ZARZADZENIE NR 87.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 14 lutego 2019 r.

w sprawie w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania samorzadu miasta Etku
w roku 2019

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. z 2018 r. poz. 450 z p6zn. zmianami) oraz par. 4 i par. 5 uchwaty nr L1.488.18 Rady Miasta Etku z dnia
16 pazdziernika 2018 r. w sprawie przyjecia Elckiego Programu Wspoélpracy samorzadu miasta Etku
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego w roku
2019, Prezydent Miasta Etku zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje priorytetowego zadania samorzadu miasta Elku
z zakresu pomocy spotecznej pt.: Specjalistyczne ustug opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,
zgodnie z ogloszeniem, ktore stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych stanowi zaltgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petlnomocnikowi Prezydenta FEtku ds. wspdlpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 87.2019
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 14 lutego 2019 1.

Ogloszenie BOP nr 20/2019 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 18 lutego 2019 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan samorzadu miasta Etku w roku 2019

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Pomoc spoleczna
2. Priorytetowe zadania publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy '2019:

a)

W

specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob z zaburzeniami psychicznymi.

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 86 310 zl.
Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwigkszone.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450 z pdzn.
zm.).

6. Catoksztatt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkursow, sktadanie ofert,
ocena formalna 1 merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umoéw i ich podpisanie,
sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastagpi w formie powierzenia.

8. Termin skladania ofert: od 18 lutego do 11 marca 2019 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;

10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 1 kwietnia do 31 grudnia 2019 r.

12. Warunki realizacji zadania:

b)

¢)
d)

e)

g)

h)

w ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zaktadane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrodlo informacji o osiagnigciu wskaznika;

oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku;

z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodptatnej i odptatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej.

zapewnienie specjalistycznych ushug opiekunczych dla o0s6b z zaburzeniami psychicznymi
$wiadczonych na rzecz mieszkancow Miasta Etku w miejscu ich zamieszkania w okresie od dnia
01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. — rodzaje ustug zgodnie z §2 pkt 3 i pkt 5 rozporzadzenia Ministra
Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych.
oferent zobowigzany jest do zabezpieczenia kadry umozliwiajacej $wiadczenie specjalistycznych ustug
opiekunczych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22.09.2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r., Nr 189, poz.1598 ze zm.).

oferent zobowiagzany jest przedstawi¢ imienny wykaz kadry bezposrednio realizujacej specjalistyczne
ustugi z podaniem kwalifikacji (zatacznik nr 1do specyfikacji. Zalgcznik stanowi integralng czgsé
umowy). W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ zmiang¢ kadry jesli zmiana ta wynika z okolicznosci
nieprzewidzianych np. $mier¢, rezygnacja z pracy, nabycie uprawnien emerytalno-rentowych przez
specjaliste. Oferent jest zobowiazany do aktualizacji wykazu zatrudnianej kadry w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia zaistnienia zmiany.

wymagania wobec kadry:

1. oferent zobowigzany jest do zatrudnienia profesjonalnej kadry, posiadajacej kwalifikacje
do wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy,
terapeuty zajeciowego, pielggniarki, asystenta osoby niepetnosprawnej, opiekunki
srodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub innego
zawodu dajacego wiedze¢ i umiejetnosci pozwalajace $wiadczy¢ okreslone specjalistyczne
ushugi.

2. osoby $wiadczace specjalistyczne ushugi dla oséb z zaburzeniami psychicznymi musza
posiada¢ co najmniej potroczny staz pracy w jednej z nast¢pujacych jednostek: szpitalu
psychiatrycznym, jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla osob z zaburzeniami
psychicznymi, placéwce terapii lub placowce oSwiatowej, do ktorej uczgszczajg dzieci z
zaburzeniami rozwoju lub upos$ledzeniem umystowym, os$rodku terapeutyczno—
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)

k)

D

0)
p)

q)

t)

w)

edukacyjno—wychowawczym, zakladzie rehabilitacji Iub innej jednostce $wiadczacej
ustugi opiekuncze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi. Ustugi moga by¢ $wiadczone
przez osoby zdobywajace badz podnoszace kwalifikacje w ww. zawodach, posiadajace co
najmniej roczny staz pracy w ww. jednostkach.

Zatrudnienie 0os6b musi nastgpowac zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Oferent zobowigzany bgdzie zapewni¢ osobie bezposrednio swiadczacej ushugi narzedzia
pracy i odziez ochronng (rg¢kawice ochronne, fartuch, obuwie zmienne).

5. Oferent zobowigzany bedzie dopusci¢ do pracy osoby bezposrednio realizujace zadanie,
posiadajac, wazne zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do
wykonywania pracy be¢dacej przedmiotem zlecenia zadania.

6. W przypadku niemoznosci $wiadczenia ustlug przez dana osobg, wymagane jest
zastepstwo. Osoba zastepujaca musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.

wskazane ustugi opiekuncze powinny by¢ wykonywane w dni powszednie (od poniedziatku do pigtku) z
mozliwoscia ich wykonania w dni $wiateczne i wolne od pracy w réznym wymiarze godzin, w razie
potrzeb w godzinach 8.00 - 20.00. Pod pojeciem wymiaru godzin §wiadczenia ustug nalezy rozumiec
wylacznie rzeczywisty czas $wiadczenia ustug bez czynnosci przygotowawczych np. dojazdéw do osob
objetych ta formg pomocy.

zakres §wiadczonych ustug zawarty jest w obowigzujacym rozporzadzeniu w sprawie specjalistycznych
ustug opiekunczych. Jedna godzina ustug (60 minut) jest czasem przeznaczonym do wykonywania
czynnosci bezposrednio na rzecz §wiadczeniobiorcy.

w sytuacjach zgloszenia (z wylgczeniem sytuacji naglych) objecia uslugami oferent jest zobowiazany
zorganizowac ich realizacj¢ zgodnie ze zgloszeniem.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku (zwany dalej ,,MOPS”) kazdorazowo przekaze oferentowi
wykaz 0so6b do objecia pomoca — imi¢ i nazwisko, indywidualny zakres uslug, wymiar godzin ze
wskazaniem dni roboczych, wolnych od pracy i §wiatecznych, wysoko$¢ odptatnosci podopiecznego za
$wiadczong ustuge, termin $wiadczenia oraz miejsce §wiadczenia tych ustug.

oferent bedzie zobowiazany do utrzymywania statego kontaktu i wspotpracy z Kierownikiem Sekcji
Ustug Opiekunczych i Pomocy Instytucjonalnej MOPS w zakresie realizacji zadania.

przyznawanie badz odmowa przyznawania ustug opiekunczych, jak réwniez okreslanie zakresu ustug
opiekunczych dla kazdej osoby ubiegajacej si¢ o przyznanie tej formy pomocy, okreslanie wymiaru
godzin $wiadczenia ustug opiekunczych oraz miejsca $wiadczenia uslug opiekunczych stanowi
wylaczna kompetencje MOPS i bedzie kazdorazowo okreslane w decyzji administracyjnej, wydawane;j
na podstawie przepisbw o pomocy spolecznej. Zastrzega si¢, aby uslugi byly realizowane przez
oferenta wylacznie na rzecz osoby wskazanej w wykazie, ktorej przyznano ustugi opiekuncze,
zgodnie z zakresem, wymiarem godzin w miejscu pobytu.

w przypadku zgonu, pobytu w placowkach stuzby zdrowia, rezygnacji osoby objetej ustugami, oferent
niezwlocznie pisemnie informuje osrodek pomocy spotecznej.

oferent zobowigzany bedzie do wyznaczenia koordynatora, ktory osobiscie bedzie wprowadzal do
pracy osoby bezposrednio realizujacej ustugi w srodowisku.

oferent zobowiagzany jest do zachowania tajemnicy w zakresie informacji uzyskanych na temat osoby
korzystajacej z ustug, jej rodziny i otoczenia. Obowiazek ten nalezy zachowaé w okresie trwania
umowy jak i po jej zakonczeniu.

obowigzkiem oferenta jest dbalo$¢ o dobro osoby korzystajacej z ustug, w tym o jej mienie w
szczegblnosci poprzez przestrzeganie zakazu wprowadzania nieupowaznionych osob trzecich do jej
mieszkania, a takze udostgpniania powierzonych w zwiazku z wykonywanymi obowiazkami kluczy do
mieszkania.

oferent dokumentuje sposob §wiadczenia ustug w oparciu o kar¢ pracy (zatacznik nr 5do specyfikacji,
zatacznik stanowi integralng cze$¢ umowy), ktora zawiera imig, nazwisko i adres osoby objetej pomoca;
imi¢ 1 nazwisko osoby realizujacej ustugi opiekuncze; terminy $wiadczen uslug opiekunczych;
wskazane dni tygodnia $wiadczenia uslug opiekunczych; wymiaru godzin $wiadczenia ustug
opiekunczych w te dni oraz wymiaru godzin §wiadczenia uslug opickunczych w danym miesiacu;
podpis osoby objetej pomoca lub opiekuna prawnego;

karta pracy, winna znajdowa¢ si¢ w miejscu $wiadczenia ustug opiekunczych (w mieszkaniu osoby
objetej pomoca). Osoba objeta pomoca winna kazdorazowo potwierdzaé wlasnorgcznym podpisem w
karcie pracy, wykonanie godzin $§wiadczenia ustug opiekunczych;

oferent jest zobowiazany przedtozy¢ najpozniej do 3- tego dnia nastgpnego miesigca po zrealizowaniu
ustugi do MOPS odpowiednio wypetnionych dokumentéw wskazanych jako zalaczniki nr 2, 3, 4, 5 do
specyfikacji. Zalaczniki stanowig integralng cz¢$¢ umowy;

oferent w kalkulacji przewidywanych kosztoéw przedstawia koszt jednej roboczogodziny

W
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13.

14.

w)

)

specjalistycznych ustug opickunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, ktory obejmuje wszelkie
koszty zwigzane z realizacja ushugi;

zadanie musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie specjalistycznych
ustug opiekunczych. W przypadku zlecenia zadania, Podmiot zobowiazuje si¢ do przestrzegania ustawy
o pomocy spotecznej, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz
podlega ustawie o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.;

w przypadku zmiany zapotrzebowania na specjalistyczne ustugi opiekuncze w czasie trwania umowy i
zmiany wysokos$ci srodkow finansowych na ten cel w budzecie dopuszcza si¢ mozliwo$¢ aneksowania
zawartej umowy w przedmiotowym zakresie bez ponownej procedury konkursowej (nie wiecej niz
20%) przy zachowaniu ceny jednostkowej godziny ustugi podanej w ofercie;

podmiot zobowigzany jest do przedstawienia w ofercie szczegolowej kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego (wraz ze sposobem wyceny $rodkoéw trwatych, przedstawieniem
sposobu wyceny pracy, uzasadnieniem kosztow) w kazdej kategorii wydatkow. W kalkulacji nalezy
uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegélnosci zakupu ushug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen, media. W ramach Kkosztéow nalezy okresli¢ poszczegolne pozycje oraz sposob ich
kalkulacji, tzn. poda¢ ilo$¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny,
dni, egzemplarze, osoby, kilometry). Kalkulacja powinna by¢ czytelna, przejrzysta i zrozumiala;
stawka godzinowa wynagrodzenia brutto za 1 godzing ustug (bez kosztow Podmiotu zatrudnienia osoby
bezposrednio realizujacej ustuge) niezaleznie od formy zatrudnienia, nie moze by¢ nizsza niz stawka
godzinowa wynikajaca z wysokosci 100% minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ ustalonego w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1794), podzielona przez
$rednig miesigczng liczbe ilosci godzin pracy, tj. 168 godzin. Pod pojg¢ciem ,,zatrudnianie”, ,,praca”,
Zleceniodawca rozumie rézne formy zatrudniania, tj. nie tylko na podstawie umoéw o pracg. Przez
wynagrodzenie ,,brutto” nalezy rozumie¢ wszystkie sktadniki wynagrodzenia osoby za wykonang pracg
bez wzgledu na forme zatrudnienia i przyjety system wynagradzania, stanowiace podstawe do potracen
naleznych §wiadczen publicznoprawnych.

Zalaczniki do skladanej oferty:

a)

b)

w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0sob upowaznionych do skladania o$wiadczen
woli i zaciggania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ w formie zalacznika do oferty
w systemie Witkac.pl).

niecobowigzkowo oferent moze dolaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktore moga dodatkowo
pomdée w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ w formie zalacznikow do oferty w systemie Witkac.pl).

Skladanie ofert:

a)

b)

ofert¢ nalezy wypetni¢ i ztozy¢ w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé¢ dokument
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisany przez upowaznione osoby zlozyé¢, w obowigzujacym
w ogloszeniu terminie, w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku,
ul. Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.);

faktycznym terminem zlozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzgdu "potwierdzenia ztozenia oferty".

15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:

a)

I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

c) Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

d) Dokument ,,Potwierdzenie zlozenia oferty” w wersji papierowej zostat ztozony zgodnie z terminami konkursu
w Urzedzie (liczy si¢ data wptywu dokumentu do Urzegdu)

e) Oferta zostata zlozona przez uprawnionego oferenta

b)

1. Niespehienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty,
bez poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;.

2. Oferta spetniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;j.

II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwo$cia usuni¢cia brakow:

1.

Oferta zostata podpisana przez upowaznione do tego osoby

Oferta zostata zlozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II
etapu do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z
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ustaleniem ostatecznego terminu ich usunigcia.
2. Oferent moze uzupeknic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
I etapu najpozniej w ciaggu 3 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie

Witkac.pl.
3. Uzupehienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupetnienia brakow

formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do oceny

merytoryczne;.

16. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje zlozone oferty zgodnie

z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 35 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od 0 do 10
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym od0do5

w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji 0osob zaangazowanych od 0 do 15

w realizacj¢ zadania

4. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od0do5
poprzednim pod katem rzetelno$ci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na

ten cel $rodkow lub w przypadku oferentéow sktadajacych po raz pierwszy — ocena

doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

¢) koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegolnych cztonkow komisji konkursowej;

d) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;

e) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

17. Zasady przyznawania dotacji:

a) Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaty wybrane do realizacji, sa niezwtocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

c) oferent moze zrezygnowaé z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie
gwarantuje jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow
finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

18. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

c)

d)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe

uszczegotawiajaca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne

jest Biuro Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzgdu Miasta Etku.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowiazany

jest do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w

sprawie wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zatacznikow i

informacji, nie pozniej niz w ciaggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odst¢puje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkow finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

1. Oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostalo zaakceptowane przez zleceniodawceg.

2. Zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmierne;j
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie.

3. Zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzona decyzje
administracyjna.
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g)
h)

4. Oswiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym.

5. Toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowaé zajecie
dotacji na poczet zobowigzan oferenta.

6. Oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddzial terenowy, ktoérego
istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

7. Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalgczniki okreslone w
warunkach realizacji zadania.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie,

kwote dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

19. Realizacja zadania:

a)
b)

d)

e)

f)

g)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zalacznikami do nie;j.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodr¢bnionej dokumentacji finansowo-ksi¢ggowe;j
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdézn. zm.) w sposodb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z p6zn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz os6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu,
oferent zobowigzany jest posiada¢ zgodg¢ tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w
szczegolnosci zgode na udostgpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania.

zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg ptatnosci bezgotowkowej (przelewy z konta
Zleceniobiorcy wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci
gotowkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotoéwkowy.

zleceniobiorca moze dokonywac platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zarowno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

20. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
g)

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i1 jakosci zadania;
prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz.
800 z p6zn. zm.), do ktdrej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowiazanie podatkowe przedawnia si¢
z uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynatl termin ptatnosci
podatku, tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania
publicznego przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym
realizowano zadanie publiczne.

Kontrolg, w trakcie realizacji, objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku zleconych w ramach
wszystkich otwartych konkursow ofert.

listg¢ proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
i przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego
usuni¢cia w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

21. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkéow finansowych zgodnie z celem
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22.

23.

24.

25.

26.

na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa;

b) rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowiazujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, umowg oraz postanowieniami niniejszej procedury;

¢) termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie;

d) zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie i je
sklada w serwisie internetowym Witkac.pl, nast¢pnie drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia
sprawozdania" i podpisany przez upowaznione osoby ztozy¢, w obowigzujagcym w umowie terminie, w
Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3, pok. nr 10;

e) rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajacych wymagania okreslone
dla dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci sa
podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej;

f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wktadu wlasnego,
winny by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci;

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownika Biura Wspotpracy z
Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w terminie 20 dni roboczych;

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowiazany do ich usuni¢cia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow;

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce
i zwrotu czesci lub calosci dotacji;

k) zleceniobiorca, po zakonczeniu analizy sprawozdania przez pracownika i stwierdzenia jego
prawidlowosci, drukuje sprawozdanie i podpisane sktada w Biurze Wspotpracy z Organizacjami
Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3 lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzg¢du.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju i

zwigzane z nimi koszty:

a) w2017 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2018 nie realizowano zadan tego typu.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Elku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie

ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi

Urzedu Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja

zastosowanie przepisy nadrzgdne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etk
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 87.2019
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 14 lutego 2019 1.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani / Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Etku jest Prezydent Miasta
Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk, zwany dalej w skrocie Administratorem.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana danych osobowych w zakresie
dziatania Urz¢du Miasta Elku, a takze przystugujacych Pani / Panu uprawnien, moze si¢ Pani / Pan skontaktowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych w Urzgdzie Miasta Etku za pomocg adresu e-mail: dpo@um.elk.pl

3. Administrator przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa, w
szczegoblnosci z zakresu dziatania i zadan ustawowych, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1, art. 8 ust. 1 i art. 9a ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, a takze zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody. Podanie
danych osobowych jest warunkiem realizacji ustug §wiadczonych przez Urzad Miasta Etku.

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a) wypetnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Urzedzie Miasta Etku;

b) realizacji umow zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Etku;

c¢) w pozostalych przypadkach Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okre§lonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w punkcie 4 odbiorcami Pani / Pana danych
osobowych mogg by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow
wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, ktore na podstawie umow podpisanych z Gming Miastem Etk przetwarzaja dane osobowe dla
ktorych Administratorem jest Prezydent Miasta Etku.

6. Pani / Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 4, a
po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, a w
szczegoblnosci:

a) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani / Panu nast¢pujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg nieprawidlowe lub
nickompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

— dane nie s3 juz niezb¢dne do celow, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

— osoba, ktoérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

— osoba, ktorej dane dotycza wycofala zgodg na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawg przetwarzania
danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisoOw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— osoba, ktoérej dane dotycza kwestionuje prawidlowos$¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych,
zadajac w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do
ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nast¢pujace przestanki:

— przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub na podstawie
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zgody wyrazonej przez ta osobg,

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spelnione sg nastgpujace przestanki:

— zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani / Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej przez Administratora,

— przetwarzanie jest niezbedne do celoéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow
maja interesy lub podstawowe prawa i wolnoSci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani / Panu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym
momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnos$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem, zgodnie z obowigzujacym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miasta Etku Pani / Pana
danych osobowych, przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza,
podanie przez Panig / Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, jednakze konsekwencja
niepodania danych jest brak mozliwos$ci §wiadczenia przez nas ushugi, o ktora si¢ Panstwo staracie.

11. Podanie przez Pania / Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta mi¢dzy stronami umowa.

12. Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegaty profilowaniu.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy — ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk, adres e-mail:
dpo@um.elk.pl.
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