ZARZADZENIE NR 21.2018
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 17 grudnia 2018 r.

w sprawie wykazu os6b odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowodow finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miasta Elku.

Na podstawie § 8 ust. 2 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Miasta Etku, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia nr 891.2016 Prezydenta Miasta Etku z dnia
29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa
Urzedu Miasta Etku, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dokumentow pod wzgledem merytorycznym,
stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustalam wykaz osob uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw do wyptaty, stanowigcy zatacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustalam wykaz o0so6b uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw pod wzgledem formalno-
rachunkowym, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zatwierdzenie merytoryczne dokumentu (faktury) realizowane jest w programie elektronicznej obstugi
dokumentow eDOK. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ pisemne zatwierdzenie
dokumentow.

5. Pos§wiadczeniem zatwierdzenia merytorycznego dokumentu przez osobe upowazniong jest wydruk
metadanych z systemu eDOK dotyczacych tego dokumentu, z zastrzezeniem ust. 4 zdanie 2.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 239/2015 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 czerwca 2015 r. zmienione
zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku nr 328/2015 z dnia 12 sierpnia 2015 r., nr 643/2016 z dnia 17 maja
2016 roku i nr 808.2016 z dnia 10 pazdziernika 2016 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 21.2018
Prezydenta Miasta Etku
7 dnia 17 grudnia 2018 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dokumentow pod wzgledem merytorycznym

Lp | Nazwiskoiimi¢ | Stanowisko Okreslenie podpisu Wzér podpisu
Andrukiewicz . .
1 Tomasz Mariusz Prezydent Miasta Wszystkie dokumenty
Urbanski Pierwszy Zastepca .
2 Artur Tadeusz Prezydenta Miasta Wszystkie dokumenty
Holubowicz
3 Mirostaw Zastepca Prezydenta Miasta | Wszystkie dokumenty
Wiktor
4 RadZI.IOWICZ Sekretarz Miasta Wszystkie dokumenty
Marcin
Skarbnik Miasta - .
5 Wrobel Jarostaw | Naczelnik Wydziatu Wszys:tk1e d_okumenty
. Wydzialu Finansowego
Finansowego
Semenczuk Naczelnik Wydziatu Mienia Wszys.tkle quqmenty
6 . Wydziatu Mienia
Andrzej Komunalnego
Komunalnego
Naczelnik Wydziatu Wszys.tk1e dokumen.ty
. Wydzialu Planowania
Planowania Przestrzennego
7 Herbszt Marta . . Przestrzennego
1 Gospodarki . ;
. . i Gospodarki
Nieruchomos$ciami . .
Nieruchomo$ciami
. Naczelnik Wydziatu Wszystkie dokumenty
8 | Pikus Matgorzata | gy 4o i Wydziatu Edukacji
9 Rafalowska Naczelnik Wydziatu Wszystkie dokumenty
Joanna Swiadczen Wydzialu Swiadczen
Podlecka Irena Naczelnik Wydziatu Wszygtkle dolfurrl.enty
10 o . Wydziatu Polityki
Katarzyna Polityki Spoteczne;j .
Spotecznej
1 Skiba Krzysztof Komendant Strazy g:;;’ Stﬁfeiﬁ? .
Y Miejskiej y Miegskie)
Naczelnik Wydziatu Wszystkie dokumenty
12 | Sametko Renata oo . Wydzialu Strategii
Strategii 1 Rozwoju . .
1 Rozwoju
. Biuro Wspotpracy WSZYStkle flokumenty
Juchniewicz NS Biura Wspotpracy
13 . z Organizacjami N
Maciej . z Organizacjami
Pozarzadowymi .
Pozarzadowymi
. . Wszystkie dokumenty
14 | Gatuszka Piotr p-0. Nacﬂzelmka WdeIahl Wydziatu Promocji, Sportu
Promocji, Sportu 1 Kultury i Kultury
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15 Sonde Tlona Kierownik Biura Zwigzku Wszystkie dokumenty Biura
L ZIT MOF Etk Zwigzku ZIT MOF Etk
16 Lemieszonek p.o. Kierownika Biura Wszystkie dokumenty Biura
Andrzej Zwiazku ZIT MOF Etk Zwiazku ZIT MOF Etk
e Zastgpca Naczelnika Wszystkie dokumenty
17 Kocifiski Michat Wydzialu Organizacyjnego | Wydziatu Organizacyjnego
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 21.2018
Prezydenta Miasta Etku
7 dnia 17 grudnia 2018 r.

Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw do wyplaty

Lp | Nazwisko Stanowisko Okreslenie podpisu Wzér podpisu
1 imig
Andrukiewicz
1 Tomasz Prezydent Miasta Wszystkie dokumenty
Mariusz
Urbanski Pierwszy Zastepca .
2 Artur Tadeusz | Prezydenta Miasta Wszystkie dokumenty
Hotubowicz
3 | Mirostaw Zastgpca Prezydenta Miasta | Wszystkie dokumenty
Wiktor
4 Rale.%OWICZ Sekretarz Miasta Wszystkie dokumenty
Marcin
5 Wrobel Skarbnik Miasta Wszystkie dokumenty
Jarostaw
Kierownik Referatu
6 Popko Krystyna | ds. Ksiegowosci Wydzialu | Wszystkie dokumenty
Finansowego
stanowisko ds.
) ksiggowosci budzetowej
7 Rac.121szewska w Referacie Wszystkie dokumenty
Bozena . -
ds. Ksiggowosci
Wydzialu Finansowego
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 21.2018
Prezydenta Miasta Etku
7 dnia 17 grudnia 2018 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzglgdem formalno-rachunkowym

Nazwisko Stanowisko Okreslenie podpisu Wzér podpisu
1imig
Wrobel Skarbnik Miasta Wszystkie dokumenty
Jarostaw
Kierownik Referatu
Popko Krystyna | ds. Ksiggowosci Wydziatu Wszystkie dokumenty

Finansowego

Zawadzka Ewa

stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej w Referacie ds.
Ksiegowosci Wydziatu
Finansowego

Wszystkie dokumenty

stanowisko ds. ksiegowosci

Radziszewska budzetowej w Referacie ds. Wszvstkie dokument
Bozena Ksiegowosci Wydziatu M y
Finansowego
stanowisko ds. ksiegowosci
Ostaszewska budzetowej w Referacie ds. .
Monika Ksiggowosci Wydziatu Wszystkie dokumenty
Finansowego
stanowisko ds. gospodarki
Gajewska Ewa materialowej, L Wszystkie dokumenty
sprawozdawczos$ci
i rozliczen
Caluch Kierownik Referatu ds. Zwrot nadptat podatkow
Stanistawa Podatkéw i Optat Lokalnych | i optat
Kocinska Stan.OWISkO. ds. kswgowosm Zwrot nadptat podatkow
Magdalena budzeto,weg w Referacie ds. i oplat
Podatkow i Optat Lokalnych
, stanowisko ds. ptac
Sobasiska w Biurze Organizacji Pracy | Sporzadzane listy plac
Urszula

Wydziatu Organizacyjnego
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