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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 1652.2018
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 16 listopada 2018 1.

Ogloszenie BOP nr 7/2019 Prezydenta Miasta Elku

z dnia 4 grudnia 2018 roku
o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan samorzadu miasta Elku w roku 2019

Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego

1 0 wolontariacie): Ochrona i promocja zdrowia

Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspdlpracy "2019: Zajecia z zakresu profilaktyki

uzaleznien od narkotykow i uzaleznien behawioralnych dla dzieci, mlodziezy i dorostych.

Wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacjg zadan z powyzszego zakresu: 25 000 zi.

Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie moga by¢ zwiekszone.

Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 1. o dziatalnoéci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450 z p6zn.

zZm.).

Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkurséw, sktadanie ofert,

ocena formalna 1 merytoryczna, wybdr ofert, negocjacje warunkéw umow 1 ich podpisanie,

sprawozdawczos$¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.

Termin skiadania ofert: od dnia ogloszenia konkursu do wyczerpania $rodkéw, nie poédzniej niz do 31

pazdziernika 2019 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;

Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztoZenia oferty.

Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 1.

Warunki realizacji zadania:

a) przy realizacji zleconych zadan samorzadu miasta Etku wymagany jest wkiad wiasny rzeczowy i/lub
osobowy nie mniejszy niz 20% kosztéw catkowitych zadania.

b) w ofercie obowigzkowo nalezy wskazal i opisaé zakladane rezultaty, planowany poziom osiggnigcia
rezultatéw oraz zrédio informacji o osiaggnigciu wskaZnika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy podaé informacje o wkiadzie rzeczowym oferenta;

d) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzgdowej miasta Etku,

e) z dotacji mogg by¢ finansowane wylgcznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowe;j
nieodplatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnos$ci gospodarczej;

Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0s6b upowaznionych do skladania oswiadczen
woli i zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ w formie zatacznika do oferty
w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dolgczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
poméc w ocenie oferty (dokumenty dotgcza si¢ w formie zataeznikéw do oferty w systemie Witkac.pl).

Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypelié 1 ztozy¢ w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé dokument
"potwierdzenie zlozenia oferty” i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym
w ogloszeniu terminie, w Biurze Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku,
ul. Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.) lub poczta tradycyjna na adres: Urzad Miasta Etku (BOP), ul.
Pitsudskiego 4, 19-300 Eik;

b) faktycznym terminem zlozenia oferty jest termin wplynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty”.

Oceny formalnej zloZzonych ofert dokenuja pracewnicy Urzedu Miasta Elku wg penizszego:

a} I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

1.

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

2.

Dokument ,,Potwierdzenie zlozenia oferty” w wersji papierowej zostal ztozony zgodnie z terminami konkursu
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w Urzedzie (liczy si¢ data wptywu dokumentu do Urzedu)

3. Oferta zostala zlozona przez uprawnionego oferenta

[. Niespelienie jednego lub wiecej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty,
bez poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.
2. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapic oceny
formalnej.
b) I etap oceny formalnej:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoscia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione do tego osoby

2. | Oferta zostala zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespelnienia kryteriéw formalnych II
etapu do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z
ustaleniem ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupehié braki formalne oferty wynikajgce z niespelnienia kryteriow formalnych

Il etapu najpdézniej w ciggu 3 dni roboczych od dnia powiadomienia wyslanego w systemie

Witkac.pl.

Uzupetnienie brakéw formalnych nastepuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakéw
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylgcznie oferty spelniajgce wszystkie kryteria formalne I 1 1I etapu kierowane sg do oceny
merytorycznej.

16. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje zlozone oferty zgodnie
z nastgpujgcymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

W

L.p- Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 35 pkt.)

1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkéw realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym od0do5
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych od0do5
w realizacj¢ zadania

4. Ocena wkladu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe $rodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; do 20%: 1 pkt; do 40%: 2 pkt; do 60%: 3 pkt; do 80%: 4 pkt; do 100%: 5
pkt).

5. Ocena wkladu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacje¢ zadania od 0 do 10
(0% calkowitych kosztéw zadania: 0 pkt; do 20%: 2 pkt; do 40%: 4 pkt; do 60%: 6 pkt; do
80%: 8 pkt; do 100%: 10 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od0do5
poprzednim pod katem rzetelnoéei i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentéw skladajacych po raz pierwszy — ocena
do$wiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

c) koficowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw komisji konkursowej;

d) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakeie trwania konkursu;

€) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegajg trybowi odwotawczemu.

17. Zasady przyznawania dotacji:

a) Prezydent Miasta Elku, biorac pod uwagge opini¢ komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktérych oferty zostaly wybrane do realizacji, sg niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

¢) oferent moze zrezygnowaé z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie
gwarantuje jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow
finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
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18. Umowa na realizacje zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku- podpisuje umowe
uszczegdlawiajgcg warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne
jest Biuro Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku.

¢) oferent, z ktérym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany
jest do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

d) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w
sprawie wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalgcznikow i
informacji, nie pézniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

e) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie od
jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych przeznaczonych na
ten konkurs.

f) umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

1. Oferent nie zlozy! sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce.

2. Zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmierne;j
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie.

3. Zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzje
administracyjng.

4. Oswiadczenie ztozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym.

5. Toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowaé zajgcie
dotacji na poczet zobowiazan oferenta.

6. Oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacjg projektu przez oddzial terenowy, ktorego
istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

7. Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zatgczniki okre$lone w
warunkach realizacji zadania.

g) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okre§lonym w umowie,
kwote dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

h) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

19. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiegaé zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
$rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pbézn. zm.) w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

¢) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicjg zawarta w ustawie z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z péZn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu,
oferent zobowigzany jest posiadaé zgode tych o0sdb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w
szczegblnosci zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania.

d) zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-dc¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publiczne]
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

¢) zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnoSci bezgotowkowej (przelewy z konta
Zleceniobiorcy wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci
gotéwkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrdt bezgotdéwkowy.

f) zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacja zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
$rodkéw whasnych wyltacznie w terminach okre§lonych w umowie.

g) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

20. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a) uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywno$ci, rzetelnosci i jakosci zadania;
prawidtowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania oraz
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiagzku z tym, kontrola moze by¢

I1d: FD83A504-A191-41DA-93DF-C992AFC8841D. Podpisany Strona 3



b)

c)

d)
€)
f)
g)

h)

i)

prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz.
800 z p6zn. zm.), do ktérej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077 z pbzn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowiazanie podatkowe przedawnia sie
z uplywem pieciu lat, liczac od kofica roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin platnosci
podatku, tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidiowosci wykonania zadania
publicznego przystuguja mu przez okres 5 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym
realizowano zadanie publiczne.

Kontrola, w trakcie realizacji, objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku zleconych w ramach
wszystkich otwartych konkurséw ofert.

liste proponowanych do kontroli zadaf opracowuje Biuro Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
i przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtowoséci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwiocznego
usuniecia w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy.

21. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

c)
d

e)

g)

h)

k),
k)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych §rodkéw finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre§lonych umows;

rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, umowa oraz postanowieniami niniejszej procedury;

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie;

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie i je
sklada w serwisie internetowym Witkac.pl, nastepnie drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia
sprawozdania" i podpisany przez upowaznione osoby ztozyé, w obowigzujacym w umowie terminie, w
Biurze Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3, pok. nr 10;
rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dowoddéw ksiegowych, spetniajacych wymagania okreslone
dla dowodu ksigcgowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci sg
podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarczej;

dowody ksicgowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak 1 wkladu wlasnego,
winny by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci;

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownika Biura Wspélpracy z
Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w terminie 20 dni roboczych;

w przypadku prawidlowe] realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajgce sprawozdanie z realizacji zadania;

w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i zlozenia odpowiednich
wyjasnien bagdz ztozenia brakujacych dokumentow;

niezastosowanie si¢ do wezwahn moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce
i zwrotu czeécel lub catosei dotacji;

zleceniobiorca, po zakonczeniu analizy sprawozdania przez pracownika 1 stwierdzenia jego
prawidtowosci, drukuje sprawozdanie i podpisane sktada w Biurze Wspdlpracy z Organizacjami
Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3 lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

22. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju i
zwiazane z nimi koszty:

a)
b)

w 2017 zrealizowano zadania na taczng kwote 28 600 zt.
w 2018 zrealizowano zadania na laczng kwote 25 000 zt.

23. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a)

b)

Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spolecznej
oraz Biura Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadah samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie.

24. Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.
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25. Za koordynacje catoksztaltu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzedu Miasta Etku.

26. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja
zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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