Etk, 15 listopada 2018 r.

0-0P.2110,13.2018

PREZYDENT MIASTA EtKU
OGLASZA NABOR NA 3 WOLNE STANOWISKA PRACY
»Aplikant Strazy Miejskiej w Etku”

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) ukoriczony 21 rok zycia,

3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

4) posiadanie co najmniej wyksztatcenia sredniego,

5) nieposzlakowana opinia,

6) sprawnos¢ pod wzgledem fizycznym i psychicznym,

7) niekaralno$¢ za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umysinie
przestepstwo skarbowe,

8) uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;j,

9) prawo jazdy co najmniej kat. B,

10) znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego co najmniej w stopniu komunikatywnym.

2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,
2) znajomoé¢ funkcjonowania jednostek odpowiedzialnych za przestrzeganie porzadku
publicznego,
3) odpowiedzialnoé¢, komunikatywnos$¢, odporno$é na stres, samodzielnos$¢, umiejetnoéé pracy

w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zgodnie z zadaniami okreslonymi w Opisie stanowiska pracy.

Formularz opisu stanowiska pracy stanowi zatgcznik do niniejszego ogtoszenia oraz jest do odbioru w kadrach
Urzedu Miasta Efk, ul. Pitsudskiego 4, pokéj nr 103 lub na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.um.elk.pl

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie nastapi w oparciu o umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

2) pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony nie dtuzszy niz 12 miesigcy, w czasie trwania ktérej
aplikant strazy miejskiej odbywa szkolenie podstawowe,

3) przed skierowaniem na szkolenie podstawowe zostanie zawarta z pracownikiem umowa dotyczaca
podnoszenia kwalifikacji zawodowych, zawierajaca klauzule zobowigzujaca pracownika do pozostawania
w zatrudnieniu przez okres co najmniej 3 lat po ukoriczeniu szkolenia.

4) planowany poziom wynagrodzenia zasadniczego (brutto): 2300,00 zt oraz ustawowe obligatoryjne dodatki
do wynagrodzenia.

Praca odbywac sie bedzie w obiektach Urzedu Miasta Etku oraz na terenie Miasta Etku. Wystepuje praca przy
monitorze ekranowym powigzana z obstugg urzadzen biurowych. Bardzo mata czestotliwos$é wyjazdow
stuzbowych poza Miasto Ftk.



5. Wskainik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w  Urzedzie Miasta Etku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb

niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wedtug zatacznika),

b) curriculum vitae (CV),

list motywacyjny;

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych  wyksztatcenie oraz kserokopia dowodu

osobistego,

e) wiasnoreczne oswiadczenie o niekaralnosci sadowej,

f) oswiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
oraz o braku skazania za umyélne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe (wedtug zatacznika) ,

g) podpisang klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby kadrowe

w Urzedzie Miasta Etku (wedtug zatgcznika),
h) zaswiadczenie lekarskie dopuszczajace do odbycia testu sprawnosci fizycznej,
i) kserokopia ksigzeczki wojskowej zawierajgcej wpis o przeniesieniu do rezerwy.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, oraz oswiadczenia muszg by¢ odrecznie podpisane przez
Kandydata.

7. Dokumenty dodatkowe

a) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
b) referencje z poprzednich miejsc pracy, ewentualnie opinie z organizacji spotecznych, zrzeszen, ktérych
kandydat jest/byt cztonkiem.

8. Informacje dodatkowe

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 29 listopada 2018 roku do godz. 15:30
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabér na stanowisko Aplikanta Strazy Miejskiej w Etku”:

1) osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta Etku, pok. 02, lub

2) pocztq tradycyjng na adres: Urzgd Miasta Etku, 19-300 Etk, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 4.

Nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw pocztg elektroniczna.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okres$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostang dopuszczeni wytacznie kandydaci spetniajacy wymagania
niezbedne okreslone w pkt. |. niniejszego ogtoszenia o naborze. Aplikacje, ktére nie spetnia wymagar
niezbednych podanych w ogtoszeniu zostang odestane kandydatom. Kandydaci spetniajgcy wymagania
formalne powiadomieni zostang telefonicznie o terminach kolejnych etapéw naboru.

9. Nabor odbedzie sie w trzech etapach:

| — pisemny test wiedzy

Il - test sprawnosci fizycznej obejmujacy: bieg na 100 m, rzut pitkg lekarska, bieg wahadtowy 10 x 10 m,
sktony tutowia na czas, bieg po kopercie, bieg na 1000 m.

Il - rozmowa kwalifikacyjna, w tym czesé rozmowy w zadeklarowanym jezyku obcym.



Dodatkowych informacji udziela Pan Krzysztof Skiba — Komendant Strazy Miejskiej w Etku, tel. 87 7326287,
ul. Pitsudskiego 2.

10. Informacja o wynikach naboru:

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej/
http://bip.um.elk.pl / oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Pitsudskiego 4.

PREZYDENT MIASTA

Tomadz Andrukiewicz
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu naboru

OPIS STANOWISKA PRACY W URZEDZIE MIASTA EtKU
I. Dane identyfikacyjne stanowiska

Petna nazwa stanowiska Aplikant Strazy Miejskiej
Wymiar czasu pracy Peten etat

Nazwa jednostki URZAD MIASTA EtKU
Nazwa wydziatu Straz Miejska

Il. Cel istnienia stanowiska pracy

Ochrona porzadku publicznego na terenie miasta Etku

lll. Zadania (obowigzki) na stanowisku pracy

1) ochrona spokoju, czystosci i porzagdku w miejscach publicznych w tym :

2) kontrola wywiagzywania sie z obowigzkéw wiascicieli i zarzadcdw nieruchomoséci w zakresie:

a) wyposazenia nieruchomosci w urzadzenia stuzace do gromadzenia odpadéw statych i ptynnych,

b) usuwania odpadow i innych zanieczyszczen z terenu nieruchomodci,

c) kontrola oczyszczania ze $niegu, lodu, bfota i innych zanieczyszczeri z chodnikéw potozonych wzdtuz
nieruchomosci,

3) wykrywanie i ustalanie sprawcéw "dzikich" wysypisk émieci,

4) kontrola stanu czystosci i estetyki miejsc publicznych,

5) kontrola oczyszczania przystankow komunikacyjnych ze $niegu i lodu oraz usuwania odpadéw komunalnych
i innych zanieczyszczen na tych terenach,

6) kontrola utrzymywania czystosci i porzadku na drogach publicznych,

7) kontrola wywigzywania sie z obowigzkéw 0séb utrzymujacych zwierzeta domowe,

8) kontrola przestrzegania tadu i porzadku w punktach sprzedazy napojow alkoholowych oraz ich najblizszym
otoczeniu,

9) czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego w zakresie okreslonym w przepisach o ruchu
drogowym,

10) wspotdziatanie z wiasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia i zdrowia obywateli, pomocy
W usuwaniu awarii technicznych i skutkéw klesk zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozer na terenie
miasta Etku,

11) zabezpieczanie miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych
takim zdarzeniem przed dostepem o0séb postronnych lub zniszczeniu éladéw i dowodéw do momentu
przybycia wlasciwych stuzb, a takze ustalenia w miare mozliwosci éwiadkéw zdarzenia,

12) ochrona obiektéw komunalnych i urzadzer uiytecznosci publicznej,

13) wspdtdziatanie z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie porzadku podczas zgromadzen i imprez
publicznych,

14) doprowadzenie oséb nietrzezwych do izby wytrzeiwieri lub miejsca ich zamieszkania, jezeli osoby
te zachowaniem swoim dajg powod do zgorszenia w miejscu publicznym, znajdujg sie w okolicznosciach

zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazajg zyciu i zdrowi innych oséb,

15) informowanie spotecznosci lokalnej o stanie i rodzajach zagrozen, a takze inicjowanie i uczestnictwo




VIl. Wymagane doswiadczenie zawodowe

Rodzaj doswiadczenia Dtugos¢ w m-cach lub latach

Staz pracy

VIIl. Inne wyznaczniki okreslajgce indywidualny charakter danego stanowiska

IX. Warunki pracy

1. Praca w Etku w budynku przy ul. Pitsudskiego 2.

2. W budynku znajduje-siefnie znajduje sie winda.
3. W budynku znajduje sie/nie-znajduje-sie-podjazd dla oséb niepetnosprawnych.
4. Praca przy monitorze ekranowym ponizej/pewyzej 4 godzin dziennie.

5. Praca powigzania/sie-pewigzana z obstuga urzadzen biurowych.
XI. Informacje uzupetniajgce Xt

}

I,
Sporzadzit Aneta Mroz \ ‘. \“b\ '
Data sporzadzenia opisu  [15.11.2018r. £ 8
Zaakceptowat Data: 15.11.2018r. podpis:
Zatwierdzit Data: 15.11.2018r. podpis:
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu naboru

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

L. Imig (iMi0NA} T NAZWISKO .vvv..cvvveeccceeaneeeemsensstasns s see e ee oo es e e e
3/ NAZWISKO FOUOWE ..covvvvvvviooicceerecenessssese e eeeessessesses e eoeeoeooeeeeeeeeeeeeeeseeeo oo

B/ TMIONG FOUZIEOW .ovvvvvvvevvvoeeiies e

2. Data i miejsce urodzenia 3. Obywatelstwo

4. Miejsce zamieszkania

Adres do korespondencji ..........ooe.oeoooooeooeooo
(jezeli inny niz zamieszkania)

Numer telefonu ..

ol T R ————
= NAZWa SZKOMY i FOK UKORCZENIA .........eeeeecivooeriie oo oo
Zawaod Specjalnos¢ Stopien naukowy Tytut zawodowy-naukowy

6. Wyksztatcenie uzupetniajace (kursy, studia podyplomowe) podac date ukoriczenia lub rozpoczecia nauki
w przypadku jej trwania:

Kursy Studia podyplomowe




7. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (i okresy pobierania zasitku dla bezrobotnych)

okres
od do

Nazwa i adres pracodawcy Zajmowane stanowisko

8. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania:

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)




Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu naboru

imie i nazwisko osoby sktadajqcej oswiadczenie miejscowosc i data

adres zamieszkania

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, ubiegajacy/a sie — w trybie okreslonym w art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2018, poz. 1260.) — o zatrudnienie
W Urzedzie Miasta Etku na StANOWISKU.................veiueeeeeeeeeeeeoeeeeeoeeoeeoeooeooo
Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego oswiadczam,
ze posiadam petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych, korzystam z petni praw publicznych oraz nie
bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

W przypadku wyboru mojej osoby do zatrudnienia na w/w stanowisku zobowiazuje sie
do dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnoéci z Krajowego Rejestru Karnego w terminie 30 dni
od zawarcia umowy o prace.

podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
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