ZARZADZENIE NR 1601.2018
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Etku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn.
zm.), stosownie do postanowien instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Miasta Etku wprowadzonej do stosowania
Zarzadzeniem nr 891/2016 Prezydenta Miasta Elku z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Miasta Etku, zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta Elku przez
Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacych sktadzie:

1. Tomasz Szymanski - przewodniczacy
. Stanistawa Catuch - cztonek

. Danuta Sigiel - cztonek

. Sylwia Pradzynska - cztonek

. Tadeusz Skulimowski - cztonek

. Artur Lubowicz - cztonek

. Jakub Rybakiewicz - cztonek
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. Anna Jablonska — czlonek
9. Michat Wawreniuk - czlonek

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ od dnia 10.10.2018 r. do dnia 10.01.2019 r. i rozliczy¢ do dnia
15.01.2019 r.

§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
2) grunty stanowigce mienie Miasta,
3) srodki trwate w budowie (naktady inwestycyjne poniesione na inwestycje rozpoczete),
4) warto$ci niematerialne i prawne,
5) druki $cistego zarachowania,
6) materialty w magazynie,
7) srodki trwate oraz pozostale srodki trwate w uzyciu,
8) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
9) naleznosci i zobowigzania.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu
na dzien 31.12.2018 r.

§ 4. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt 1) nalezy przeprowadzi¢
w drodze poréwnania danych zksiag rachunkowych zodpowiednimi dokumentami znajdujacymi sig
w Wydziale Mienia Komunalnego. Inwentaryzacje przeprowadzi Anna Jablonska, Michat Wawreniuk.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt 2) nalezy przeprowadzi¢
w drodze porownania danych zksiagg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami znajdujacymi si¢
w Wydziale Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomo$ciami. Inwentaryzacje przeprowadzi Sylwia
Pradzynska, Anna Jabtonska.
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3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt 3) nalezy przeprowadzic¢
w drodze porownania danych zksiagg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami znajdujagcymi si¢
w Zespole Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku. Inwentaryzacje¢ przeprowadzi Tadeusz Skulimowski, Artur Lubowicz.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt4) nalezy przeprowadzi¢
w drodze porownania danych zksiagg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami znajdujacymi si¢
w posiadaniu informatyka. Inwentaryzacje przeprowadzi Jakub Rybakiewicz, Artur Lubowicz.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt 5) nalezy przeprowadzic¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych drodze spisu z natury.
Inwentaryzacje przeprowadzi Stanistawa Caluch, Danuta Sigiel.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt 6) nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury. Inwentaryzacje¢ przeprowadzi Tadeusz Skulimowski, Artur Lubowicz.

7. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt 7) nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury,
pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw ,,Administratora" Sp. z. o. o. w Elku zzapisami
w ksiegach rachunkowych. Inwentaryzacje¢ przeprowadzi Tadeusz Skulimowski, Artur Lubowicz.

8. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 ppkt 8), 9) nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald iporéwnania dokumentéw z danymi ksiegowymi. Inwentaryzacje
przeprowadzi Stanistawa Catuch, Danuta Sigiel.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowym
w terminie do dnia 10.11.2018 r.

§ 6. Zobowigzuje Komisje¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych za stan
sktadnikow majatkowych,

2. Przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta,

3. Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych,
4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5. Sporzadzenia przez Przewodniczacego Komisji sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji,

6. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiggowosci w terminie pigciu dni
po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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