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Zaproszenie do sktadania ofert na przeprowadzenie cyklu szkoleni przez instruktoréw w zakresie
korzystania z internetu dla acznie 264 oséb, zgodnie z zalozeniami projektu ,Ja w internecie.
Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe
Kompetencje spoleczenistwa, dzialania 3. 1: Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji

cyfrowych.

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.) niniejsze postepowanie nie podlega przepisom wyzej cytowanej
ustawy. Postepowanie prowadzone jest na podstawie rozdziatu 6 pkt 6.5 ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020” oraz
Regulaminem udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro (Zarzadzenie Nr 1375/2014 Prezydenta Miasta Etku z dnia 16
kwietnia 2014 r.).

I. Zamawiajacy
Gmina Miasto Elk,
ul. Pilsudskiego 4,
19-300 Eik

II. Przedmiot zamowienia:

1. Realizacja cyklu szkolen odbywac sie bedzie w okresie od 10 grudnia 2018 r. do 30 czerwca
2019 r. w cyklach dwudniowych i grupach 12 osobowych. Do przeprowadzenia szkolen wyznaczy¢
bedzie mozna maksymalnie 3 osoby - instruktoréw.
2. Szkolenia dotyczy¢ bedq nastepujacych tematyk:

NAZWA SZKOLENIA LICZBA SZKOLEN (DWUDNIOWY CH)

Rodzic w Internecie

MGj biznes w sieci

Moje finanse i transakcje w sieci

Dzialam w sieciach spotecznosciowych

Tworze wlasng strone internetowg (blog)

Wl g vl o ol

Kultura w sieci
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Opis tematyk powyzszych szkolen znajduje sie w internecie pod adresem:
https://jawinternecie.edu.pl/szkolenia/

3. Szczegolowy harmonogram szkolen Wykonawca uzgodni we wspolpracy z Zamawiajacym.
Harmonogram powinien by¢ przygotowany co najmniej miesigc przed terminem rozpoczecia
pierwszych zaje¢. Zajecia moga odbywac sie takze w weekendy.

4. Ze szczegélowym programem szkolen przyszli instruktorzy zapoznajg sie podczas
obowigzkowego dwudniowego szkolenia przeprowadzonego na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego przez treneréw Fundacji Legalna Kultura. Data i miejsce powyzszych szkolen zostang
podane w pozniejszym terminie — orientacyjny termin — pazdziernik 2018 r. Na szkolenie przyszli
instruktorzy powinni zarezerwowac¢ dwa pelne dni w godzinach 09:00 — 18:00, 08:00 — 16:30.

5. Wykonawca zobowigzany jest do merytorycznego opracowania materialow szkoleniowych,
niezbednych do zagwarantowania wysokiej jakosci dydaktycznej prowadzonych zajec.

6. Zamawiajacy zapewnia sale dydaktyczna oraz catering dla uczestnikow szkolenia prowadzonego
przez Wykonawce. Miejsce prowadzenia zaje¢ przez instruktorow:

- Elckie Centrum Kultury, Etk, ulica Wojska Polskiego 47;

- Kamienica Elcka organizacji pozarzadowych, Elk, ulica Mateckich 3;

- Urzad Miasta Elku, ul. Pilsudskiego 4, Elk.

7. Rekrutacje uczestnikoéw szkolen zapewnia Zamawiajgcy.

8. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic oraz ponies¢ nastepujace koszty zwiazane z organizacja
i realizacjq zajec:

- zapewni¢ warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania zajec;

- oznakowa¢ materialy dydaktyczne zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i
promocji okreSlonymi w podreczniku ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéow
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”;

- systematycznie prowadzic listy obecnosci i listy odbioru materialéw szkoleniowych;

- wraz z ostatnig faktura /rachunkiem Wykonawca zobowiazuje sie przedlozy¢ Zamawiajacemu
raport z wykonania ustugi z listami obecnosci.

9. Wykonawca ma obowigzek poinformowania uczestnikow szkolen o wspoélinansowaniu
szkolenia ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014 - 2020.

10. Zamawiajacy dysponowac bedzie dwudziestoma czterema nowymi komputerami typu laptop na
ktorych Wykonawca przeprowadzi szkolenia. Zamawiajacy powierzy wykonawcy powyzszy sprzet
komputerowy na czas realizacji szkolen. Zadaniem wykonawcy bedzie skonfigurowanie sprzetu
komputerowego na potrzeby prowadzonych szkolen, kazdorazowo rozstawianie i skladanie sprzetu
komputerowego stuzacego do prowadzenia szkolen oraz odbidr i zwrot sprzetu dla Zamawiajgcego
po kazdym z przeprowadzonych szkolen.

11. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pelng dokumentacje z realizacji szkolenia w ciagu 3 dni
roboczych po zakonczeniu ostatniego szkolenia.

12. Zaplata nastgpi po wykonaniu ushugi przelewem na podstawie wystawionej/go faktury/rachunku
z 14-dniowym terminem platnosci z zastrzezeniem, Ze wystawienie faktury/rachunku nastgpi po
podpisaniu protokotu odbioru dokumentujacego zakorczenie realizacji przedmiotu zamodwienia
zgodnie z Harmonogramem.

13. Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe uczestnikéw szkolen, dlatego tez miedzy
zamawiajacym a wykonawcq zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych.
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III. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw

1. Wykonawca musi wykazac sie posiadaniem do dyspozycji osoby prowadzacej szkolenia, ktora:
a) posiada wyksztalcenie wyzsze,

b) posiada wiedze i doSwiadczenie - w okresie ostatnich 3 lat nalezycie przeprowadzila
przynajmniej 50 godzin szkolen i wyktadéw dla oséb dorostych.

2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie wykazal / nie wykazal, na podstawie dokumentéw (referencje, protokoly odbioru, itp.)
ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

3. Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w pkt. 1 wymaga przedtozenia
nastepujacych dokumentow:

a) Wykaz zrealizowanych szkoleri i wykladéw dla oséb dorostych przez osobe / osoby
(maksymalnie trzy) wyznaczone do prowadzenia szkolen, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr
2,

b) oswiadczenia o wyksztalceniu instruktoréw.

4. W przypadku wyznaczenia przez Wykonawce do realizacji zaméwienia kilku oséb, kazda z nich
musi spetnia¢ wymagania, o ktérych mowa w pkt. I11.1-3

IV. Kryteria oceny ofert

Nazwa kryterium Waga
Cena 60
Doswiadczenie kadry 30
Wyksztatcenie kadry 10

1. Kryterium ceny
Oferta z najnizsza cenq otrzyma maksymalng liczbe punktéw — przy czym maksymalna liczba
punktéw w tym kryterium to 60. Pozostatym ofertom przyznana zostanie proporcjonalnie mniejsza

liczba punktow.

Sposob punktacji za cene oferty jest nastepujacy:

W = Cn/Cp x 60

Cn — najnizsza oferowana cena; Cp — cena oferty poréwnywanej; W — wynik

Opis sposobu obliczania ceny: Do wyliczenia kryterium bedzie brana pod uwage !aczna cena brutto
podana przez Wykonawce.

Eaczna cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i skiadniki platne przez
zleceniodawce (w przypadku sktadek — pochodnych od plac ponoszonych na rzecz osoby fizycznej)
i wykonawce zwigzane z realizacja zaméwienia. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci
oferty (zwiazania).

Wartos¢ kosztéw pracy przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace, albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017 r. poz.
847 z pozn. zm.).
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2. Kryterium do$wiadczenie kadry

Maksymalna ilos¢ punktow — 30. Oceniajac doswiadczenie bedzie brana pod uwage liczba godzin
przeprowadzonych szkolen i wykladow dla os6b dorostych, przez osobe wskazang do ich
przeprowadzenia. W przypadku wyznaczenia do realizacji zaméwienia kilku oséb, brana bedzie
pod uwage osoba z najwiekszym wykazanym doswiadczeniem. W razie koniecznosci powierzenia
wykonania szkolen innej osobie, niz wskazana w ofercie, osoba ta musi posiada¢ doswiadczenie
minimum takie samo lub wyzsze od doswiadczenia osoby wskazanej w ofercie oraz wymagana jest
pisemna zgoda Zamawiajgcego.

W kryterium doswiadczenia punktowane zostanie przeprowadzenie min. 50 godzin szkolen
i wyktadéw dla oséb dorostych, kazde potwierdzone w formie jak w pkt II1.2.

Za przeprowadzenie szkolen zostanie przyznana nastepujaca liczba punktow:
Przeprowadzenie 50 godzin szkolen i wyktadéw dla oséb dorostych — 0 pkt.
Przeprowadzenie od 51 do 75 godzin szkolen i wyktadow dla oséb dorostych — 10 pkt.
Przeprowadzenie od 76 do 100 godzin szkolen i wykladow dla oséb dorostych — 20 pkt.
Przeprowadzenie od 101 godzin szkolen i wykladow dla os6b dorostych — 30 pkt.

3. Kryterium wyksztalcenie kadry

Maksymalna ilos¢ punktow — 10.

Ukonczone studia pierwszego stopnia — 0 pkt.

Ukorniczone studia drugiego lub trzeciego stopnia na kierunkach: administracja, informatyka, prawo
— 10 pkt. W przypadku wyznaczenia do realizacji zamowienia kilku osob, brana bedzie pod uwage
osoba z najwyzszym wykazanym wyksztatceniem.

4. Wynik

a) Maksymalna {gczna liczba punkiow, jaka moze uzyska¢ Wykonawca, wynosi 100 pkt. Oferta,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktéw w oparciu o ustalone
kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z
iloscig uzyskanych punktow.

b) Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.
Informacja o wyniku procedury udzielenia zamowienia zostanie przekazana drogg elektroniczna lub
pocztowa na adresy wskazane w formularzu ofertowym, nastepnie zostanie podpisana umowa z
Wykonawca.

c) W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzsza liczbe punktéw odstapi od
podpisania umowy, zostanie ona podpisana z Wykonawca, ktérego oferta uzyskala kolejng
najwyzsza liczbe punktow.

d) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupelniania lub doprecyzowania tresci ofert.
e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji z realizacji zamoéwienia bez
podania przyczyny.

f) Od decyzji Gminy Miasta Elk nie przyshuguje odwolanie ani zazalenie.

g) Informacja o wybranej ofercie zostanie umieszczona na stronie BIP Urzedu Miasta.
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V. Skiladanie ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ do 9 paidziernika 2018 r., do godziny 15:30 osobiécie (w zamkniete]
kopercie) lub drogg pocztowa w Urzedzie Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk z dopiskiem
»Oferta na przeprowadzenie cyklu szkolen ,,Ja w Internecie”.”

2. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig firmowa lub podpisana czytelnie przez Oferenta.

3. Kompletna oferta sklada si¢ z odpowiednio wypehionych i podpisanych, nizej wymienionych
dokumentow:

a) formularz oferty (zalacznik nr 1), czytelnie podpisany przez Oferenta,

b) zalacznik nr 2, potwierdzajacy posiadane doswiadczenie przez osobe/osoby wyznaczone do
przeprowadzenia szkolen, czytelnie podpisany przez Oferenta.

4. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. Nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych.

5. W razie jakichkolwiek pytan, prosze o kontakt na adres e-mail: jawinternecie@um.elk.pl, tel.
87 73 26 128.

PREZYPENT MIASTA

) |
Tomasz Andrukiewicz
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