ZARZADZENIE NR 1550.2018
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 1 sierpnia 2018 1.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnos$ci zwiazanych z wlaczeniem gimnazjéw do szkoét
podstawowych w zwiazku z nowym ustrojem szkolnym

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 4 uchwaly NR XLI1.418.18 Rady Miasta Etku z dnia 27 lutego 2018 r.
zmieniajacej uchwate w sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju
szkolnego, wprowadzonego ustawa - Prawo o§wiatowe na okres od 1 wrzesnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia
2019 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ harmonogram dotyczacy wykonania § 1. ust. 1 uchwaty NR XLI1.418.18 Rady Miasta
Etku zdnia 27 lutego 2018 r. zmieniajacej uchwate w sprawie dostosowania sieci szkol podstawowych
1 gimnazjow do nowego ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawg - Prawo o$wiatowe na okres od 1 wrze$nia
2017 r. do dnia 31 sierpnia 2019 r. — zgodnie z zatacznikiem.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, dyrektorom szkoél oraz Naczelnikowi
Wydzialu Edukacji Urzgedu Miasta FElku, ktéorego czyni si¢ odpowiedzialnym za og6lny nadzér nad
wykonaniem zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1550.2018

Prezydenta Miasta Etku
z dnia 1 sierpnia 2018 r.

Harmonogram czynnoS$ci zwigzanych z wlaczeniem Gimnazjum nr 1 im. Danuty Siedzikéwny ,,Inki” do
Szkoly Podstawowej nr 2 im. I Dywizji T. KosSciuszki, Gimnazjum nr 3 im. kard. St. Wyszynskiego do
Szkoly Podstawowej nr 9 im. Jana Pawla II, Gimnazjum nr 4 do Szkoly Podstawowej nr 3 im. H.
Sienkiewicza oraz Gimnazjum Sportowego do Zespolu Szko6t Sportowych.

Lp. Zadanie do realizacji Termin realizacji
Czynnosci formalno-prawne

1. | Wydanie §wiadectw pracy, przekazanie drukow PIT-11 do 31.08.2018r.

7 Przekaza’me nowym placowkom listy emerytow i rencistow, ktorzy beda do 14.08.2018r.
korzysta¢ z ZFSS
Zawiadomienie emerytow i rencistow o placowce, w ktorej beda korzystaé

3 | 2ZF$S od 1.09.2018r. do 14.08.2018r.

4 Przygotowan'le 1nwegtagza011 kswgozbmru i pozostatego majatku zgodnie do 31.08.2018r.
z zaktadowa instrukcjg innwentaryzacyjng
Przygotowanie do przekazania dokumentacji szkoty (kadrowej, organizacyjne;j,

5. . : . . do 31.08.2018r.
przebiegu nauczania, finansowej) - protokot

6. Wykonfdme arghlvylzacp zgodnle z planem archiwizacyjnym zatwierdzonym do 31.08.2018r.
przez kierownika jednostki

7. | Przekazanie archiwum Gimnazjum do Szkoty Podstawowej do 31.08.2018r.

3 Wystqp1en_1e o0 zniesienie uprawnien, pracownikom Gimnazjum m.in. do SIO, 4o 31.08.2018r.
ktoérzy maja dostep

9. Przekazanie ‘uzywanych pieczeci dg Szkoty Podstawowej 31.08.2018r.
(na podstawie protokotu przekazania)

Czynnosci finansowe

1. | Zawiadomienie kontrahentow o wlgczeniu szkot do 31.08.2018r.

5 Rozw1qzaple umow na ushugi: te'l.el.<omun1kacyjne, dostawe wody, centralnego do 31.08.2018r.
ogrzewania, energii elektrycznej i innych

3 Wyptata: wynagrodzenia za VIII/2018, odpraw, innych §wiadczen wynikajacych do 24.08.2018r.
ze stosunku pracy

4. | Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS i US za m-c VIII 2018r. do 24.08.2018r.
Wykaz zobowigzan w tym m.in.:

5. | - dodatkowe wynagrodzenie roczne za okres od 01.01.2018r. do 31.08.2018r. do 31.08.2018r.
- inne zobowigzania

6. | Rozliczenie ZFSS do 31.08.2018r.

7. | Przekazanie $rodkow z rachunku ZFSS do organu prowadzacego do 27.08.2018r.
Powiadomienie emerytowanych pracownikow o zmianie rachunku bankowego

8. | do sptat pozyczek ZFSS oraz sptata biezacej raty za m-c VIII 2018r. do do 14.08.2018r.
23.08.2018r. lub po 23.08.2018r. na wskazane konto

9. | Zamknigcie rachunkdéw bankowych 27.08.2018r.

10. | Wyrejestrowanie pracownikéw w ZUS 31.08.2018r.

11. | Wyrejestrowanie platnika w ZUS 31.08.2018r.

12. | Wyrejestrowanie platnika w US 31.08.2018r.

13. | Wystawienie deklaracji PIT4R jednostki za 2018 rok do 31.08.2018r.

14 Rozliczenia zobowigzan wynikajacych z ZUS, GUS, PFRON, US oraz 4o 31.08.2018r

" | zobowigzan wynikajacych z rozliczen podatku VAT przez Gimnazja T )
15. | Obnizenie naleznosci i zobowigzan do minimalnego poziomu przez Gimnazja do 31.08.2018r.
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16.

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2018r. zgodnie z ustawg

o rachunkowosci:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sSrodkoéw pieni¢znych w kasie oraz drukoéw
$cistego zarachowania wg stanu na 31.08.2018r.

2. Wystgpienie do kontrahentéw o potwierdzenie sald wg stanu na dzien
31.08.2018r.

do 31.08.2018r.

17.

Zamkniecie ksigg rachunkowych na dzien 31.08.2018r.

do 31.08.2018r.

18.

Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien 31.08.2018r.
zawierajacego:

ustalenie stanu majatku znajdujacego si¢ w uzytkowaniu jednostki, wykaz
wierzytelno$ci (zobowiazan i naleznos$ci), spis zarchiwizowanych dokumentéw,
akta pracownikow

do 31.08.2018.

19.

Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien 31.08.2018r./ bilans
rachunkéw zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu

do 31.08.2018r.

20.

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych miesiecznych za VIII 2018r. Rb27S, Rb
28S

do 31.08.2018.

21.

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych kwartalnych i rocznych - Rb 27S, Rb
28S, Rb 50, Rb Ws

do 31.08.2018r.

22.

Sporzadzenie sprawozdania kwartalnego i rocznego w zakresie operacji
finansowych Rb ZiRb N

do 31.08.2018.

23.

1. Sporzadzenie informacji o wykonaniu:

- funduszu ptac na dzien 31.08.2018r.

- etatéw rzeczywistych i kalkulacyjnych w VIII 2018r.

2. Sporzadzenie informacji o sSrednich wynagrodzeniach nauczycieli wg stopnia
awansu zawodowego w okresie [-VIII 2018r.

3. Sporzadzenie informacji dotyczacych kosztow zwalnianych nauczycieli

w trybie art. 20 KN oraz nauczycieli przechodzacych na emerytury w trybie

art. 88 KN

do 31.08.2018r.

24.

Wykonanie czynnosci niewymienionych w harmonogramie, a wynikajg z ust.
o rachunkowosci i ust. o finansach publicznych

do 31.08.2018r.
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