ZARZADZENIE NR 1519.2018
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 29 czerwca 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Elku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2018r.
poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Etku nadanym zarzadzeniem nr 723/2012 Prezydenta
Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r., zmienionym zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku: nr 815/2012 z dnia
31 pazdziernika 2012 r., nr 920/2013 z dnia 30 stycznia 2013 r., nr 1014/2013 z dnia 9 kwietnia 2013 r., nr
1068/2013 z dnia 31 maja 2013 r., nr 1151/2013 z dnia 20 sierpnia 2013 r. nr 1263/2013 r. z dnia 20 grudnia
2013 r., nr 1434/2014 z dnia 2 lipca 2014 r., nr 1441/2014 z dnia 14 lipca 2014 r., nr 1517/2014 z dnia
20 pazdziernika 2014 r., nr 1536/2014 z dnia 27 listopada 2014 r., nr 26/2014 z dnia 29 grudnia 2014 r., nr
155/2015 z dnia 1 kwietnia 2015 r., nr 233/2015 z dnia 29 maja 2015r. inr 265/2015 z dnia 26 czerwca
2015 r., nr 342/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 r., nr 401/2015 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., nr 448/2015 z dnia
14 grudnia 2015 r., nr 551/2016 z dnia 8 marca 2016 r., nr 659/2016 z dnia 31 maja 2016 r., nr 751/2016 z dnia
22 sierpnia 2016 1., nr 811.2016 z dnia 12 pazdziernika 2016 r., nr 851.2016 z dnia 21 listopada 2016 r., nr
909.2017 z dnia 10 stycznia 2017 r., nr 1225.2017 z dnia 30 sierpnia 2017 r., nr 1336.2017 z dnia 27 grudnia
2017 r., nr 1369.2018 z dnia 30 stycznia 2018 r., nr 1420.2018 z dnia 6 marca 2018 r., nr 1439.2018 z dnia
15 marca 2018 r., nr 1460.2018 z dnia 10 kwietnia 2018 r., nr 1477.2018 z dnia 30 kwietnia 2018 r. inr
1489.2018 z dnia 21 maja 2018 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 38 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku otrzymuje brzmienie:

,,§ 38. Wydziat Swiadczen
1. Przyjmowanie wnioskow o:
- $wiadczenia rodzinne,
- $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,
- $wiadczenia wychowawcze,
- zasitki dla opiekunow,

- jednorazowe $wiadczenie, o ktorym mowa w art. 10 ustawy o wsparciu kobiet w cigzy
irodzin ,,Za zyciem”,

- $wiadczenie dobry start, atakze innych dokumentéw niezbednych do ustalenia prawa do
wnioskowanych $wiadczen.

2. Udzielanie informacji osobom zainteresowanym, atakze ich petlnomocnikom w sprawach
z zakresu ww. $wiadczen.

3. Rozpatrywanie wplywajacych wnioskow o §wiadczenia, wtym uzupelnianie brakujacej
dokumentacji. Wprowadzanie danych z wnioskéw do aplikacji programu komputerowego obstugujacego
te Swiadczenia.

4. Opracowywanie decyzji administracyjnych, postanowien oraz informacji w sprawie §wiadczen.
5. Wydawanie zaswiadczen na zadanie osob uprawnionych o sprawie pobieranych §wiadczen.

6. Przeprowadzanie wywiadow, gdy w stosunku do osoby otrzymujacej lub ubiegajacej si¢
o $wiadczenia rodzinne, wystapia watpliwosci dotyczace faktu samotnego wychowywania dzieci.

7. Wystepowanie do kierownika osrodka pomocy spolecznej o przeprowadzenie rodzinnego
wywiadu $rodowiskowego lub aktualizacji wywiadu w sytuacjach okreslonych w ustawie
o $wiadczeniach rodzinnych, w ustawie o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci oraz ustawie
o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow.

8. Aktualizowanie bazy danych osobowych iadresowych $wiadczeniobiorcow oraz dtuznikow
alimentacyjnych.
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9. Stosowanie okreslonej w przepisach procedury postgpowania w przypadku spraw z zakresu
swiadczen, w ktorych zachodzi koordynacja systemdw zabezpieczenia spotecznego.

10. Prowadzenie egzekucji administracyjnej w zakresie nienaleznie pobranych $§wiadczen:
1) wysytanie upomnien,
2) wystawianie tytutow wykonawczych.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z odprowadzaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne za niektore osoby pobierajace Swiadczenia pielegnacyjne, specjalne zasitki opiekuncze oraz
zasitki dla opiekuna. Sporzgdzanie dokumentacji do w/w sktadek oraz list wypltat.

12. Rejestracja wptywajacej korespondenc;i.
13. Sporzadzanie list wyplat $wiadczen oraz rozliczanie tych list.

14. Planowanie, analiza i zabezpieczanie $rodkow finansowych niezbednych do prawidlowej
realizacji zadan wydziahu.

15. Sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan zzakresu $wiadczen zrealizowanych ze
srodkow budzetu panstwa oraz budzetow gmin, a takze rozliczanie po zakonczeniu roku kalendarzowego
otrzymanej dotacji na realizacj¢ zadan zleconych zwigzanych z obstugg i wyptatg §wiadczen.

16. Rozpatrywanie wptywajacych wnioskéw o udzielenie pomocy osobom pobierajacym
swiadczenie pielggnacyjne na podstawie rzadowego programu wspierania tych osob oraz wydawanie
decyzji w tym zakresie. Prowadzenie postgpowania i wydawanie decyzji w zakresie dochodzenia zwrotu
nienaleznie pobranych s$wiadczen, ktore zostaly wyplacone na podstawie rzadowego programu
wspierania 0sob pobierajacych swiadczenie pielggnacyjne.

17. Rozliczanie nalezno$ci w wysokosci $wiadczen wyptaconych z funduszu alimentacyjnego lub
zaliczki alimentacyjnej osobie uprawnionej w przypadku zwrotu przez dtuznika — zgodnie z ustawa
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow.

18. Przyjmowanie wnioskdw od o0s6b uprawnionych o podjecie dziatan wobec dluznika
alimentacyjnego w przypadku bezskutecznej egzekucji.

19. Podejmowanie dziatan wobec dtuznikow alimentacyjnych w przypadku bezskutecznej egzekuciji,
w tym:

1) przeprowadzanie wywiadu alimentacyjnego, w celu ustalenia sytuacji rodzinnej, dochodowej
i zawodowej dluznika alimentacyjnego, a takze jego stanu zdrowia oraz przyczyn nielozenia na
utrzymanie osoby uprawnionej, odbieranie od niego o$wiadczenia majatkowego,

2) zobowigzywanie dtuznika alimentacyjnego do zarejestrowania si¢ jako bezrobotny albo jako
poszukujacy pracy,

3) informowanie powiatowego urzedu pracy o potrzebie aktywizacji zawodowej dluznika
alimentacyjnego,

4)w przypadku braku wspdlpracy dhuznika alimentacyjnego, sktadanie wniosku o $Sciganie za
przestepstwo okreslone w przepisach Kodeksu Karnego oraz kierowanie wniosku do starosty
o zatrzymanie prawa jazdy dluznika alimentacyjnego,

5) wykonywanie innych czynno$ci przewidzianych prawem zmierzajacych do ustalenia
i przekazania komornikowi sadowemu wszelkich informacji mogacych poméc w egzekucii,

6) przekazywanie do biura informacji gospodarczej informacji o zobowigzaniu albo zobowigzaniach
dluznika alimentacyjnego w razie powstania zaleglosci za okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

20. Wydawanie decyzji dtuznikom alimentacyjnym w sprawie:
1) udzielenia ulg w sptacie zadtuzenia,

2) uznania dtuznika alimentacyjnego za uchylajacego si¢ od zobowigzan alimentacyjnych.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2018 r.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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