Zarzadzenie nr 93/2007
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 16 marca 2007 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisiji.

Na podstawie art.19, art.20 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z 2006 r. Dz.U. Nr 164 poz.1163, Nr
170 poz. 1217, Nr 227 poz. 1658) zarzadzam co nastepuije :

§1.
1. Powotuje komisje przetargowag w sktadzie :
1) Wiodzimierz Szelgzek— przewodniczacy
2) Stawomir Chilicki — cztonek
3) Barbara Klejps— cztonek
4) Malgorzata Gatgzka — sekretarz
2. Komisja ma charakter staty i zostaje powotana do przygotowywania i
przeprowadzenia postepowan w zakresie utrzymania zieleni miejskiej .

§2.

Nadaje regulamin pracy komisji przetargowej jak w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 3.
Traci moc zarzadzenie nr 674/2004 Prezydenta Miasta Etku z dnia 3 grudnia
2004r.w sprawie powotania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy
komisiji.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
Tomasz Andrukiewicz



Zatacznik do Zarzgdzenia nr 93/2007Prezydenta Miasta Etku
z dnia 16 marca 2007 r. w sprawie powotfania komisji przetargowej

REGULAMIN

pracy komisji przetargowej
do przeprowadzania postepowan w zakresie utrzymania zieleni miejskiej

§1

Komisje przetargowg zwang dalej ,komisjg” powotuje Prezydent Miasta Etku, zwany
dalej ,Prezydentem”.

1.

§2
W kazdym z przeprowadzanych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego cztonkowie komisji , niezwiocznie po zapoznaniu sie komisji z
oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez dostawcow lub wykonawcéw
skfadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania , pisemne
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art.17 ust.1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. z 2006 Dz. U.
Nr 164 poz. 1163 z pozn.zm), zwanej dalej ,ustawg”.
W przypadku ziozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1, nieztoZzenie przez niego oswiadczenia albo
ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawdg , przewodniczacy komisji
niezwtocznie wytgcza czionka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego . Informacje o wytaczeniu czionka komisiji
przewodniczacy komisji przekazuje Prezydentowi, ktory w miejsce wytagczonego
cztonka moze powotaé nowego, cztonka komisji. Wobec przewodniczacego
komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Prezydent.
Cztonek komisji po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci , o ktérych
mowa w ust.1 , jest obowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udziatlu w
pracach komisji, o czym informuje przewodniczacego.
Czynnoséci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji , po powzieciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci , o ktérych mowa w ust.1, sg
niewazne. Czynnosci komisji , jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego
cztonka, z zastrzezeniem ust.5, powtarza sie , chyba ze postepowanie powinno
by¢ uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji , w ktérej cztonek
komisji zostanie wytgczony z powodu nieztozenia oswiadczenia , o ktérym mowa
w ust.1, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania .

§3

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.



2. Dokumentacje o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisiji,
zwany dalej ,sekretarzem”.

3. Dokumentacja o ktérej mowa w ust.2 przechowywana jest w Wydziale
Architektury i Gospodarki Gruntami w Urzedzie Miasta w Etku.

§4

1. Projekt specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia , ogtoszenie o przetargu i
wynikach postepowania oraz inne dokumenty przetargowe przewidziane ustawg
przegotowuje sekretarz.

Do oceny ofert nalezy stosowac kryteria opisywane wzorcami.

Przedstawicielem zamawiajacego , reprezentujgcym go wobec Urzedu
Zamowien Publicznych na etapie przygotowania dokumentéw przetargowych i
ogtoszenia o wynikach postepowania jest sekretarz.

§5

Do zadan cztonkéw komisji w szczegdlnosci nalezy :

1) przedtozenie Prezydentowi propozycji trybu udzielania zamdwienia wraz z
uzasadnieniem o ile nie jest to tryb przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego,

2) uczestniczenie w posiedzeniach komisji, w szczegolnosci w sesji otwarcia
ofert,

3) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami w
zakresie przewidzianym ustawa,

4) zatwierdzenie protokétu z postepowania i innych dokumentéw powstatych
w trakcie pracy komisji przez ztozenie podpisu.

§6

Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci :

1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji , o ktérych mowa w §2 ust.1 oraz
informowanie Prezydenta o okolicznosciach , o ktérych mowa w §2 ust. 2 i
3,

2) podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego i informowanie Prezydenta o problemach
zwigzanych z pracami komisji,

4) przekazywanie wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia

W N

Prezydentowi protestow i odwofan na czynnosSci podjete przez
zamawiajgcego ztozonych przez dostawcédw lub wykonawcow.
§7

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie dokumentoéw , o ktérych mowa w §4 ust.1,
2) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia dostawcom lub wykonawcom,
3) sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert w oparciu o kryteria opisane
wzorcami z uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty w formie
protokotu z posiedzenia komisji



§8

Komisja w zakresie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w szczego6lnosci :

1) dokonuje otwarcia ofert

2) ocenia spetnienie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskuje do Prezydenta o wykluczenie dostawcéw lub wykonawcéw w
przypadkach okreslonych ustawg ,

3) wnioskuje do Prezydenta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawg ,

4) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty i odwotania,

5) wystepuje do Prezydenta o uniewaznienie postepowania w razie zaistnienia
okolicznosci , o ktérych mowa w art.93 ust.1 ustawy , wniosek o uniewaznienie
postepowania powinien zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac
okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§9

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje
wybor oferty, ktéra zawiera najnizszg cene.

§10

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja
przedstawia Prezydentowi propozycje zawarcia umowy z oferentem , z ktérym
byty prowadzone negocjacje.

§11

1. Dokumenty, o ktérych mowa w §4 ust.1 oraz protokdét z postepowania

zatwierdza Prezydent.

Prezydent stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Na polecenie Prezydenta komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ podjetg z

naruszeniem prawa.

4. Jezeli Prezydent odmowi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.93 ust. 1
ustawy, przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej
sprawie powierza sie komisji w zmienionym skfadzie.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 skfad osobowy nowej komisji zostanie
ustalony na mocy odrebnego porozumienia stron.

§12

W N

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie postanowienia ustawy i przepisy
wykonawcze kodeksu cywilnego.

Prezydent Miasta
Tomasz Andrukiewicz



