ZARZADZENIE NR 1369.2018
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 30 stycznia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Elku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2017r.
poz. 1875 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Etku nadanym zarzadzeniem nr 723/2012 Prezydenta
Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r., zmienionym zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku: nr 815/2012 z dnia
31 pazdziernika 2012 r., nr 920/2013 z dnia 30 stycznia 2013 r., nr 1014/2013 z dnia 9 kwietnia 2013 r., nr
1068/2013 z dnia 31 maja 2013 r., nr 1151/2013 z dnia 20 sierpnia 2013 r. nr 1263/2013 r. z dnia 20 grudnia
2013 r., nr 1434/2014 z dnia 2 lipca 2014 r., nr 1441/2014 z dnia 14 lipca 2014 r., nr 1517/2014 z dnia
20 pazdziernika 2014 r., nr 1536/2014 z dnia 27 listopada 2014 r., nr 26/2014 z dnia 29 grudnia 2014 r., nr
155/2015 z dnia 1 kwietnia 2015 r., nr 233/2015 z dnia 29 maja 2015r. inr 265/2015 z dnia 26 czerwca
2015 r., nr 342/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 r., nr 401/2015 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., nr 448/2015 z dnia
14 grudnia 2015 r., nr 551/2016 z dnia 8 marca 2016 r., nr 659/2016 z dnia 31 maja 2016 r., nr 751/2016 z dnia
22 sierpnia 2016 1., nr 811.2016 z dnia 12 pazdziernika 2016 r., nr 851.2016 z dnia 21 listopada 2016 r., nr
909.2017 z dnia 10 stycznia 2017 r., nr 1225.2017 z dnia 30 sierpnia 2017 r. i nr 1336.2017 z dnia 27 grudnia
2017 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 34 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,.3. Biuro Obstugi Inwestora:

1) Przygotowywanie kompletnej oferty inwestycyjnej Miasta, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym
nadzor nad danymi niezb¢dnymi do jej opracowania.

2) Aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu Miasta oraz dbato$¢ o aktualnos¢
informacji, w tym nadzor nad administratorem strony w tym zakresie.

3) Weryfikacja oferty inwestycyjnej idziatan Biura Obshlugi Inwestora pod katem zgodnosci ze
strategicznymi dokumentami Miasta, w szczegolnosci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki
nieruchomosciami.

4) Organizacja iudzial w organizowanych przez Urzad dziataniach promujacych oferte inwestycyjna
Miasta.

5) Udzielania informacji przedsi¢biorcom iinwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Miasto
oferty inwestycyjne;j.

6) Organizowanie wrazie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie Miasta
i wspotdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie.

7) Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie
gminy, wystepujacych w trakcie procesu inwestycyjnego.

8) Opieka poinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktore juz dzialaja na terenie Miasta.
9) Wspoldziatanie z Parkiem Naukowo-Technologicznym w Etku w zakresie obstugi inwestora.

10) Wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu ponadgminnym,
w szczegdlnosci z Polskg Agencjg Inwestycji i Handlu S.A., Regionalnym Centrum Obstugi
Inwestora i Suwalska Specjalng Strefa Ekonomiczna S.A..”;

2) W Zataczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku - Wykaz stalych stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Etku:

a) ust. 1 pkt 2 ppkt a otrzymuje brzmienie:

,»a) stanowisko ds. obstugi przedsi¢biorcéw - 3 etaty”,
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b) w ust. 1 pkt 6:

- ppkt a otrzymuje brzmienie:
,,a) stanowisko ds. kadr - 1 etat”,
- ppkt d otrzymuje brzmienie:
,,d) stanowisko ds. ptac - 1 etat”,
- dodaje si¢ ppkt h w brzmieniu:
,»h) stanowisko ds. kadr i ptac — 1 etat”.
c¢) ust. 3 pkt 1 ppkt b otrzymuje brzmienie:
,»b) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej - 3 etaty”,

d) w ust. 5:
- w pkt 2 skresla sie ppkt d,

- dodaje si¢ pkt 3 w brzemieniu:

,»3) Biuro Obstugi Inwestora - PG-BI

a) stanowisko ds. obstugi inwestora — 1 etat”.
e) w ust. 8 ppkt e otrzymuje brzmienie:
,»€) stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawczosci — 1 etat”,
f) w ust. 9 ppkt e otrzymuje brzmienie:
,»€) goniec — 1 etat”.
3) Zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku - Schemat Organizacyjny Urzedu

Miasta Elku i podleglo$¢ merytoryczna jednostek organizacyjnych Miasta Elku otrzymuje brzmienie jak
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 roku.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku

Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Etku 1 podleglos¢ merytoryczna jednostek organizacyjnych Miasta Etku
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