ZARZADZENIE NR 1325.2017
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 18 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Elku.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn.
zm.), stosownie do postanowien instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Miasta Etku wprowadzonej do stosowania
Zarzadzeniem nr 891/2016 Prezydenta Miasta Elku z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Miasta Etku, zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Etku przez
Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacych sktadzie:

1. Tomasz Szymanski — przewodniczacy,
. Stanistawa Caluch — czlonek,

. Magdalena Kocinska - cztonek,

. Tadeusz Skulimowski — cztonek,

. Artur Lubowicz — czlonek,

. Sylwia Pradzynska — cztonek,
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. Anna Jabtonska — cztonek,
8. Michat Wawreniuk - cztonek.
§ 2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ od dnia 27.12.2017 r. do dnia 15.01.2018 r.
§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwale trudno dostgpne ogladowi,
2) grunty stanowiace mienie Miasta,
3) srodki trwate w budowie (naktady inwestycyjne poniesione na inwestycje rozpoczete),
4) druki $cistego zarachowania,
5) $rodki pienigezne na rachunkach bankowych,
6) naleznosci i zobowigzania.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢ wedhug
stanu na dzien 31.12.2017 r.

§ 4. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 1) nalezy przeprowadzic¢
w drodze porownania danych zksiagg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami znajdujacymi si¢
w Wydziale Mienia Komunalnego. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Anna Jabtonska, Michat Wawreniuk.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 2) nalezy przeprowadzi¢
w drodze porownania danych zksiagg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami znajdujacymi si¢
w Wydziale Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomo$ciami. Inwentaryzacje przeprowadzi Sylwia
Pradzynska, Anna Jabtonska.

3. Inwentaryzacj¢  sktadnikow  majatkowych ~ wymienionych ~w§ 3 pkt. 1 ppkt. 3)  nalezy
przeprowadzié w drodze poréownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami znajdujacymi si¢ w Zespole Inwestycji. Inwentaryzacje przeprowadzi
Tadeusz Skulimowski, Artur Lubowicz.

4. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 4) nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Stanistawa Caluch, Magdalena Kocinska.
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6. Inwentaryzacj¢  sktadnikéw majatkowych wymienionych w§ 3 pkt. 1 ppkt. 5), 6) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald iporéwnania dokumentéw z danymi ksiggowymi.
Inwentaryzacj¢ przeprowadzi, Magdalena Kocinska, Stanistawa Catuch.

§ 5. Zobowiazuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob odpowiedzialnych za stan sktadnikow
majatkowych,

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta,

3) sporzadzenia przez Przewodniczacego Komisji sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletne;j dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Ksiggowosci.
§ 6. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonania zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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