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INFORMACJA O WYNIKACH NABORU

na 1 wolne stanowisko urzednicze

ds. kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Etku

Informuje, iz w wyniku zakoriczenia procedury naboru na w/w stanowisko zostata

wybrana: Pani Justyna Julita Sebunia zamieszkata w Etku.

Uzasadnienie wyboru:

W wyniku ogtoszenia o naborze na w/w stanowisko pracy wptyneto 8 ofert.
Po przeprowadzeniu analizy dokumentéw aplikacyjnych stwierdzono, iz 5 aplikacji nie
spetniaja niezbednych wymagan okreslonych w ogloszeniu o naborze. Kandydatéw
spetniajagcych wymagania formalne zaproszono na rozmowe kwalifikacyjng, ktéra byta

podstawowym narzedziem rekrutacyjnym.

Kandydatom zadano pytania sprawdzajgce znajomos¢ przepiséw prawnych, zwtaszcza
z zakresu ustaw: kodeks postepowania administracyjnego, o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzgdowych, o ochronie danych osobowych oraz z zakresu znajomosci rozporzadzenia w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Pani Justyna Julita Sebunia wykazata sie bardzo dobrg znajomoécia w/w zagadnien. Posiada
wyksztatcenie i kwalifikacje niezbedne do wykonywania pracy na w/w stanowisku, tj. wyksztatcenie
wyzsze magisterskie, w tym studia licencjackie na kierunku administracja oraz wymagany staz pracy
w urzedach obstugujgcych organy samorzadu terytorialnego.

Wiedza, umiejetnosci oraz dotychczasowe doswiadczenie zawodowe Pani Justyny Julity
Sebunia daja gwarancje nalezytego wywigzywania sie z obowigzkéw na stanowisku urzedniczym

ds. kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Etku.

Etk, dn. 22 grudnia 2017r. -




