ZARZADZENIE NR 1295.2017
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 17 listopada 2017 r.

w sprawie ustalenia wzoréw wniosku i umowy o udzielenie dotacji oraz wzoru sprawozdania
z wykonania zadania publicznego z zakresu rozwoju sportu w Elku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1875) oraz "Warunkéw i trybu finansowego wspierania rozwoju sportu w MieScie Etku jako zadania
wlasnego gminy, w tym udzielania dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych"
stanowiacego zatgcznik do Uchwaly nr VIII.88.15 Rady Miasta Etku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie
okreslenia warunkéw 1 trybu finansowania rozwoju sportu w Etku (Dz. Urz. Woj. Warm.- Maz. z 28 lipca
2015 1., poz. 2799), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ nastgpujace wzory dokumentow zwigzanych zudzielaniem dotacji podmiotom
niezaliczanym do sektora finanséw publicznych w zakresie wspierania rozwoju sportu w Etku:

1) wzor wniosku — zatacznik nr 1,

2) wzér umowy — zatacznik nr 2,

3) wzér sprawozdania — zatacznik nr 3 w brzmieniu jak w zalacznikach do niniejszego Zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Promoc;ji, Sportu i Kultury.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 339/2015 Prezydenta Miasta Elku z dnia 19 sierpnia 2015 r. ws. ustalenia
wzorow wniosku i umowy o udzielenie dotacji oraz wzoru sprawozdania z wykonania zadania publicznego
z zakresu rozwoju sportu w Etku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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(pieczeé klubu sktadajacego wniosek)

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr ..........
Prezydenta Miasta Etku

z dnia .. .listopada 2017 roku

(miejscowosc, data)

WNIOSEK
O DOTACJE Z ZAKRESU ROZWOJU SPORTU W ELKU
na realizacj¢ zadania w terminie

od dnia

I. Dane na temat klubu wystepujacego o wsparcie.

dodnia .............cooiiiiiii,

1) PeINa NaZWa: ...ttt

2) FOIIA PIAWIIAL ... inin ittt ettt et e e e e e e et et ettt b et b ettt b e b ettt b ettt ettt

3) Numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym rejestrze™*

4) Data wpisu, rejestracji lub utworzenia

SYNENIP...ovoeeieeeeeeeee .

6) Doktadny adres: ........o.vviniiiiiiiiiii e

12) Przedmiot dziatalno$ci statutowej klubu:
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I1. Opis zadania:

1. Nazwa zadania:

2. Poziom sportowy (klasa rozgrywek, ranga rozgrywek, ranga zawodow, aktualna pozycja w rozgrywkach, itp.)

3. Miejsce wykonania zadania:

4. Zasieg realizacji zadania (gmina, powiat, wojewodztwo, kraj, zagranica):

5. Szczegblowy opis realizacji zadania w zakresie sportu (spojny z kosztorysem):

6. Szczegdlowy opis sposobu promowania Miasta Etku podczas realizacji zadania:

I11. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania
1. Catkowity koszt zadania .................coevveneee.

2. Kosztorys ze wzglgdu na rodzaj kosztow

2
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Lp

Rodzaj kosztow
(koszty merytoryczne) zwigzane z
realizacja zadania)

Koszt
calkowity
(w zh)

Ztego z
whnioskowanej dotacji
(w zb)

Z tego
finansowanych
ze $rodkow wiasnych
(wzb)

Organizacja i udzial w zawodach,
turniejach, rozgrywkach ligowych,
w tym koszty:

A/ wynajmu obiektoéw na zawody

B/ udziatu zespotéw w rozgrywkach
ligowych (optaty zwiazkowe, wpisowe,
rejestracyjne, licencje, zezwolenia,
optaty startowe)

C/ optat za sedziowanie zawodow

D/ transportu na zawody, turnieje,
rozgrywki

E/ wyzywienia, zakwaterowania,
F/ zabezpieczenia medycznego

G/ ochrony

Realizacja programow szkolenia
sportowego w tym koszty:

A/ wynajmu bazy

sportowej przeznaczonej do prowadzenia
szkolenia

B/ specjalistycznej opieki medycznej

C/ zakupu niezbgdnego sprzetu
sportowego przeznaczonego do
prowadzenia szkolenia

D/ zwiazane z udziatem zawodnikow i
trenerow w szkoleniu sportowym (liga,

puchary, mistrzostwa, inne zawody),
w tym koszty:

- szkolenia

-transportu,

-wyzywienia i zakwaterowania,

- zakup6w suplementow i odzywek

3

Id: C7627D55-2151-480B-89CB-B79BB1067B12. Podpisany

Strona 3



Inne koszty niezbgdne do realizacji
zadania, finansowane wylacznie ze
srodkow wihasnych, w tym koszty:

3. Informacje mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Przewidywane zrédla finansowania zadania:

1. Zrodta finansowania:

Zrodta finansowania

zi

%

Whnioskowana kwota dotacji z budzetu gminy

Finansowane $rodki wlasne, srodki z innych zrodet

Ogotem:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania:

Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania:

100%

4
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1. Zasoby kadrowe, przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania.

Lp Imie i nazwisko

Posiadane stopnie, doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje i
uprawnienia kadry szkoleniowej, lekarza, masazysty.

2. Dotychczasowe osiagnigcia sportowe 1 wyniki zawodnikéw klubu zwigzane z udziatem we wspotzawodnictwie sportowym

(indywidualne i zespotowe):

3. Posiadane zasoby rzeczowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (np. lokal, sprzgt, hala, stadion itp.).

4. Wysokos¢ §rodkow finansowych otrzymanych w poprzednim roku z budzetu Miasta Etku

5
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Oswiadczam (-my), ze:

1) proponowane zadanie w cato$ci miesci si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowej,
(nazwa klubu sktadajacego wniosek)

2) wszystkie podane we wniosku informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby lub 0s6b upowaznionych (pieczgé klubu sktadajacego wniosek)
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
klubu sktadajacego wniosek)

Zataczniki do wniosku:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego rejestru wiasciwego dla danego klubu.

2. Aktualny odpis statutu statut klubu/stowarzyszenia

3. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans) za rok poprzedni.

4. Dokument potwierdzajacy posiadanie licencji przyznanej przez wlasciwy polski zwigzek sportowy.

5. Wszystkie dokumenty stanowigce wniosek oraz jego zataczniki musza by¢ ztozone w postaci oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem i podpisane przez uprawnione przez klub osoby- zgodnie ze statutem i KRS (innym
rejestrem).

* Niepotrzebne skreslic.

6
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr .../2017
Prezydenta Miasta Elku

z dnia ....listopada 2017 roku

zawarta w dniu ........... . . w Etku miedzy:
Gmina Miasto Elk z 51ed21bq w Elku ul Pitsudskiego 4, NIP: 848-18-25-438, REGON:
790671076 zwang dalej ,,Dotujagcym”, reprezentowang przez:

.......................................... z siedzibg przy ul...............ccciiiiiiiiiiiiiieene, NIP:
............................... zwanym dalej ,,Dotowanym”,

§ 1. Dotujacy udziela Dotowanemu dotacj¢ celowa, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1463.) oraz Uchwalg Nr VIIL.88.15 Rady Miasta Etku z dnia
30 czerwca 2015 r. w sprawie okreslenia warunkéw 1 trybu finansowania rozwoju sportu w Etku,

zgodnie z wnioskiem zdnia ...l (zaktualizowanym w dniu................. ),
a Dotowany zobowigzuje si¢ zrealizowaé zadanie pn................cooiiiiiiiiiiinnn.... zakresie i na
warunkach okre§lonych w niniejszej umowie.

§ 2. 1. Na realizacje zadania pn. ...........cooveiiiiiiiiiinnineannnnn. o ktorym mowa w § 1, Dotujacy
zobowiazuje si¢ do przekazania dotacji w wysokosci .......... zt (stownie: ........... zlotych).

2. Przyznane $rodki finansowe w wysokos$ci okre§lonej w ust.1 zostang przekazane przelewem na
rachunek bankowy Dotowanego, nr rachunku ......... w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy.

3. Dotowany o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust.2 rachunku bankowego
i zobowiazuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen z Dotujacym, wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia.......... dodnia................
2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z wnioskiem zdnia .......... (zaktualizowanym w
dniu............. ), zawierajagcym kosztorys zadania.

3. Dotujacy wyraza zgod¢ na ewentualne, uzasadnione przesuniecie wydatkow ujetych
w  kosztorysie, ktore nie moze przekroczy¢ 15% otrzymanych przez Dotowanego kwot.

4. W przypadku zmian kosztorysu, o ktorych mowa w ust. 3 Dotowany zobowigzany jest
odpowiednio odnotowa¢ przesunigcie srodkéw na dowodach ksiegowych powodujacych te zmiany.
§ 4. 1. Dotowany zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie
z celem, na jaki je uzyskal ina warunkach okreslonych niniejsza umowsg. Dotyczy to takze
ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢
przy kalkulowaniu wielko$ci dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Dotujacego
srodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wylacznie na wykonanie zadania.

2. Z udzielonej dotacji finansowane moga by¢ wydatki przeznaczone na:

D) e, :

§ 5. 1. Dotowany jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej $srodkoéw finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacy
mi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.),
w sposOb umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.

2. Faktury, rachunki, umowy itp. potwierdzajace wydatkowanie $rodkéw powinny zawieraé
adnotacje: ,,Wydatki sfinansowano w kwocie .........c..c......... zt z dotacji otrzymanej na podstawie
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UMOWY NI tavuernererencncsscescnccnsnnn
§ 6. Dotowany, realizujac zlecone zadame zobowigzuje si¢ do informowania w wydawanych przez
siebie w ramach zadania materialach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz
wystgpieniach publicznych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego, o fakcie
dofinansowania realizacji zadania przez Dotujacego.

§ 7. 1. Dotujacy sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania przez Dotowanego, w tym
wydatkowania przekazanych mu §rodkow finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona

w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, wyznaczeni pracownicy Dotujacego moga badaé
dokumenty 1 inne nos$niki informacji, ktore majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania
zadania. Dotowany na quanie kontrolujqcego jest zobowigzany dostarczyé lub udostqpnic’
przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Dotujgcego, zaro6wno w siedzibie
Dotowanego, jak i w Urzedzie Miasta Eiku.

4. Dotujacy powiadamia Dotowanego o zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej 3 dni przed
terminem planowanej kontroli.

5. Z czynnosci kontrolnych Dotujacy sporzadza protokot.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykorzystaniu dotacji kieruje si¢ do Dotowanego
stosowne wnioski i zlecenia, wyznaczajac termin do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

7. W przypadku, gdy Dotowany nie usunie stwierdzonych nieprawidtowosci i nie doprowadzi do ich
usuni¢cia w wyznaczonym terminie, umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym,
a srodki finansowe na realizacj¢ zadania wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem podlegaja
zwrotowi do budzetu gminy wraz z odsetkami w wysokosci okreslanej jak dla zaleglosci
podatkowych, w terminie okreslonym w ustawie o finansach publicznych.

§ 8. 1. Z realizacji zadania Dotowany sporzadza sprawozdanie koncowe w terminie 30 dni od dnia
uplywu okresu, na ktory umowa zostala zawarta tj. od terminu okreslonego § 3 ust. 1.

2. Sprawozdanie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) informacj¢ o przebiegu realizacji zadania zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie,

2) szczegdtowe rozliczenia finansowe dokonane w oparciu o kosztorys bedacy integralng czgscia
whniosku o udzielenie dotacji,

3) zestawienie rachunkow potwierdzajacych wydatkowanie §rodkow, ktore powinno zawieraé: nr
faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty 1 wskazanie, w jakiej
czes$ci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkow)
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia Dotowanego oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob
trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja
ta powinna by¢ podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
Dotowanego.

4) inne istotne informacje o realizacji zadania,

5) materialy mogace dokumentowa¢ dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikow, publikacje, raporty, wyniki).

§ 9. 1. Przyznane $rodki finansowe, okreSlone w§ 2 ust. I, Dotowany zobowigzany jest
wykorzysta¢ w terminie wykonania zadania, wskazanym w § 3 ust 1.

2. Srodki finansowe niewykorzystane w tym okresie Dotowany jest zobowiazany zwrocié
wraz z odsetkami w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji, na rachunek bankowy
DotUjacego NI vevvreniineiinieneiinieneennrenconees

§ 10. Przy wydatkowaniu $srodkow pochodzacych z dotacji Dotowany stosuje przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,.)

§ 11. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okoliczno$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktdre uniemozliwiajag wykonywanie
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umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny
zwrot srodkéw finansowych Strony okreslaja w sporzadzonym protokole.

§ 12. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Dotujacego ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wynikéw kontroli oraz
oceny realizacji wnioskéw i zlecen pokontrolnych,

3) jezeli Dotowany przekaze cze$¢ lub cato$¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo, ze nie przewiduje tego
niniejsza umowa,

4) jezeli Dotowany odmoéwi poddaniu si¢ kontroli, badZ w terminie okreslonym przez Dotujgcego nie
doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 13. Do zwrotow dotacji:

1) niewykorzystanej w terminie,

2) wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,

3) pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci stosuje sie przepisy z art. 251 i 252 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2016 1., poz. 1870 z p6zn. zm.).

§ 14. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Dotujacego sprawozdania,
o ktérym mowa w § 8.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy i o§wiadczenia, sktadane zgodnie z niniejszag umowa, wymagaja
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§ 16. Dotowany ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich za szkody powstate w
zwiazku z realizacjq zadania.

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umow3 stosuje si¢ przepisy z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks Cywilny(Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.z 2016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.). Dotowany o§wiadcza, ze znane sg
mu obowigzki wynikajace z przepisow prawa, w szczegdlnosci ustawy przywotanej w § 1.

§ 18. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty sie rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany
pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibg Dotujacego sagdu powszechnego.

§ 19. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla
Dotujacego 1 jeden dla Dotowanego.

Dotujacy: Dotowany:
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr .../2017
Prezydenta Miasta Etku

z dnia ....listopada 2017 roku

SPRAWOZDANIE
z realizacji dotowanego zadania z zakresu rozwoju sportu w Elku

NAZWA ZAAANIA: .. ... e e
wokresie od ........coiiiiiinn.. do.oiiiii

okreslonego w umowie nr ..............ceeeuvnenenn. zawarte] W dniu .........c.oooiiiiiiiiiiee s

pomigdzy:

Gming Miasto Etk

B ettt eeeeeeheeieeeteeteteae st te ettt e e sttt et et eat s b esese et beseteaeennas
(nazwa klubu realizujacego zadanie)

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem dziatan i wymiernych rezultatéw (w tym: osiagni¢cia sportowe, wyniki
zawodnikow — indywidualne i zespotowe):
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Czes¢ I1.

1.

Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zl)

Lp

Rodzaj kosztow
(koszty merytoryczne
zwiazane z realizacja
zadania)

Calos$¢ zadania ( zgodnie z umow3a — wnioskiem lub protokotem uzgodnien)

Koszt catkowity

Z tego z dotacji

Z tego finansowanych ze
Srodkéw wlasnych, Srodkow
z innych zrédel

Organizacja i udziat w
zawodach, turniejach,
rozgrywkach ligowych,
w tym koszty:

A/ wynajmu obiektoéw na
zawody

B/ udziatu zespotow w
rozgrywkach ligowych
(optaty zwigzkowe,
wpisowe, rejestracyjne,
licencje, zezwolenia, optaty
startowe)

C/ optat za sedziowanie
zawodow

D/ transportu na zawody,
turnieje, rozgrywki

E/ wyzywienia,
zakwaterowania

F/ zabezpieczenia
medycznego

G/ ochrony

Realizacja programow
szkolenia sportowego w

tym Koszty:

A/ wynajmu bazy
sportowej przeznaczonej do
prowadzenia

szkolenia

B/ specjalistycznej opieki
medycznej

C/ zakupu niezb¢dnego
sprzgtu sportowego
przeznaczonego do
prowadzenia szkolenia

D/ zwigzane z udzialem
zawodnikow i trenerow w
szkoleniu sportowym (liga,
puchary, mistrzostwa, inne
zawody),

w tym koszty:

- szkolenia
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-transportu,

-wyzywienia i
zakwaterowania,

- zakupow suplementow i
odzywek

Inne koszty niezbgdne do
realizacji zadania,
finansowane wytacznie ze
srodkow wiasnych, w tym
koszty:

Ogotem
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2. Zestawienie faktur (rachunkow)

Lp. | Numer Numer Data | Numer Nazwa Kwota Z tego ze Z tego
dokumentu pozycji pozycji wydatku | wydatku  $rodkow finansowanych ze
ksiegowego ksiegowej kosztorysu (zb) pochodzacych z srodkéw wlasnych

dotacji (z}) lub innych Zrédel
3. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania
Zrodlo finansowania Calo$¢ zadania Poprzedni okres Biezacy okres

(zgodnie z umowa)

sprawozdawczy
(poprzednio rozliczone
raty dotacji -
narastajaco)**

sprawozdawczy (w
przypadku sprawozdania
koncowego za okres
realizacji zadania)

7k %

7zt %

7k

%

Koszty pokryte z dotacji

Koszty pokryte z
finansowych §rodkow
wlasnych, srodkow z
innych zrodet

Ogotem :

100%

100%

100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji zadania:
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Czes$¢ I11. Dodatkowe informacje

Zataczniki:

Os$wiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny klubu,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,
3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

(podpis osoby lub 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu klubu)
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