ZARZADZENIE NR 1294.2017
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 17 listopada 2017 r.

w sprawie ogloszenia otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan samorzadu miasta Etku w roku
2018

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 22016 . poz. 1817 zp6zn. zm.) oraz par. 4 uchwaty nr XXXVII.372.17 Rady Miasta Etku z dnia
24 pazdziernika 2017 r. w sprawie przyjecia Elckiego Programu Wspolpracy samorzadu miasta Etku
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego w roku
2018, Prezydent Miasta Etku zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje priorytetowych zadan samorzadu miasta Elku
z zakresu porzadku i bezpieczenstwa publicznego, zgodnie z ogloszeniem, ktore stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Etku z zakresu
oswiaty i wychowania, zgodnie z ogloszeniem, ktore stanowi zalacznik nr 16 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ogtlaszam otwarte konkursy ofert na realizacj¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Etku z zakresu
ochrony i promocji zdrowia, zgodnie z ogloszeniami, ktore stanowiag zataczniki nr 2, 3, 4, 11, 12, 20 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Ogtaszam otwarte konkursy ofert na realizacj¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Etku z zakresu
pomocy spolecznej, zgodnie z ogloszeniami, ktdre stanowig zalgczniki nr 5, 6 do niniejszego zarzadzenia.

5. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Elku z zakresu
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, zgodnie z ogloszeniem, ktore stanowi zalgcznik nr 7 do
niniejszego zarzadzenia.

6. Oglaszam otwarte konkursy ofert na realizacj¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Etku z zakresu
dzialalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3, zgodnie
z ogloszeniami, ktore stanowia zataczniki nr 8, 18, 19 do niniejszego zarzadzenia.

7. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Elku z zakresu
dzialalno$ci na rzecz dzieci i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy, zgodnie z ogltoszeniem,
ktore stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

8. Ogtaszam otwarte konkursy ofert na realizacj¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Elku z zakresu
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, zgodnie z ogloszeniami, ktore stanowig zataczniki nr 10,
13, 14 do niniejszego zarzadzenia.

9. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje priorytetowych zadan samorzadu miasta Etku z zakresu
kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego, zgodnie z ogloszeniem, ktore stanowi
zatgcznik nr 15 do niniejszego zarzadzenia.

10. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ priorytetowych zadan samorzadu miasta Etku z zakresu
ekologii iochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego, zgodnie z ogloszeniem, ktore
stanowi zatgcznik nr 17 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta FEilku ds. wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi oraz Naczelnikowi Wydzialu Polityki Spoleczne;.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ........... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r

Ogloszenie BOP nr 1/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Porzadek i bezpieczenstwo publiczne

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Upowszechnianie bezpiecznych zachowan wsrdéd dzieci i mlodziezy oraz ksztaltowanie
umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadah z powyzszego zakresu: 5 000 1.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwigkszone.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.

8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;

10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) aktywne dziatania skierowane do dzieci 1 i mtodziezy przede wszystkim ze szkot i placowek oswiatowo-
-wychowawczych prowadzonych przez Gmin¢ Miasto Etk;

b) przy realizacji zleconych zadan samorzadu miasta Etku wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz
10% kosztoéw catkowitych zadania, w tym wktad finansowy min. 5%.

¢) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatdw oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

e) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

f) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:
a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada

dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dolacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).
14. Skladanie ofert:
a) oferte nalezy wypeti¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w

ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozZenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ........... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r

15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:

a) I etap oceny formalne;:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1.

2.

Niespelnienie jednego lub wiecej kryteridw I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostata wypelniona zgodnie z opisami w poszczegdlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1.

Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng skladanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

Oferent moze uzupetni¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.
Uzupetnienie brakow formalnych nastepuje w systemie Witkac.pl.

W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupehlienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej ztozonych ofert na realizacje zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowane] jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od0do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wkladu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5

(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ........... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0do 10
poprzednim pod katem rzetelnoéci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkow lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d)
e)
f)

koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)

b)

©)

Prezydent Miasta Etku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $srodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

©)

d)

2

h)

)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe

uszczegotawiajgca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydzial Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief, pomocy spolecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostalych zadan.

oferent, z ktérym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalgcznikéw i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem roéwniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostato wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowiazan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
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d)

e)

f)
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ........... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposodb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obroét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zar6wno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywno$ci, rzetelnos$ci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin platnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

list¢ proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskal i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnic wydrukowane i podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzgdu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajagcych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
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stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak i wktadu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawag do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czgsci lub catosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 nie realizowano zadan tego rodzaju.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogtoszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Ogloszenie BOP nr 2/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Ochrona i promocja zdrowia

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Profilaktyka uzaleznien w zakresie przeciwdzialania alkoholizmowi — poradnictwo
w zakresie zdrowia psychicznego dzieci.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: 45 000 zi.

4. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.
8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.
Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:
a) prowadzenie konsultacji przez lekarza psychiatre dla dzieci pochodzacych z rodzin z problemem
alkoholowym z obszaru Gminy Miasta Etku.

b) o ofercie obowigzkowo nalezy wskazaé i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatdw oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
d) oferowane zadanie musi shuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

1. | Oferta zostata zlozona w serwisie Witkac.pl
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Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespehienie jednego lub wiecej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spetniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypetniona zgodnie z opisami w poszczegolnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostala ztozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriéw formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeni¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupekienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzglgdem merytorycznym ztozone oferty na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

¢) Kkryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie powierzenia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogtoszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 15
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych w od0do 15
realizacje¢ zadania

4. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku 0od 0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentéw sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywacé si¢ w trakcie trwania konkursu;

f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :
a) Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.
b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.
c) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
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jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $srodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe
uszczegotawiajgca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydzial Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief, pomocy spolecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostalych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostatlo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogltoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowiazan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktérego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z poézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

c) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianic i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnos$ci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.

d) zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

e) zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorce ptatnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

f) Zzleceniobiorca moze dokonywac platnosci zwigzanych z realizacja zadania zardwno z dotacji, jak i ze
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srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.
informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urz¢du Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jako$ci zadania; prawidlowosSci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)
¢)

d)

e)

2

h)

),

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajagcych wymagania okreslone dla
dowodu ksiggowego, ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zaro6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikéw Wydzialu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

w przypadku prawidtowej realizacji zadania 1 jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuni¢cia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.

21. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr ....... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r

a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 kwota wyniosta 45 000 zt.

22. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

23. Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

24. Za koordynacje caloksztaltu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

25. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 3/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Ochrona i promocja zdrowia

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Zajecia z zakresu profilaktyki uzaleznien od alkoholu dla dzieci i mlodziezy
z elementami sportu, rekreacji i kultury fizycznej.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: 5 000 zt.

4. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.
8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.
Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:

a) zajecia z zakresu profilaktyki uzaleznien od alkoholu z elementami sportu, rekreacji i kultury fizycznej dla
dzieci i mtodziezy z Etku;

b) przy realizacji zleconych zadan samorzadu miasta Etku wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz
10% kosztoéw catkowitych zadania;

¢) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatdw oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
e) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku;

f) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dolacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeti¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozZenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;:
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1.

2.

Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez

poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1.

Oferta zostala wypeliona zgodnie z opisami w poszczegolnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby
3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakoéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowe;j opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:
L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w 0od 0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
3. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od 0do 10
realizacj¢ zadania
4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).
5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.
2
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)
b)

©)

Prezydent Miasta Etku, bioragc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktérych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

2

h)

i)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe

uszczegdtawiajagcg warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowiazany jest

do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zatacznikow i informacji, nie

pdzniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie zlozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostatlo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogltoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okre§lonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) W sposéb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
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przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgodg tych osob na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnos$ci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pozn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z pozn. zm.) odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowiazanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

2

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa.

rozliczenie dotacji nast¢puje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i1 podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwiazane z realizacja zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkltadu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
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22.

23.

24.

25.

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikéw Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i1 jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz zlozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawag do odstapienia od umowy przez Zleceniodawcg i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 37 360 zt;

b) w2017 w kwocie 5000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 4/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Ochrona i promocja zdrowia

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Zajecia z zakresu profilaktyki uzaleznien od narkotykéw i uzaleznien behawioralnych
dla dzieci i mlodziezy z elementami sportu, rekreacji i kultury fizycznej.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 5 000 zl.

4. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.
8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.
Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:

a) zajecia z zakresu profilaktyki uzaleznien od alkoholu z elementami sportu, rekreacji i kultury fizycznej dla
dzieci i mtodziezy z Miasta Etku;

b) przy realizacji zleconych zadan samorzadu miasta Etku wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz
10% kosztoéw catkowitych zadania;

¢) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatdw oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
e) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku;

f) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dolacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeti¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozZenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;:
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1.

2.

Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez

poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1.

Oferta zostala wypeliona zgodnie z opisami w poszczegolnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby
3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakoéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowe;j opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:
L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w 0od 0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
3. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od 0do 10
realizacj¢ zadania
4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).
5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.
2
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d)
e)
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwolawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)
b)

©)

Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

e)

2

h)

)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe

uszczegOtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydzial Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbgdnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

©)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatagcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) W sposob
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
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e)

f)
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostegpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg ptatnosci bezgotoéwkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosSci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowo$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

2

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre§lonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwiazane z realizacjg zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikéw Wydzialu Polityki
Spolecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 w kwocie 1750 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Elku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodipracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 5/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Pomoc spoleczna

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Zapewnienie schronienia dla oso6b bezdomnych w formie schroniska.

3. Wysokos¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: 160 000 zt.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umoéw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.

8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztoZenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) prowadzenie schroniska dla bezdomnych zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawy o
pomocy spolecznej oraz rozporzadzenia ministra rodziny, pracy i polityki spotecznej w sprawie
standardow noclegowni, schronisk dla osob bezdomnych i ogrzewalni.

b) stawka dzienna dla jednej osoby bezdomnej przebywajacej w schronisku moze wynies¢ do 21 zk;

c) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrddto informacji o osiggnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowiazkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowej
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciggania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéow:

1. | Oferta zostala wypetniona zgodnie z opisami w poszczegdlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okre$lonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostala zlozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupekienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej ztozonych ofert na realizacje zadan w formie powierzenia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5

warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 15
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od0do 15
realizacj¢ zadania

4, Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0 do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczeg6lnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywacé si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :
a) Prezydent Miasta Etku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.
b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $srodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

2

h)

)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe

uszczegbdtawiajgca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydzial Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkdw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkow finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem roéwniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,
zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzje administracyjna,
oswiadczenie ztozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogltoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

d)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatacznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy.
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zar6wno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.
informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakoSci zadania; prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pozn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z po6zn. zm.) odsyta w sprawach nicuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidlowo$ci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

2

h)

i)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkoéw finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre§lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowa oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastepnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiggowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wtasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikéw Wydziatu Polityki
Spolecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

w przypadku prawidtowej realizacji zadania 1 jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowiagzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.

21. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 110 000 zt;

b) w2017 w kwocie 110 000 zt.

22. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

23. Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Maleckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

24. Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

25. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zastosowanie
przepisy nadrze¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr .......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 6/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Pomoc spoleczna

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Zapewnienie schronienia dla osob bezdomnych w formie ogrzewalni.

3. Wysokos¢ sSrodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: 40 000 zk.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umoéw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.
8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.
9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 30 kwietnia oraz od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2018 r.
12. Warunki realizacji zadania:
a) prowadzenie schroniska dla bezdomnych zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawy o

pomocy spolecznej oraz rozporzadzenia ministra rodziny, pracy i polityki spotecznej w sprawie
standardow noclegowni, schronisk dla osob bezdomnych i ogrzewalni.

b) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

d) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowej
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciagania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypelni¢ i1 zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozy¢, w obowiazujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptyni¢cia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

2. Oferta zostala zlozona przez uprawnionego oferenta
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr .......... 2017
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| 3. | Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w I etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuni¢cia brakéw:

1. | Oferta zostatla wypelniona zgodnie z opisami w poszczegdlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okre§lonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatagcznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych

IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

Uzupetnienie brakow formalnych nastepuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujgcej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty zgodnie z nastepujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

w

¢) Kkryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie powierzenia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5

warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 15
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowane] jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob zaangazowanych w od0do 15
realizacj¢ zadania

4. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow skladajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczeg6lnych cztonkow Komisji Konkursowej;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f)  wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :
a) Prezydent Miasta Etku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.
b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.
¢) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
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przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe
uszczegOtawiajgca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydzial Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief, pomocy spolecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zalacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalgcznikéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegbdlnych operacji ksiggowych.

c) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianic i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnos$ci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.

d) zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

e) zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorce ptatnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

f) zleceniobiorca moze dokonywac platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zarowno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.
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informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

¢)

d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnos$ci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z pozn. zm.) odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin platnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)
©)

d)

e)

2

h)

3

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i1 podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajagcych wymagania okre§lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuni¢cia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czg¢$ci lub calosci dotacji.

21. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:

a)

w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;
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b) w2017 nie realizowano zadan tego rodzaju.

22. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

23. Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

24. Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelmomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

25. W sprawach nieuj¢tych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zastosowanie
przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Ogloszenie BOP nr 7/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Wspieranie rodziny i sytemu pieczy zastepczej

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Edukacyjna opieka wychowawcza poprzez prowadzenie placowek wsparcia dziennego
dla dzieci i mlodziezy z Elku.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadah z powyzszego zakresu: 60 000 z1.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwigkszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.

8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;

10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 30 kwietnia oraz od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2018 .

12. Warunki realizacji zadania:

a) prowadzenie placowki wsparcia dziennego zgodnie z przepisami prawa, w szczegolnosci ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepcze;.

b) o ofercie obowigzkowo nalezy wskazaé i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatdw oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

d) oferowane zadanie musi shuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) dokument potwierdzajacy wpis do rejestru placowek wsparcia dziennego prowadzony przez Prezydenta

Etku;

b) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sagdowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie osoéb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

¢) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dolacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozZenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;:
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Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta speliajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypeliona zgodnie z opisami w poszczegodlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaty okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakoéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowe;j opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej ztozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie powierzenia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 15
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od0do 15
realizacj¢ zadania

4. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Elku zadan publicznych w roku od 0 do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczeg6lnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Etku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.
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b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.
¢) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
17. Umowa na realizacje¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe
uszczegdtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydzial Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief,, pomocy spolecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalgcznikéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejécia w Zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

c) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz osob zaangazowanych w realizacj¢ projektu, oferent
zobowiazany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostegpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.

d) zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

e) zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorce ptatnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
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wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zar6wno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
2

h)

i)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywno$ci, rzetelnos$ci i jako$ci zadania; prawidlowos$ci
wykorzystania $srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pézn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowos$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

2

h)

),

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskal i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnic wydrukowane i podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajacych wymagania okre§lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiggowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkiadu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
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zwrotu cze$ci lub calosci dotacji.

21. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 60 000 zt;

b) w2017 w kwocie 60 000 zt.

22. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spolecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

23. Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Maleckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

24. Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

25. W sprawach nieuj¢tych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zastosowanie
przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zalacznik nr 8 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 8/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Dzialalno$é na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotow wymienionych w art.
3 ust. 3, w zakresie okreslonym w pkt 1-31a. ustawy o dzialalnoSci pozytku publicznego i wolontariacie

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej

wymienionych): Wsparcie dzialalno$ci organizacji pozarzadowych w zakresie okre§lonym w pkt 1-31a.

ustawy o dzialalnoSci pozytku publicznego i wolontariacie poprzez prowadzenie centrum

obywatelskiego.

Wysokos$¢ Srodkéow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 60 000 zt.

Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn.
zm.).

>

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umoéw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.
8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.
Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozZenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od | stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:

a) prowadzenie stalego punktu informacyjno-doradczego w wymiarze 8 godzin dziennie od poniedziatku
do piatku dla mieszkancéw Elku, organizacji pozarzagdowych i podmiotéw z nimi zréwnanych w lokalu
wyposazonym w minimum jedno stanowisko z komputerem i dostgpem do internetu i przygotowanym
technicznie na udzielanie informacji i doradztwa;

b) minimalny zakres informacji i doradztwa $wiadczonej w punkcie: dostepne finansowe i pozafinansowe
instrumenty wsparcia aktywnosci mieszkancow i dzialalnosci organizacji pozarzadowych;
profesjonalizacja dziatan organizacji pozarzadowych w zakresie prawa, finanséw, zarzadzania,
fundraisingu, marketingu, wspolpracy z otoczeniem, nowoczesnych technologii;

c) okreslenie w ofercie planu statej komunikacji i przeptywu informacji pomiedzy centrum obywatelskim
a komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Etku, w szczegélnosci z Biurem Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi;

d) inicjowanie lub organizowanie szkolen, seminariow, konferencji, kurséw, spotkan informacyjnych
podnoszacych jako$¢ wspolpracy sektora pozarzadowego z samorzadem oraz wzmacniajacych potencjat
organizacji pozarzadowych — minimum jedna aktywnos$¢ na kwartal z wykorzystaniem sal bgdacych w
zasobie Urzedu Miasta Etku (sale konferencyjne w Urzedzie przy ul. Pitsudskiego oraz w kamienicy przy
ul. Maleckich 3);

e) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow calkowitych zadania;

f) wydatki kwalifikowane: koszty zatrudnienia osoby udzialejacej informacji i doradztwa; koszty
uzytkowania lokalu przeznaczonego na centrum obywatelskie; koszty materialow biurowych na biezaca
prace centrum obywatelskiego; koszty zwigzane z organizacja wydarzen (szkolenia, seminaria,
konferencje, kursy, spotkania informacyjne) z wytaczeniem kosztow wynajmu sal i sprzetu;

g) Wwspolpraca przy aktualizacji uchwat Rady Miasta w Etku dotyczacej wspotpracy publiczno-spotecznej
oraz pomoc przy badaniu kondyc;ji sektora pozarzadowego w Etku;

h) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;
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i) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
j) oferowane zadanie musi shuzy¢ wspolnocie samorzgdowej miasta Etku;

k) z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowej
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowiazkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ 1 zlozy¢ w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowiazujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urz¢du Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostala zlozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespehienie jednego lub wiecej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta speliajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuni¢cia brakéw:

1. | Oferta zostala wypetniona zgodnie z opisami w poszczegélnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zalgcznikami, jezeli zostaty okre§lone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za oceng¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych

II etapu najpdzniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

Uzupetnienie brakow formalnych nastepuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupehienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzglgdem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegolnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty zgodnie z nastepujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

w

c) Kkryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacj¢ zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
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(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w 0od 0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowane] jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w 0od 0 do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentéw sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczegélnych cztonkow Komisji Konkursowej;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Elku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, s niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

c) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacje¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe
uszczegdtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkoéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydziat Polityki Spotecznej Urz¢du Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief, pomocy spotecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

¢) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikdéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w Zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:
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e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysoko$ci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e o$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

o oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i)  oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatacznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

c) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.

d) zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

e) zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg ptatnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy.

f) zleceniobiorca moze dokonywac platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zardwno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

g) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a) uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci zadania; prawidlowosci
wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

b) stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin platnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

c) kontrolg w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

d) listg proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

e) Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

f) kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.
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g) z kontroli sporzadzany jest protokol pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

h) w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

i) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a) zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa.

b) rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowgq oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

¢) termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

d) Zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre$§lonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

e) rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak i wktadu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawag do odstapienia od umowy przez Zleceniodawcg i
zwrotu czgsci lub catosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 110 000 zt;

b) w2017 w kwocie 110 000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogtoszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Ogloszenie BOP nr 9/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Dzialalno$¢ na rzecz dzieci i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Edukacyjna opieka wychowawcza — wypoczynek zimowy dzieci i mlodziezy z Etku

3. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 100 000 zi.

4. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢é zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.
8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.
Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:

a) zapewnienie stacjonarnych i wyjazdowych form wypoczynku dzieci i mtodziezy z Etku w terminie ferii
zimowych w roku 2018 dla wojewddztwa warminsko-mazurskiego okreSlonym przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej i zgodnie z przepisami prawa;

b) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow catkowitych zadania;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiggnigcia
rezultatow oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
e) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

f) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dolacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie ztozenia oferty”" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozZenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalnej:

Kryteria formalne I ETAPU:

1. | Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl
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Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespehienie jednego lub wiecej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spetniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegdlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatgcznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriéw formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeni¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupekienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzglgdem merytorycznym ztozone oferty na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) Kkryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5

warunkow realizacji zadania okreslonych w ogtoszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych w od0do 10
realizacje¢ zadania

4, Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe $rodki od0do5
wiasne lub pozyskane z innych Zrodet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow skladajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczeg6lnych cztonkow Komisji Konkursowe;;

1d: FBS9A9DC-AECA-4C62-8EDC-7613C2261C75. Podpisany Strona 2



Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr .......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Etku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

¢) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacje¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe
uszczegbdtawiajaca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydzial Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief, pomocy spolecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogltoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z poézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

c) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianic i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
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zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacja zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

¢)

d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci zadania; prawidlowosSci
wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin platnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)
¢)

d)

e)

2

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajacych wymagania okreslone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksigegowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydzialu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
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zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu cze$ci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 110 000 zt;

b) w2017 w kwocie 110 000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spolecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadah samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodipracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Ogloszenie BOP nr 10/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Sportowa Marka Miasta Elku

3.  Wysokos¢ sSrodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: 100 000 zk.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umoéw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.

8. Termin skladania ofert: 17 listopada — 8 grudnia 2017 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) do udziatu w konkursie moga przystapic¢ kluby sportowe, ktorym maja pomyst na kreowanie pozytywnego
wizerunku miasta poprzez jak najszersze oddzialywanie promocyjne w zakresiec wynikéw osigganych
przez zawodnikéw klubu, promocj¢ wizerunku miasta Etku oraz plan rozwoju sportowego zawodnikow i
druzyn sportowych zakladajacego osiagnigcie okreslonych wynikow sportowych.

b) wymagany jest wklad wiasny nie mniejszy niz 10% kosztow catkowitych zadania, w tym minimum 5%
wktad finansowy;

c) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw oraz zrddto informacji o osiggnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

e) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

f) z dotacji mogg by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dzialalno$ci statutowej
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) koncepcja promocji wizerunku miasta Etku w ramach dziatan na caly okres realizacji;

¢) plan rozwoju sportowego zawodnikow w sportach indywidualnych lub druzyn w przypadku gier
zespotowych.

d) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypetni¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac

"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowiazujacym w

ogloszeniu terminie, w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urz¢du Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).
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terminem zlozenia oferty jest termin wplyniecia do Urzedu "potwierdzenia zlozenia oferty".

15. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:

I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostala zlozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie obj¢tej konkursem

1.

2.

Niespehienie jednego Iub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez

poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

Oferta spehniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;j.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostata wypelniona zgodnie z opisami w poszczegdlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatgcznikami, jezeli zostaly okre§lone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeli¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sg do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisana im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje zadan w formie wsparcia:
L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od 0 do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych w od 0do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe $rodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5

(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
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6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposdb rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow skladajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegoélnych cztonkow Komisji Konkursowe;;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Etku, bioragc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

c) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego ecfektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacje¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe
uszczegdtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zatacznikow i informacji, nie
pdzniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogltoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:
a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.
b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
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srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowiazany jest posiada¢ zgodg tych osob na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostegpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4¢ ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obroét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacja zadania zarowno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
2

h)

i)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywno$ci, rzetelnosci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pozn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptyngl termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowo$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre§lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzgdu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania okreslone dla

1d: FBS9A9DC-AECA-4C62-8EDC-7613C2261C75. Podpisany Strona 4



21.

22.

23.

24.

25.

Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wktadu wtasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Iub brakéow w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuni¢cia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawcg i
zwrotu cze¢$ci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 100 000 zi;

b) w2017 w kwocie 89 000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadah samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia Nr .......... 2017
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Ogloszenie BOP nr 11/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Ochrona i promocja zdrowia

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Profilaktyka uzaleznien w zakresie przeciwdzialania alkoholizmowi dla dzieci,
mlodziezy i dorostych.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadah z powyzszego zakresu: 100 000 z.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwigkszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkoéw, nie pdzniej niz do 31 pazdziernika
2018 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozZenia oferty;

10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) prowadzenie dziatan sluzacych zapobieganiu wystgpowania zjawiska alkoholizmu wsréd dzieci,
mlodziezy zagrozonej wykluczeniem spotecznym, pochodzacej z rodzin z problemem alkoholowym oraz
dziatan wzmacniajacych i integrujacych rodziny tych osob;

b) wymagany jest wklad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow catkowitych zadania;

¢) o ofercie obowigzkowo nalezy wskazaé i opisa¢ zaktadane rezultaty, planowany poziom osiagni¢cia
rezultatow oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowiazkowo nalezy poda¢ informacje o wkladzie rzeczowym oferenta;
e) oferowane zadanie musi shuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

f) z dotacji mogg by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dzialalno$ci statutowej
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowiazkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ 1 zlozy¢ w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie ztozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;:
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Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta speliajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegoélnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostala zlozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakoéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowe;j opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w 0od 0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od 0 do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0 do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
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ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d)
e)
f)

koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwolawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)
b)

©)

Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

2

h)

)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe

uszczegOtawiajaca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydzial Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbgdnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sagdu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatagcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) W sposob
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.
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przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianic i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnos$ci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
2

h)

i)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakoSci zadania; prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pézn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z po6zn. zm.) odsyta w sprawach nicuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidlowo$ci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowos$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowa oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastepnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajacych wymagania okre§lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiggowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zaro6wno dotacji jak i wkladu wtasnego, winny
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Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia Nr .......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu cze$ci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 126 800 zt;

b) w2017 w kwocie 100 000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Elku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodipracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogtoszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zastosowanie
przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 12/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 16 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Ochrona i promocja zdrowia

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Profilaktyka uzaleznien w zakresie przeciwdzialania narkomanii i uzaleznieniom
behawioralnym dla dzieci, mlodziezy i dorostych.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 25 000 zt.

4. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkoéw, nie pdzniej niz do 31 pazdziernika
2018 1.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozZenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) prowadzenie dziatlan shizacych zapobieganiu wystgpowania zjawiska narkomanii oraz uzaleznien
behawioralnych ws$rdd dzieci, mlodziezy zagrozonej wykluczeniem spotecznym oraz dziatan
wzmacniajacych i integrujacych rodziny tych osob;

b) przy realizacji zleconych zadan samorzadu miasta Etku wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz
10% kosztow catkowitych zadania;

c) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika;

d) w ofercie obowigzkowo nalezy podac informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

e) oferowane zadanie musi shuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku;

f) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo

pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).
14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypelni¢ i1 zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie ztozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptyni¢cia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".

15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
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Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostala ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostala zlozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem

1.

2.

Niespehienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegodlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatgcznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriéw formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupehi¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych
IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sg do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzglgdem merytorycznym ztozone oferty na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i

przypisang im punktacja:

c) Kkryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okre$lonych w ogtoszeniu
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
3. Ocena proponowane] jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob zaangazowanych w 0od 0do 10
realizacje zadania
4. Ocena wkladu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).
5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku 0od 0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
2
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doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d)
e)
f)

koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)
b)

©)

Prezydent Miasta Etku, bioragc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $srodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

2

h)

D)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe

uszczegdtawiajagcg warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zatacznikow i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem roéwniez, gdy:

e oferent nie zlozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostatlo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okre§lonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
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d)

e)

f)
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Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdow oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obroét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacja zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urz¢du Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnos$ci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z pozn. zm.) odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowiazanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

©)
d)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskal i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnic wydrukowane i podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajagcych wymagania okre§lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwiazane z realizacja zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.
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Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
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g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydzialu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

1) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawag do odstapienia od umowy przez Zleceniodawcg i
zwrotu cze$ci lub calosci dotacji.

21. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:

a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 w kwocie 20 000 zt.

22. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

23. Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Maleckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

24. Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

25. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zastosowanie
przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 13/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Wspieranie udzialu klubéw sportowych we wspélzawodnictwie sportowym, w tym
organizacja obozéw sportowych.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 150 000 zi.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwigkszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkoéw, nie pdzniej niz do 31 pazdziernika
2018 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozZenia oferty;

10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow catkowitych zadania, w tym minimum 5%
wklad finansowy;

b) o ofercie obowigzkowo nalezy wskazaé i opisa¢ zaktadane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
d) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowiazkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeti¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie ztozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urz¢du Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem ztozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;:

Kryteria formalne I ETAPU:
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Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1.

Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegdlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby
3. | Oferta zostala zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaty okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupekienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej ztozonych ofert na realizacje zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja

Od-do
(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od 0 do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od 0do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wkiadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe s$rodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0 do 10

poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposdb rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.
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koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwolawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)
b)

©)

Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

e)

2

h)

)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe

uszczegOtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydzial Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbgdnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

©)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatagcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) W sposob
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
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przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostegpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg ptatnosci bezgotoéwkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosSci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowo$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

2

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre§lonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwiazane z realizacjg zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikéw Wydzialu Polityki
Spolecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
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Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w 2016 zrealizowano zadania na taczng kwote 210 299 zt.;

b) w2017 zrealizowano zadania na taczng kwote 220 000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Elku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodipracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 14/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Wspieranie organizacji réznorodnych form sportu masowego w Elku.

3. Wysokos¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: S0 000 zk.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umoéw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkéw, nie pdzniej niz do 31 pazdziernika
2018 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozZenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:
a) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow calkowitych zadania;

b) o ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnig¢cia
rezultatéw oraz zrddlo informacji o osiggnieciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
d) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wyltacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowej
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypelni¢ i1 zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozy¢, w obowiazujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptyni¢cia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

2. Oferta zostala zlozona przez uprawnionego oferenta
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Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

| 3. | Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w I etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostata wypelniona zgodnie z opisami w poszczegolnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okre§lonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatagcznikami, jezeli zostaly okre§lone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych

IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

Uzupetnienie brakow formalnych nastepuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujgcej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty zgodnie z nastepujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

w

¢) Kkryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
0Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5

warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w 0od 0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowane] jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob zaangazowanych w od 0 do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wkiadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% catkowitych kosztow zadania: O pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0 do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczeg6élnych cztonkow Komisji Konkursowe;;

e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
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Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Etku, bioragc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

c) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe
uszczegdtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zatacznikow i informacji, nie
poézniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatacznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

c) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegdlnosci
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Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez ogtaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotoéwkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotoéwkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacja zadania zaré6wno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

¢)

d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnos$ci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin platnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidlowo$ci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrolg w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

listg proponowanych do kontroli zadafn opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtlowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)
¢)

d)

e)

2

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i1 podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzgdu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajagcych wymagania okre§lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwiazane z realizacja zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.
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Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w2016 zrealizowano zadania na taczng kwote 136 650 zt;

b) w2017 zrealizowano zadania na tgczng kwote 135 000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spoteczne;j
oraz Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 15/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego
2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej

wymienionych):
a) wspieranie inicjatyw lokalnych $rodowisk w promowaniu i poznawaniu zasoboéw kulturowych miasta
Etku;

b) wspieranie organizacji zaje¢¢ 1 wydarzen kulturalnych w Etku, w tym zwiazanych z obchodami rocznicy
odzyskania niepodleglosci;

c) wspieranie udziatu tworcéw kultury w wydarzeniach kulturalnych;

d) wspieranie inicjatyw promujacych czytelnictwo.

3. Wysoko$¢ $srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 110 000 zk.
Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie moga byé zwigkszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogag sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umdw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkéw, nie pozniej niz do 31 pazdziernika

2018 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 20% kosztow calkowitych zadania;

b) o ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw oraz zrddlo informacji o osiggnieciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

d) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wyltacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowej
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).
14. Skladanie ofert:
a) oferte nalezy wypelni¢ i1 zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie ztozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w

ogloszeniu terminie, w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
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Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuni¢cia brakéw:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegoélnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okre$lonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaty okre§lone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng skladanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupekienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej ztozonych ofert na realizacje zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwo$ci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5

warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowane] jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od0do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wkladu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
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Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od0do 10
poprzednim pod katem rzetelnoéci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkow lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczeg6élnych cztonkow Komisji Konkursowe;;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac¢ si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Etku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

¢) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $srodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe
uszczegotawiajgca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydzial Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief, pomocy spolecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostalych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezbednych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalgcznikéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostato wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowiazan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
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Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Nr ........ 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposodb
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obroét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zar6wno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywno$ci, rzetelnos$ci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin platnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

list¢ proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskal i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnic wydrukowane i podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzgdu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajagcych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg
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stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak i wktadu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawag do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czgsci lub catosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 nie realizowano zadan tego rodzaju.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogtoszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Ogloszenie BOP nr 16/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku z zakresu edukacji, oSwiaty i wychowania
oraz polityki spolecznej

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Edukacji, o$wiaty i wychowania oraz polityki spolecznej

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Eickiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej

wymienionych):

a) rozszerzanie form zaje¢ pozalekcyjnych dzieci i mlodziezy, edukacja dzieci i mlodziezy w zakresie
kultury i sztuki, realizacja programéw miedzynarodowych (wymiany, wizyty, e-learning, e-twinning,
wspolne projekty), festiwale jezykowe, wykorzystywanie przestrzeni wokot szkoty do realizacji zajec
edukacyjnych;

b) edukacja na temat wptywu i oddzialtywania internetu, telefondéw, gier komputerowych, telewizji, portali
spoteczno$ciowych, inicjatywy organizacji pozarzadowych dziatajacych w szkole, przygotowanie do
uczestnictwa w zyciu spotecznym poprzez poznawanie zadan poszczegolnych organizacji pozarzadowych,
wlaczanie organizacji pozarzadowych dziatajacych poza szkota do dziatan przygotowujacych dzieci i
mtodziez do petienia funkcji spotecznych, udziat dzieci i mtodziezy w akcjach, programach, projektach
lokalnych 1 ogolnopolskich ksztattujacych postawy patriotyczne, obywatelskie, proekologiczne,
prozdrowotne;

¢) podejmowanie inicjatyw mig¢dzyszkolnych;

d) wspieranie rodziny i systemu pieczy zastgpczej poprzez wspieranie aktywnych form spedzania wolnego
czasu, integracji rodziny, wydarzen integracyjnych.

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 55 000 zt.

Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢ zwiekszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

W

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umdw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkéw, nie pozniej niz do 31 pazdziernika
2018 1.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od | stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:
a) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow calkowitych zadania;

b) o ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw oraz zrddlo informacji o osiggnieciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
d) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowe;j
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).
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b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypelni¢ i1 zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozy¢, w obowiazujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptyni¢cia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostala zlozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata zlozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie obj¢tej konkursem

1. Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta speliajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalnej:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoscia usuniecia brakéow:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegoélnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostala zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okre§lone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriéw formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupehi¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych
II etapu najp6zniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupekienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupehienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacj¢ zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do

(maks. 45 pkt.)

Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5

warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w 0od 0do 10

odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych w 0od 0do 10

realizacje zadania

Ocena wkiadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe $rodki od0do5
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wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0 do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczeg6lnych cztonkow Komisji Konkursowej;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Elku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, s niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

c) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacje¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe
uszczegdtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznief, pomocy spotecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

¢) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejécia w Zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mig¢dzy oferentami,

o oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
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nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.
na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okre§lonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.
oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

d)

e)

f)

2

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgodg tych osob na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostegpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez ogtaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwiazanych z realizacja zadania zarowno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku majg prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci zadania; prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyta w sprawach niecuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidlowo$ci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdérym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan obj¢tych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowo$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkoéw finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowgq oraz postanowieniami niniejszej
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Zatacznik nr 16 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ...... listopada 2017 r.

procedury.

¢) termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

d) zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre§lonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i1 podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzgdu.

e) rozliczenie dotacji nast¢puje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajacych wymagania okreslone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawg
stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarcze;j.

f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wktadu wtasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydzialu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

1) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu cze$ci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:
a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 nie realizowano zadan tego rodzaju.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Elku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodipracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Maleckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu
Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Ogloszenie BOP nr 17/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku z zakresu ekologii i ochrony zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Eickiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej

wymienionych):

a) edukacja ekologiczna mieszkancow w zakresie zréwnowazonego rozwoju poprzez organizacj¢
roznorodnych i aktywnych form propagowania aktywnej ochrony $rodowiska i poznania walorow
$rodowiska naturalnego, form energooszczednosci, budownictwa zeroemisyjnego, wykorzystania
odnawialnych zrodet energii, ochrony powietrza;

b) wspieranie adopcji zwierzat, edukacja w zakresie utrzymania domowych zwierzat, propagowanie
prawidlowych postaw wobec zwierzat i ich ochrony.

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: 15 000 zt.

Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie mogg by¢ zwigkszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

Hw

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umoéw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkéw, nie pozniej niz do 31 pazdziernika
2018 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:
a) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow catkowitych zadania;

b) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnig¢cia
rezultatow oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

d) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:
a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowiazkowo przedktada

dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciagania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypetni¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie ztozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urz¢du Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).
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b) terminem ztozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzgdu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostala zlozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie obj¢tej konkursem

1. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spetniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;j.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegoélnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zatagcznikami, jezeli zostaly okre§lone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeli¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sg do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisana im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje zadan w formie wsparcia:
L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od 0 do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych w od 0 do 10
realizacj¢ zadania

4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe $rodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5

(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
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6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0 do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposdb rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow skladajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegoélnych cztonkow Komisji Konkursowe;;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Etku, bioragc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

c) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego ecfektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacje¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe
uszczegdtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezb¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zatacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zatacznikow i informacji, nie
pdzniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogltoby spowodowac zajgcie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:
a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.
b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
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srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdézn. zm.) w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowiazany jest posiada¢ zgodg tych osob na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostegpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4¢ ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obroét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacja zadania zarowno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wylacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
2

h)

i)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywno$ci, rzetelnosci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pozn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptyngl termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowo$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre§lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sktada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzgdu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania okreslone dla
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21.

22.

23.

24.

25.

Zatacznik nr 17 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wktadu wtasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spolecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Iub brakéow w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuni¢cia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawcg i
zwrotu cze¢$ci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezagcym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 nie realizowano zadan tego rodzaju.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadah samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 18 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 18/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku z zakresu dzialalnoSci na rzecz organizacji pozarzadowych
oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie poprzez fundusz wkladu wlasnego

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie): Dzialalno$¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dzialalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Dzialalno$¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie poprzez fundusz wkladu wlasnegoi

3. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 40 000 zt.
Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢ zwiekszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztatt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umdw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania $rodkéw, nie pozniej niz do 31 pazdziernika
2018 1.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od | stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:
a) wymagany jest wktad wlasny finansowy nie mniejszy niz 51% kosztow calkowitych zadania;

b) o ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw oraz zrddlo informacji o osiggnieciu wskaznika;

¢) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
d) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

e) z dotacji moga by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowej
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo

pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).
14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé
"potwierdzenie ztozenia oferty”" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptyni¢cia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".

15. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja pracownicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:
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Zatacznik nr 18 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostala ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostala zlozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem

1. Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez
poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoscia usuniecia brakéow:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegélnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriéw formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupehi¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych

IT etapu najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

Uzupehienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sg do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzglgdem merytorycznym ztozone oferty na realizacj¢ poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

w

c) Kkryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
0Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5

warunkow realizacji zadania okre$lonych w ogtoszeniu

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od 0 do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowane] jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob zaangazowanych w od 0 do 10
realizacje zadania

4. Ocena wktadu wilasnego finansowego (finansowe $rodki wtasne lub pozyskane z innych od0do5
zrodetl) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow zadania: 1-1,5 pkt; 51-60%: 2-2,5 pkt;
61-70%: 3-3,5 pkt; 71-80%: 4-4.5 pkt; 81% 1 powyzej: 5 pkt).

5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% catkowitych kosztow zadania: O pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).

6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku od 0 do 10
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow skladajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.
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Zatacznik nr 18 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwolawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)
b)

©)

Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

e)

2

h)

)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe

uszczegOtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydzial Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbgdnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

©)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatagcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) W sposob
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
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Zatacznik nr 18 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostegpnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg ptatnosci bezgotoéwkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
2

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosSci i jako$ci zadania; prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm.) odsyla w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowo$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

2

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), umowg oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre§lonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastgpnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiegowe zwiazane z realizacjg zadania, dotyczace zar6wno dotacji jak i wkladu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikéw Wydzialu Polityki
Spolecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
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21.

22.

23.

24.

25.

Zatacznik nr 18 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia ..... listopada 2017 r.

przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w 2016 nie realizowano zadan tego rodzaju;

b) w2017 nie realizowano zadan tego rodzaju.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Elku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodipracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku

ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu

Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Zatacznik nr 19 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Ogloszenie BOP nr 19/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Promocja i organizacja wolontariatu

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Promocja i organizacja wolontariatu m.in. poprzez prowadzenie miejskiego centrum
wolontariatu.

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan z powyzszego zakresu: 20 000 zt.

4. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie mogg by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty mogg sktada¢ organizacje pozarzagdowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z pozn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparecia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania §rodkdéw, nie p6zniej niz do 31 pazdziernika
2018 .

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozZenia oferty.
11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .
12. Warunki realizacji zadania:
a) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych o idei wolontariatu;
b) prowadzenie cyklicznych dziatan animacyjno-integracyjnych z wolontariuszami;
¢) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow calkowitych zadania;

d) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika;

e) w ofercie obowigzkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;
f) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

g) z dotacji moga by¢ finansowane wyltacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalno$ci statutowej
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypelni¢ i zlozy¢é w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie ztozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozyé, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).

b) terminem zlozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzedu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:
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Zatacznik nr 19 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata ztozona przez oferenta prowadzacego dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem

1.

2.

Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez

poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegdlnych jej punktach i warunkami realizacji zadania
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakoéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do komisji
konkursowe;j opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i
przypisang im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje¢ zadan w formie wsparcia:
L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do 5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w 0od 0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
3. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych w od0do 10
realizacj¢ zadania
4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe srodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).
5. Ocena wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku 0d 0do 10
poprzednim pod katem rzetelnosSci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
2
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Zatacznik nr 19 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d)
e)
f)

koncowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwolawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a)
b)

©)

Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

¢)
d)

2

h)

)

z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe

uszczegOtawiajaca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu

rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest

Wydzial Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzaleznien, pomocy spotecznej

oraz ochrony i promocji zdrowia.

za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest

Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest

do przygotowania niezbgdnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych

zatacznikow.

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie

wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalacznikéw i informacji, nie

p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych

na ten konkurs.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sagdu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktorego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote

dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a)
b)

realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatagcznikami do niej.

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) W sposob
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.
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d)

e)

f)

2

Zatacznik nr 19 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianic i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnos$ci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wlasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
2

h)

i)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzgdu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakoSci zadania; prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pézn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z po6zn. zm.) odsyta w sprawach nicuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidlowo$ci wykonania zadania publicznego
przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidlowos$ci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa.

rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowa oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastepnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, spetniajacych wymagania okre§lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

dowody ksiggowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zaro6wno dotacji jak i wkladu wtasnego, winny
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Zatacznik nr 19 do Zarzadzenia Nr ......... 2017
Prezydenta Miasta Etku z dnia .... listopada 2017 r.

by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu cze$ci lub calosci dotacji.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane

z nimi koszty:

a) w2016 w kwocie 20 000 zi;

b) w2017 w kwocie 23 000 zt.

Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Elku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspodipracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

W sprawach nieujetych w ogtoszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zastosowanie
przepisy nadrz¢dne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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Ogloszenie BOP nr 20/2017 Prezydenta Miasta Elku
z dnia 17 listopada 2017 roku

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢
zadan samorzadu miasta Elku

1. Rodzaj zadania publicznego (wybrany jeden zakres z art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie): Ochrona i promocja zdrowia

2. Priorytetowe zadanie publiczne z Elckiego Programu Wspotpracy 2018 (oferent wybiera jedno z ponizej
wymienionych): Profilaktyka zdrowia — promocja zdrowego trybu Zycia, edukacja zdrowotna

3. Wysokos¢ sSrodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan z powyzszego zakresu: 120 000 zk.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwickszone w trakcie trwania konkursu.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn.
zm.).

6. Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogloszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umoéw i ich podpisanie, sprawozdawczo$¢,
realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.

8. Termin skladania ofert: od 17 listopada 2017 r. do wyczerpania §rodkdéw, nie poézniej niz do 31 pazdziernika
2018 r.

9. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty;
10. Termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

11. Termin realizacji zadania: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. .

12. Warunki realizacji zadania:

a) oferta powinna zawiera¢ dziatania z zakresu edukacji zdrowotnej dostosowanej do potrzeb roznych grup
spoleczenstwa, w szczegolnosci dzieci, mtodziezy i 0sob starszych;

b) oferta powinna zawiera¢ dziatania z zakresu promocji zdrowia;

c) oferta powinna zawiera¢ dziatania z zakresu profilaktyki chorob;

d) oferta powinna zawiera¢ dzialania w celu rozpoznania, eliminowania lub ograniczania zagrozen i szkod
dla zdrowia fizycznego i pschicznego w srodowisku zamieszkania, nauki, pracy i rekreacji;

e) wymagany jest wktad wlasny nie mniejszy niz 10% kosztow catkowitych zadania;

f) o ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zaktadane rezultaty, planowany poziom osiagni¢cia
rezultatow oraz zrédto informacji o osiggnigciu wskaznika;

g) w ofercie obowiazkowo nalezy poda¢ informacje o wktadzie rzeczowym oferenta;

h) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

i) z dotacji mogg by¢ finansowane wytacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dzialalno$ci statutowej
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;j;

13. Zalaczniki do skladanej oferty:
a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada

dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
1 zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére mogg dodatkowo
pomdc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ do oferty w systemie Witkac.pl).

14. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeli¢ 1 zlozy¢ w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
"potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisane przez upowaznione osoby zlozy¢, w obowigzujacym w
ogloszeniu terminie, w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urz¢du Miasta Etku, ul.
Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.).
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b) terminem ztozenia oferty jest termin wptynigcia do Urzgdu "potwierdzenia ztozenia oferty".
15. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:

a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

Oferta zostata ztozona w serwisie Witkac.pl

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

3. Oferta zostala zlozona przez oferenta prowadzacego dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie obj¢tej konkursem

1. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem oferty, bez

poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalne;j.

2. Oferta spetniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny

formalne;j.
b) II etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwoS$cia usuniecia brakéw:

1. | Oferta zostala wypelniona zgodnie z opisami w poszczegoélnych jej punktach i warunkami realizacji zadania

okreslonymi w niniejszym ogloszeniu

2. | Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata zlozona z wymaganymi zatagcznikami, jezeli zostaly okre§lone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny

oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeli¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriow formalnych
II etapu najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Uzupelnienie brakéw formalnych nastgpuje w systemie Witkac.pl.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sg do komisji
konkursowej opiniujacej pod wzgledem merytorycznym ztozone oferty na realizacje poszczegdlnych
zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty zgodnie z nast¢pujacymi kryteriami merytorycznymi i

przypisana im punktacja:

c) kryteria oceny merytorycznej zlozonych ofert na realizacje zadan w formie wsparcia:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
Od-do
(maks. 45 pkt.)
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w od0do 10
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych w od 0do 10
realizacj¢ zadania
4. Ocena wktadu wlasnego finansowego w otwartych konkursach ofert (finansowe $rodki od0do5
wlasne lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacj¢ zadania (0% catkowitych kosztow
zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt; 40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt;
80% 1 powyzej: 5 pkt).
5. Ocena wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ zadania od0do5
(0% calkowitych kosztow zadania: 0 pkt; 1-19%: 1-1,5 pkt; 20-39%: 2-2,5 pkt;
40-59%: 3-3,5 pkt; 60-79%: 4-4.5 pkt; 80% i powyzej: 5 pkt).
6. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan publicznych w roku 0od0do 10
2
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poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkow lub w przypadku oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych.

d) koncowa punktacja oferty to §rednia z ocen poszczeg6lnych cztonkéw Komisji Konkursowej;
e) ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w trakcie trwania konkursu;
f) wyniki oceny merytorycznej otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

16. Zasady przyznawania dotacji :

a) Prezydent Miasta Etku, biorgc pod uwage efekty pracy komisji konkursowej, ostatecznie wybiera
i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji.

b) oferenci, ktorych oferty zostaly wybrane do realizacji, s niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
dofinansowania.

¢) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota dotacji nie gwarantuje
jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

17. Umowa na realizacj¢ zadania:

a) z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe
uszczegbdtawiajagca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

b) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialny jest
Wydzial Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku w zakresie profilaktyki uzalezniefn, pomocy spolecznej
oraz ochrony i promocji zdrowia.

c) za przeprowadzenie negocjacji warunkow umowy i jej przygotowanie do podpisania odpowiedzialne jest
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku w zakresie pozostatych zadan.

d) oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowigzany jest
do przygotowania niezbg¢dnych informacji w systemie Witkac.pl oraz dostarczenia wymaganych
zalacznikow.

e) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Elku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalgcznikéw i informacji, nie
p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

f) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli §rodkéw finansowych przeznaczonych
na ten konkurs.

g) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

e oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie
to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysoko$ci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzj¢ administracyjna,

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowacé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta,

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy oferentami,

e oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktérego istnienie
nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

h) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

i) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

18. Realizacja zadania:

a) realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zatgcznikami do niej.

b) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkoéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z poézn. zm.) w sposéb
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umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianic i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnos$ci
zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie
internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w
przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotowkowy.

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacjg zadania zar6wno z dotacji, jak i ze
$rodkow wiasnych wytacznie w terminach okreslonych w umowie.

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

19. Kontrola zadan w trakcie ich relizacji:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
g

h)

)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci zadania; prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z p6zn. zm.), do ktorej ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z poézn. zm.) odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z
uplywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin platnosci podatku,
tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidlowo$ci wykonania zadania publicznego
przyshuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie
publiczne.

kontrola w trakcie realizacji zadan objetych musi by¢ nie mniej niz 20% zleconych, na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku.

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli.

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

20. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)
b)

¢)
d)

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem
na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych umowa.

rozliczenie dotacji nast¢puje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), umowa oraz postanowieniami niniejszej
procedury.

termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreSlonego w umowie, sporzadza w serwisie
internetowym Witkac.pl sprawozdanie, nastepnie wydrukowane i podpisane sklada w terminie ustalonym
w umowie w Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3
lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.

rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajagcych wymagania okre$lone dla
dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.
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f) dowody ksiggowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak i wktadu wlasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

g) zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien, ochrony i promocji zdrowia i pomocy spotecznej oraz
przez pracownikow Biura Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostatych
zadan.

h) w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

i) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.

j) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czgsci lub catosci dotacji.

21. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju i zwigzane
z nimi koszty:

a) w 2016 zrealizowano zadania na taczng kwote 153 500 zk;

b) w2017 zrealizowano zadania na taczng kwotg¢ 202 000 zt.

22. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 5% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Elku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

23. Informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Mateckich 3, lok. Nr 10, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

24. Za koordynacje caloksztaltu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Elku na podstawie
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

25. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku
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