Zarzadzenie Nr 206/07
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 19 lipca 2007

Zmieniapce zarzdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjndgedu Miasta
Etku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marg@0lr. o samokgzie gminnym

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianarargzam co nagpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Wmu Miasta Etku nadanym zadzeniem Nr 431/04
Prezydenta Miasta Etku z dnia 23 lutego 2004 r.prmawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urtlu Miasta Etku, zmienionym zay@zeniami Prezydenta Miasta Etku
Nr 483/04 z dnia 1 kwietnia 2004 r., Nr 552/04 zad8 czerwca 2004 r., Nr 742/05 z dnia
20 stycznia 2005 r.,Nr 801/05 z dnia 31 marca 2005Nr 870/05 =z dnia
29 czerwca 2005 r., Nr 1043/05 z dnia 29 grudnia0520r., Nr 1104/06 z dnia
13 lutego 2006 r., Nr 1116/06 z dnia 24 lutego 200@r 1117/06 z dnia 2 marca 2006 r.,
Nr 1192/06 z dnia 30 maja 2006 r., Nr 1251/06 zad2r lipca 2006 r., Nr 96/07 z dnia
16 marca 2007 r., Nr 108/07 z dnia 29 marca 200Rr.152/07 z dnia 10 maja 2007 r.,
Nr 158/07 z dnia 22 maja 2007 r. i Nr 179/07 z didbaczerwca 2007 r. wprowadza si
nastpujace zmiany:

1) § 6 ust. 2. pkt e. otrzymuje brzmienie:
»€. Wydziat Promocji i Spraw Spotecznych.”
2) w8 29:
1. Ust. 11 otrzymuje brzmienie:
»11. Wydziat Promocji i Spraw Spotecznych — PiSS”
2. W ust. 14 punkt 2) otrzymuje brzmienie:
»2) Referat Inwestycji — RI.”
3. Dodaje si ust. 14 w brzmieniu:
,14% Biuro ds. Zaméwig Publicznych — BZP”
3) w831l
1. W dziale XII. tytut otrzymuje brzmienie:
»XIl. Do zadar Wydziatu Promocji i Spraw Spotecznych nalg
2. W dziale XVII. ust. 2. tytut otrzymuje brzmienie
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»2. W zakresie dziatania Referatu Inwestycji.”

3. W dziale XVII. ust. 2 skiéa sk czes¢ ,W zakresie Zamowie Publicznych

4. Dodaje si dziat XVIII. w brzmieniu:
»XVIIl. Do zadan Biura ds. Zamowig Publicznych naley:

Biuro wykonuje zadania Miasta dotyce stosowania w Uedlzie przepisow o

zamowieniach publicznych, zgdane z zamdwieniami na dostawy, ustugi i

roboty budowlane; udziela wydziatom Wdu oraz miejskim jednostkom

organizacyjnym pomocy w sprawach dotyopch zaméwié publicznych, na
polecenie Prezydenta rm uczestniczy w postpowaniach prowadzonych
przez miejskie jednostki organizacyjne w charalderzbiegtego

(rzeczoznawcy). Do podstawowego zakresu dziatarabezyn prawidtowe

wdrazanie i realizowanie procedur zganych z udzielaniem zamowie

publicznych na podstawie ustawy Prawo zamaéwieublicznych, a w

szczegOlnéci:

1) wystpowanie w imieniu Miasta do Ugdu Zamowi@ Publicznych,

2) koordynacja udzielania zamowipublicznych w Urzdzie,

3) opracowywanie projektéw uchwat Rady Miasta izzdren Prezydenta,
wzoréw dokumentacji oraz wzorcow pegsbwania niezednych do
prawidtiowego przeprowadzania procedur o zamoéwienibliczne w
Urzedzie Miasta,

4) sporadzanie zbiorczych planow zamowieublicznych Urzdu na roboty
budowlane oraz dostawy i ustugi wedtug kategorilskiej Klasyfikacji
Wyrobow i Ustug, celem przekazywania do publikaggodnie z
wymaganiami ustawy Prawo ZamowiBublicznych,

5) wspobtuczestnictwo w procedurach udzielania zam®wublicznych, na
zasadach i w trybie ok§lonym w ustawie Prawo zaméwigublicznych, a
w szczegOlngci w takich czynnéciach jak:

a) udzielanie wyjgnien wydzialom przy opracowywaniu materiatow
zrodtowych do pospowan realizowanych przez Referat oraz ppsiva
prowadzonych w ramach kompetencji posiadanych pragiziaty;

b) przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzemizz Prezydenta Miasta:

- propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia;

- opracowanych we wspotpracy z zainteresowanymiamydmi: projektu
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SWIZyanp projektu

umowy;



d)

f)

9)

h)

)

ogtoszé wymaganych dla danego trybu pgsiwania o udzielenie
zamowienia publicznego;

projektéw innych wymaganych ustawdokumentéw, w tym m.in.
informacji 0 wszcgciu postpowania,;

ogtoszenie o0 pogbowaniu o zamowienie publiczne, zgodnie z wymogami
ustawy Prawo zamowte publicznych, oraz w razie potrzeby w inny
sposOb, np. w Biuletynie Informacji Publicznej;
dorkczenie/wystanie/zamieszczenie na stronach intenneto specyfikacii
istotnych warunkow zaméwienia, zgodnie z wymogastawy;
dokczenie/wystanie projektu umowy;

udzielenie /zamieszczenie na stronach interngtbw wyjanien
dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zged
Zz wymogami ustawy;

przeprowadzenie negocjacji z wykonameykonawcami, w przypadku
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negogjaciji

publiczne otwarcie ofert i spaidzenie odpowiedniego zapisu protokotu;
dokonanie oceny, czy wykonawcy spetaiajymagane warunki;

dokonanie oceny ofert, przedstawienie Prezydentdliasta propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej, atiz wystapienie o uniewznienie
postpowania;

sporadzenie protokotu pogbowania;

prowadzenie procedur zg@anych z rozpatrywaniem protestow i odwota
przyjccie i analiza,

zamieszczenie na stronach internetowych ewentadaln protestow
wniesionych w zwizku z czynnéciami podgtymi w prowadzonym
postpowaniu

przygotowanie projektu odpowiedzi na protest mEszczenie go na
stronach internetowych, zgodnie z wymogami ustawy;

podejmowanie czynioi technicznych zwazanych z zawarciem umowy z
wykonawa, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzygtmee o
zamowienie publiczne Ilub przygotowanie projektu ewdnienia
postpowania 0 zamowienie publiczne oraz przekazaniepdblicznej
wiadomdaci ogtoszenia o wyniku pogtowania, zgodnie z wymogami

ustawy.



6) kontrola na polecenie Prezydenta realizacji psfav ustawy Prawo
zamowia publicznych przez wydziaty Ugdu Miasta oraz prowadzenie
kontroli zleconych przez Prezydenta Miasta, w zsikrerealizacji
przepisow ustawy Prawo zamowipublicznych w gminnych jednostkach
organizacyjnych, dla ktorych organem zsjcelskim jest Rada Miasta
Etku:

- sporadzenie protokotlu z przeprowadzonej kontroli oraz ioskéw
pokontrolnych,

- przygotowanie zaledepokontrolnych Prezydenta Miasta.

7) prowadzenie rejestréw: udzielanych przez MiastmoOwieér publicznych,
protestoéw i odwota, w tym gromadzenie informacji o:

- planowanych zamowieniach publicznych,

- zawartych umowach z zakresu zamawpelblicznych,

- podmiotach realizggych zamoéwienia publiczne,

- realizacji zamowig publicznych,

8) przeprowadzanie analiz rynku wykonawcow/dostawco

9) opiniowanie materiatdw i programow szkolevewretrznych w zakresie
zamoOwid publicznych

10) sporadzanie wymaganych zbiorczych sprawazda zakresu realizacji
ustawy Prawo zamowiepublicznych,

11) kompletowanie obowtujacych aktow prawnych z zakresu ustawy Prawo
zamoOwie publicznych,

12) opracowywanie sprawoztla realizacji prowadzonych zadav zakresie
zamowie publicznych przez Ugd Miasta.

13) Przechowywanie dokumentacji przetargowej z eldmych zamowik

zgodnie z obovdzujacymi przepisami.”

4) W Zalczniku Nr 2 do Regulaminu — Wykaz statych stanowiskcy w Urzdzie Miasta
Etku:
1. Ust. 11 otrzymuje brzmienie:
»11. Wydziat Promocji i Spraw Spotecznych — PiSS”

2. W ust. 17 dziat_Referat Inwestycji i Zaméwi®ublicznychotrzymuje brzmienie

,Referat Inwestycji”

3. W ust. 17 w dziale Referat Inwestycji i Zamdfivreublicznychskrela sie punkt d).




4. Dodaje si ust. 18. w brzmieniu:
»18. Biuro ds. Zamowie Publicznych — BZP
a) Stanowisko ds. organizaciji i obstugi zamawpeblicznych — 2 etaty”
5) Zahcznik Nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jakzafczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierza giSekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta
Tomasz Andrukiewicz



Zalacznik do Zarzdzenia Nr 206/07
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 19 lipca 2007
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