Zarzadzenie Nr 210/07
Prezydenta Miasta Elku
z dnia 23 lipca 2007 r.

w sprawie przyjecia procedury zlecania w formie powierzenia lub wspierania realizacji zadan
samorzadu miasta w Etku w roku 2007 w ramach Konkursu Duzych i Matych Grantow

Na podstawie § 2 1 § 3 uchwaty Nr VI/56/07 Rady Miasta w Etku z dnia 27 lutego
2007 r. w sprawie przyjecia Rocznego Programu Wspolpracy samorzadu miejskiego w Etku
z sektorem pozarzadowym w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego w roku 2007
Prezydent Miasta Etku zarzadza, co nastgpuje:

§ 1

Przyjmuje si¢ procedur¢ zlecania w formie powierzenia lub wspierania zadan samorzadu
miasta w Etku do realizacji w roku 2007 w ramach Konkursu Duzych i Matych Grantow,
ktora stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Promocji, Rozwoju i Spraw
Spotecznych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 85/07 Prezydenta Miasta Etku z dnia 14 marca 2007 r. w sprawie

przyjecia procedury zlecania w formie powierzenia lub wspierania realizacji zadan samorzadu
miasta w Etku w roku 2007 w ramach Konkursu Duzych i Matych Grantéw.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zastepca Prezydenta Miasta

Artur Urbanski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 210/07
Prezydenta Miasta Etku z dnia 23 lipca 2007 r.

Procedura zlecania w formie powierzenia
lub wsparcia realizacji zadan samorzadu
miasta w Elku w roku 2007 w ramach

Konkursu Duzych
i Malych Grantow
2007

Elk, 23 lipca 2007 r.
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1. Ogloszenie Konkursu Duzych i Malych Grantow "2007
Prezydent Miasta Etku ogtasza otwarty Konkurs Duzych i Matych Grantéw na zlecanie,
w formie powierzenia lub wsparcia, zadan samorzadu miasta w Elku do realizacji
w roku 2007.
1.1. Zadania do realizacji w roku 2007 wraz z przeznaczonymi na ich realizacje srodkami
finansowymi z budzetu Gminy Miasta Etk:
1.1.1. Os$wiata i wychowanie — 111 000zt;
1.1.2. Zajecia sportowe w zakresie profilaktyki uzaleznien — 55 000z1;
1.1.3. Zajecia dla dzieci o charakterze profilaktycznym, wspomaganie ruchéw
trzezwo$ciowych oraz propagowanie zdrowego trybu zycia — 40 000z1;
1.1.4. Wypoczynek letni i zimowy — 122 126zk;
1.1.5. Pomoc spoteczna — 121 000zt;
1.1.6. Kultura — 102 000zt;
1.1.7. Kultura fizyczna — 216 690z1.
1.2. Wielko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan samorzadu miasta w Etku
w roku 2007 wynosi 767 816zt
1.3. Wielko$¢ srodkdéw przeznaczonych na realizacje zadan samorzadu miasta w Etku
w roku 2006 wyniosta 670 780zt.
1.4. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta
w Elku sa:
1.4.1. Stowarzyszenia;
1.4.2. Fundacje;
1.4.3. Osoby prawne i jednostki organizacyjne Kosciota Katolickiego oraz innych
kosciotow 1 zwiazkoéw wyznaniowych;
1.4.4. Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
1.4.5. Jednostki organizacyjne podlegte administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane;
1.4.6. Spotdzielnie socjalne.
1.5. Oferty nalezy sktada¢ na druku, ktory stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej procedury-
- wzér oferty dostepny jest na stronie www.elk.pl oraz w Urzedzie Miasta
w Eftku, przy ul. Pilsudskiego 4, pok. nr 81 — II p., w terminie od 14 marca 2007
do 12 kwietnia 2007 r. oraz w przypadku Matych Dotacji w terminach okreslonych
w pkt. 1.6.1.b.
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1.6. Zasady, terminy skladania ofert:

1.6.1.

Uprawnione podmioty moga sktada¢ oferty na realizacj¢ zadan w formie
Duzych i Matych Grantow:
a. Duze Granty:

—  czas realizacji zadania: min. 4 miesiace- maksymalnie 9 miesigcy;

—  kwota dotacji — do 30 000zt,

—  zadan z zakresu pomocy spotecznej nie dotyczy maksymalna
kwota dotacji (moze by¢ wigksza niz 30 000z});

—  termin skladania ofert na Duze Granty—14 marca—12 kwietnia
2007 r.;

b. Mate Granty:

- czas realizacji zadania: min. 7 dni kalendarzowych - maksymalnie
3 miesiace;

- kwota dotacji — do 6 000z1;

- zadan z zakresu pomocy spolecznej nie dotyczy maksymalna
kwota dotacji (moze by¢ wigksza niz 6 000z});

- I termin sktadania ofert na Mate Granty — 14 marca —12 kwietnia
2007 1.

- pozostale terminy sktadania ofert na Mate Granty w roku 2007 —
do 10 kazdego miesiaca poprzedzajacego miesiac planowanej
realizacji oferowanego zadania — ostatni nabor w roku 2007 — 10
listopad;

- w uzasadnionych przypadkach, Komisja Grantowa
rozpatrywa¢ moze oferty zlozone w tym samym miesiacu, w
ktorym planowane jest rozpoczecie realizacji oferowanego
zadania.

1.6.2. Ofertg nalezy ztozy¢ terminowo w formie drukowanej wraz z wymaganymi

1.6.3.

zalacznikami  osobiscie  (Sekretariat  Urzedu  Miasta w  Etku,
ul. Pilsudskiego 4, pok. nr 14 - parter) lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Miasta w Etku, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Etk, w przewidzianych
terminach (liczy si¢ data wptynigcia oferty do urzgdu — datownik urzedu).
Catoksztalt postgpowania zwiazanego z Konkursem Duzych i Matych Grantéw
prowadzony jest w formie udokumentowanej. Odpowiedzialnym

za organizacj¢ 1 prowadzenie Konkursu oraz sporzadzanie dokumentacji

jest Naczelnik Wydziatu Promocji, Rozwoju i Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta w Etku - ul. Pitsudskiego 4, pok. nr 81 —II p.

1.6.4. Informacje szczegdtowe-konsultacje, dokumenty konkursowe, wzory ofert:

Urzad Miasta w Etku, ul. Pitsduskiego 4, 19-300 Etk, pok. nr 81

www.elk.pl, tel. 87 610 92 51 wew. 277; e-mail: a.werla@um.elk.pl

Osoby do kontaktu: Aneta Werla - Naczelnik Wydziatu Promocji, Rozwoju

1 Spraw Spotecznych Urzedu Miasta w Etku
Tomasz Anrukiewicz
Prezydent Miasta Etku
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2. Tryb skladania ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta w Elku

w roku 2007

2.1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie drukowanej w dwoch egzemplarzach wraz

z wymaganymi zatacznikami dolgczonymi tylko do jednego egzemplarza oferty

(z wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt. 2.7) w sposob trwale potaczony (np. teczka,

segregator, zszycie) oraz w wersji elektronicznej (dyskietka lub CD lub przestana na

e-mail: a.werla@um.elk.pl).

2.2. W uzasadnionych przypadkach (brak komputera, brak mozliwosci wydruku,

itp.) oferte¢ mozna wypelni¢ komputerowo w Urzedzie Miasta w Elku, pok. nr 74.

2.3. W uzasadnionych przypadkach ofert¢ w wersji elektronicznej pomoc

w wypelnianiu moze pracownik odpowiedzialny za prowadzenie Konkursu

Duzych i Malych Grantow.

2.4. Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z danymi teleadresowymi oferenta

(nazwa, adres, telefon, e-mail, osoba do kontaktu) oraz dopiskiem: ,,Konkurs Dotacji

2007” w przewidzianych terminach (liczy si¢ data wptynigcia oferty do urzedu -

- datownik urzedu na kopercie z oferta).

2.5. Oferent moze uzyskaé¢ potwierdzenie wptynigcia oferty na dostarczonej przez siebie

kopii oferty.

2.6. Jeden Oferent skladajacy oferty na realizacj¢ zadan samorzadu miejskiego

w Elku moze otrzyma¢ w roku 2007 jeden duzy grant oraz maksymalnie

S malych grantow na realizacj¢ zadan, o ktorych mowa w pkt. 1.1.

2.7. Oferent, ktory sktada¢ bedzie ofert¢ po raz kolejny w roku 2007, nie musi do niej

dotaczaé zalacznikéw, chyba, ze w tym czasie zaszly zmiany, o ktérych oferent

zobowigzany jest powiadomi¢ w sposob zgodny z odpowiednimi przepisami.

2.8. Oferty zlozone w sposob niezgodny z powyzszymi zapisami nie bgda przyjmowane

1 beda odsylane oferentowi.

2.9. Oferent moze by¢ obecny przy otwarciu oferty, w tym celu na kopercie z oferta musi

zawrze¢ komunikat: ,,oferent chce by¢ obecny przy otwarciu oferty” — brak takiego

komunikatu na kopercie skutkowaé¢ bedzie niepowiadamianiem oferenta o terminie

otwarcia oferty.

2.10. Oferent ma prawo do uzupetnienia brakoéw formalnych w ciagu 3 dni od dnia

otwarcia oferty.
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2.11. Pracownik odpowiedzialny za oceng formalna sktadanych ofert, zobligowany
jest, w dniu otwarcia oferty i1 stwierdzenia brakow formalnych, do niezwlocznego
powiadomienia o tym fakcie oferenta, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich
usunigcia.

2.12. W przypadku uzupehienia brakéow formalnych w przewidzianym terminie, oferta
kierowana jest do oceny merytorycznej przez cztonkow Komisji Grantowej,
o ktorej mowa w pkt. 3.3.

2.13. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta z prawa uzupetnienia brakéw formalnych —
oferta jest do niego odsylana wraz z wykazem brakéw formalnych

uniemozliwiajacych jej dalsza oceng.

3. Tryb rozpatrywania ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta

w Elku w roku 2007

3.1. Ztozona ofertg ocenia pod wzgledem formalnym (zgodnie z kryteriami formalnymi)
pracownik Urzedu Miasta w Etku.
3.2. Kryteria formalne oceny oferty:
oferta jest ztozona na zadania okreslone w pkt. 1.1.

a.
b. oferta zostala zlozona terminowo;

c. kwalifikujacy sig oferent;
d. oferta jest zgodnie z trybem sktadania ofert okreslonym w pkt 2.
e. oferta ztozona na odpowiednim wzorze oferty ze wszystkimi wymaganymi

zatacznikami, z wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt 2.7.;
3.3. Oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne kierowane sa do Komisji Grantowej,
ztozone] z 3 przedstawicieli Urzegdu Miasta w Elku (Zastepca Prezydenta;
2 pracownikow merytorycznych), 3 przedstawicieli Komisji Rady Miasta w Etku oraz
4 przedstawicieli sektora pozarzadowego.
3.4. W roku 2007 do prac w Komisji Grantowej etckie organizacje pozarzadowe
delegowaly nastg¢pujace osoby:
a. Henryk Olszewski — Polski Zwiazek Emerytow, Rencistow i1 Inwalidéw w Etku;
b. Sebastian Szabronski — Stowarzyszenie ,,Europa Mtodym” z/s w Elku;
c. Stanistaw Pietkiewicz — Stowarzyszenie Edukacyjno-Kulturalne ,,ELK XXI”;

Kazimierz Tarajda — Miejski Klub Bokserski ,,Mazur” Etk

i
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oraz dwoch reprezentantow rezerwowych, ktorzy biorg udzial w pracach Komisji

pod nieobecnosé, ktorejs z wyzej wymienionych oséb:

€.

f.

Dariusz Czygier — Elckie Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe;

Zofia Gieraltowska — Elckie Forum Gospodarcze.

3.5. Komisja Grantowa opiniuje oferty oceniajac je pod wzgledem merytorycznym

zgodnie z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisanymi im punktami:

a.

b.

zgodnos¢ oferty z zatozeniami konkursu - punktacja: od 0 do 5;.

do$wiadczenie w realizacji podobnych zadan (m. in. ocena efektow realizacji
dotychczasowych zdan, projektow, rzetelnos¢ i terminowos¢ wykonywania zadan,
rozliczania si¢ z realizacji zadan itp.; czy zadanie miesci si¢ w celach statutowych
organizacji, do$wiadczenie w zarzadzaniu podobnymi projektami, uzyskane
efekty, poziom merytoryczny dotychczasowych dzialan w zakresie podobnych
zadan, nawigzane kontakty zewngtrzne, uzyskane nagrody, uczestnictwo
w specjalistycznych forach itp., dotychczasowa wspotpraca z samorzadem
miejskim w Etku) - punktacja: od 0 do 5;

spojnos¢ planowanych dziatan, planowanego budzetu i efektéw realizacji zadania
(trafno$¢ przyjetych metod 1 dziatan, przejrzystos¢ realizacji zadania, wykonalno$¢
zadania, mierzalno$¢ efektow jego realizacji) - punktacja: od 0 do 10;

racjonalno$¢ 1 przejrzystos¢ kalkulacji planowanych wydatkéw (powiazanie
z planowanymi dziataniami; wydatki okreslone na podstawie obowiazujacych cen
rynkowych, jasny sposob kalkulacji wydatkow) - punktacja: od 0 do 10;
zaangazowanie partneroOw w realizacjg projektu - punktacja: od 0 do 5;.

wktad finansowy 1 niefinansowy wtasny lub pozyskany z innych zrodet -
- punktacja: od 0 do 5;

formy promocji zadania i1 samorzadu miasta w Etku (stopien wykorzystania
dostepnych form promocji — media lokalne i regionalne; internet, materiaty
promocyjne, itp., inne nowatorskie i1 oryginalne formy promocji) - punktacja:

od 0 do 5;

3.6. Komisja Grantowa zbiera si¢ po raz pierwszy maksymalnie w ciagu 10 dni

od ostatecznego terminu skladania ofert (12 kwietnia 2007 r.) oraz podczas

nast¢pnych naboréw na Mate Granty — najpdzniej do 20 kazdego miesiaca.

3.7. Komisja Grantowa pracuje w oparciu o zatwierdzony, przed pierwszym w danym

roku posiedzeniu, przez Prezydenta Miasta Etku Regulamin Pracy Komisji Grantowe]

opracowany przez jej cztonkéw na podstawie Elckiej Karty Wspotpracy, Rocznego
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Programu Wspotpracy samorzadu miasta w Etku z sektorem pozarzadowym
w zakresie dziatalno$ci pozytku publicznego w roku 2007 oraz w oparciu o niniejsze
zarzadzenie.

3.8. Komisja Grantowa na podstawie $redniej punktdw (suma przyznanych punktow
podzielona przez liczbg¢ oceniajacych czionkéw Komisji) szereguje najwyzej
ocenione oferty w formie rankingu (ranking przedkladany wraz protokolem i lista
oferentow dla Prezydenta jest rekomendacja wyboru najkorzystniejszych ofert
na realizacj¢ zadan samorzadu miejskiego), przy czym w rankingu umieszczane sa
oferty, ktory zdobyty 60% i powyzej maksymalnej do uzyskania liczby punktow.

3.9. Komisja Grantowa sporzadza =z kazdego posiedzenia protokét, wraz
z zalaczona lista wszystkich oferentow oraz rankingiem najwyzej ocenionych ofert

1 przekazuje go Prezydentowi Miasta Etku do ostatecznego zatwierdzenia.

4. Tryb zatwierdzania zadan samorzadu miasta w Elku do realizacji
w roku 2007

4.1. Prezydent Miasta Etku zapoznajac si¢ z opinia Komisji Grantowej, zawarta
w protokole i rankingu, ostatecznie wybiera i zatwierdza, w formie zarzadzenia,
oferty na realizacje zadan samorzadu miejskiego w roku 2007.

4.2. Decyzja Prezydenta w sprawie ostatecznego wyboru i zatwierdzenia ofert jest

ostateczna.

5. Tryb przekazywania dotacji na realizacj¢ zatwierdzonych zadan

samorzgdu miasta w Etku w roku 2007

5.1. Z wybranymi oferentami Prezydent Miasta Etku podpisuje umowe uszczegodtawiajaca
warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji. Ramowy wzdr umowy stanowi Zatacznik
nr 2 do niniejszego dokumentu.

5.2. Umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Elk
zarzadzenia w sprawie wyboru ofert do realizacji, nie pdzniej niz w ciagu 7 dni
kalendarzowych od dnia wejscia tego zarzadzenia w zycie.

6. Tryb monitoringu i kontroli realizowanych w roku 2007 zadan
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6.1. Uprawnieni pracownicy Urzedu Miasta w Elku maja prawo do kontroli
1 monitoringu realizacji zadania. W tym celu oferent udostgpnia wszystkie niezbedne
informacje 1 dokumenty potrzebne do przeprowadzenia monitoringu i kontroli.

6.2. Pracownik z przeprowadzanego monitoringu i kontroli realizowanego zadania
sporzadza protokét, w ktorym zawarte sa informacje na temat monitoringu i kontroli,
jak rowniez w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci — ich opis oraz tryb ich
usunigcia. Protokot jest podpisany przez pracownika i Naczelnika Wydziatu
Promoc;ji, Rozwoju i Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta w Etku.

6.3. Kopig protokotu pracownik przesyta oferentowi.

6.4. Utrudnianie pracownikowi monitoringu i kontroli skutkowa¢ moze natychmiastowym

rozwigzaniem umowy i konieczno$cia zwrotu przyznanego grantu.

7. Tryb rozliczania i zatwierdzania sprawozdan z realizacji zadan oraz

sankcje w przypadku naruszenia warunkow umowy w roku 2007

7.1. Oferent, po zakonczeniu realizacji zadania okre§lonego w umowie, sporzadza
sprawozdanie merytoryczno-finansowe 1 sktada je w ustalonym terminie do Urzedu
Miasta w Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk.

7.2. Wzor sprawozdania z realizacji zadania stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego
dokumentu.

7.3. Ztozone sprawozdanie sprawdza uprawniony pracownik Urzedu Miasta w Elku
1 w przypadku braku nieprawidtowos$ci przedkiada je do zatwierdzenia Naczelnikowi
Wydziat Promocji, Rozwoju i Spraw Spotecznych.

7.4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w sprawozdaniu z realizacji
zadania, oferent jest zobowiazany do niezwlocznego ich usunig¢cia badz zlozenia
wyjasnien, ztozenia brakujacych dokumentow.

7.5. W przypadku, gdy oferent nie ztozy wymaganych wyjasnien i dokumentdéw, grozi mu
sankcja 3-letniego zakazu ubiegania si¢ o $rodki finansowe z budzetu Gminy Miasta
Etk.

7.6. Sankcjg, o ktorej mowa w pkt 7.5., kazdorazowo w formie zarzadzenia wydaje
Prezydent Miasta Etku na pisemny wniosek Naczelnika Wydziatu Promocji, Rozwoju

i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta w Etku.
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8. Zalaczniki — wzory dokumentow konkursowych:

8.1. Zalacznik nr 1 - Wzor oferty na realizacj¢ zadan w ramach Konkursu Duzych
1 Matych Grantow.

8.2. Zatacznik nr 2 - Wzdér umowy na realizacje zadan w ramach Konkursu Duzych
1 Matych Grantow.

8.3. Zalacznik nr 3 - Wzor sprawozdania z realizacji zadania w ramach Konkursu Duzych

1 Matych Grantow.
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