ZARZADZENIE NR 1045.2017
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 31 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu: ,,Teraz czas na zmiany” nr LT-

PL-1R-15 realizowanego na podstawie umowy nr 1S-52 z dnia 23.02.2017 r. o dofinansowanie projektu

zatwierdzonego decyzja Wspélnego Komitetu Monitorujacego w (Interreg V-A) Programie Wspélpracy
Litwa — Polska.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. - o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 1. poz. 1047 z p6ézn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. — o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.) oraz w:

§ 1. Podstawy prawne:

1. 1. Rozporzadzenie Ministra Finansow zdnia 5lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Z 2013 r. Poz. 289 z p6zn. zm.);

1. 2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
(Dz. U.z 2016 1. poz. 1015 z pézn. zm.);

1. 3. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
7 2014 r. Poz. 1053 z pézn. zm);

1.4. Ustawa zdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2015rt. poz. 2164
z pdzn. zm.);

1. 5. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - o ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2016 poz. 922);

1. 6. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 r. poz. 167);

1. 7. Podstawa prawna dla Programu Wspotpracy Litwa - Polska:

- ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. Z 2016 r. Poz. 217),

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz UE L 347
7 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

- wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

1.8. Dla prawidlowej realizacji projektu z dofinansowaniem $rodkow Unii  Europejskiej
w ramach Programu Wspolpracy Litwa — Polska wprowadza si¢ jako obowigzujgce zasady (polityke
rachunkowosci dla projektu ,,Teraz czas na zmiany” zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta Miasta
Etku

Artur Urbanski
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Zalgcznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 1045.2017
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 31 marca 2017 roku

I. Rachunkowos$¢ projektu

Rachunkowo$¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Gminy Miasta Etku — Urzedzie Miasta Etku,
ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk.

Ustalenia zasad (Polityki) rachunkowosci Projektu obowiazuja na czas realizacji Projektu ,,Teraz czas na
zmiany” dofinansowanego z Programie Wspotpracy Litwa — Polska.

Stuzby finansowe zobowigzane sa stosowac okreslone ustawa zasady rachunkowos$ci dla jasnego,
rzetelnego wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi.

W celu jednolitego ksiggowania, grupowania operacji istotnych dla wykorzystania srodkow pomocowych
zaangazowanych w realizacj¢ Projektu, przyjmuje si¢ regulujace okreslajace gospodarke finansowa oraz
plan kont zawarty w zarzadzeniach:

- Zarzadzenie nr 892.2016 Prezydenta Miasta Etku z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci jednostki budzetowej Urzgdu Miasta Etku,

- Zarzadzenie nr 877.2016 Prezydenta Miasta Etku z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowosci budzetu jedstoski samorzadu terytorialnego,

- Zarzadzenie nr 891.2016 Prezydenta Miasta Etku z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
przepisdw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Miasta.

Dla s$rodkow zewnetrznych, zgodnie z umowag zostal wyodrebniony rachunek bankowy
nr 69 1020 3541 0000 5802 0267 1964, na ktéry beda przekazywane ptatnosci od lidera projektu oraz
refundowane wydatki poniesione przez gmine miasto Etk na jego realizacje. Naliczone odsetki bankowe
przekazywane sg do budzetu miasta Etku (dochody) i nie zwigkszaja wartosci Projektu. Wyodrgbniony
rachunek bankowy prowadzony jest w walucie EUR. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 30 ust 2 pkt 1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. —
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.).

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa ksiggowym programie komputerowym PUMA,
modut: Finanse i Ksiggowo$é, ZETO Olsztyn Sp. z. 0. 0. w Olsztynie, ul. Pieni¢gzna 67. Dziennik
Projektu jest zabezpieczony na zasadzie dziennika szczegdlowego obejmujacego zaksiggowane
dokumenty dotyczace Projektu.

Zdarzenia ujmowane sag w nim chronologicznie, numeracja zapisow w dzienniku dotyczacym Projektu
jest prowadzona w sposob ciagly.

Zapisy dowodow ksiggowych sa ksiggowane tacznie z fakture (w tej samej pozycji dowodu).

W ewidencji ksiggowej wydatki dotyczace Projektu ,,Teraz czas na zmiany ” sg oznaczone kodem
ksiggowym programu komputerowego PUMA 913003, ktéry umozliwia sporzadzenie zestawien
zwigzanych z Projektem, w tym zestawien zwigzanych z projektem w analityce do konta 080 ,,Inwestycje
rozpoczgte”.

Polityka rachunkowosci Projektu ustalona jest zgodnie z nadrzednymi zasadami rachunkowosci, tj:
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- zasada ciaglo$ci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci w kolejnych latach jednakowego
grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama metoda wyceny
aktywow 1 pasywOw oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, przez kolejne lata umozliwia,
ze informacje z nich wynikajace beda porownywalne,

- zasadg jawnoSci i przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osob dysponujacymi zasobami
publicznymi, tatwo$¢ dostrzegania niegospodarno$ci ograniczenia ryzyka niecelowego wydania srodkow
publicznych, czyli takze unijnych srodkéw pomocowych,

- zasada memoriatlowa i kasowa w ksiegach rachunkowych. Projektu poprzez ujecie wszystkich
przychodéw oraz obcigzajacych kosztow dotyczacych danego roku budzetowego, rownoleglego
ujmowania wydatkow kwalifikowanych Projektu w ujeciu kasowym, a wiec juz optaconych.

Il. Wydatki kwalifikowalne Projektu ,,Teraz czas na zmiany”

Przez wydatki kwalifikowane nalezy rozumie¢ wydatki poniesione przez Gming Miasto Etk
w zwigzku z realizacja Projektu, zgodnie z Umowa nr. 1S-52 i szczegotowym budzetem projektu.
Faktury 1 inne dokumenty ksiegowe o rownorzednej wartosci dowodowej sg opisane w taki sposob, aby
widoczny byt zwiazek wydatku z realizacjg Projektu.

II1. Obieg dokument6éw finansowo — ksiegowych Projektu

1. Obieg dokumentéw finansowo — ksiegowych =zostal okreslony w Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizacji dokumentow finansowo — ksiegowych Urzedu Miasta Eikiu - Zarzadzenie nr §91.2016
Prezydenta Miasta Etku z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Miasta.

2. Opis zawarty na fakturach 1 innych dukumentach ksiegowych dotyczacych wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych w ramach Projektu powinien zawiera¢ informacje zawarte
w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow finansowo — ksiegowych Urzgdu Miasta
Etku.

3. Opis powinien zosta¢ uzupetniony co najmniej o nastepujace informacje:
- hazwe projektu 1 numer (jesli zostal nadany),
- opis zwigzku wydatku z projektem — w tym oznaczenie, do ktorej kategorii wydatku lub linii
budzetowej przedstawionej we wniosku o dofinansowanie odnosi si¢ wydatek opisany
faktura, pozycje faktury, ktore sa kwalifikowalne w ramach projektu, catkowita kwota
wydatkéw kwalifikowanych z faktury/dokumentu o rownowaznej wartosci ksiggowej,
- adnotacja, ze projekt jest wspoHinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu Interreg Litwa — Polska 2014-2020,
- adnotacja z numerem i datg zawarcia umowy o0 dofinansowanie Projektu.

1V. Zasady archiwizacji dokumentacji projektowej

Do prawidlowego zabezpieczenia, przechowywania (archiwizowania) dokumentacji zwigzanej
z realizacja Projektu, Gmina Miasto Etk — beneficjent wiodacy Projektu zobowigzuje si¢ W siedzibie:
Urzedzie Miasta Elku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Eik.

Dokumentacja finansowo — ksiggowa zwigzana z realizacja Projektu bedzie archiwizowana
w Urzedzie Miasta Etku w miejscu wyznaczonym, zamknigtym przez okres przewidziany umowa
o dofinansowanie projektu.
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