
ZARZĄDZENIE NR 1013.2017
PREZYDENTA MIASTA EŁKU

z dnia 6 marca 2017 r.

w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych 
w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Ełk oraz kryteriów i trybu  przyznawania nauczycielom 
dofinansowania opłat za kształcenie pobieranych przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli 

w roku 2017.

Na podstawie art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku – Karta Nauczyciela
(Dz. U z 2016 r. poz. 1379 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 
29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podziału środków na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli 
pomiędzy budżety poszczególnych wojewodów, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze 
środków wyodrębnionych w budżetach organów prowadzących szkoły, wojewodów, ministra właściwego do 
spraw oświaty i wychowania oraz szczegółowych kryteriów i trybu przyznawania środków (Dz. U. Nr 46, 
poz. 430 z późn. zm.)  zatwierdza się, co następuje:

§ 1. Ustala się plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych 
w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Ełku na 2017 rok, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 
zarządzenia.

§ 2. 1. Kryteria i tryb dofinansowania opłat za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady 
kształcenia nauczycieli określa Regulamin przyznawania nauczycielom dofinansowania opłat (czesnego) za 
kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli, stanowiący załącznik nr 2 do 
niniejszego zarządzenia.

2. Decyzję o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania opłaty podejmuje Prezydent Miasta Ełku.

§ 3. 1. W celu rozpatrywania i opiniowania wniosków nauczycieli w sprawie dofinansowania opłat za 
kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia w 2017 roku, powołuje się Komisję.

2.  Skład Komisji powołanej do rozpatrzenia i opiniowania wniosków nauczycieli o dofinansowanie
opłat (czesnego) pobieranego przez szkoły wyższe stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia.

3. Regulamin pracy Komisji stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia.

4. Wzór wniosku o dofinansowanie stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Edukacji.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Prezydent Miasta Ełku

Tomasz Andrukiewicz
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 1013.2017

Prezydenta Miasta Ełku

z dnia 6 marca 2017 r.

PLAN  DOFINANSOWANIA  FORM  DOSKONALENIA  ZAWODOWEGO  NAUCZYCIELI

zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Ełku na  rok 2017.

§ 1. 1. Środki  na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, tj. w wysokości 1% planowanych 
rocznych środków przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli, o których mowa w art. 70a, 
ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 z późn. zm.), 
wyodrębnione w budżecie Gminy Miasta Ełku na rok 2017, dzieli się w następujący sposób:

1) do wysokości  20%  na dofinansowanie kosztów obniżenia tygodniowego wymiaru godzin zajęć 
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych nauczycielom, którym powierzono zadania doradcy 
metodycznego oraz kosztów dodatków funkcyjnych dla doradców metodycznych.

2) do wysokości 55% na organizację różnorodnych form doskonalenia  ze szczególnym uwzględnieniem 
szkoleń, seminariów, konferencji i warsztatów szkoleniowych dla nauczycieli, w tym dla nauczycieli 
zajmujących stanowiska kierownicze oraz nauczycieli doradców metodycznych, a ponadto na 
dofinansowanie opłat za kursy doskonalące oraz inne formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli 
skierowanych przez dyrektorów szkół, w tym koszty przejazdów oraz zakwaterowania i wyżywienia 
nauczycieli, którzy na podstawie skierowania uczestniczą w różnych formach doskonalenia zawodowego, 
a w szczególności uzupełniają lub podnoszą kwalifikacje.

3) do wysokości  10 %  na dofinansowanie opłat za kształcenie pobieranych przez szkoły wyższe i zakłady 
kształcenia nauczycieli.

4) do wysokości 11 %  na dofinansowanie różnych form doskonalenia zawodowego dyrektorów szkół, 
przedszkoli i CEE.

5) do wysokości 4 %  na pozostałe koszty organizacji doradztwa metodycznego dla nauczycieli, w tym 
w szczególności na koszty wydatków rzeczowych dotyczących działalności doradców metodycznych oraz 
kosztów podróży służbowych doradców metodycznych oraz koszty dodatkowych umów zleceń.  

2. Sposób podziału środków określonych w ust. 1 został zaopiniowany przez związki zawodowe 
zrzeszające nauczycieli.

§ 2. 1. Ustala się podział środków na doskonalenie zawodowe nauczycieli, o których mowa w § 1 ust 1, 
pkt 2) dla poszczególnych szkół i przedszkoli prowadzonych przez Gmina Miasto Ełk, wynikających  z liczby 
nauczycieli pełnozatrudnionych w szkole/przedszkolu (zgodnie z SIO na dzień 30 września 2016 roku), tj. na 
674 nauczycieli (285.060 zł x 55% = 156.783 zł – 40.000 zł (umowa z MODN) = 116.783 zł /674 nauczycieli = 
173 zł).

2. Środki finansowe dla doradców metodycznych na wykonanie powierzonych im zadań przekazywane są 
do budżetów szkół, w których są zatrudnieni i wydatkowane zgodnie z zatwierdzonym planem wydatków.

3. Środki  na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, o których mowa w § 1 ust.1

pkt 4  pozostają w dyspozycji Naczelnika Wydziału Edukacji.

§ 3. 1. Ustala się maksymalną kwotę dofinansowania opłat, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 3,

do wysokości 285.060 zł ( 285.060 zł x 10% = 28.506 zł),

2. Specjalności, na które dofinansowanie jest przyznawane:

a) języki obce,

b) profilaktyka uzależnień,

c) surdopedagogika, oligofrenopedagogika,

d) pedagogika specjalna, pedagogika terapeutyczna,
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e) zarządzanie szkołami i placówkami oświatowymi oraz w zakresie doradztwa zawodowego,

f) uzyskiwanie kwalifikacji do nauczania drugiego przedmiotu,

g) inne, w zależności od  potrzeb edukacyjnych w placówce (w tym na doskonalenie umiejętności 
wychowawczych).

3. Formy kształcenia, na które dofinansowanie jest przyznawane:

a) studia magisterskie uzupełniające,

b) studia licencjackie i studia magisterskie do nauczania drugiego przedmiotu,

c) studia podyplomowe,

d) kursy kwalifikacyjne dające uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu lub do prowadzenia 
dodatkowych zajęć,

e) kursy instruktorskie i trenerskie dla nauczycieli wychowania fizycznego,

f) inne, w zależności od  potrzeb edukacyjnych w placówce.

4. Ustala się na rok 2017 maksymalną kwotę dofinansowania opłaty za kształcenie pobieranej przez szkołę 
wyższą lub zakład kształcenia nauczycieli, tj. w wysokości do 60% kwoty opłaty za kształcenie (czesne) na 
studiach wyższych i studiach podyplomowych, do 1500 zł. (słownie: tysiąc pięćset złotych). Do 50% kwoty 
dopłaty za kształcenie (czesne) na kursach kwalifikacyjnych trwających powyżej 3 miesięcy, do 1000 zł 
(słownie: tysiąc złotych). Do 40% kwoty dopłaty za kształcenie (czesne) na kursach trwających poniżej 
3 miesięcy, do 600 zł (słownie: sześćset  złotych). Szczegółowy zakres i tryb przyznawania dofinansowania 
opłat za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe lub zakłady kształcenia nauczycieli, załącznik nr 2 do 
zarządzenia.

§ 4. Dyrektor szkoły, placówki w terminie do 31 marca danego roku, składa organowi prowadzącemu 
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania środków przeznaczonych na dofinansowanie doskonalenia 
zawodowego nauczycieli  w poprzednim roku budżetowym.

§ 5. Dyrektor szkoły, placówki w terminie do 30 listopada danego roku przedkłada wniosek do planu 
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na kolejny rok budżetowy, przygotowany  
z uwzględnieniem  planu doskonalenia zawodowego nauczycieli.

We wniosku należy wskazać w szczególności:

1) specjalność i formy kształcenia, które proponuje się objąć dofinansowaniem,

2) propozycje maksymalnej kwoty dofinansowania opłat za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe 
i zakłady kształcenia nauczycieli,

3) przewidywaną liczbę nauczycieli objętych dofinansowaniem form doskonalenia.
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 1013.2017

Prezydenta Miasta Ełku

z dnia 6 marca 2017 r.

REGULAMIN

Przyznawania nauczycielom dofinansowania opłat ( czesnego ) za kształcenie pobierane przez szkoły 
wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli w roku 2017

§ 1. 1. O dofinansowanie może ubiegać się nauczyciel kontraktowy, mianowany, dyplomowany 
zatrudniony w szkole lub przedszkolu w pełnym wymiarze czasu pracy, który przepracował
co najmniej 1 rok w placówkach, dla  których organem prowadzącym jest Gmina Miasto Ełk.

2. Dofinansowanie przyznaje się na wniosek nauczyciela, zaopiniowany przez dyrektora szkoły 
(przedszkola), skierowany do Prezydenta Miasta Ełku i złożony  w kancelarii Urzędu Miasta w Ełku, ul. Marsz. 
J. Piłsudskiego 4.

3. Nauczyciel może otrzymać dofinansowanie na jeden semestr w danym roku akademickim, 
Dofinansowanie dotyczy  tylko jednej formy kształcenia i doskonalenia w danym semestrze.

4. Dofinansowanie przeznacza się na następujące formy kształcenia i doskonalenia zawodowego:

- studia magisterskie uzupełniające,

- studia licencjackie i studia magisterskie do nauczania drugiego przedmiotu,

- studia podyplomowe,

- kursy kwalifikacyjne dające uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu lub do

prowadzenia zajęć dodatkowych,

- kursy instruktorskie i trenerskie dla nauczycieli wychowania fizycznego,

- inne, w zależności od potrzeb edukacyjnych w placówce.

5. Dofinansowanie przyznaje się uwzględniając potrzeby edukacyjne szkoły/przedszkola.

6. Wnioski rozpatruje i opiniuje Komisja powołana przez Prezydenta Miasta Ełku.

7. Prezydent Miasta zapoznaje się z opinią Komisji i podejmuje decyzję o przyznaniu  lub

nieprzyznaniu dofinansowania.

8. Przyznana kwota dofinansowania zostanie przekazana na konto uczelni, po zawarciu umowy

pomiędzy dyrektorem szkoły/przedszkola a nauczycielem,  któremu przyznano dofinansowanie.

9. W uzasadnionych przypadkach środki finansowe mogą być wpłacone na konto wnioskodawcy.

10. Ustala się następujące terminy składania wniosków:

- do 30 kwietnia  o  przyznanie dofinansowania na II semestr roku akademickiego,

- do 15 listopada o  przyznanie dofinansowania na I semestr roku akademickiego,

- wnioski złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

11. Wzór wniosku o przyznanie nauczycielowi dofinansowania opłaty pobieranej za kształcenie  przez 
szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli stanowi załącznik nr 3 do  zarządzenia.
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Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 1013.2017

Prezydenta Miasta Ełku

z dnia 6 marca 2017 r.

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

1. Dane osobowe nauczyciela:......................................................................................................

2. Miejsce zamieszkania:...............................................................................................................

3. Miejsce pracy: ….......................................................................................................................

4. Posiadany stopień awansu zawodowego: …..............................................................................

5. Nauczany przedmiot główny:.....................................................................................................

6. Wymiar zatrudnienia w macierzystej szkole (przedszkolu):.......................................................

7. Staż pracy pedagogicznej ogółem: ….........................................................................................

8. Staż pracy w danej szkole (przedszkolu): …..............................................................................

9. Poziom wykształcenia, tytuł, ukończony kierunek:................................................................... 
…...............................................................................................................................................................................

10. Czy w minionym okresie Prezydent Miasta przyznał Pani/Panu dofinansowanie do czesnego?

TAK*   - rok przyznania  ...................;              NIE*          (* właściwe zaznaczyć)

11. Informacja o podjętych studiach lub innej formie kształcenia/doskonalenia (specjalność, rodzaj): 
........................................................................................................................................…………………...............
...................................................................................................................................................................................
Uwaga: Do wniosku należy dołączyć aktualne zaświadczenie z uczelni (zakładu kształcenia, ośrodka 
doskonalenia) uwzględniające semestr, na który nauczyciel ubiega się o dofinansowanie oraz wysokość kwoty 
czesnego na ten semestr (kurs) , pod rygorem nierozpatrzenia wniosku w przypadku braku w/w danych.

12. Nazwa szkoły wyższej (zakładu kształcenia, ośrodka doskonalenia) i adres:................................  
...................................................................................................................................................................................

13. Krótkie uzasadnienie wyboru formy i kierunku kształcenia:......................................................... 
…………………………………………………………………………………………………..............................

14. Czas trwania studiów (kursu):..........................................................................................................

15. Rok akademicki oraz semestr (kurs), którego dotyczy dofinansowanie:..........................................

16. Wysokość opłaty (czesnego) za jeden semestr (kurs), pobieranej przez uczelnię (zakład kształcenia, 
ośrodek doskonalenia):..............................................................................................................................................

17. Kwalifikacje uzyskane po ukończeniu studiów (kursu):.................................................................. 
...................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

18. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku dla potrzeb przygotowania decyzji 
o przyznaniu dofinansowania opłat za kształcenie pobieranej przez szkołę wyższą lub zakład kształcenia  
nauczycieli.

......................................... .........................................

Miejscowość, data Podpis nauczyciela
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19. Opinia dyrektora szkoły (przedszkola) w sprawie przyznania nauczycielowi dofinansowania
czesnego, w przypadku dyrektora szkoły (przedszkola) opinia naczelnika Wydziału Edukacji - uzasadnienie 
celowości podjętych przez nauczyciela studiów (kursu) z uwzględnieniem potrzeb placówki  oraz  zgodności 
z planem doskonalenia nauczyciel.

..........................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

............................................                                                                       …..............................

Pieczątka szkoły (przedszkola)                                                                  Data, podpis dyrektora

ROZPATRZENIE  WNIOSKU PRZEZ
KOMISJĘ OPINIA  KOMISJI:

Opinia  Komisji:

................................................................................................................................................................

Proponowana kwota dofinansowania (w PLN )....................................................................................

…............................................................................................................................................................

EŁK, dnia: ....................................

Podpisy członków Komisji:

1. ...................................................

2. ...................................................

3. ...................................................

4. ...................................................

5. ...................................................

6. ...................................................

DECYZJA  PREZYDENTA  MIASTA  EŁKU:

Na podstawie § 1 ust. 7 załącznika nr 2 do Zarządzenia nr ……….   z dnia..................................2017

Prezydenta Miasta Ełku przyznaję Pani/Panu  kwotę dofinansowania opłat za kształcenie na kierunku

………………………………………………………………… w  roku akademickim   ........./..........

w wysokości  ……………. zł (słownie ……………………………………………....….....złotych).

......................................                                                       .............................................

Data Pieczęć i podpis Prezydenta Miasta Ełku
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Załącznik Nr 4 do Zarządzenia Nr 1013.2017

Prezydenta Miasta Ełku

z dnia 6 marca 2017 r.

Skład Komisji powołanej przez Prezydenta Miasta Ełku w celu rozpatrzenia i opiniowania wniosków 
nauczycieli w sprawie przyznawania nauczycielom dofinansowania opłat (czesnego) za kształcenie 
pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli w roku 2017.

LP Imię i Nazwisko Funkcja                       
w Komisji Stanowisko/funkcja

1 Artur Urbański Przewodniczący Zastępca Prezydenta Miasta Ełku

2 Ewa Awramik Członek Przewodnicząca Komisji Oświaty i Kultury
Rady Miasta Ełku

3 Alicja Hawrus Członek Prezes Zarządu Oddziału Związku Nauczycielstwa 
Polskiego w Ełku

4 Dariusz Maciorowski Członek
Przewodniczący Międzyzakładowej Organizacji 
Związkowej Pracowników Oświaty NSZZ
„ Solidarność”  

5 Stanisław Zalewski Członek Naczelnik Wydziału Edukacji UM

6 Barbara Kott Członek Główny specjalista w Wydziale Edukacji UM
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Załącznik Nr 5 do Zarządzenia Nr 1013.2017

Prezydenta Miasta Ełku

z dnia 6 marca 2017 r.

R E G U L A M I N

Pracy Komisji Powołanej przez Prezydenta Miasta Ełku w celu rozpatrywania i opiniowania wniosków 
nauczycieli w sprawie przyznawania nauczycielom dofinansowania opłat (czesnego) za kształcenie 

pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli w 2017 roku.

§ 1. 1. Posiedzenie Komisji zwołuje jej przewodniczący.

2. Komisja odbywa posiedzenie w lokalu Urzędu Miasta w Ełku.

3. O terminie posiedzenia Komisji decyduje przewodniczący komisji, a jej członkowie są  powiadamiani 
przez wyznaczonego pracownika.

§ 2. 1. Komisja pracuje, jeżeli w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej 2/3 składu Komisji.

2. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczący, z zastrzeżeniem § 6.

§ 3. 1. Rozpatrywanie i opiniowanie wniosków przebiega w dwóch etapach:

1) Etap I: Komisja sprawdza wnioski pod względem formalnym i kwalifikuje je do dalszego rozpatrywania,

2) Etap II: Komisja dokonuje szczegółowej analizy wniosków nauczycieli i wnioski te opiniuje.

2. Przy rozpatrywaniu i opiniowaniu wniosków Komisja kieruje się Regulaminem przyznawania 
nauczycielom dofinansowania opłat (czesnego) za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe
i zakłady kształcenia nauczycieli – stanowiącym załącznik nr 2 do  zarządzenia.

§ 4. Pozytywne zaopiniowanie wniosku przez Komisję kwalifikuje wnioskodawcę do przyznania 
dofinansowania opłaty (czesnego).

§ 5. Z pracy Komisji sporządza się protokół, który łącznie z pełną dokumentacją przekazuje się 
Prezydentowi Miasta Ełku.

§ 6. W przypadku nieobecności przewodniczącego Komisji, pracami Komisji kieruje członek Komisji – 
Naczelnik Wydziału Edukacji.

§ 7. Protokolanta zabezpiecza Komisja we własnym zakresie.
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