ZARZADZENIE NR 942.2017
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 18 stycznia 2017 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji inwestycji Gminy Miasta Etk
wspolfinansowanej ze Srodkow Unii Europejskiej pn.: ,,Rewitalizacja elckich podworek —
zagospodarowanie i rozwdéj przestrzeni publicznej w Srodmie$ciu - Centrum”.

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem
Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. z p6zn. zm.

§ 1. Dokonuje si¢ nastgpujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja inwestycji
w ramach projektu ,,Rewitalizacja elckich podwérek — zagospodarowanie i rozwdj przestrzeni publicznej
w Srédmiesciu - Centrum” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020:

1. Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku
a) Weryfikacja zatgcznika Nr 5 do budzetu w oparciu o plan inwestycyjny Miasta Efku,

b) Przechowywanie dokumentacji konkursowej skladanej do konkursu 8.3 Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

c¢) Przekazanie do Zespotu Inwestycji Sp. zo. o. w Etku oryginaléw: dokumentacji aplikacyjnej projektu
inwestycyjnego, ktore otrzymaty wsparcie wraz z umowg o dofinansowanie potwierdzonych przez Instytucje¢
Zarzadzajaca do realizacji,

d) Wspolpraca z Zespoltem Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku przy przygotowywaniu materiatéw przetargowych dla
wszystkich koniecznych przetargdéw w ramach projektu, o ktérych mowa w §1 pkt 2 lit. c,

e) Przygotowywanie aneksow do umowy o dofinansowanie projektu,

f) Promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamowien znig zwigzanych, atakze przekazywanie
oryginatéw dokumentéw finansowych do Wydziatu Finansowego oraz kopii do Zespotu Inwestycji Sp. z o.
o. w Etku,

g) Przechowywanie oryginatéw dokumentéw zwigzanych z zamoéwieniem materiatow promocyjnych oraz kopii
faktur i protokotéw odbioru,

h) Monitorowanie wskaznikow rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
konkursu nr RPWM.08.03.00-1Z.00-28-001/16.

2. Zespol Inwestycji Sp. z 0. 0. w Elku — Inwestor Zastepczy
a) Realizacja inwestycji, o ktorej mowa w §1 zgodnie z umowg nr UDA-RPWM.08.03.00-28-0002/16,

b) Wspotpraca z Wydzialem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu aneksow do umowy, o ktérej mowa
w §1 pkt 2 lit. a,

¢) Przygotowanie dokumentacji przetargowej dla inwestycji, o ktorej mowa w §1 i przekazanie do Biura
Zamowien Publicznych w celu przeprowadzenia postgpowania wylonienia wykonawcow,

d) Przygotowanie i zawarcie umowy z wykonawca wylonionym w drodze postgpowania przetargowego,
e) Wnioskowanie o dokonywanie zmian w budzecie Miasta Etku,

f) Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji,

g) Potwierdzenie osiggnig¢cia wskaznikow produktu zatozonych we wniosku o dofinansowanie,

h) Przyjmowanie faktur iich weryfikacja pod wzgledem zgodno$ci zumowami iharmonogramami,
weryfikacja ich pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym wraz z podzialem platnosci (z wlasnych
srodkow, ze srodkow UE) oraz przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Etku,

i) Rozliczanie projektu zgodnie zzawarta umowa o dofinansowanie, przygotowywanie i sktadanie
wymaganych wnioskoéw o ptatno$¢ oraz sprawozdan,
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j) Aktualizacja harmonogramu sktadania wnioskéw o platno$¢ i harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz
prawidtowa jego realizacja,

k) Przechowywanie oryginalnych dokumentéw z zakresu swoich kompetencji, w tym: umowy z wykonawca,
protokotéw odbioru, wnioskow o ptatnos$¢ oraz sprawozdan wraz z przekazana przez Wydzial Strategii
i Rozwoju dokumentacja aplikacyjng i umowa, o ktorej mowa w §1 pkt 1 lit. ¢, dokumentacjag techniczng
i pozwoleniami, a takze kopiami faktur przekazanych do Wydzialu Finansowego, o ktorych mowa w §1
pkt 2 lit. h,

1) Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentow dotyczacych projektu inwestycyjnego realizowanego przy
udziale srodkéw zewnetrznych,

m) Przygotowywanie projektow dokumentow (uchwal) w sprawie upowaznien i prowadzenie korespondencji
w zakresie swoich obowigzkow,

n) Przekazywanie do Wydziatlu Strategii i Rozwoju informacji o postgpie realizacji projektu inwestycyjnego,
0) Przygotowywanie harmonogramu robot i ptatnosci przed dokonaniem zmian w umowie,
p) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.

3. Wydzial Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Elku

a) Przedktadanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju raz na rok informacji potwierdzajacej utrzymanie trwatosci
projektu w zakresie wskaznikéw produktu zatozonych we wniosku o dofinansowanie.

4. Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Elku

a) Prowadzenie postgpowania wylonienia wykonawcow dla inwestycji zgodnie z zakresem zadan wynikajacych
z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku,

b) Przechowywanie oryginatow dokumentacji przetargowej zwigzanej z zamowieniem.
5. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku
a) Prowadzenie ewidencji ksiggowej i udostepnianie do kontroli,
b) Prowadzenie rachunku bankowego dla inwestycji,
¢) Dokonywanie ptatnosci,
d) Przekazywanie dla Zespolu Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku kserokopii dowodow zaptaty.
6. Wydzial Polityki Spolecznej Urzedu Miasta Elku, Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

a) Monitorowanie wskaznikow rezultatu zalozonych we wniosku o dofinansowanie w zakresie liczby
uczestnikow dziatan aktywizujgcych spoteczno$¢ Srodmiescia w ramach projektu z EFS i przedktadanie do
Wydziatu Strategii i Rozwoju corocznych sprawozdan potwierdzajgcych utrzymanie tychze wskaznikow.

b) pozyskanie §rodkow i realizacja projektu ze srodkow EFS w ramach RPO WiM — | Lokalne perspektywy”.
§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatlu Strategii i Rozwoju.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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