ZARZADZENIE NR 935.2017
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 17 stycznia 2017 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji inwestycji Gminy Miasta Elk
wspolfinansowanej ze Srodkow Unii Europejskiej pn. ,,Rewitalizacja i zagospodarowanie terenu Elckiej
Kolei Waskotorowej na potrzeby Muzeum Historycznego w Elku — etap I”

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem nr
723/2012 Prezydenta Miasta Elku z dnia 1 sierpnia 2012 r. z p6zn. zm. zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastgpujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja inwestycji
w ramach projektu ,Rewitalizacja izagospodarowanie terenu Elckiej Kolei Waskotorowej na potrzeby
Muzeum Historycznego w Elku — etap I” wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020:

1. Wydziat Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku:
a) weryfikacja zatacznika nr 5 do budzetu w oparciu o plan inwestycyjny Miasta Etku,

b) przechowywanie dokumentacji konkursowej sktadanej do konkursu 6.1.1 Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

¢) przekazanie do Zespotu Inwestycji Sp. zo. o. w Etku oryginaléw: dokumentacji aplikacyjnej projektu
inwestycyjnego, ktore otrzymaty wsparcie wraz z umowa o dofinansowanie potwierdzonych przez instytucje
zarzadzajaca do realizacji,

d) wspotpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku przy przygotowywaniu materialow przetargowych dla
wszystkich koniecznych przetargdéw w ramach projektu, o ktérych mowa w §1 pkt 2 lit. c,

e) przygotowywanie aneksow do umowy o dofinansowanie projektu,

f) promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamoéwien znig zwigzanych, atakze przekazywanie
oryginatéw dokumentéw finansowych do Wydziatu Finansowego oraz kopii do Zespotu Inwestycji Sp. z o.
o. w Etku,

g) przechowywanie oryginatow dokumentoéw zwigzanych z zaméwieniem materiatdw promocyjnych oraz kopii
faktur i protokotéw odbioru,

h) monitorowanie wskaznikéw rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie, przedktadanie do 1Z
rocznych sprawozdan z utrzymania wskaznikow w okresie trwatos$ci projektu.

2. Zespot Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku — Inwestor Zastepczy:
a) realizacja inwestycji, o ktorej mowa w §1 zgodnie z umowg nr UDA-RPWM.06.01.01-28 0011/16-00,

b) wspotpraca z Wydzialem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu aneksow do umowy, o ktérej mowa
w §1 pkt 2 lit. a,

¢) przygotowanie dokumentacji przetargowej dla prac budowlanych, ustug specjalistycznych oraz zakupow dla
inwestycji, o ktéorej mowa w §1 zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie i przekazanie do biura
zamowien publicznych w celu przeprowadzenia postepowania wytonienia wykonawcow,

d) przygotowanie umowy z wykonawcami wytonionymi w drodze postgpowania przetargowego,
e) wnioskowanie o dokonywanie zmian w budzecie Miasta Etku oraz budzecie projektu,

f) prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji,

g) potwierdzenie osiggnigcia wskaznikéw produktu zatozonych we wniosku o dofinansowanie,

h) przyjmowanie faktur iich weryfikacja pod wzgledem zgodno$ci zumowami iharmonogramami,
weryfikacja ich pod wzglegdem merytorycznym irachunkowym wraz z podzialem ptatnosci (z wiasnych
srodkow, ze srodkow UE) oraz przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta Etku,

1) rozliczanie projektu zgodnie z zawarta umowg o dofinansowanie, przygotowywanie i sktadanie wymaganych
wnioskow o ptatno$¢ oraz sprawozdan,
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j) aktualizacja harmonogramu skladania wnioskéw o ptatnos¢ i harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz
prawidtowa jego realizacja,

k) przechowywanie oryginalnych dokumentoéw z zakresu swoich kompetencji, w tym: umowy z wykonawca,
protokotéw odbioru, wnioskéw o ptatno$¢ oraz sprawozdan wraz z przekazana przez wydziatl strategii
irozwoju dokumentacjg aplikacyjna i umowa, o ktorej mowa w §1 pkt 1lit. ¢, dokumentacja techniczng
i pozwoleniami, atakze kopiami faktur przekazanych do wydzialu finansowego, o ktorych mowa w §1
pkt 2 lit. g,

1) udostepnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyjnego realizowanego przy
udziale srodkéw zewnetrznych,

m) przygotowywanie projektoéw dokumentéw (uchwal) w sprawie upowaznien i prowadzenie korespondencji
w zakresie swoich obowigzkow,

n) przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju informacji o postepie realizacji projektu inwestycyjnego,
0) przygotowywanie harmonogramu robot i ptatnosci przed dokonaniem zmian w umowie,
p) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.

3. Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Elku:

a) prowadzenie postgpowania wylonienia wykonawcow dla inwestycji zgodnie z zakresem zadan wynikajgcych
z regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Etku,

b) przechowywanie oryginatléw dokumentacji przetargowej zwiazanej z zamdwieniem.
4. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Etku:

a) prowadzenie ewidencji ksiggowej 1 udostgpnianie do kontroli,

b) prowadzenie rachunku bankowego dla inwestycji,

¢) dokonywanie ptatnosci,

d) przekazywanie dla Zespotu Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku kserokopii dowodow zaptaty.
5. Muzeum Historyczne w Etku:

a) wspoltpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku przy opracowaniu opisu przedmiotu zaméowienia dla
ustug specjalistycznych oraz zakupow przewidzianych we wniosku o dofinansowanie (przekazanie
kosztorysow),

b) administrowanie infrastrukturg na mocy zawartego pomi¢dzy Muzeum a Gming Miastem Etk porozumienia
zawartego dniu 24.02.2014 r.,

c) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania obiektow poddanych renowacji ikonserwacji, utrzymanie
zaadoptowanych pod nowe funkcje obiektow,

d) prowadzenie dziatalnosci kulturalnej, muzealnej i wystawienniczej na terenie EKW,
e) utrzymanie trwalosci projektu,

f) monitorowanie wskaznikéw rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie, sporzadzanie rocznych
sprawozdan z utrzymania wskaznikéw w okresie trwatosci projektu oraz przekazywanie ich do Wydziatu
Strategii i Rozwoju.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ naczelnikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju.

Id: C73C0181-CD1D-43A1-BCCD-F4C9880339E9. Podpisany Strona 2



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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