ZARZADZENIE NR 877.2016
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 12 grudnia 2016 1.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016
r. poz. 1047) i szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) oraz w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6Olnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.) — ustalam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu Miasta Etku stanowigce zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Etku.
§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 317/2011 Prezydenta Miasta Etku z dnia 19 wrze$nia 2011 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od dnia 01.01.2017 r.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr

Prezydenta Miasta Etku

z dnia

w sprawie zasad rachunkowosci
budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§1

1. Ksigegi rachunkowe dla budzetu Miasta Elku prowadzone s3 w siedzibie
Urzedu Miasta Etku.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od

1 stycznia do 31 grudnia. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesiac.
3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 w walucie polskie;.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomocg programow komputerowych

zatwierdzonych przez Prezydenta Miasta Etku

5. Okresami sprawozdawczymi sg poszczegolne miesigce w roku, kwartaty,
potrocze oraz rok obrachunkowy. Sprawozdania sporzadzane sg na podstawie
ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie

sprawozdawczosci 1 rachunkowosci.

6. Referat ds. Podatkow 1 Optat Lokalnych sporzadza nastepujace sprawozdania

budzetowe:
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a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych- zbiorcze

na podstawie jednostkowych sprawozdan,

b) sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych- zbiorcze,

na podstawie jednostkowych sprawozdan,

c) sprawozdanie Rb-27Z7Z z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych-

zbiorcze na podstawie jednostkowych sprawozdan z jednostek budzetowych,

d) sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom- zbiorcze na podstawie jednostkowych sprawozdan z jednostek

budzetowych,

e) sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dluznych oraz

poreczen 1 gwarancji,

f) sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow

finansowych,

g) sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznos$ci skarbu panstwa z

tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,
h) sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie,

1) sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw 1 wydatkéw na rachunku, o
ktorym mowa w art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych- zbiorcze na

podstawie sprawozdan jednostkowych,
j) sprawozdanie Rb-ST o stanie srodkow na rachunkach bankowych JST,

k) sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych- zbiorcze na podstawie

sprawozdan jednostkowych,
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1) sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy/miasta

na prawach powiatu,

}) sprawozdanie Rb-UN uzupelniajace o stanie naleznos$ci z tytutu papierow

warto$ciowych wg wartosci ksiegowej,

m) sprawozdanie RB-UZ uzupeklniajace o stanie zobowigzan wg tytutow

dtuznych.

7. Referat ds. Podatkéw 1 Optat Lokalnych sporzadza sprawozdania finansowe —

bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organ).

8. Sprawozdania budzetowe jednostkowe przyjmowane s3 w formie
elektronicznej w programie PUMA jako plik bazy danych oraz w formie
dokumentu, w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach o

sprawozdawczosci.

9. Sprawozdania finansowe 1 sprawozdania budzetowe s3 sporzadzane na

podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych budzetu (organu).
10. Ksiggi rachunkowe budzetu miasta obeymuja:

a) dzienniki - zawieraja chronologiczne uj¢cie zdarzen gospodarczych, sumy
zapisOw (obroty) liczone s3 w sposob ciggly. Zapisy w dziennikach sg
numerowane, kolejno, a sposéb dokonywania zapisow umozliwia ich
powigzanie z dowodami ksiggowymi. Numeracja dowodow nadawana jest
automatycznie przez system komputerowy, prowadzona jest w sposob ciagly w
roku obrachunkowym. Wydruki dziennikéw oraz zestawienia zgodnie z art. 13
ust.6 ustawy o rachunkowosci znajduja si¢ na trwalych nos$nikach
komputerowych, ktére zapewniajg trwatos¢ zapiséw przez okres wymagany dla

przechowywania ksigg rachunkowych.

b) konta ksiegi glownej- prowadzone sg w sposdb spetniajacy nastepujace

zasady:
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- podwojnego zapisu,
- systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku poprzez

pozycje¢ 1 date dokumentu.

c) konta ksigg pomocniczych — stanowig zapisy uszczegdlawiajace dla
wybranych kont ksiggi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sa zgodnie z zasadami zapisu powtarzalnego. Ich rozbudowa szczegdlowa
bedzie dostosowana do wymogow sprawozdawczosci 1 potrzeb informacji

wewnetrzne;j.

d) zestawienie obrotow 1 sald — zgodne jest z art.18 ustawy o rachunkowosci,

ktore zawiera:
- symbole 1 nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy 1 narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec

okresu sprawozdawczego,

- sum¢ sald na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy 1 narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec

okresu sprawozdawczego.

11. Ksiggowania operacji gospodarczych na kontach analitycznych,
automatycznie przenoszone sg na konta syntetyczne. Kona analityczne tworzy

si¢ w miar¢ wystepujacych potrzeb.

12. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie ma

wplywu na warto$¢ aktywow 1 pasywow.
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13. Btedne zapisy w ksiegach rachunkowych poprawia si¢ przed zamknigciem
miesigca. Po zamknigciu miesigca wprowadza si¢ do ksigg rachunkowych

dowdd zawierajacy korekte btednych zapisow.

14. Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu
mozliwosci dokonywania zapisOw ksiegowych w zbiorach stanowigcych ksiegi

rachunkowe.

15. Okresowe — miesigczne zamykanie ksigg rachunkowych dokonuje si¢ do 28-

go dnia miesigca nastepnego za m-c poprzedni.

16. Ostateczne zamknigcie ubieglorocznych 1 otwarcie nowych ksiag

rachunkowych nastepuje do dnia 30 kwietnia roku obrotowego.

§2

1. Ustalanie wyniku finansowego w budzecie

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu JST ustalany
jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez poro6wnanie kasowo
zrealizowanych w danym roku dochodow i1 wydatkow budzetowych oraz
uyymowanych wydatkéw niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych
na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki

budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Jezeli wynik tej operacji jest dodatni, to wystapi nadwyzka budzetu, jezeli za$

wynik jest ujemny, to mamy do czynienia z deficytem budzetu.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwickszenia wydatkow 1 dochodow

danego roku budzetowego (tzw. operacje nierasowe), dotyczace przychodow i
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kosztow finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych,
ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na operacjach nie kasowych”. W roku
nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ
stanowigcy JST, saldo tego kona przeksiggowane jest na konto 960
,»Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu”. Wynik z wykonania budzetu

wykazywany jest w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS.

Plan Kont dla budzetu (organu)

§3

1. Dochody budzetowe za dany rok sg ewidencjonowane w ksiggach

rachunkowych budzetu (organu) . Do dochodéw za dany rok zalicza sig:

a) udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych z Ministerstwa

Finansow,

b) udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych z Urzedéw Skarbowych,
b) dotacje na zadania wilasne 1 zlecone,

c) subwencje,

d) srodki na dofinansowanie wilasnych inwestycji lub zadan biezacych

pozyskanych z innych Zrodet,
e) odsetki ,
f) dochody realizowane przez urzgdy skarbowe,

g) wplywy z r6znych dochodow m.in. z niewykorzystanych srodkéw na wydatki
niewygasajace,
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h) przekazywane na rachunek budzetu (organu) dochody jednostek budzetowych

na podstawie sprawozdan budzetowych,

1) pozostale wptywy na rachunek budzetu (organu) stanowigce dochody.

W/w  dochody budzetu

samorzadowych jednostek budzetowych.

sg nieujete w planach finansowych

innych

2. Dochody budzetowe jak wyzej za dany rok sg ewidencjonowane w ksiggach

rachunkowych budzetu (organu) odpowiednio na kontach 133/901 oraz 224/901.

1. Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133
134
135
140

222
223
224
225
240
250
260
290

901

Rachunek budzetu
Kredyty bankowe
Rachunek na niewygasajace wydatki

Srodki pieniezne w drodze

Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Pozostate rozrachunki

Naleznosci finansowe

Zobowigzania finansowe

Odpisy aktualizacyjne naleznos$ci

Dochody budzetu
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902
903
904
909
960
961
962
968

Wydatki budzetu
Niewykonane wydatki
Niewygasajace wydatki
Rozliczenia migdzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

Wynik na pozostatych operacjach

Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu

Rozliczenia z innymi budzetami

§4

Zasady funkcjonowania kont

W zasadach funkcjonowania kont podane sa typowe przyktady ksigegowania
operacji gospodarczych

Konta bilansowe

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na

bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane wyltacznie na podstawie dokumentow

bankowych i polecenia ksiggowania, w zwigzku z czym musi zachodzié
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zgodno$¢ migdzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dokumencie bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast
roznic¢ wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako ,sumy do
wyjasnienia”’. Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu

bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na koncie 133 zapisy mozna dokonywa¢ na podstawie polecenia ksiggowania
przy czym zachodzi zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostka, a bankiem. Na stronie
W-n konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkdw pieni¢znych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w

korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku

budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu

przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133- kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest prowadzona wg potrzeb.

Konto 133

Wn Ma
o wplyw dotacji z budzetu o przelew udzielonych
panstwa na zadania; wtasne, pozyczek w korespondencji z
zlecone, zadania realizowane na kontem 260,
podstawie porozumien, wplyw o splata kredytow
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dotacji od innych jednostek
samorzadu terytorialnego,
subwencje, w korespondencji z
kontem 901,

. wplyw  subwencji w
grudniu na styczen nastgpnego
roku w  korespondencji z
kontem 909,,

o wpltyw udziatow z
Ministerstwa  Finanséw ~ w
podatku dochodowym od o0so6b
fizycznych w korespondencji z
kontem 224  oraz  zapis
rownolegly Wn 224 Ma 901
przez PK w m-cu, ktérego
dotyczy zaliczka,

o dochody pobierane przez
Urzedy Skarbowe na rzecz
jednostki samorzadu
terytorialnego w korespondencji
z kontem 224,

o odsetki od $rodkéow na
rachunek budzetu, odsetki od
lokat terminowych W
korespondencji z kontem 901,

o wpltyw z tytutu
zaciagnietych kredytow,
pozyczek w korespondencji z
kontem 134,260,

o wplyw z tytulu emisji
obligacji w korespondencji z
kontem 260,

o dofinansowanie zadan
wilasnych z innych zrodet w
korespondencji z kontem 901,

o spadki, zapisy 1
darowizny na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego w
korespondencji z kontem 901,

J zwrot srodkow z
rachunku lokat terminowych na
rachunek budzetu w

bankowych, sptat pozyczek
zaciaggnietych w korespondencji
z kontem 260,

o wykup  wyemitowanych
papierow  wartosciowych w
korespondencji z kontem 260,

. przekazanie $rodkow z
rachunku budzetu na subkonto
lokat terminowych W
korespondencji z kontem 240,

o przekazanie $rodkéw z
rachunku budzetu na rachunek
srodkow na wydatki
niewygasajace okreslone
planem tych wydatkow w
korespondencji z kontem 240,

o przelew srodkow
budzetowych z rachunku
budzetu na  wyodrgbniony
rachunek projektu, (zasilenie
srodkami budzetowymi, ktore
czasowo sfinansujg  wydatki
podlegajace refundacji z dotacji
oraz na wklad wlasny jst w
projekcie) w korespondencji z
kontem 223,

o przelew dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadah zleconych
ustawami na rachunek budzetu
panstwa w korespondencji z
kontem 224,

o okresowe przelewy na
wydatki  urzedu 1 innych
jednostek  budzetowych — w
korespondencji z kontem 223,

o zwrot dotacji do Urzedu
Wojewodzkiego 1 Instytucji
Zarzadzajacych projektem

dotyczy roku biezacego w
korespondencji z kontem 901
lub 224,
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korespondencji z kontem 240, o btedy w  wyciggach

o zwrot srodkow z r-ku bankowych w korespondencji z
srodkow na wydatki kontem 240,

niewygasajgce o ujemne roznice kursowe z
(niezrealizowanie planu tytulu wyceny $rodkéw budzetu
wydatkow niewygasajacych) na w  walutach  obcych w
rachunek budzetu w korespondencji z kontem 962.
korespondenc;ji z kontem 901,

. przekazanie S$rodkéw z

rachunku lokat terminowych
(likwidacja lokaty) na rachunek
budzetu w korespondencji z
kontem 240,

o wplyw dochodow
realizowanych przez jednostki
budzetowe w korespondencji z
kontem 222,

o zwrot srodkow
przekazanych  na  wydatki
jednostek  budzetowych w
korespondencji z kontem 223,

o wplyw dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych
ustawami zrealizowanych przez
urzad 1 inne  jednostki
budzetowe w korespondencji z
kontem 224,

o zwrot dotacji
otrzymanych w danym roku w
korespondencji z kontem 901 1
rownolegly zapis Ma 901 (ze
znakiem minus),

o mylne wplaty w
korespondencji z kontem 240,
o dodatnie ro6znice kursowe

z tytulu wyceny S$rodkow
budzetu w walutach obcych z
kontem 962.
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Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134

finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 uymuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

stuzy do ewidencji kredytow bankowych zacigganych na

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu

oraz odsetek od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow

kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i1 odsetki od
kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie

zadluzenia wedlug umow kredytowych.

Konto 134

Wn

o sptata kredytu bankowego
w korespondencji z kontem 133,
o umorzenie kredytow
bankowych w korespondencji z
kontem 962.

o kredyt  bankowy
finansowanie budzetu
korespondenc;ji z kontem 133.

na
\%%

Konto 135 ,,Rachunek sSrodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym

srodkéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem.
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Na stronie Wn Konata 135 ujmuje si¢ wptyw srodkow pieni¢znych na rachunek

srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma kona 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku s$rodkow na
niewygasajagce wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w

korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pieni¢znych

na rachunku §rodkow na niewygasajgce wydatki.

Konto 135
Wn Ma

o wplyw srodkow z o przekazanie $rodkow do
rachunku budzetu w jednostek  realizujacych  w
korespondencji z kontem 240, korespondencji z kontem 225,

o zwrot niewykorzystanych o zwrot niewykorzystanych
srodkow z jednostki srodkow na rachunek budzetu w
realizujacej, w korespondencji z korespondencji z kontem 904.
kontem 225.

Konto 140 ,,Inne srodki pieni¢zne”

Konto to stuzy do ewidencji §srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

a) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciggiem

bankowym z datg nast¢pnego okresu sprawozdawczego,

b) kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku

potwierdzenia wplaty przez bank w nast¢pnym okresie sprawozdawczym,

c¢) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku

biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
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Srodki pienigzne w drodze s3a ewidencjonowane na przelomie okresow

sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych

w drodze.
Konto 140
Wn Ma
o zwickszenie stanu o zmniejszenie stanu
srodkow pienigznych w drodze. srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

realizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu

zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowych sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek

budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez

jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi

sprawozdaniami.

Konto 222

Wn Ma
o dochody budzetowe o przelewy dochodow
zrealizowane przez jednostki budzetowych  na  rachunek
budzetowe w wysokosci budzetu dokonane przez
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wynikajacej z  okresowych
sprawozdan tych jednostek w
korespondencji z kontem 901.

jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 133.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy

ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu

przekazanych na ich rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie

realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace

jednostek budzetowych,

lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow

budzetowych.

Konto 223

Wn Ma
o srodki przelane z o wydatki dokonane przez
rachunku budzetu na pokrycie jednostki budzetowe w
wydatkow jednostek wysokosci  wynikajacej z

budzetowych w korespondencji
z kontem 133.

okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z
kontem 902,

o zwrot przez jednostki
budzetowe niewykorzystanych
srodkow na wydatki danego
roku budzetowego z kontem
133.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnosci:
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a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na

rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

b) rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,
c¢) rozrachunkow z tytutu dotacji, subwencji,

d) rozrachunkéw z tytutu dochodow na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do kona 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug poszczegbdlnych tytutow oraz wedlug poszczegdlnych

budzetow.

Wplywy na rachunek budzetu dochodéw pobranych przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego sg ujmowane na koncie 133 w

korespondencji z kontem 901.

Kwartalnie na podstawie sprawozdania Rb-27 z urzedow skarbowych

przeksiggowuje si¢ dochody wykonane na konto 901.

Wplyw udziatow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych przekazane przez
Ministerstwo Finanséw na rachunek budzetu ksieguje si¢ poleceniem

ksiggowania na stronie Wn konta 224 w korespondencji z kontem 901.

Na podstawie informacji z jednostek budzetowych na dzien 31 grudnia na
koncie 224 po stronie Ma ujmuje si¢ zwroty dotacji w czesci niewykorzystanej
na cel, na ktéry zostaly przyznane w korespondencji z kontem 901. W styczniu
nastepnego roku przelew niewykorzystanej dotacji ksigguje si¢ na stronie Wn

konta 224 w korespondencji z kontem 133.

Na koncie 224 uymuje si¢ wptywy od jednostek budzetowych z tytutu dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych

zadan zleconych ustawami, a takze rozliczenie tych dochodow z budzetem
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panstwa 1 w czesci naleznej budzetowi Miasta (§ 2360)- réwnolegly zapis Wn

224 Ma 901.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 — stan

zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 224

Wn

o przypis  udziatow @ w
podatku dochodowym od o0s6b

o wplywy z tytutu
dochodow  pobranych przez

fizycznych na podstawie ,,PK” urzedy skarbowe w
przekazanych przez korespondencji z kontem 133,

Ministerstwo Finansow o wpltywy  udziatow w
otrzymanych ~w  nastgpnym podatku dochodowym od os6b

miesigcu w korespondencji z

fizycznych przekazane przez

kontem 901, Ministerstwo  Finanséw  w
o zwroty nadptat podatkéw korespondencji z kontem 224,

1 oplat realizowanych przez o przypisane do zwrotu
Urzedy Skarbowe w trakcie dotacje w czgsci

roku w  korespondencji z niewykorzystanej na cel, na
kontem 133. ktory zostaly przyznane w
o Przelewy w  styczniu korespondencji z kontem 901,
nastepnego roku o wplywy z tytutu
niewykorzystanej dotacji z roku dochodoéw zwigzanych z
ubieglego w korespondencji z realizacja zadan 2z zakresu
kontem 133, administracji rzagdowej oraz
o Dochody zwigzane =z innych zadan zleconych
realizacja zadan =z zakresu ustawami w korespondencji z
administracji rzagdowej oraz kontem 133.

innych zadan zleconych

ustawami w czg¢Sci  naleznej

budzetowi Miasta (§2360) w
korespondencji z kontem 901.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Jednostki budzetowe sktadajg sprawozdania z wydatkow niewygasajacych na

druku sprawozdan jak dla budzetu panstwa RB-28 NW za I 1 II kwartat.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do Konata 225 umozliwia ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu

przekazanych im Srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych

srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych

wydatkow.
Konto 225
Wn Ma
o przelew  $rodkow  z o wydatki zrealizowane
rachunku budzetu na pokrycie przez jednostki budzetowe na
niewygasajacych wydatkow podstawie sprawozdan Rb-28
jednostek  budzetowych —w NW w korespondencji z kontem
korespondencji z kontem 135. 901,
o przelew srodkow
niewykorzystanych przez
jednostki budzetowe w

korespondencji z kontem 135.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkoéw zwiazanych z realizacja
budzetu z wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczeh uyjmowanych na kontach 222,

223,224, 225, 250, 260.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozliczen

miedzy rachunkami bankowymi oraz rozrachunkami wedtug kontrahentow.
Na koncie 240 ksigguje si¢ miedzy innymi:

a) mylne obcigzenia, uznania rachunkéw bankowych, zwroty mylnie

przekazanych srodkow -dokonuje si¢ na podstawie informacji.

b) przekazanie srodkéw budzetowych z rachunku budzetu na rachunek §rodkow

na wydatki niewygasajace na podstawie uchwaty Rady Miasta Etku,
c¢) sumy do wyjasnienia,

d) roznice kursowe wystepujace przy rozliczeniu projektéw unijnych,
e) przekazanie srodkow na lokaty terminowe,

f) wpltyw §rodkow (zasilenie) na wyptate wynagrodzen,

g) wyplata wynagrodzen pracownikom.

Konto 240
Wn Ma
o btedne  obcigzenie i1 o wpltyw srodkow z
korekty nieprawidtowych uznan rachunku lokaty terminowej,
w wyciggach bankowych w ) wplyw srodkow
korespondencji z kontami 133, (zasilenie) na wyplate
134, 135. wynagrodzen pracownikom.
o przelew  §rodkéw  na
rachunek lokaty terminowej w
korespondencji z kontem 133,
o wyplata wynagrodzen
pracownikom.

Konto 250 ,,NaleznoS$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci finansowych a w szczegdlnosci z

tytutu udzielonych pozyczek.
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Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ dla poszczegdlnych kontrahentow wedtug

tytutéw naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci

finansowych, a saldo Ma oznacza stan nadptat naleznos$ci finansowych.

Konto 250

Wn
o wplaty

kontem 133.

pozyczek
udzielonych w korespondencji z

o sptaty udzielonych
pozyczek w korespondencji z
kontem 133,
o umorzenie  udzielonych
pozyczek w korespondencji z
kontem 962.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczonych do zobowigzan

finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu

wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ dla kazdego kontrahenta wedtug tytutow

zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych

zobowigzan finansowych, a saldo Ma oznacza stan zaciggni¢tych zobowigzan

finansowych.

Konto 260

Wn
o sptata

wyemitowanych
instrumentow finansowych w
korespondenc;ji z kontem 133.

o wptyw s$rodkow z tytutu
emisji instrumentow
finansowych w korespondencji
z kontem 133.
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Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 umuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci

aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodéw budzetu wedhug podziatek planu finansowego.

Dotacje otrzymywane w grudniu za styczen nast¢pnego roku sg ujmowane na
koncie 909. W nastepnym roku przeksiggowuje si¢ dotacje otrzymane w grudniu

za styczen nast¢gpnego roku na konto 901.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 901
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WN
o przeniesienie w koncu
roku sumy osiggnietych
dochodow budzetu na konto 961

o dochody ksiggowane na
podstawie sprawozdan
budzetowych jednostek

budzetowych w korespondencji
z kontem 222,

o dochody, udziaty podatku
dochodowego od 0sob
prawnych  ksieggowane  na
podstawie sprawozdan z
urzedoéw skarbowych w zakresie
dochodéw budzetow jst, w
korespondencji z kontem 224,

o inne dochody budzetowe,
w  szczegoOlnosci  subwencje,
dotacje, w korespondencji z
kontem 133

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 902

Wn Ma
J wydatki jednostek o przeniesienie w koncu
budzetowych na podstawie ich roku sumy wydatkow budzetu
sprawozdan budzetowych, w jednostki samorzadu

korespondencji z kontem 223.

terytorialnego na konto 961.
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Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do

realizacji w latach nastgpnych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na

konto 961.
Konto 903
Wn Ma
o warto$¢ niewykonanych o przeniesienie salda konta
wydatkow zatwierdzonych do 903 pod data ostatniego dnia
realizacji w latach nastgpnych w roku budzetowego na konto 961
korespondencji z kontem 904.

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904

Wn Ma
. wydatki jednostek o uymuje si¢  wielkos¢
budzetowych dokonane w cigzar zatwierdzonych
planu niewygasajacych niewygasajagcych wydatkow, w
wydatkow, na podstawie ich korespondencji z kontem 903.

sprawozdan budzetowych (RB-
28NW) w korespondencji z
kontem 225,

o przekazanie
niewykorzystanych  wydatkow
na  dochody budzetu w
korespondencji z kontem 135.

Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
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Ewidencja szczegotowa do kona 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen

mi¢dzyokresowych wedlug ich tytutow.

Dotacje otrzymane w grudniu na styczen nast¢pnego roku sg ujmowane na
koncie 909 w korespondencji z kontem 133. W nastgpnym roku, przeksiegowuje

si¢ ww. dotacje na konto 901.

Subwencja otrzymana w grudniu na styczen nastgpnego roku ujmuje si¢ na
koncie 909 w korespondencji z kontem 133. W nastepnym roku przeksiggowuje

si¢ na konto 901.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Konto 909

Wn Ma
o przeksiegowanie na o przekazanie w grudniu
dochody  nastgpnego  roku subwencji oswiatowe]
budzetowego przekazane; w dotyczacej nastgpnego roku
grudniu subwencji o$wiatowej budzetowego, w korespondencji
w korespondencji z kontem 901, z kontem 133,
o przeksiggowanie na o przekazanie w grudniu
dochody  nastgpnego  roku dotacji celowych dotyczacych
budzetowego przekazanych w nastepnego roku budzetowego
grudniu dotacji celowych, w w korespondencji z kontem 133.
korespondencji z kontem 901.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
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Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, saldo Ma

konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960

Wn Ma
o przeksiggowanie w roku o przeksiggowanie w roku
nast¢gpnym, pod data nastepnym, pod data

zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, deficytu
budzetu za poprzedni rok w
korespondencji z kontem 961,

o przeksiggowanie w roku
nastepnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, ujemnego
wyniku na operacjach
nierasowych za poprzedni rok w
korespondencji z kontem 962.

zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, nadwyzki
budzetu za poprzedni rok w
korespondencji z kontem 961,

o przeksiggowanie w roku
nastepnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, dodatniego
wyniku na operacjach
nierasowych w korespondenciji z
kontem 962.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

nadwyzki.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zZrodla zwieszen i

rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu

sprawozdawczosci.

stosownie do potrzeb

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetowego, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nast¢gpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,

saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
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Konto 961

Wn

o przeksiggowanie pod data
ostatniego dnia roku
budzetowego poniesionych w
ciggu roku wydatkow budzetu w
korespondencji z kontem 902,

o przeksiegowanie pod datg
ostatniego dnia roku
budzetowego
niewykorzystanych wydatkow,
w korespondencji z kontem 903,
o przeksiggowanie w roku
nastepnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, nadwyzki
za rok poprzedni, w
korespondencji z kontem 960.

o przeksiggowanie pod data
ostatniego dnia roku
budzetowego zrealizowanych w
ciagu roku dochodoéw
budzetowych w korespondencji
z kontem 901,

o przeksiegowanie w roku
nastepnym, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, deficytu za
rok poprzednt, w
korespondencji z kontem 960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nierasowych wplywajacych

na wynik wykonania budzetu, m.in. roznice kursowe, odpisy aktualizujace

naleznosci.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke

kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad

kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962

przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962
Wn Ma
o koszty finansowe oraz o przychody finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne pozostate przychody operacyjne
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Zwigzane z operacjami
budzetowymi,

o przeksiegowanie w roku
nastepnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu dodatniego
wyniku na operacjach
nierasowych za poprzedni rok w
korespondenc;ji z kontem 960,

o umorzenie  udzielonych
pozyczek w korespondencji z
kontem 250,

o ujemne roznice kursowe z
tytutu wyceny srodkow budzetu
w  walutach  obcych w
korespondencji z kontem 133

Zwigzane z operacjami
budzetowymi,

o przeksiegowanie w roku
nastepnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, ujemnego
wyniku na operacjach
nierasowych za poprzedni rok w
korespondencji z kontem 960,

o umorzenie zaciagni¢tych
kredytow bankowych W
korespondencji z kontem 134,

o umorzenie zaciggnigtych
pozyczek w korespondencji z
kontem 250,

o dodanie rdznice kursowe
w tytulu  wyceny S$rodkow
budzetu w walutach obcych w
korespondencji z kontem 133.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968

prywatyzacji.

stuzy do ewidencji przychodow 1 rozchodéw dotyczacych

Ewidencje szczegblowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek

klasyfikacji 1 tytuldw prywatyzacji.

Konto 968
Wn Ma
o rozchody pokryte o przychody z prywatyzacji
srodkami z prywatyzacji, w w korespondencji z kontem 133.
korespondencji z kontem 133.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajagce stan $rodkow z
prywatyzacji.
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Konta pozabilansowe

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodow

budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢

na stronie Wn konta 991.

Wn Ma
o zmiany budzetu o planowane dochody
zmniejszajace plan dochodow budzetu oraz zmiany budzetu
budzetu. zwiekszajace planowane
dochody.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidenc;ji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow

budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowng saldo konta uymuje si¢

na stronie Ma konta 992.

Wn Ma
o planowane wydatki o zmiany budzetu
budzetu oraz zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
zwiekszajace planowane budzetowych  lub  wydatki
wydatki. zablokowane.
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Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w

ciagu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci od innych budzetow, a saldo Ma

konta 993 stan zobowigzan.

Wn Ma
o naleznosci od  innych o zobowigzania wobec
budzetow, innych budzetow,
o sptata zobowigzan wobec o wpflata naleznosci
innych budzetow. otrzymanych od innych
budzetow.
§5

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksi¢gi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych

1. W budzecie w Urzedzie Miasta Etku ksiegi rachunkowe prowadzone sg z
wykorzystaniem systemu PUMA-Modul FK — uregulowane odrebnym
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Etku.

2. System finansowo-ksiegowy umozliwia emisj¢ danych w zakresie planu i
wykonania dochodéw i1 wydatkow budzetowych do programu BESTIA w celu
sporzadzenia sprawozdan budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
okreslonych w  Rozporzadzeniu  Ministra  Finansow w  sprawie

sprawozdawczosci budzetowe;.
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§6
Ochrona danych osobowych

Szczegdtowe zasady postepowania z danymi osobowymi zostaty uregulowane w
odrebnym Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Etku w sprawie podstawowych
warunkow technicznych i1 organizacyjnych stosowanych w celu ochrony danych

osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta.

§7

Zasada ochrony zbiorow ksiegowych, przechowywania zbiorow oraz

udostepnienie danych i dokumentow

1. Ochrona zbiorow ksigg rachunkowych.

Ochrona danych ksiggowych oraz metody zabezpieczen dostgpu do tych danych
w obowigzujacych w Urzedzie Miasta Etku programach 1 systemach
komputerowych zostaly uregulowane odrebnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Etku w sprawie dopuszczenia do eksploatacji w Urzedzie Miasta Etku

programow w zakresie obstugi finansowe;.
2. Przechowywanie zbioréw.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

o dowody ksiegowe oraz ksiegi rachunkowe- przez okres 5 lat od

konca roku obrotowego, ktorego dotycza,

o dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci —

przez okres nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:
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o polaczenia z inng jednostkg lub przeksztalcenia formy prawnej —

zbiory beda przechowywane przez jednostke kontynuujgcag dziatalnos¢,

o jej likwidacji — zbiory przechowuje osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wlasciwy organ

prowadzacy ewidencj¢ dziatalnoSci.

3. Udostepnienie danych i dokumentow.

Udostepnienie dowodow  ksiggowych, ksigg rachunkowych 1 innych

dokumentéw z zakresu rachunkowos$ci ma miejsce:

o w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub

upowaznionej przez niego osoby,

o poza siedzibg jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki 1
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych

dokumentow.
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