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w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, ktore sa realizowane w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

2014-2020

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446), art. 4 pkt 8) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2165 z pozn.
zm), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013,
poz. 885 z pbézn. zm.) wprowadza sie:

§1

Przyjmuje sie Regulamin zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty
30 000 euro, a ktdre sg realizowane przez Gmine Miasto Etk w ramach projektéw wspéifinansowanych
ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, stanowiacy zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Z dniem wejScia w zycie niniejszego Zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie Nr 536/2016 Prezydenta Miasta
Etku z dnia 23 lutego 2016 w sprawie przyjecia Regulaminu udzielaﬁia zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, ktdre sg realizowane w
ramach projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Etku.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr_%'> /JDIE

Prezydenta Miasta Etku
z dnia ...’?fé.?lbﬁfl/u@ 016 poleed

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, ktére sa realizowane w ramach projektéow
wspéifinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020

§1
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien realizowanych w ramach projektow
wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§2
Zamowien nalezy udziela¢ w sposob celowy, oszczedny i efektywny, stosujgc zasade uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkow stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw oraz w spos6b umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

§3
Wydatki o wartosci do 50 000 PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)

1. W przypadku wydatkow wynikajgcych z uméw o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie,
beneficjent musi posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku,
wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od
ceny rynkowe;.

2. W przypadku wydatkéw o wartosci do 20 tys. PLN netto, dokumenty potwierdzajgce dokonanie
rozeznania rynku to w szczegolnosci:

a) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (bgdz wydruk ogtoszenia o
zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami
wykonawcéw, tj. co najmniej dwie wazne oferty (wymog bedzie speiniony rowniez wtedy, gdy
w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o
zamowieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta przez wykonawce, przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej), czy tez

b) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcéw, tj. co
najmniej dwie wazne oferty (przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem
nie stanowi oferty waznej).

3. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegoélnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowe] przedstawiajgcej oferty lub
informacje handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej
przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

4. W przypadku wydatkéw wynikajgcych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wigcznie, oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach POIiS na lata 2014-2020 (stanowiacych zatacznik do
niniejszego regulaminu):

a) istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

b) dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia o zaméwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie,
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych, wraz z otrzymanymi ofertami.
Zamawiajgcy winien otrzymac co najmniej jedna wazna oferte.



Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z  potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazac¢ ckolicznosci
uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

Wymdbg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wiecej niz 5
pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe (. szkolenia zorganizowane w calosci na
zlecenie beneficjenta lub w ktdrych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw beneficjenta) sg
objete wymogiem rozeznania rynku.

W celu uniknigcia konfliktu interesow zaméwienia publiczne, z wyjgtkiem zamowien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegoinosci na:

uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy stwierdzi udzielenie zamdwienia podmiotowi
powigzanemu w sposoéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed wezwaniem do
zwrotu srodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez
istniejgce powigzanie.

Po przeprowadzeniu rozeznania rynku, pracownik merytoryczny przedstawia wnioski
Kierownikowi komorki organizacyjnej Urzedu, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zostaje
przygotowany i podpisany protokét z rozeznania rynku, nastepnie na jego podstawie podpisana
zostaje umowa z wykonawca.

§4

Wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej konkurencji — powyzej 50 tys. zi netto do 30 tys.

euro
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Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp lub zaméwien publicznych, o ktérych mowa w sekg;ji
6.5.3 pkt 15 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 i jest dokumentowane. Zabroniony
jest podziat zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajgc wartos¢ zamoéwienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage konieczno$c
lacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,

mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamoéwienia publicznego ustala
sie jako tgczng wartos¢ poszeczegolnych jego czesci. W przypadku beneficjenta zobowigzanego
do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zamowien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp.



2.

a)

g)
h)

3.

W ramach postepowania nalezy przygotowaé¢ zapytanie ofertowe, ktére powinno zawieraé co

najmnie;j:
opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okre$lonego
wyrobu lub Zrodla lub znakdéw towarowych, patentdéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia
publicznego i zostat okre$lony zakres rownowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wylgczonego
opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do
zachowania poufnoéci w odniesieniu do przedstawionych informaciji),
warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
kryteria oceny oferty,
informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteriow oceny oferty,
opis sposcbu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin sktadania ofert, przy czym termin na ziozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a
14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych, z zastrzezeniem § 4 pkt 3 lit. b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie
od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem
ostatniego dnia,
informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w § 3 pkt 8,
okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach projektu, a zatem

upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego, natomiast jesli beneficjent rozpoczyna realizacje projektu przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o
ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia publicznego
oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowe] beneficjenta, Ilub
innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych, oraz

b) w przypadku zaméwien publicznych o warto$ci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp - dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie
Pzp dla zamoéwien publicznych o takiej wartosci.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezad
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do
osiggniecia celow projektu i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skiadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg =zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.



10.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wlasciwosci wykonawcy wylgcznie w przypadku ustug
o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b
ustawy Pzp.

Wybdr najkorzystniejszej sposréd wszystkich ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny powinien by¢ udokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego. Protokét powinien zawierac:

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa § 3 pkt 8, przez wykonawcow,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawcom za speinienie danego
kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

nastepujace zatgczniki:

i) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;j,

ii) ztozone oferty,

iii) oSwiadczenie/oSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnoséci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy
zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb okreslony
w § 4 pkt 3 lit a, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w tym punkcie, oraz informacje o wyniku postepowania wysyta sie do
kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej, o ile
beneficjent posiada takg strone. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia,
przy czym nie dotyczy to zatacznikéw, o ktérych mowa w § 4 pkt 7 lit. h tiret ii.

W celu unikniecia konfliktu interesow nalezy stosowac zasady wskazane w § 3 pkt 8.

Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie
z zasada konkurencyjnosci.

§5

Kopie wszystkich umow i zlecen nalezy dostarcza¢ do Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku
Inspektorowi ds. organizacyjnych, celem wpisania do centralnego rejestru umow i zlecen

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem nalezy stosowa¢ Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020, stanowigce zatgcznik do niniejszego regulaminu.




