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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA KOMITETU STERUJACEGO ZWIAZKU ZIT MOF ELK

»

10.

11.

12.

§1

Postanowienia ogdélne

Komitet Sterujgcy Zwiazku ZIT MOF Elk, zwany dalej ,Komitetem”, zostat powofany na
podstawie Zarzgdzenia Nr 251/2015 Prezydenta Miasta Etku z dnia 12 czerwca 2015 roku
w sprawie powofania Komitetu Sterujgcego Zwigzku ZIT w ramach Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Etku, zwanego dalej ,zarzadzeniem”.

Zadania Komitetu okres$la zarzgdzenie.

Regulamin zostat przyjety na posiedzeniu Komitetu w dniu 24 czerwca 2015 r. na mocy
Uchwaty Nr 1/2015 Komitetu Sterujacego Zwigzku ZIT MOF Etk.

W kazdym przypadku, kiedy w Regulaminie jest mowa o Czionku Komitetu, zapisy odnoszag
sie do Czionka Komitetu oraz Zastepcy Cztonka Komitetu, chyba ze zapisy regulaminu
wyraznie rozrozniajg Cztonka Komitetu i Zastepce Cztonka Komitetu.

W kazdym przypadku, kiedy w Regulaminie jest mowa o wysytaniu materiatdw drogg
elektroniczng, zapisy odnoszg sie do adreséw mailowych wskazanych do kontaktu przez
cztonkéw Komitetu.

2
Skiad i zasady uczestniitwa w pracach Komitetu
Sktad Komitetu okresla zarzgdzenie.
W skiad Komitetu wchodza:
1) Przewodniczacy Komitetu, zwany dalej ,Przewodniczgcym”;
2) Zastepca przewodniczgcego Komitetu, zwany dalej ,Zastepca Przewodniczgcego”;
3) Cztonek Komitetu;
4) Zastepca Czionka Komitetu.
Przewodniczagcym Komitetu jest Prezydent Etku.
Zastepcyg Przewodniczgcego jest wskazany w Zarzadzeniu Zastepca Prezydenta Etku.

Czlonkéw Komitetu wyznaczajg podmioty wskazane w Porozumieniu z dnia 23 kwietnia 2014
r. w sprawie powofania Zwigzku ZIT w ramach Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Eftku.

Wszyscy Cztonkowie Komitetu wybierani sg na dwuletnig kadencje. Kadencja rozpoczyna sie
z chwilg wydania zarzgdzenia.

Podmioty delegujgce swoich przedstawicieli dgzg do zapewnienia swojej statej reprezentacji
w Komitecie.

Wyznaczenie Czionka Komitetu jest réwnoznaczne z udzieleniem petnomocnictwa do
reprezentowania danego podmiotu.

Petnomocnictwo do reprezentowania danego podmiotu w Komitecie przez Czionka Komitetu
wygasa na pisemny wniosek tego podmiotu. Dany podmiot ma obowigzek poinformowania
Przewodniczgcego o odwotaniu Cztonka Komitetu bgdz jego rezygnacji oraz o wyznaczeniu
nowych przedstawicieli.

Rezygnacja z czionkostwa w Komitecie nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia
do Przewodniczgcego Komitetu.

Przewodniczacy moze wystgpi¢c do podmiotu o odwotanie Czionka Komitetu oraz
0 wyznaczenie nowych przedstawicieli w przypadku:

1) nastepujgcych po sobie dwoch nieobecnosci przedstawiciela danego podmiotu na
posiedzeniach Komitetu,

2) razgcego nieprzestrzegania obowigzkéw, w szczegdlnosci nieinformowania Biura
Zwigzku ZIT o nieobecnosciach na posiedzeniach.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 10 i ust. 11, podmiot reprezentowany w Komitecie
niezwtocznie wyznacza nowych przedstawicieli w charakterze Czionka Komitetu, przy czym
nie wydtuza to czasu trwania kadencji okreslonej w ust. 6. Podpisany przez wtadze podmiotu
formularz zgtoszeniowy Cztonka Komitetu przekazywany jest Przewodniczacemu, za
posrednictwem Biura Zwigzku ZIT.
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W przypadku przedstawicieli sektora spotecznego i biznesowego wyznaczone osoby muszg
spetni¢ kryteria okreslone przez Przewodniczgcego.

Na wniosek Przewodniczgcego Komitet ma prawo zdecydowac¢ o odwotaniu Cztonka Komitetu
lub podmiotu ze sktadu Komitetu gdy wystgpig razgce uchybienia obowigzkom w postaci
czterech nieobecnosci przedstawiciela danego podmiotu na posiedzeniach Komitetu.

W przypadku rezygnacji z cztonkostwa w Komitecie danego podmiotu reprezentujgcego sektor
spoteczny lub biznesowy, czionkostwo obejmuje przedstawiciel, ktéry otrzymat w glosowaniu
kolejng najwiekszg ilo$¢ gtosow.

W przypadku braku mozliwosci uzupetnienia sktadu Komitetu w sposob, o ktérym mowa w ust.
15, Przewodniczacy ogtasza nowy nabdr na przedstawicieli danego sektora w Komitecie.
W czasie trwania naboru Komitet moze realizowa¢ swoje dziatania w petnym zakresie, bez
zadnych ograniczen wynikajgcych z braku w skfadzie przedstawiciela danego sektora.
Przewodniczacy i zastepca Przewodniczagcego Komitetu posiadajg wszelkie uprawnienia
Czionka Komitetu.

Zastepca Cztonka Komitetu ma prawo do glosowania jedynie wtedy, gdy uczestniczy
w posiedzeniu Komitetu, a Cztonek Komitetu jest nieobecny na posiedzeniu Komitetu.

W posiedzeniach Komitetu, na zaproszenie Przewodniczgcego, mogg uczestniczy¢ inne
osoby niz Czionkowie Komitetu, w charakterze obserwatoréw lub ekspertéw bez prawa
gtosowania.

Cztonkowie Komitetu uczestniczg w pracach Komitetu osobiscie. Jezeli Cztonek Komitetu nie
moze uczestniczy¢ w posiedzeniu Komitetu jest zobowigzany poinformowac¢ swojego
zastepce o koniecznosci wziecia udziatu w posiedzeniu Komitetu. W przypadku nieobecnosci
Czlonka Komitetu jego zadania i uprawnienia realizuje Zastepca Czionka Komitetu, bez
potrzeby kazdorazowego upowaznienia.

Czlonek Komitetu ma obowigzek poinformowania o swojej nieobecnosci na posiedzeniu
Komitetu Przewodniczgcego za posrednictwem Biura Zwigzku ZIT, w formie elektronicznej lub
pisemnej w terminie 3 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem Komitetu. Termin ten
nie dotyczy zdarzen losowych.

W przypadku nieobecnosci na posiedzeniu Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczgcego,
Przewodniczgcy moze powierzy¢ prowadzenie obrad innej osobie w nich uczestniczacej, pod
warunkiem posiadania przez te osobe statusu Cztionka Komitetu. Powierzenie prowadzenia
obrad moze nastgpi¢ wytgcznie w drodze pisemnego upowaznienia.

§3
Zadania Przewodniczacego Komitetu
Do zadan Przewodniczgcego Komitetu nalezy:
1) prowadzenie obrad Komitetu, z zastrzezeniem pkt. 2;

2) powierzenie prowadzenia obrad, w przypadku swojej nieobecnosci oraz nieobecnosci
zastepcy Przewodniczacego, na zasadach okreslonych w § 2 ust. 22;

3) zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczanie terminu i miejsca spotkania;
4) proponowanie agendy posiedzen;

5) zapraszanie do udziatu w posiedzeniu 0oséb spoza sktadu Komitetu, o ktérych mowa w
§ 2 ust. 19,

6) podpisywanie zatwierdzonych przez Komitet uchwat i protokotéw z posiedzen;

7) zlecanie za posrednictwem Biura Zwigzku ZIT wykonania ekspertyz na potrzeby prac
Komitetu;

8) reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczgcych jego dziatalnosci.
§4
Posiedzenia Komitetu
Prace Komitetu prowadzone sg w sposéb jawny i przejrzysty.

Posiedzenia Komitetu Sterujgcego odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb na wniosek
Przewodniczgcego lub Cztonka Komitetu, jednak nie rzadziej niz raz na kwartat.
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Przewodniczacy ma prawo zwotywania posiedzenia w kazdym przypadku kiedy zaistnieje taka
koniecznosc.

Przewodniczacy ma obowigzek zwota¢ posiedzenie Komitetu, na pisemny wniosek co
najmniej jednej trzeciej cztonkdéw Komitetu, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od ztozenia tego
wniosku.

Minimalny czas przekazania czionkom Komitetu informacji na temat daty i miejsca
planowanego posiedzenia Komitetu to 7 dni roboczych przed terminem posiedzenia.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrécony, jednak nie moze byé on
krétszy niz 5 dni roboczych.

Minimalny termin przekazania cztonkom Komitetu dokumentéw bedgcych przedmiotem
posiedzenia, wraz z projektem agendy, to 5 dni roboczych przed terminem posiedzenia.
Informacje te sg przekazywane przez Biuro Zwigzku ZIT drogg elektroniczna.

Czlonkowie Komitetu majg mozliwosé zgtaszania dodatkowych punktéw obrad. Sprawy te
mogg by¢ rozpatrywane na posiedzeniu Komitetu za zgodg Przewodniczacego oraz po
zatwierdzeniu przez Komitet.

Przewodniczacy Komitetu moze na poczatku kazdego posiedzenia zgtosi¢ do wprowadzenia
pod obrady sprawy, ktére nie znajdujg sie w porzadku obrad.

Porzadek obrad musi zostaé zatwierdzony przez Komitet na poczatku kazdego posiedzenia.

Czlonkowie Komitetu zobowigzani sg nie rozpowszechnia¢ tresci dokumentow, ktére sg
przedmiotem obrad, do czasu podjecia ostatecznych decyzji w ich sprawie. Majg jednakze
prawo do konsultowania dokumentéw bedgcych przedmiotem obrad ze srodowiskiem, ktére
reprezentujg. Niemniej jednak, zobowigzani sg do zastrzezenia statusu procedowanych
dokumentow, jako nieoficjalnych do czasu podjecia ostatecznych decyzji w tej sprawie.

Komitet Sterujacy moze przekazaé do zaopiniowania Panelowi Ekspertow ZIT projekty
dokumentow, stanowigcych podstawe do podejmowania merytorycznych decyzji.

Z posiedzen Komitetu Sterujgcego sporzgdza sie protokot.
§5
Sposéb podejmowania decyzji
Decyzje Komitetu podejmowane sg w drodze uchwat.

Uchwaty Komitetu podejmowane sg na zasadzie konsensusu, a w przypadku niemozliwosci
jego osiggniecia wiekszoscig 3/5 gtoséw cztonkdéw obecnych na posiedzeniu Komitetu.

W przypadku réwnej liczby gtoséw oddanych: za przyjeciem uchwaty, przeciwko przyjeciu
uchwaty, decyduje gtos Przewodniczgcego Komitetu lub zastepcy Przewodniczgcego.

Kazdy projekt uchwaty jest przedmiotem dyskusji Komitetu. Podczas dyskusji Przewodniczgcy
i cztonkowie Komitetu moga zgtaszac poprawki do projektu uchwaty.

Uprawnionymi do gtosowania sg Przewodniczacy Komitetu i Cztonkowie Komitetu. Zastepca
Przewodniczacego i Zastepca Czionka Komitetu sg uprawnieni do gtosowania, jedynie
w przypadku nieobecnosci na posiedzeniu Przewodniczgcego lub Cztonka Komitetu.

Gtosowanie uznaje sie za wazne, jezeli bierze w nim udziat ponad potowa oséb uprawnionych
do gltosowania.

Kazda osoba uprawniona do gtosowania dysponuje jednym gtosem.
Gtosowanie odbywa sie w sposéb jawny i przejrzysty.
Przyjeta uchwata zostaje podpisana przez Przewodniczgcego Komitetu.

Regulamin funkcjonowania Komitetu oraz jego zmiany przyjmowane sg w drodze uchwaty
Komitetu. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg na wniosek Przewodniczgcego Komitetu
lub na wniosek co najmniej jednej trzeciej Czitonkdw Komitetu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest podejmowanie uchwat w trybie
obiegowym bez koniecznoéci zwotywania posiedzenia. Zasady stosowania procedury
obiegowej zostaty zawarte w § 6.

§6
Tryb obiegowy

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest podejmowanie uchwat w trybie obiegowym bez
koniecznosci zwotywania posiedzenia Komitetu. Niemniej w przypadku sprzeciwu wyrazonego
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przez co najmniej jedng trzecig cztonkéw Komitetu, dana kwestia musi zostaé rozpatrzona w
trakcie posiedzenia Komitetu.

2. Za uzasadniony przypadek nalezy uznaé koniecznos$¢ pilnego rozpatrzenia sprawy lub
podjecia decyzji, albo techniczny lub formalny charakter danego zagadnienia.

3. Uzasadnionym przypadkiem moze by¢ rowniez sytuacja, gdy gtosowanie nad dang uchwatg
nie odbyto sie na posiedzeniu Komitetu z powodu braku uczestnictwa co najmniej potowy
wszystkich oséb uprawnionych do gtosowania.

4. Przewodniczgcy Komitetu, za posrednictwem Biura Zwigzku ZIT, drogg elektroniczng kieruje
do czlonkéw Komitetu projekt uchwaty wraz z materiatami i kartg gtosowania oraz wyznacza
termin gtosowania.

5. Termin wyznaczony na zajecie stanowiska i gtosowanie w trybie obiegowym nie moze by¢
krotszy niz 3 dni robocze od terminu rozpoczecia gtosowania.

6. Uprawnionymi do gtosowania sg Przewodniczgcy Komitetu i Czionek Komitetu. Zastepca
Przewodniczacego i zastepca Cztonka Komitetu sg uprawnieni do gtosowania, jedynie
w przypadku, gdy swojego gtosu nie odda Przewodniczacy lub cztonek Komitetu.

7. Glosowanie uznaje sie za wazne, jezeli bierze w nim udziat ponad potowa oséb uprawnionych
do gtosowania.

8. Za przyjetg uwaza sie uchwale, ktéra uzyska 3/5 gloséw biorgcych udziat w glosowaniu, przy
czym kazda osoba uprawniona do gtosowania dysponuje jednym gtosem.

§7

Sporzadzanie i uzgadnianie protokotu

1. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzgdzany jest protokot obejmujgcy:

a. porzagdek obrad;

b. liste imienng uczestnikdéw posiedzenia;

c. tres¢ uchwat przyjetych przez Komitet;

d. inne ustalenia Komitetu i Przewodniczagcego Komitetu lub osoby go zastepujace;.

2. Projekt protokotu sporzgdzany jest przez Biuro Zwigzku ZIT w terminie do 15 dni roboczych od
dnia posiedzenia, a nastepnie rozsytany jest drogg elektroniczng, w celu uzgodnienia, do
wszystkich cztonkéw Komitetu.

3. Czlonkowie Komitetu mogg zgtaszaé uwagi do projektu protokotu w terminie 10 dni roboczych
od daty jego rozestania. Brak uwag jest tozsamy ze zgodg na zatwierdzenie protokotu
i podpisanie go przez Przewodniczagcego Komitetu.

4. Nadestanie uwag skutkuje koniecznoscig ustosunkowania sie do nich przez Biuro Zwigzku
ZIT, opracowania skorygowanej wersji protokotu w oparciu o uzgodnione uwagi, a nastepnie
przestanie jej do Czionkéw Komitetu, w ciggu 10 dni roboczych. JezZeli w ciggu kolejnych 5 dni
roboczych nie wptyng uwagi do nowej wersji protokotu, wéwczas uznaje sie te wersje za
przyjeta i przedktada do podpisu Przewodniczgcego Komitetu.

§8

Obstuga prac Komitetu
1. Obstuge organizacyjng i techniczng prac Komitetu zapewnia Biuro Zwigzku ZIT utworzone
przy Urzedzie Miasta Etku.

2. Podstawowg formg komunikowania sie cztonkow Komitetu z Biurem Zwigzku ZIT jest droga
elektroniczna (e-mail lub faks).

3. Do zadan Biura Zwigzku ZIT nalezy m.in.:

a. prowadzenie biura ZIT, realizacja projektu dofinansowanego z pomocy technicznej na
funkcjonowanie biura oraz rozliczanie kosztéw, sprawozdawczos$c¢ do 1Z,

obstuga merytoryczna i administracyjna Zwigzku ZIT,
przygotowanie projektéw dokumentéw wymaganych przez 1Z RPO,
organizacja i obstuga posiedzen Komitetu Sterujgcego,

monitorowanie i sprawozdawczos¢ Strategii ZIT oraz inne zadania wspierajgce wdrazanie
ZIT zlecane przez Komitet Sterujgcy,

® oo o
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f. wsparcie beneficientébw w zakresie przygotowania i realizacji projektéw ZIT oraz
projektow komplementarnych zapisanych w Strategii ZIT,

g. dziatania edukacyjne, informacyjne i promocyjne dla beneficjentow i potencjalnych
beneficjentow projektow Strategii ZIT,

h. wsparcie proceséw wyboru projektéw, monitorowania, kontroli, audytu, odzyskiwania
srodkéw, procedur odwotawczych, certyfikaciji wydatkow itp.,

i. opiniowanie SZOP, dokumentéw konkursowych, harmonogramu ogfaszania konkursow
oraz kryteriow wyboru projektow,

j- przygotowanie i przeprowadzenie analiz,
k. realizacja innych zadan natozonych przez 1Z RPO.

4. Do czasu ustanowienia Biura Zwigzku ZIT jego funkcje sprawuje Wydziat Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta Etku.

§9
Finansowanie funkcjonowania Komitetu
1. Czlonkowie Komitetu nie otrzymujg wynagrodzenia za udziat w posiedzeniach Komitetu.

2. Funkcjonowanie Komitetu jest wspoffinansowane ze srodkéw pomocy technicznej RPO WiM
2014-2020.

3. Koszty zwigzane z dziatalnoscig Komitetu obejmuja:
a. koszty organizacji posiedzen Komitetu;
b. koszty funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT;
c. koszty opracowania materiatéw zwigzanych z funkcjonowaniem Komitetu;
d

koszty ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu, zlecanych za posrednictwem
Biura Zwigzku ZIT, o realizacji ktérych zdecydowat Komitet;

e. inne koszty niezbedne do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Komitetu.
4. O potrzebie zlecenia realizacji ekspertyz decyduje Komitet w drodze gtosowania, bez
koniecznosci podejmowania uchwaty w tej sprawie.

§10
Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia Uchwaty.

Zataczniki:

1. Wz6r oswiadczenia i deklaracji dla Cztonka i zastepcy Czionka Komitetu Sterujgcego Zwigzku ZIT
MOF Etk.

2. Karta gtosowania w trybie obiegowym
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Zatgcznik nr 1

OSWIADCZENIE | DEKLARACJA CZLONKA/ZASTEPCY CZLONKA KOMITETU STERUJACEGO
ZWIAZKU ZIT MOF ELK

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Komitetu Sterujgcego okreslonymi
w Zarzgdzeniu Nr 251/2015 Prezydenta Miasta Etku z dnia 12 czerwca 2015 roku w sprawie
powotania Komitetu Sterujgcego Zwigzku ZIT w ramach Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Etku
i z trybem pracy Komitetu Sterujgcego Zwigzku ZIT MOF Eik, okreslonym w Regulaminie
funkcjonowania Komitetu Sterujgcego Zwigzku ZIT MOF Etk z dnia 24 czerwca 2015 roku.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajgcych z udziatu w Komitecie
Sterujgcym oraz znajomos¢ przystugujgcych mi praw i powierzonych mi obowigzkéw.

Elk, dnia ............
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Zatgcznik nr 2

KARTA GEOSOWANIA W TRYBIE OBIEGOWYM

KOMITET STERUJACY ZWIAZKU ZIT MOF EtK

UWAGA: UPRAWNIONYMI DO GLOSOWANIA SA PRZEWODNICZACY KOMITETU | CZLONEK
KOMITETU. ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO | ZASTEPCA CztONKA KOMITETU SA
UPRAWNIENI DO GEOSOWANIA JEDYNIE W PRZYPADKU, GDY SWOJEGO GtOSU NIE ODDA
PRZEWODNICZACY LUB CZtONEK KOMITETU.

Przedmiot gtosowania

Imie i nazwisko

Funkcja w Komitecie

Glosowanie Nalezy wstawi¢ znak ,X” w wybranym polu

Dodatkowe informacje, uwagi,
whioski itp.




