Zarzadzenie nr O")i/.loj b
Prezydenta Miasta Etku

§mava Jof6 ok

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Elku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz.
1515 z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Etku nadanym zarzadzeniem nr 723/2012 Prezydenta
Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r., zmienionym zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku: nr 815/2012
z dnia 31 pazdziernika 2012 r., nr 920/2013 z dnia 30 stycznia 2013 r., nr 1014/2013 z dnia 9 kwietnia
2013 r., nr 1068/2013 z dnia 31 maja 2013 r., nr 1151/2013 z dnia 20 sierpnia 2013 r. nr 1263/2013 r. z dnia
20 grudnia 2013 r., nr 1434/2014 z dnia 2 lipca 2014 r., nr 1441/2014 z dnia 14 lipca 2014 r., nr 1517/2014
z dnia 20 pazdziernika 2014 r., nr 1536/2014 z dnia 27 listopada 2014 r., nr 26/2014 z dnia 29 grudnia
2014 r., nr 155/2015 z dnia 1 kwietnia 2015 r., nr 233/2015 z dnia 29 maja 2015 r. i nr 265/2015 z dnia
26 czerwca 2015 r., nr 342/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 r., nr 401/2015 z dnia 30 pazdziernika 2015 r.
1nr 448/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
..3) Wydzial Swiadczen.”,

2) w § 27 ust. 1 pkt 1 skresla si¢ pkt j,

3)w § 27 ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
.9) Wydziat Swiadczen — S”,

4) w § 30 skresla sig ust. 9,

5) § 38 otrzymuje brzmienie:
»§ 38
Wydziat Swiadczen
1. Przyjmowanie wnioskéw o $wiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz
swiadczenia wychowawcze, a takze innych dokumentéw niezbednych do ustalenia prawa do
wnioskowanych $wiadczen.
2. Udzielanie informacji osobom zainteresowanym, a takze ich pelnomocnikom w sprawach
z zakresu $wiadczen rodzinnych, zasitkéw dla opiekuna, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
swiadczen wychowawczych.
3. Rozpatrywanie wplywajacych wnioskéw o $wiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego oraz $wiadczenia wychowawcze, w tym uzupekianie brakujacej dokumentacji.
Wprowadzanie danych z wnioskéw do aplikacji programu komputerowego obstugujacego te
$wiadczenia.
4. Sporzadzanie decyzji w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkow dla opiekuna, $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz §wiadczen wychowawczych.
5. Wydawanie zaswiadczen na zadanie osob uprawnionych o wysokosci pobieranych $wiadczen.
6. Przeprowadzanie wywiadow, gdy w stosunku do osoby otrzymujacej lub ubiegajacej sie
o0 swiadczenia rodzinne, wystapia watpliwosci dotyczace faktu samotnego wychowywania dzieci.
7. Wystepowanie do kierownika osrodka pomocy spolecznej o przeprowadzenie rodzinnego
wywiadu srodowiskowego lub aktualizacji wywiadu w sytuacjach okreslonych w ustawie
o swiadczeniach rodzinnych, w ustawie o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci oraz ustawie
o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow.
8. Aktualizowanie bazy danych osobowych i adresowych $wiadczeniobiorcéw oraz dhuznikéw
alimentacyjnych.
9. Stosowanie okreslonej w przepisach procedury postgpowania w przypadku spraw z zakresu
swiadczen rodzinnych, zasitkéw dla opiekuna oraz swiadczen wychowawczych, w ktérych zachodzi
koordynacja systemow zabezpieczenia spolecznego.



10. Prowadzenie egzekucji administracyjnej w zakresie nienaleznie pobranych swiadczen:
1) wysylanie upomnien,
2) wystawianie tytuléw wykonawczych.
11. Prowadzenie spraw zwiazanych z odprowadzaniem skladek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne za niektére osoby pobierajace swiadczenia pielggnacyjne, specjalne zasitki opiekuncze
oraz zasitki dla opiekuna. Sporzadzanie dokumentacji do w/w skfadek oraz list wyplat.
12. Rejestracja wplywajacej korespondencji.
13. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen.
14. Sporzadzanie list wyplat $wiadczen oraz rozliczanie tych list.
15. Sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan z zakresu $wiadczen zrealizowanych ze
srodkow budzetu panstwa oraz budzetéw gmin, a takze rozliczanie po zakonczeniu roku
kalendarzowego otrzymanej dotacji na realizacj¢ zadan zleconych zwigzanych z obstuga i wyplata
swiadczen.
16. Rozpatrywanie wplywajacych wnioskéw o udzielenie pomocy osobom pobierajacym
swiadczenie pielegnacyjne na podstawie rzadowego programu wspierania tych osob oraz wydawanie
decyzji w tym zakresie. Prowadzenie postgpowania i wydawanie decyzji w zakresie dochodzenia
zwrotu nienaleznie pobranych s$wiadczen, ktore zostaly wyplacone na podstawie rzadowego
programu wspierania 0s0b pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne.
17. Rozliczanie naleznosci w wysokosci $wiadczen wyplaconych z funduszu alimentacyjnego lub
zaliczki alimentacyjnej osobie uprawnionej, w przypadku zwrotu przez dluznika — zgodnie z ustawa
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentdw,
18. Przyjmowanie wnioskow od osob uprawnionych o podjecie dziatan wobec dluznika
alimentacyjnego w przypadku bezskutecznej egzekucji.
19. Podejmowanie dziatan wobec dhuznikéw alimentacyjnych w przypadku bezskutecznej egzekucji,
w tym:
1) przeprowadzanie wywiadu alimentacyjnego, w celu ustalenia sytuacji rodzinnej,
dochodowej i zawodowej dluznika alimentacyjnego, a takze jego stanu zdrowia oraz
przyczyn nietozenia na utrzymanie osoby uprawnionej, odbieranie od niego o$wiadczenia
majatkowego,
2) zobowigzywanie dluznika alimentacyjnego do zarejestrowania si¢ jako bezrobotny albo
jako poszukujacy pracy,
3) informowanie powiatowego urzedu pracy o potrzebie aktywizacji zawodowej dluznika
alimentacyjnego,
4) w przypadku braku wspotpracy dtuznika alimentacyjnego, skladanie wniosku o $ciganie
za przestepstwo okreslone w przepisach Kodeksu Karnego oraz kierowanie wniosku do
starosty o zatrzymanie prawa jazdy dtuznika alimentacyjnego,
5) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych prawem zmierzajacych do ustalenia
i przekazania komornikowi sadowemu wszelkich informacji mogacych pomoéc w egzekucji,
6) przekazywanie do biura informacji gospodarczej informacji o zobowiazaniu albo
zobowiazaniach dluznika alimentacyjnego w razie powstania zaleglosci za okres dluzszy niz
6 miesigcy.
20. Wydawanie decyzji dtuznikom alimentacyjnym w sprawie:
1) udzielenia ulg w splacie zadluzenia,
2) uznania dtuznika alimentacyjnego za uchylajacego si¢ od zobowigzan alimentacyjnych.”

6) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku - Wykaz jednostek organizacyjnych
Miasta i ich podleglos¢ merytoryczna - otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

7) w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku - Wykaz stalych stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Elku:

a) w ust. 1 skresla sig pkt 9,
b) ust. 9 otrzymuje brzmienie:



9. Wydziat Swiadczen - S
a) Naczelnik Wydziatu - 1 etat
b) Zastgpca Naczelnika Wydziahu - | etat
c) stanowisko ds. $wiadczen - 6 etatow
d) pomoc administracyjna - 8 etatow
€) goniec — 1/2 etatu”,
c) ust. 12 pkt ¢ otrzymuje brzmienie:
.»¢) stanowisko ds. archiwizacji - 4 etaty”.

8) Zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku — Schemat Organizacyjny Urzedu
Miasta Etku i podleglos¢ merytoryczna jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Etku otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 661 / ‘UF’

< Ny
Prezydenta Miasta Elku z dnia szwa va'{b I,d,U-

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku

Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta i ich podleglos¢ merytoryczna

; : F.O e Podmiot sprawujgcy nadzér

Lp. Nazwa jednostki organizacyjno —
prawna merytoryczny

1 |Centrum Edukacji Ekologicznej jednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
2 |Gimnazjum nr 1 im. Danuty Siedzikowny ..Inki” jednostka budzetowa |Wydziat Edukacji
3 |Gimnazjum nr 2 ljednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
4 |Gimnazjum nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego jednostka budzetowa |Wydziat Edukacji
5 |Gimnazjum nr 4 jednostka budzetowa |Wydzial Edukac;ji
6 |Miejskie Przedszkole ,,Bajka” jednostka budzetowa |Wydziat Edukacji
7 |Migjskie Przedszkole ,MALI ODKRYWCY™ ljednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
& |Miejskie Przedszkole ,,Niezapominajka” jednostka budzetowa |Wydzial Edukac;ji
9 |Miejskie Przedszkole ,,PERELKA” im. Jana Brzechwy jednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
10 |Miejskie Przedszkole ,,Stoneczna Osemka” jednostka budzetowa |Wydziat Edukacji
11 |Miejskie Przedszkole , Swiatetko” jednostka budzetowa |Wydziat Edukacji
12 |Miejskie Przedszkole i Ztobek ,,Ekoludki” jednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
13 |Szkota Podstawowa nr 2 im. I Dywizji Tadeusza Kosciuszki |jednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
14 |Szkota Podstawowa nr 3 im. Henryka Sienkiewicza jednostka budzetowa |Wydziat Edukac;ji
15 [Szkota Podstawowa nr 4 im. Profesora Wiadystawa Szafera [jednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
16 [Szkola Podstawowa nr 5§ im. Marii Konopnickiej jednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
17 |Szkota Podstawowa nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi jednostka budzetowa |Wydzial Edukacji
18 |Szkotla Podstawowa nr 9 im. Jana Pawta 11 jednostka budzetowa |Wydziat Edukac;ji
19 |Zespot Szkot Samorzadowych jednostka budzetowa |Wydziat Edukacji
20 |Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej ljednostka budzetowa |Wydziat Polityki Spolecznej
21 |Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Pod Kasztanami” w Etku |jednostka budzetowa |Wydziat Polityki Spolecznej
22 |Etckie Centrum Kultury instytucja kultury Wydzial Promocji, Sportu i Kultury
23 |Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Nasierowskiej instytucja kultury Wydzial Promocji, Sportu i Kultury
24 |Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji jednostka budzetowa |Wydzial Promocji, Sportu i Kultury
25 |Muzeum Historyczne w Etku instytucja kultury Wydzial Promocji, Sportu i Kultury
26 |Park Naukowo-Technologiczny w Etku jednostka budzetowa |Wydzial Strategii i Rozwoju




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia m %‘4/2046
Prezydenta Miasta Etku z dnia ﬂ\Q_,UC,Q ,ZO/b FO{Q;\
Zalacznik ar 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Elku

Schemat Organizacyyny Urzedu Miasta Elku i podleglos¢ merytoryczna jednostek organizacyjnych Miasta Elku

PREZYDENT MIASTA
BIURO KONTROLIL,
AUDYTU I JAKOSCI
(BK)
WYDZIAL
ORGANIZACYJINY |_BIURO PRAWNE @®P) F—
()]
REFERAT ADMDISTRACYINO - | BIURO PREZYDENTA ®PR) b—
GOSPODARCZY (0-AG)
REFERAT SPRAW BIURO WSPOLPRACY
SEKRETARZ OBYWATELSEICH (0-50) ZORGANIZACJAMI
MIASTA o o
Biwo Informanyis (O-IT) BIURO ZWIAZKU ZIT MOF ELK
Bamo Ctrony Cywilne) i Spraw (BZIT)
Wojskowych — Piom Ockrony (0-0C)
Biwro Organizacsi Pracy (0-OF) , STRAZ MIEJSKA (SM) I._
Bimo Rady Missts (O-RM)
e o m&nﬂmmﬂ_
(USC)
WYDZIAL MIENIA
KOMUNALNEGO (MK)
REFERAT LOEATOWY ME-L)
WYDZIAL FINANSOWY (F) REFERAT KOMUNAINY (ME-E)
KARBNIK MIA p| REFERAT DS. ESEGOWOSCI (F-KES) REFERAT DROG MIEJSKICH (ME-D)
S A STA REFERAT DS. PODATEOW I OPYAT
e WYDZIAL PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO
1 GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI (PG)
REFERAT PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO (PG-PP)
REFERAT GOSPODARKI
PGGN)
I Migiski Oirodek P Spol z b =
. SPOLECZNEJ (PS)
I&nbwﬁmwhm.ﬂa&nnﬂ' l“““
WYDZIAL STRATEGIT
Pavk Naukowo - Technologicoy w Ell IROZWOJU (SR)
IOl o i SR
(SR-P)
——» Centrm Edukagi Ekologiczne; |
g ZASTEPCY PREZYDENTA ___yf Gimnaiia ]
MIASTA - e f
—-—’l Szkoly Podstawowe I
—-I WYDZIAL FDUKACJI (E)
""—'il Zespol Szkol Semorzadowych I
WYDZIAL PROMOCIL
SPORTU I KULTURY + Elckie Centrum Kulnury |
e -~ Migjska Biblioteka Publicma___|
WYDZIAL §WIADCZEN (S) ——p Migjski Oérodek Sportu i Rekreacji |

=== Muzeum Historyezne w Elku |

Sporzadzil: Glowny specjalista ds. organizacyjnych - Michal Kawecki
Wydzial Organizacyjny - Biuro Organizacji Pracy, tel. 87 73 26 279, e-mail: m.kawecki@um.elk pl






