PREZYDENT
MIASTA ELKU PREZYDENT MIASTA ELKU
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO

DYREKTORA MUZEUM HISTORYCZNEGO W ELKU

1. Stanowisko pracy: Dyrektor Muzeum Historycznego w Etku
2. Adres instytucji: 19-300 Elk. ul. Maleckich 3

3. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:

A/ wymagania niezb¢dne:

a) obywatel Polski lub Unii Europejskiej oraz obywatel innych panstw. ktéremu na
podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

b) wyksztalcenie wyzsze magisterskic w dziedzinie zwigzanej z podstawowa
dziatalnoscia Muzeum (np. historia, historia sztuki, muzealnictwo. kulturoznawstwo.
etnografia, konserwacja zabytkow),

¢) ukonczone studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny w dziedzinie zarzadzania.

d) minimum 5 lat stazu pracy, w tym co najmniej 3 lata na stanowisku kierowniczym,

e) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

f) niekaralnos¢ za przestgpstwo umysine uniemozliwiajace pelnienie funkcji dyrektora;

g) bardzo dobra znajomos¢ obowiazujacych regulacji prawnych, a w szczegolnosci
przepisow: ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej, ustawy
0 muzeach, ustawy o ochronie zabytkow, ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,

h)  zdolnosci menedzerskie i organizatorskie oraz umiejetnosé kierowania zespolem;

i) znajomos$¢ zagadnief pracowniczych dotyczacych jednostki,

J)  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

k) znajomos¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym, preferowane jezyki:
angielski, niemiecki lub rosyjski,

I) nieposzlakowana opinia; komunikatywno$é. kreatywnosé, wysoka kultura osobista
m) znajomosc¢ obstugi komputera i pakietow biurowych,
B/ wymagania dodatkowe:

a) wiedza 1 doswiadczenie z zakresu pozyskiwania pozabudzetowych $rodkow
finansowych, w tym srodkéw z programéw Unii Europejskiej,

b) znajomos¢ dodatkowych jezykow obeych,

¢) prawo jazdy kat B.



4. Zakres zadan:

- realizacja zadan statutowych Muzeum.

- zarzadzanie Muzeum,

- ksztattowanie i koordynowanie dzialalnosci merytorycznej Muzeum,

- reprezentowanie Muzeum na zewnatrz,

- pozyskiwanie srodkéw finansowych od podmiotéw innych niz Gmina Miasta Fik

- wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Miasta Etku,

- ksztaltowanie pozytywnego wizerunku Muzeum i Miasta Elku,

- dziatania zmierzajace do rozbudowy, rozwoju MHE oraz powickszania zasobow.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca odbywac¢ si¢ bedzie w obiekcie Muzeum Historycznego w Etku jak réwniez na

terenie Elckiej Kolei Waskotorowej. Budynek Muzeum zapewniaja bezpieczne warunki

pracy. Wystepuje praca przy komputerze powiazana z obstuga urzadzen biurowych.

6. Wymagane dokumenty:

a)

b)

)

g)

kwestionariusz osobowy dla kandydatow do pracy (druk do pobrania ze strony
http://bip.um.elk.pl/ => ogloszenia o naborze / dokumenty do pobrania lub do
pobrania w kadrach Urzedu Miasta Elku),

curriculum vitae /CV/ zawierajace klauzule o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii.

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie i staz pracy,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw
publicznych oraz o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie — druk do
pobrania ze strony http://bip.um.elk.pl/ => ogloszenia o naborze / dokumenty do
pobrania lub w kadrach Urzedu Miasta Elku),

oswiadczenie o niekaralnosci za pelnienie funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi;

opracowanic pisemne, pod nazwg ,Koncepcja funkcjonowania i rozwoju
Muzeum Historycznego w Elku w okresie 5-letnim'" (maksymalnie 10 stron A 4,
czcionka Times New Roman, wielkosé czcionki 12. interlinia 1.5). Koncepcja
zawiera¢ winna nastgpujace elementy:

opis zakresu dzialalnosci Muzeum Historycznego w Etku;

propozycje nowych oraz rozwoju istniejacych form dziatalnosci na bazie

infrastruktury MHE;



- wskazanie zrodet finansowania dziatalnosci MHE z uwzglednieniem dochodéw

wihasnych i sSrodkéw zewnetrznych;

- wskazanie propozycji inicjatyw (dzialan) MHE o wyraznym charakterze

ponadregionalnym oraz o znacznym potencjale wplywu na rozwoj regionu;

h) zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do pracy na stanowisku kierowniczym:;
Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys, koncepcja funkcjonowania oraz
o$wiadczenia dla waznosci wymagaja autoryzacji (musza by¢ odrecznie podpisane) przez
Kandydata.

7. Dokumenty dodatkowe:

— dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosci /np. o ukoniczonych kursach,

szkoleniach/;

— rekomendacja z poprzedniego miejsca pracy.

8. Etapy procesu selekeji i wyboru kandydata:

- L etap: weryfikacja formalna na podstawie przedtozonych aplikacji.

- Il etap: rozmowa kwalifikacyjna obejmujaca weryfikacje wiedzy i umiejetnosci okreslonych
w aplikacji wraz z prezentacja koncepcji oraz rozmowa w zadeklarowanym jezyku obcym
w zakresie funkcjonowania Muzeum Historycznego w Etku.

9. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do 23 lutego 2016 roku do
godz. 15:30 w kopercie z dopiskiem |, Konkurs na stanowisko Dyrektora — Muzeum
Historycznego w Etku”

* osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta w Elku, pok. nr 114, lub

® poczty na adres — Urzad Miasta w Etku, 19-300 EIk, ul. Pilsudskiego 4.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyna do Urzedu poczta po wyzej okreslonym
terminie, nic beda rozpatrywane. Nie ma mozliwosci skladania dokumentow poczta
elektroniczng. Do dalszego postgpowania kwalifikacyjnego zostang dopuszezeni wylacznie
kandydaci spelniajacy wymagania niezbgdne okreslone w pkt. 3 ogloszenia o naborze.
Aplikacje, ktore nie spelnia wymagan niezbednych podanych w ogloszeniu, zostana odestane
kandydatom.

Kandydaci powiadomieni zostang telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Dodatkowych informacji udziela¢ bedzie p. Anna Lewandowska — inspektor ds. kultury
Urz¢du Miasta Etku tel. 87 7326274, pok. 374 w Urzedzie Miasta Etku, ul. Pilsudskiego 4.

10. Informacja o wynikach konkursu:



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.um.elk.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Elku.

ul. Pilsudskiego 4.
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Tomasz Andrukiewicz



