ZARZADZENIE Nr 4%J./.2016
PREZYDENTA MIASTA ELKU
2 dnia*’ff/.)..... stycznia 2016 roku.

w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych na terenie Miasta Efku.

Na podstawie § 12 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia
2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadar obronnych (Dz.U.2004.16.151 ) oraz
zarzadzenia Nr 309 Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia 2 grudnia 2014 r.
w sprawie koordynacji kontroli realizacji zadari obronnych na terenie wojewddztwa
warminsko-mazurskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1
Kontrole wykonywania zadan obronnych na terenie Miasta Etku prowadzi sie
zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych.

§2

I Kontrolg obejmuje sie wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw oraz
przepisow wydanych na ich podstawie, decyzji administracyjnych, umow cywilno-
prawnych oraz porozumier zawartych z Urzedem Miasta Etku.

2. Zakres kontroli powinien wynika¢ z zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne w czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej
miasta.

3. W programie kontroli nalezy uwzglednié najistotniejsze zadania z wybranych
dziatow ,Planu operacyjnego funkcjonowania miasta w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

§3
W ramach koordynowania dziatalnosci kontrolnej organow samorzadu
terytorialnego wojewoda zastrzega sobie prawo do wyznaczania gtdwnego zakresu
kontroli w danym roku, ktéry musi by¢ uwzgledniony w planach kontroli.

§4

1. Prezydent Miasta sporzadza roczny plan kontroli problemowych do dnia 30 grudnia
danego roku, przewidzianego do realizacji w roku nastepnym i przesyta
zainteresowanym jednostkom organizacyjnym przewidzianym do kontroli.

2. Kontrole planowaé w sposob racjonalny, roztozony w cyklu wieloletnim, tak, aby
obja¢ kontrolg wszystkie podlegte i nadzorowane jednostki na ktére natozono
zadania obronne.

3. W planie kontroli ujgé propozycje sktadu zespotu kontrolnego.

4. Wzér rocznego planu kontroli problemowych okresla zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§5

1. W ramach przygotowania do kontroli sporzgdzi¢ program kontroli.

2. Program kontroli powinien zawieraé podstawy prawne przeprowadzenia kontroli,
cel kontroli, sktad zespotu kontrolnego i jego przewodniczacego, zakres kontroli,
wykaz podstawowych aktéw prawnych i dokumentow dotyczacych dziatania
podmiotu kontrolowanego, tematyke kontroli oraz jej termin.

3. Wzér planu przeprowadzenia kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych
okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.



4. Wzdr upowaznienia do kontroli okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§6

1. Wyniki kontroli nalezy ujg¢ w protokole pokontrolnym, zgodnie z trescig § 16 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych.

2. W tresci protokotu nalezy odnie$¢ sie do poszczegodlnych punktéw zawartych
W programie kontroli, wskazujgc podstawe prawng oraz opisujgc zastany stan
faktyczny.

3. W protokole nalezy zapisaé oceneg kontrolowanej jednostki.

4. Ustala sie nastepujaca skalg ocen kontrolowanej jednostki:

1) ocena pozytywna - gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono
jakichkolwiek nieprawidfowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia
miaty wytacznie charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla
kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w aspekcie finansowym, jak i wykonania
zadan;

2) ocena pozytywna z uchybieniami — gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia
wystepowaty w sposéb powtarzajacy sie, lecz miaty one wytgcznie charakter
formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno
w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan:

3) ocena pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy stwierdzone nieprawidfowosci
w wykonywaniu natozonych zadan nie przekraczaty zatozonego dla kontroli
progu istotnosci:

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowosci przekraczajg zatozony
dla kontroli na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych prdg istotnosci.

5. Wzér protokotu okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§7
1. W terminie okreslonym w Planie Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych na
dany rok przesta¢ wojewodzie sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli za rok
ubiegty.
2. Wzor sprawozdania z kontroli wykonywania zadan obronnych okresla zatgcznik nr
5 do zarzadzenia.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta — Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjnego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Preziydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zalggznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr J:"—/%/Q16 Prezydenta Miasta Etku

Z dnia'l... stycznia 2016 r.
ZATWIERDZAM
PRZEPROWADZENIE

Znak sprawy

PLAN

Przeprowadzenia kontroli problemowe;j

wykonywania zadan obronnych

OPRACOWAL



1. PODSTAWY PRAWNE:

I. CELE KONTROLI:

Il. ZESPOL KONTROLNY:

lll. ZAKRES KONTROL|:

IV. WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH | DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH DZIALANIA PODMIOTU KONTROLOWANEGO ORAZ
TEMATYKI KONTROL|:

V. SPRAWY ORGANIZACYJNE:

1.

2.

Kontrola przeprowadzona zostanie pod wzgledem legalnosci, celowosci
i rzetelnosci.

podczas narady pokontrolnej, w dniu kontroli PO jej zakonczeniu, z udziatem
kierownika podmiotu kontrolowanego i zespotu kontrolnego.

. Dziatalno$¢ podmiotu w kontrolowanym obszarze oceniona zostanie wg skali

okreslonej w Zarzadzeniu Nr .. Prezydenta Miasta Etku z dnia .... stycznia
2016 r. w sprawie kontroli realizacji zadar obronnych na terenie Miasta Etku,



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr1b42016 Prezydenta Miasta Etku
z dnia//).. stycznia 2016 .

WZOR UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROL]| WYKONYWANIA
ZADAN OBRONNYCH

(miejscowosé i data)

UPOWAZNIENIE Nr

Na podstawie § 13 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zada# obronnych (Dz.U.2004.16.151 z pézn. zm.)

upowazniam



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nrf2/2016 Prezydenta Miasta Etku
Z dnia /. stycznia 2016 r.

ZATWIERDZAM

(data i podpis)

Znak sprawy

N

PROTOKOL
KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

Kontrole przeprowadzit Zespot kontrolny w skiadzie:
Podstawy prawne:

Kontrole rozpoczeto i zakoriczono w dniu ...
Zakres kontroli:

PULE A, e

- Whnioski | zalecenia Zespotu kontrolnego:

W Swietle obowigzujgcych przepisow prawnych oraz wytycznych | ustalen
........................................ uzyskat w zakresie kontrolowanej dziatalnosci

Postanowienia koricowe:

1) Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

2) Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem pkt. 6.3.

3) Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba posiadajgca jego pisemne

upowaznienie) moze odmoéwié podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 14 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienie przyczyn tej odmowy.



4)

5)

Odmowa Podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do jego zatwierdzenia
I wszczecia postepowania pokontrolnego.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie Posiadajacej jego pisemne

kontrolj, umotywowanych zastrzezen do ustalep Zzawartych w protokole
kontroli. Zastrzezenia zglasza sie na pidmie do kierownika Zespotu
kontrolnego w terminie 14 dni og dnia otrzymania protokotu kontroli, ktore
poddane zostang analizie przez kontrolujqcych.

Fakt Przeprowadzenia kontrolj odnotowuje si¢ w ksiazce kontroli kontrolowanej
jednostki.

Z protokotem Zapoznatem sie; Podpisy kontrolujqcych:

Imig i kel e

(data | padpis)



Zaﬁf/znik Nr 5 do Zarzadzenia
Nr.t/2016 Prezydenta Miasta Etky
z dnia .. stycznia 2016 r.

SPRAWOZDANIE

z kontroli wykonywania zadar obronnych

1. Czy urzad posiadat roczny plan kontroli?

][:j 1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2) poda¢ przyczyne

D 1) ilose zaplanowanych kontroli

D 2) ilose Przeprowadzonych kontroli
D 3) ilo$¢ nie przeprowadzonych kontrol|

3. Dokonaé OCeny poziomu przygotowania do realizacji zadarn obronnych
w kontrolowanych jednostkach:*

D 1) ilos¢ podmiotéw, ktére $g W stanie w peini realizowaé zadania w kontrolowanej
problematyce

2) ilosc podmiotdw, ktore $3 w stanie czesciowo realizowac zadania w kontrolowanej
problematyce

D 3) ilo$¢ podmiotdw, ktére nie $3 W stanie realizowa¢ zadania w kontrolowanej
problematyce

gdy udzielono odpowiedzi 2) podac, w jakim zakresie kontrolowan
moze byé¢ realizowana przez kontr

a problematyka nie
olowane podmioty



gdy udzielono odpowiedzi 3) podac przyczyne

* - ocena ma uwzgledni¢ miedzy innymi nastepujace okolicznosci-

1) brak pracownika realizujacego zadania obronne zwigzane z kontrolowang problematyka,

2)  dtugotrwata nieobecnosgé pracownika realizujgcego zadania obronne zwigzane z kontrolowang
problematykg,

3)  brak mozliwosci Przestrzegania procedur zZwigzanych z ochrong informaciji niejawnych, zgodnie z art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2010.182.1228),

4)  innych przyczyn nie wynikajacych z winy organu



