PREZYDENT

MIASTA ELKU
ZARZADZENIE NR 394/2015

PREZYDENTA MIASTA ELKU
Z DNIA 23 PAZDZIERNIKA 2015 r.

w sprawie dopuszczenia do eksploatacji w Urz¢dzie Miasta Elku programéw

komputerowych w zakresie obstugi finansowej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co

nastepuje:

§1
Dopuszcza si¢ do eksploatacji w Urzedzie Miasta Etku nizej wymienione programy
komputerowe w zakresie obstugi finansowej:
1. System PUMA - moduly:

— Podatki - os. fizyczne

— Windykacja

— Faktury

— Budzet

- FK

— Srodki trwale

— Place

— POST

— Psy

- OP]

— Dodatki mieszkaniowe

— Oplaty rézne

— Koncesje alkoholowe

— Decyzje



— Nieruchomosci

— Platnosci masowe

— Gospodarka odpadami — oplaty rézne
System bankowosci elektronicznej - IPKOBIZNES
SERWAL
System Swiadczen Rodzinnych — SYGNITY
PENSIO - portal ptatnosci.
6. DART - mandaty karne

L -

Zakres funkcjonalny wymienionych programéw obejmuje prowadzenie ksigg
rachunkowych oraz prowadzenie ewidencji wspomagajacych 1 powigzanych

z ewidencja finansowo — ksiggowa.

§2

Zakres funkcjonalny programéw komputerowych wymienionych w § 1:

1. SYSTEM PUMA - MODUL Podatki - os. fizyczne — wersja graficzna od 01.000
- dzialajacy w ramach zintegrowanego systemu PUMA obstuguje prace urzedu
zwigzane z informatycznym wspomaganiem w pracach zwigzanych z naliczaniem
podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci od osob fizycznych. Na podstawie
kartoteki podatnikow 1 informacji podatkowych skladanych przez podatnikéw do
urzedu naliczane sg wymiary podatkowe stanowigce podstawe rozliczen z urzedem.
Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta w styczniu 2008 r.

Funkcje uwzglednione w module:

- ewidencjonowanie sktadanych informacji podatkowych,

- naliczanie wymiarow podatkowych na podstawie informacji,

- wprowadzanie zmian na kartotekach (nabycia, zbycia, ulgi),

- naliczanie podatku, wystawianie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci
zobowigzania podatkowego, decyzji zmieniajacych,

- generowanie przypisow rat i termindw platnosci podatkéw do modulu Windykacji,

- przegladanie kartotek podatkowych,



- prowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci,
- wyszukiwanie 1 przegladanie informacji o dziatkach.
- zestawienia wydanych decyzji,

- wykaz nie wydrukowanych decyzji,

- zestawienie ulg w nieruchomosciach,

- rejestr wymiarowy nieruchomosci,

- zestawienie gospodarstw wg wielkosci,

- karta gospodarstwa,

- zestawienie gruntoéw, lasow, nieruchomosci

- automatyczne wprowadzanie do systemu wyciggow bankowych.

2. SYSTEM PUMA - MODUL Windykacja — wersja graficzna od 01.000 -
dzialajacy w ramach zintegrowanego systemu PUMA obstuguje prowadzenie
windykacji podatkowej Urzedu Miasta Elku.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.

Funkcje uwzglednione w module:

- Zakladanie bilansu otwarcia (z mozliwoscia migracji z bazy dbf obstugiwanej przez
programy clipperowe autorstwa ZETO Olsztyn) oraz jego korekta,

- Zamkniecie bilansu otwarcia,

- Indywidualne Kartoteki naleznosci i wplat z uwzglednieniem wystawionych
upomnien,

- Wydruk kartotek zaleglosci i nadplat wg wybranego filtru,

- Naliczanie odsetek za zwloke wg podanych parametrow,

- Wystawianie upomnien do zaplaty,

- Rejestr wystawionych upomnien,

- Wydruk upomnienia/upomnien,

- Wydruk rejestru wystawionych upomnien,

- Generowanie i obstuga tytulow wykonawczych,

- Obsluga nadplat,



- Dziennik wplat (DZ). dziennik wplat bankowych (WB)., zwrotow (ZW),
przeksiggowan (DK),

- Przeksiggowanie kwot do wyjasnienia z mozliwoscia dokonania zwrotu,

- Przeksi¢gowania wplat na inne naleznosci z mozliwoscia dokonania zwrotu,

- Przeksiegowanie nadplat z mozliwoscia dokonania zwrotu,

- Obroty miesigczne z uwzglednieniem rodzaju optaty,

- Zamkniecie miesiaca i roku,

- Wydruk rozliczenia miesiecznego — miesigce rozliczone i nierozliczone,

- Rejestr dowodow przerachowania,

- Stowniki niezbedne do poprawnego dzialania modutu.

3. SYSTEM PUMA — MODUL Faktury — wersja graficzna od 01.000 - dzialajacy
w ramach zintegrowanego systemu PUMA obstuguje prace urzedu zwigzane
7 wystawianiem dokumentdéw sprzedazy oraz rejestrowaniem dokumentow zakupu.
Modul jest scisle powigzany z modulem WINDYKACJA w obszarze rozliczania
faktur Urzedu Miasta Elku.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.

Funkcje uwzglednione w module:

- Dodawanie faktur sprzedazy,

- Dodawanie paragonow sprzedazy,

- Dodawania faktur do paragonow sprzedazy,

- Dodawanie korekt do istniejgcych faktur,

- Dodawanie korekt z lat poprzedni — do faktur, ktdre nie istnieja w systemie,

- Rejestrowanie faktur zakupu,

- Rejestrowanie paragondw zakupu,

- Rejestrowanie korekt faktur zakupu,

- Rejestrowanie oplat i rozliczanie rejestrow od oplat,

- Rejestrowanie splaty w ratach,

- Wydruk dokumentu: faktury, paragonu, korekty,

- Wielokrotny wydruk faktur,



- Przegladanie dokumentow,

- Wydruk listy dokumentéw przegladanych,

- Wydruk rejestru sprzedazy,

- Wydruk rejestru paragondw,

- Wydruk sprzedazy wg sposobow zaplaty,

- Zarzadzanie rejestrami sprzedazy i zakupow,

- Zarzadzanie rejestrami korygujacymi,

- Zamykanie / otwieranie miesigca i roku,

- Elastyczny system rozliczania rejestrow: miesigczny. kwartalny. roczny,

- Konfiguracja sposobu numerowania dokumentow: reczne. automatyczne oraz maska
do automatycznego generowania,

- Utrzymywanie jednoczesnie rejestrow niezaleznych dla kilku jednostek
samorzadowych, |

- Naliczanie podatku VAT od kwoty netto 1 brutto — niwelowanie btedow zaokraglenia
w groszach,

- Zaawansowany rejestr towarow i ustug.

4. SYSTEM PUMA — MODUL BUDZET - Obsluga planowania budzetu — wersja
graficzna od 01.000 — dzialajacy w ramach zintegrowanego systemu PUMA.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.

Podsystem sluzy do tworzenia planu budzetu gminy. Pozwala na tworzenie wielu
wariantow budzetu w ujeciu klasyfikacji budzetowej i zadaniowej. Planowanie
odbywa si¢ wieloetapowo — od komoérki merytorycznej poprzez komorke budzetowa.
do uchwalenia planu przez Rade Miasta. Mozliwe jest tworzenie korekt uchwalonego
budzetu.

Funkcje podsystemu:

- wprowadzenie limitéw srodkéw rzeczowych,

- wprowadzenie limitow na etaty,

- wyliczenie kosztu roboczogodziny w danej komorce,

- tworzenie zadan bezposrednich (wydatkéw biezacych),



- tworzenie zadan inwestycyjnych i dzielnicowych.
- planowanie dochodow,
- wprowadzenie planu przychodow 1 wydatkow funduszy celowych,
- akceptacja wersji zadan oraz tworzenie planow wydzialowych i ich wersji,
- akceptacja planu wydzialowego,
- tworzenie planu budzetu 1 jego wersji,
- wprowadzenie przychodow i rozchoddéw do planu budzetu,
- bilansowanie budzetu.
- akceptacja przez Prezydenta,
- uchwalenie budzetu przez Rad¢ Miasta,
- tworzenie wydrukow i zestawien.
Praca w podsystemie odbywa si¢ w sposob nastepujacy:
- w ramach tworzonych projektow wydzialowych Wydzialy Urzedu Miasta Etku
planujg zadania biezace, zarowno wlasne, jak 1 jednostek nad ktérymi pelnia nadzor
zgodnie z:
- dvsponentem srodkow,
- jednostka realizujaca,
- klasyfikacja budzetowa.
- kategoria zadania,
- zadaniem budzetowym.
Zadania inwestycyjne wprowadza komorka organizacyjna Urzedu Miasta Elku
odpowiedzialna za opracowanie zalacznika do projektu budzetu w zakresie wydatkow
inwestycyjnych budzetu Miasta.
- na podstawie wprowadzonych projektow wydzialowych zatwierdzona zostaje jedna
wersja w ramach Dysponenta badz Jednostki realizujace;.
- zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Etku wersje tworza projekt budzetu.
- uchwala budzetowa Rady Miasta Etku po zatwierdzeniu uktadu wykonawczego

przez Prezydenta Miasta zostaje po akceptacji w podsystemie Budzet.



5. SYSTEM PUMA - MODUL FK - Obsluga finansowo-ksiggowa organu —
wersja graficzna od 01.000 - dzialajacy w ramach zintegrowanego systemu PUMA
obsluguje prowadzenie ksiag rachunkowych budzetu Miasta Elku.
Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.
Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.
Podsystem K sluzy do prowadzenia ksiag rachunkowych organu budzetowego oraz
wykonywania sprawozdawczosci budzetowe;j.
Podsystem umozliwia m.in.:
- biezaca rejestracje dowodow ksiegowych na kontach bilansowych w zakresie
dochodow 1 wydatkow oraz przychodéw i rozchodéw budzetu Miasta Elku oraz na
kontach pozabilansowych,
- prowadzenie ewidencji analitycznej wg podmiotdéw budzetu Miasta,
- sporzadzenie sprawozdan z wykonania dochodéow budzetu Miasta.
- rejestracje sprawozdan jednostkowych z dochodéw 1 wydatkow jednostek
budzetowych Miasta oraz drukowanie sprawozdan zbiorczych,
- ksiggowanie sprawozdan jednostkowych.
- ksiegowanic na kontach pozabilansowych planu dochodéw i wydatkéw budzetu
Miasta,
- biezagca kontrole realizacji planu.
- wykonanie wydrukéw przewidzianych w ustawie o rachunkowosci.
a w szczegolnosci:

- dziennik,

- konta ksiegi gtownej,

- zestawienie obrotdw 1 sald kont syntetycznych,

- zestawienie obrotow i sald kont analitycznych,
oraz wydrukow analitycznych z realizacji budzetu w ukladzie klasyfikacji budzetowe;j,
kategorii zadan, podmiotow, rozrachunkow,
- wykonanie bilansu zamkniecia / otwarcia.
Przy wprowadzaniu operacji ksiegowych dowody grupowane sg nastepujaco:

- wyciagi bankowe,

- inne,



- sprawozdania,

- konta pozabilansowe.
Odpowiednio do wymienionych grup drukowane sa odrgbne dzienniki oraz
zestawienie dziennikow. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest odrebnie dla

poszezegolnych rachunkow bankowych.

6. SYSTEM PUMA - MODUL Srodki trwale — wersja graficzna od 01.000 -
dzialajacy w ramach zintegrowanego systemu PUMA obsluguje prace urzedu
zwigzane 7 usprawnieniem zarzadzania Srodkami trwalymi oraz zautomatyzowaniem
prac ewidencyjnych i obrachunkowych w zakresie srodkow trwalych. wyposazenia
oraz wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Miasta Etku.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.

Funkcje uwzglednione w module:

- zakladanie kartoteki srodkow trwatych. wyposazenia oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych,

- aktualizacje informacji zawartych w kartotece,

- wykonywanie operacji na srodkach trwalych (przyjecie, modernizacja, zmiana
wartosci  poczatkowej, sprzedaz, czesciowa sprzedaz, likwidacja, czesciowa
likwidacja, przekazanie, przesuniecie),

- wyznaczanie planéw amortyzacji 1 umorzen,

- naliczanie umorzen i amortyzacji oraz korekty umorzen i amortyzacji,

- dokonywanie przecen na zadanie,

- inwentaryzacje srodkow trwatych.

- import danych do modulu Finansowo-Ksiggowego

7. SYSTEM PUMA — MODUL Place — wersja graficzna od 01.000 - dziatajacy
w ramach zintegrowanego systemu PUMA obsluguje prace urzedu zwigzane
z informatycznym  wspomaganiem w  pracach zwiazanych z obliczaniem
wynagrodzenia pracownikéw. Modul umozliwia prowadzenie peinej kartoteki

placowej kazdego pracownika oraz wydruki wielu potrzebnych dokumentow



placowych. Dodatkowo modul pozwala na wydrukowanie wielu zestawien wedlug
zadanych parametrow. Warunkiem pelnego wykorzystania modulu jest S$cisla
wspolpraca z modulem "Kadry". Pracownicy posiadajacy kartoteke w module
"Kadry", maja automatycznie kartoteke w module "Place".

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w czerwcu 2008 r.

Funkcje uwzglednione w module:

- wspolpraca z modulem "Kadry". pobieranie danych osobowych i ptacowych,

- rejestracje opisu skladnikow placowych i ich pochodnych,

- rejestracje stalych dodatkéw placowych i potracen dla pracownika.,

- - rejestracje zmiennych dodatkow placowych i potracen dla pracownika,

- aktualizacje informacji statych,

- rejestracje zarobkdw pracownikow,

- wspolpraca z modulem Kontrahenci w zakresie rejestracji kont bankowych
pracodawcy i pracownikow, Urzedow Skarbowych, urzedow ZUS,

- obliczanie poszczegolnych skladnikow placowych, sporzadzanie list plac,
wyprowadzenie list plac i innych zestawien wynikowych, aktualizacja kartoteki
zarobkowe;j.

Efektem przetwarzania w module jest:

- naliczanie skladek ZUS dla poszczegdlnych pracownikow z wynagrodzenia
pracownika i funduszu zakladu,

- naliczanie skladki na fundusz zdrowotny,

- eksport danych do ,.Programu Platnika ZUS",

- eksport przelewow placowych do roznych systemow bankowych,

- naliczanie podatku od 0séb fizycznych,

- wydruk list plac dla pracownikéw,

- zbiorcze zestawienie list plac,

- wydruk zadanych sktadnikow,

- wydruk przelewow,

- inne zestawienia na zadanie w ukladzie miesi¢cznym i narastajaco,

- wystawianie rozliczenia PIT-nn,



- wystawianie zaswiadczen.

8. SYSTEM PUMA - MODUL POST - wersja graficzna od 01.000 - obejmuje
podatek od srodkow transportu.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku od stycznia 2008 r.

Program przystosowany jest do ewidencji srodkéw transportowych, do biezacego
dokonywania zapisOw ksiggowych na poszczegodlnych kartotekach poprzez
ksiggowanie wplat naleznosci podatkowych, zwrotow 1 przerachowan oraz zwolnien
1 ulg zwiazanych ze stanem posiadania pojazdu.

Ponadto program stuzy do:

- ewidencje pojazdow opodatkowanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami

- ewidencja skladanych deklaracji podatkowych

- naliczenie podatku 1 przypisow

- selektywne wybieranie potrzebnych informacji o pojazdach i wlascicielach pojazdow
- zmiany wymiaru podatku po nabyciu/zbyciu pojazdu, wyrejestrowaniu czasowym

- wystawianie decyzji dla wlascicieli pojazdéw nie placgcych podatku

- kompleksowg sprawozdawczos¢ na potrzeby Urzedu 1 GUS.

9. SYSTEM PUMA - MODUL Psy — wersja graficzna od 01.000 - dzialajacy
w ramach zintegrowanego systemu PUMA obstuguje prace urzedu zwigzane z obstuga
oplat od oso6b fizycznych z tytulu posiadania psow.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.

Modul Psy zawiera nastepujace funkcje:

- Ewidencjonowanie kartotek podatnikow,

- Ewidencjonowanie psow,

- Ustalanie stawek oplat, oplat ulgowych, ulg procentowych i zwolnien,

- Wydruk i przegladanie korespondencji z platnikami,

- Edycja tekstow korespondencji,

- Zestawienia:



- Decyzji,
- Platnikdw i ich psow,
- Naliczanie przypisow,

- Zamkniecie roku.

10. SYSTEM PUMA - MODUL OPJ - wersja graficzna od 01.000 - dzialajacy
w ramach zintegrowanego systemu PUMA obsluguje prace urzedu zwiazane
z informatycznym wspomaganiem naliczania podatku rolnego. lesnego i od
nieruchomosci od osob prawnych i jednostek organizacyjnych, w tym jednostek
nieposiadajacych osobowosci prawnej. Na podstawie kartoteki podatnikow i deklaracji
podatkowych skladanych przez podatnikéw do urzedu naliczane sa wymiary
podatkowe stanowiace podstawe rozliczen z urzedem.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.

Funkcje uwzglednione w module:

- ewidencjonowanie skladanych deklaracji podatkowych,

- naliczanie wymiaréw podatkowych na podstawie deklaracji,

- zmiany wymiaru podatku po nabyciu/zbyciu nieruchomosci, gruntéw, laséow,

- generowanie przypisow rat i termindéw platnosci podatkéw do modutu Windykacji
Podatkowej,

- przegladanie kartotek podatkowych,

- prowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci,

- wyszukiwanie i przegladanie informacji o dziatkach,

- Wwystawianie/anulowanie decyzji o umorzeniu, odroczeniu terminu platnosci,
rozlozeniu na raty podatku lub zaleglosci podatkowe;j,

- wystawianie/anulowanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowiazania
podatkowego,

- korespondencja z podatnikami,

- zawiadomienia o blednych deklaracjach,

- zawladomienia o stawkach podatkowych,

- wezwania do zlozenia deklaracji,



- wydruki,

- zestawienia gruntow, lasow. nieruchomosci,

- zestawienie deklaracji,

- zestawienie Kontrahentow objetych podatkiem,
- rejestr decyzji,

- skutki ulg w podatku od nieruchomosci,

- teksty pism i slowniki niezbedne do poprawnego dzialania modutu OPJ.

11. SYSTEM PUMA - MODUL Dodatki mieszkaniowe — wersja graficzna od
01.000 - dzialajacy w ramach zintegrowanego systemu PUMA obsluguje prace urzedu
zwigzane z prowadzeniem rozliczen 1 przechowywanie archiwalnych danych
wyplaconych dodatkéw mieszkaniowych.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.

Funkcje uwzglednione w module:

- dopisywanie danych osobowych w zbiorze kontrahentow,

- dopisywanie biorcéw w programie dodatki mieszkaniowe 2z okreslenie,
podstawowych parametrow,

- dopisanie osob zamieszkujagcych we wspolnym gospodarstwie domowym,

- wprowadzenie wniosku o dodatek mieszkaniowy,

- wystawienie decyzji przyznajacej lub odmownej,

- wydruk decyzji,

- korekta dodatku (decyzja zmieniajaca),

- wszczgcie postepowan w sprawie zawieszenia dodatku.

12. SYSTEM PUMA - MODUL Oplaty rézne — wersja graficzna od 01.000 -
dzialajagcy w ramach zintegrowanego systemu PUMA obsluguje prace urzedu
zwigzane, migdzy innymi, z poborem oplat skarbowych pobieranych przez

INKASENTOW, wplywow z réznych dochodéw, oplat za zajecie pasa drogowego,



zwrotu kosztow sadowych 1 egzekucyjnych przez dluznikow. Wszystkie te oplaty
moga by¢ rozliczone przez modul Windykacja (te ktére wymagajg stworzenia
przypisu).

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Elku w styczniu 2008 r.

13. SYSTEM PUMA - MODUL Koncesje alkoholowe — wersja graficzna od 01.000
dzialajacy w ramach zintegrowanego systemu PUMA obstuguje prace urzedu
zwiazane z informatycznym wspomaganiem w pracach zwiazanych z wydawaniem
zezwolen na prowadzenie sprzedazy napojow alkoholowych oraz pobieraniem oplat za
wydane zezwolenia.
Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.
Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w styczniu 2008 r.
Funkcje uwzglednione w module:
- prowadzenie kartotek:

- platnikow,

- punktéw sprzedazy,

- zezwolen biezacych,

- zezwolen archiwalnych,
- naliczanie oplat za zezwolenia,
- rozliczanie wplat wg rat,
- wydruki pism:

- opinia MKRPA,

- zaswiadczenie o wplacie,

- decyzja zezwolenia,

- decyzja wygasniecia,

- decyzja cofniecia,

- sprawozdanie MpiH-01,
- pozostate wydawnictwa:

- lista wydanych zezwolen,

- stan oplat za zezwolenia,



- raport zaleglosci i nadplat (z podzialem na raty),
- rozliczenie miesigczne,
- lista punktow sprzedazy,

- wydruk dziennikow.

14. SYSTEM PUMA - MODUL Decyzje - dzialajacy w ramach zintegrowanego
systemu PUMA obsluguje prace urzedu zwiazane z informatycznym wspomaganiem
w pracach zwiazanych z modulami wymiarowymi:

- Podatki od 0s6b fizycznych (GRUN),

- Podatki od podmiotow prawnych (OPJ),

- Podatki od srodkow transportu (POST),

- Oplata za psa (PSY)

- Gospodarka odpadami

- Nieruchomosci
i zastepuje dotychczasowa funkcjonalnosc w zakresie obstugi decyzji:

- 0 rozlozeniu na raty,

- 0 odroczeniu terminu,

- 0 umorzeniu naleznosci.
Nowy modul posiada nowg funkcjonalno$¢ do obstugi decyzji o umorzeniu samych
odsetek biezacych.
Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

15. SYSTEM PUMA - MODUL Nieruchomos$ci - umozliwia peilng obstuge
transakcji geodezyjnych tj.:

e uzytkowania wieczystego.

o dzierzaw,

« trwalego zarzadu,

o przeksztalcenia uzytkowania wieczystego na wlasnos¢

e oraz sprzedazy dziatek, budynkow 1 lokali.
Sprzedaz budynkow oraz lokali mozliwa jest z jednoczesnym oddaniem gruntu

w wieczyste uzytkowanie lub jego sprzedazy na wlasnos¢. Wprowadzenie umow



opiera si¢ na danych operatu ewidencji gruntow i budynkow zasilanych z pliku SWDE
poprzez opcj¢ importu. Aplikacja umozliwia jednoczesne prowadzenie pelnej
ewidencji gruntow i budynkow przez uzytkownika.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

16. SYSTEM PUMA — MODUL Przelewy masowe — umozliwia:

zaimportowanie danych wyciagu bankowego ze wskazanego przez Uzytkownika
pliku. Banki eksportuja wyciagi do plikow miedzy innymi w formacie SWIFT
MT940 (rozszerzenie STA). Pliki te sa plikami tekstowymi o Sciste okreslonej
strukturze zawierajacymi szczegolowe informacje o operacjach na rachunkach. Pliki
w tym formacie generowane sg przez wiele bankoéw. w tym przez PKO BP - format
ten jest obstugiwany w ramach standardowej funkcjonalnosci modutu.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

17. SYSTEM PUMA - MODUL Gospodarka odpadami - oplaty rézne:

jest elementem systemu PUMA i realizuje wymagania Ustawy z dnia 1 lipca 2011
roku o zmianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. 2011 Nr 152, poz. 897).

Modul Gospodarka Odpadami - oplaty wspomaga pracg urzedu w zakresie obstugi
deklaracji. naliczania opfat, wystawiania decyzji, windykowania naleznosci oraz
obstuge sprawozdawczosci poprzez mozliwos¢ importu (alternatywie poprzez

wprowadzenie r¢czne) kwartalnych sprawozdan skladanych przez firmy wywozowe.

18. System bankowosci elektronicznej — IPKOBIZNES - umozliwia realizacje
przelewow drogg elektroniczna oraz dostep do informacji bankowej o biezacych
obrotach i wysokosci salda na rachunkach a takze wyslanie zlecenia wydania kart
przeplaconych. System pracuje w trybie on-line.

Bezpieczenstwo realizowanych operacji w systemie zapewnione jest przez nastepujace
elementy:

- token — generator kodow jednorazowych — urzadzenie elektroniczne sluzace do

uwierzytelniania transakeji bankowych. Jego dzialanie polega na generowaniu ciggow



cyfr za pomoca funkcji jednokierunkowej wykorzystujacej dwa parametry — jeden
staly dla konkretnego egzemplarza urzadzenia. drugi zmienny — generowany na
podstawie czasu. Tokeny posiadaja pracownicy upowaznieni przez Prezydenta Miasta
Etku,

- indywidualne hasta dostepu do serwisu IPROBIZNES.

19. SERWAL - polaczenie systemu elektronicznych ptlatnosci z systemem
powiadamiania i ankietowania mieszkancow.

SERWAL to portal scisle zintegrowany z systemem obslugi jednostek samorzadu
terytorialnego — PUMA.

Modul platnosci umozliwia realizacje wszystkich rodzajow naleznosci obstugiwanych
w systemie PUMA, gwarantuje nowa jakos$¢ uslug. oferowanych przez jednostke
samorzadu terytorialnego. Dzigki portalowi mieszkaniec moze za posrednictwem
Internetu zaplaci¢ on-line za swoje zobowiazania wobec jednostki samorzadu.
SERWAL oferuje obieg informacji, mozliwos¢ platnosci i kontaktow z urzedem oraz
skladania wnioskow on-line bez koniecznosci fizycznej obecnosci obywatela.
SERWAL integruje w sobie wybrane rozwigzania ustugi PayByNet Krajowej lzby
Rozliczeniowej SA w zakresie platnosci on-line.

Autorem programu jest ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. w Olsztynie.

20. System Swiadczen Rodzinnych — SYGNITY — wersja graficzna od 01.000 —
system obstuguje prace urzedu zwigzane z obsluga wniosku o $wiadczenia rodzinne
(na podstawie stosownych przepisow), wydawaniem decyzji oraz realizacja wyplat
pozycji przyznanych decyzja.

Autorem programu jest Sygnity S.A. z siedzibg w Warszawie.

Wdrozenie pierwotne w Urzedzie Miasta Etku w sierpniu 2005 r.

21. PENSIO - portal platnosci — zadaniem portalu jest wizualizacja stanu
indywidualnych kont przedsigbiorcow na podstawie danych przechowywanych
w systemie informatycznym Urzedu Miasta Elku oraz umozliwienie rozliczenia

zaleglosci za pomoca dostepnych kanalow platnosci online.



Kontrahent ma mozliwos¢ obejrzenia platnoscei z tytutu:

- podatkéw od osob prawnych,

- koncesji alkoholowych,

- oplat wynikajacych z posiadania i obrotu nieruchomosciami.

System powiadamiania o platnosciach sluzy do powiadamiania przedsiebiorcow
o stanie ich platnosci.

Autorem programu jest Firma Informatyczna ..Liberosoft” Andrzej Oponowicz

(Braswald lc, 11-001 Dywity).

21. DART - mandaty karne — system wspomagania strazy miejskich zawiera
podstawowe moduly wspomagajace prace straznikow (m.in. ksigzka zgloszen
dyzurnego. ewidencja bloczkow mandatowych, dyslokacja straznikéw, formularze
dzialan 1 interwencji, karta pracy straznika, ewidencja sprawcow zdarzen czy
statystyki mandatowe, ksiggowanie wplat z tytulu mandatéw karnych, drukowanie
tytutow wykonawczych).

Autorem programu jest Sprint s.a.. filia w Olsztynie.

§3
Szczegdlowe opisy funkcji i procedur podsysteméw komputerowych wymienionych
w§ 1 zawarte sa w instrukcjach obstugi sporzadzonych przez wykonawce
oprogramowania i przekazanych uzytkownikom wraz z oddaniem poszczegdlnych
podsystemow do eksploatacji.
Instrukcje te aktualizowane sg w trakcie eksploatacji programu o wprowadzane przez

wykonawce zmiany i udoskonalenia.

§ 4
Zasady ochrony danych oraz metody zabezpieczenia dost¢pu do nich:
1. System PUMA pracuje w architekturze klient-serwer. Komunikacja miedzy
klientem a serwerem odbywa si¢ przy pomocy protokotu PostgreSQL.
2. Dane gromadzone sg i przetwarzane w relacyjnej bazie. Platforma systemowa dla

bazy danych jest system operacyjny Debian GNU/Linux v 8.



3. Platformg systemowa po stronie klienta dla aplikacji systemu PUMA
jest system MS Windows XP, MS Windows 7, MS Windows 10 oraz jego inne
wydania.

4. Mechanizmy kontroli dostepu do systemu PUMA gwarantuja nienaruszalnosc¢
danych i zabezpieczenie przed niepowolanym dostgpem
i nieuprawniong zmiana. Osoba probujaca nielegalnie wykorzysta¢ dane systemu
napotka na nastgpujace bariery ochronne:

- sprawdzenie prawa dostepu i hasta do systemu operacyjnego (Windows Server 2008
R2 Enterprise),

- sprawdzenie prawa dostepu 1 hasta do bazy danych PostgreSQL.

- sprawdzenie uprawnienia dostgpu do okreslonego programu,

- sprawdzenie uprawnienia dostgpu do okreslonych funkcji programu.

5. Kazdy uzytkownik pracujgcy w systemie posiada konto skladajace si¢ z nazwy
uzytkownika i hasla oraz zwiazany z nim zakres uprawnien. dzigki czemu podczas
logowania sie do systemu odbywa si¢ kontrola dostgpu. o ktorej mowa w punkcie 4.

6. Kopia bezpieczenstwa danych wykonywana jest codziennie. Ponadto kopia
bezpieczenstwa danych wykonywana jest na nosnik zewnetrzny w drugim budynku
Urzedu Miasta Etku.

7. Wszelkie zmiany danych rejestrowane sg w systemie z uwzglednieniem czasu
modyfikacji. osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wiec odtworzenie
historii zmian w systemie i stwierdzenie pierwotnego zrodla zapisow.

8. Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmoéw system PUMA zawiera
wewnetrzne  mechanizmy  Kontroli  spdjnosci  logicznej danych, procedury
wervfikacyjne i monitorujgce dzialanie systemu. Ponadto poszczegdlne podsystemy
zawieraja procedury sprawdzajgce i uniemozliwiajgce wprowadzanie 1 przetwarzanie
danych logicznie sprzecznych, niespojnych lub niekompletnych. Opis tych
mechanizmow zawieraja instrukcje eksploatacyjne uzytkownika.

9. Pozostale aspekty =zostaly ujete w Polityce Bezpieczenstwa wprowadzonej

Zarzadzeniem nr 5/2010 Prezydenta Miasta Etku z dnia 13 grudnia 2010 roku.



§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 630/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 5 czerwca 2012
roku w sprawie dopuszczenia do eksploatacji w Urzedzie Miasta Elku programow

komputerowych w zakresie obslugi finansowej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

\
Andrukiewicz
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