Zarzadzenie nr 2’9 2/ JONS

Prezydenta Miasta Elku
z dnia 3 pazdziernika 2015 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), stosownie do postanowien instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Etku wprowadzonej do stosowania Zarzadzeniem
nr 775/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 18 wrzesnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
przepisdow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Miasta Etku,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Etku
przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacych skladzie:

1. Barbara Dabrowska — przewodniczaca
2. Stanistawa Catuch - czlonek
3. Tadeusz Skulimowski — czlonek
4. Artur Lubowicz — cztonek,
5. Magdalena Myszczynska - czlonek,
6. Sylwia Pradzynska — czlonek,
7. Anna Jablonska — czlonek.
§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ od dnia 9.11.2015 r. do dnia 15.01.2016 .

§3

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:
1) srodki trwale trudnostepne ogladowi,
2) grunty stanowiace mienia Miasta,
3) srodki trwale w budowie (naktady inwestycyjne poniesione na inwestycje rozpoczete),
4) paliwo w zbiornikach samochodowych Urzedu Miasta Etku,
5) druki Scistego zarachowania,
6) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
7) naleznosci i zobowiazania.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 nalezy
przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r.

§4

1. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 1) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami znajdujacymi si¢ w Wydziale Mienia Komunalnego. Inwentaryzacje
przeprowadzi Sylwia Pradzynska, Anna Jablonska.



2. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 2) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami znajdujacymi si¢ w Wydziale Planowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami. Inwentaryzacje przeprowadzi Sylwia Pradzynska, Anna Jablonska.

3. Inwentaryzacje¢ skiadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 3) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze pordwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami znajdujacymi si¢ w Zespole Inwestycji. Inwentaryzacje przeprowadzi
Tadeusz Skulimowski, Artur Lubowicz.

4. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 4) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury — metodg tankowania do pelna. Inwentaryzacje
przeprowadzi Tadeusz Skulimowski, Artur Lubowicz.

5. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 5) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury. Inwentaryzacje przeprowadzi Stanistawa Catych,
Magdalena Myszczynska.

6. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. 6), 7) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald i poréwnania dokumentow
z danymi ksiggowymi. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi, Magdalena Myszczynska, Stanistawa

Caluch.
§5
Zobowigzuje Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miasta,

3) sporzadzenia przez Przewodniczacego Komisji sprawozdania koncowego z przebiegu
inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletne] dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiegowosci.

§ 6

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
Wykonania zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.
§ 8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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