ZARZADZENIE Nr 5;3/2015

PREZYDENTA MIASTA ELKU - SZEFA OBRONY CYWILNEJ
z dnia../.’Z. ... stycznia 2015 roku.

w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego na terenie
Miasta Elku w 2015 roku.

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r. poz. 461 z pdzn. zm.), art.19
ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2013, poz.1166
z pozn. zm.), § 5 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegOtowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej
wojewodztw, powiatow i gmin (Dz.U. z 2002 r. Nr 96 poz. 850), § 3 Zarzadzenia Nr 308
Wojewody Warminsko-Mazurskiego — Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa z dnia 2 grudnia
2014 r. w sprawie realizacji zadan z zakresu bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego oraz
obrony cywilnej w wojewodztwie w 2015 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustalam wytyczne Prezydenta Miasta Etku — Szefa Obrony Cywilnej do realizacji zadan
obrony cywilnej 1 zarzgdzania kryzysowego w 2015 r. stanowigce zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzam kalendarzowy plan dzialania w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz obrony
cywilnej na terenie miasta w 2015 roku, stanowigcy zalgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje kierownikdéw jednostek organizacyjnych, podleglych i nadzorowanych przez
Prezydenta Miasta do opracowania i uzgodnienia wlasnych kalendarzowych planoéw dziatania
w zakresie zarzgdzania kryzysowego oraz obrony cywilnej na 2015 rok.

§4

Kontrol¢ wykonania zadan z zakresu obrony cywilnej 1 zarzgdzania kryzysowego w
podleglych 1 nadzorowanych jednostkach organizacyjny, przeprowadza pracownicy Biura
Obrony Cywilnej 1 Spraw Wojskowych — Pion Ochrony.

wh

§

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.

Prezydent — Szet OBrony Cywilnej Miasta
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l.

Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr.2 ./.}L‘IS Prezydenta Miasta Etku
z dnia..Z & stycznia 2015 .

WYTYCZNE
PREZYDENTA MIASTA ELKU - SZEFA OBRONY CYWILNEJ

CEL I ZAMIAR DZIAELANIA W ROKU 2015.

A. Celem dziatania w 2015 roku jest:

I

(O8]

W zakresie planowania cywilnego i szkolenia:

1) doskonalenie wspéldziatania organéw administracji panstwowej i samorzadowej
w realizacji zadan planowania cywilnego na terenie miasta,

2) koordynacja i  zabezpieczenie  organizacyjne  szkolen  realizowanych
1 nadzorowanych przez Prezydenta z zakresu spraw obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego.

W zakresie obrony cywilne;j:

1) doskonalenie  obecnie  obowiazujacych  rozwigzan  organizacyjno-prawnych
w dziedzinie obrony cywilnej, dostosowywanie ich do aktualnych wyzwan i potrzeb
w dziedzinie bezpieczenstwa, w tym ze szczegélnym uwzglednieniem zagadnien
zwigzanych z planowaniem, wykrywaniem zagrozen, ostrzeganiem i alarmowaniem,

2) dostosowanie struktur formacji OC do obowiazujacych normatywéw sprzetowych,

3) zidentyfikowanie dziatan w zakresie edukacji, w tym edukacji spoleczefstwa
w ramach powszechnej samoobrony ludnosci.

W zakresie zarzadzania kryzysowego - usprawnienie systemu informowania
o zdarzeniach kryzysowych na terenie miasta.

W zakresie bezpieczenstwa publicznego - stale nadzorowanie i monitorowanie imprez
masowych, organizowanych na terenie miasta.

B. Zamiar dzialania:

1.

W zakresie planowania cywilnego i szkolenia:

1) aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego, zgodnie zwlasciwymi cyklami
planowania;

2) wdrozenie systemu procedur zarzadzania kryzysowego (zgodnie
z zarzadzeniem Prezesa Rady Ministrow nr 74 z dnia 12 pazdziernika 2011 r.,
a w szezegoblnosci modutéw wprowadzania stopni alarmowych;

3) koordynacja dziatalnosci szkoleniowej z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony
cywilnej i spraw obronnych na terenie miasta.

2. W zakresie obrony cywilnej:

-

1) wdrozenie ,,Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 3 marca 2014 r.
W sprawie normatywéw, w zakresie zaopatrywania organéw i formacji obrony
cywilnej w sprzet, Srodki techniczne i umundurowanie niezbedne do wykonywania
zadan obrony cywilnej™;

2) dazenie do emisji w regionalnych stacjach telewizyjnych i radiowych cyklicznych
programow z zakresu powszechnej samoobrony dotyczacych potencjalnych zagrozen
czasu wojny i pokoju oraz sposobow przeciwdziatania i zachowania si¢ po uslyszeniu
sygnatu ogloszenia alarmu.
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4.

W zakresie zarzadzania kryzysowego — nadzér merytoryczny nad praca miejskiego
zespolu zarzadzania kryzysowego.

W zakresic bezpieczenstwa publicznego - doskonalenie dzialan zwiazanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa publicznego na terenie miasta.

Il. NAJWAZNIEJSZE PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE:

1. Planowania cywilnego i szkolenia:

opracowanie i przedstawienie do zatwierdzenia Miejskiego Planu Zarzadzania
Kryzysowego;

aktualizacja danych do planu wojewddzkiego wprowadzenia ograniczen w zakresie
obrotu paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw na terenie miasta;

opracowanie i biezaca aktualizacja bazy danych dotyczacych sit i srodkéw na potrzeby
zarzadzania kryzysowego w wersji elektronicznej;

doskonalenie procedur wspéldziatania z operatorami energii, funkcjonujacymi na terenie
miasta w przypadku wystgpienia awarii;

doskonalenie procedur wspoldzialania z jednostkami samorzadu terytorialnego,
inspekcjami i shuzbami w przypadku wystapienia zagrozen majacych wplyw na
bezpieczenstwo obiektow i ludnoscei;

koordynacja 1 zabezpieczenie organizacyjne wszystkich szkolen
I éwiczen realizowanych przez Prezydenta, z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego:;

prowadzenie dziafalnosci kontrolnej z zakresu bezpieczenstwa publicznego i zarzadzania
kryzysowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez
Prezydenta, celem poprawy funkcjonowania elementéow majacych wplyw na
bezpieczenstwo;

przygotowywanie wnioskéw do Wojewody w zakresie wykorzystania dotacji z budzetu
panstwa na usuwanie skutkéw klesk zywiolowych;

przeprowadzanie — wizytacji terenowych na obszarach, badz w jednostkach
poszkodowanych w wyniku zdarzen kryzysowych;

2. Obrony cywilne;j:

propagowanie wiedzy wsrod ludnosci cywilnej i pracownikéw zakladow pracy
W obszarze powszechnej samoobrony dot. potencjalnych zagrozen czasu wojny i pokoju
oraz sposobow przeciwdzialania tym zagrozeniom, zwykorzystaniem $rodkéw
masowego przekazu, stron internetowych ulotek i publikacji oraz innych form szkolenia:
podnoszenie swiadomosci obywateli oraz 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zadan
w obszarze ochrony ludnosci i obrony cywilnej z zakresu migdzynarodowego prawa
humanitarnego konfliktow zbrojnych;

dazenie do zapewnienia spojnosci proceséw planowania obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego;

dalsza integracja systemu wykrywania i alarmowania oraz doskonalenie dzialania
druzyny wykrywania i alarmowania w czasie wojewédzkich, powiatowych, miejskich
¢wiczefi i treningdw doskonalacych ogniwa tego systemu, szczegélnie w zakresie
opracowania i dystrybucji informacji o zagrozeniu zdarzeniami CBRN zgodnie
z dokumentem normalizacyjnym NATO (norma ATP-45) oraz procedurami KSWSiA
rozwijanie 1 wdrozenie narzedzi informatycznych (mapa cyfrowa) na szczeblach
administracji samorzadowej;

w czasie Cwiczenia i treningow oraz szkolenia formacji Systemu Wykrywania
1 Alarmowania (SWA) OC uwzglednié nastepujaca tematyke:

- przeciwdziatanie oraz likwidacja skutkow klesk zywiotowych
1 katastrof technicznych;



- przeciwdziatanie i likwidacja skutkéw dziatan terrorystycznych i bioterrorystycznych;

- wykrywanie, prognozowanie i ocena skali oraz skutkow klesk zywiotlowych i awarii
reaktorow jadrowych, a takze awarii z uwolnieniem si¢ materiatéw niebezpiecznych;

- dalsze wdrazanie i stosowanie w przypadku zdarzen CBRC procedur natowskich
w zakresie wykrywania, prognozowania, formatowania i przekazywania meldunkow
oraz wymiana informacji;

- uruchamianie (sprawdzanie sprawnosci) Miejskiego Systemu Alarmowania;

- wykorzystanie regionalnych rozglo$ni radiowych, telewizyjnych, sieci kablowych,
systemow alarmowych do wprowadzania i przekazywania informacji o zagrozeniach;

- sprawdzanie lacznosei przez WBIZK w kazda srode w godz. 8.00 — 9.00;

- sprawdzenie lacznosci przez Starostwo Powiatowe w Etku,w kazdy wtorek w godz.
9.00-9.15;

- udzial w treningu Wojewddzkiego SWA w zakresie alarmowania ludnosci (wilgczenie
syren alarmowych w dniu 01 sierpnia godz. 17.00 i w dniu 01 wrze$nia godz. 12.00);
systematyczne prowadzenie weryfikacji czlonkow formacji OC oraz sprawdzanie
gotowosci tych formacji do realizacji zadan;

realizowanie zapisow § 3, 4, 5, 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegélowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju,
szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatoéw i gmin dotyczacych:

- ustalenia zakladow pracy i instytucji przewidzianych do realizacji zadaf OC;
- ustalenia zadan dla wyzej wymienionych;
- sktadanie informacji o realizacji zadan,

wspieranie organizacji pozarzadowych w zakresie przygotowania do realizacji zadan

z zakresu obrony cywilnej;

pozyskiwanie, w miare posiadanych $rodkow finansowych, sprzgtu, srodkow

technicznych i umundurowania uwzgledniajac wytyczne Szefa OC Kraju w sprawie

normatywow, w zakresie zaopatrywania organow i formacji obrony cywilnej w sprzet,

érodki techniczne i umundurowanie niezbednego do realizacji zadan OC przy

uwzglednieniu analizy zagrozen na danym terenie oraz mozliwosci przeciwdziatania tym

zagrozeniom;

utrzymywanie sprzetu obrony cywilnej w pelnej sprawnosci technicznej poprzez

prowadzenie biezacej konserwacji, napraw, remontdw i legalizacji;

przeprowadzenie inwentaryzacji posiadanych zasobow materialowych i sprzgtu obrony

cywilnej z uwzglednieniem wytycznych Szefa OC Kraju.  Sprzgt przestarzaly

i nieprzydatny wycofywaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

dokonanie inwentaryzacji oraz sprawdzenia poprawnosci funkcjonowania publicznych

urzadzen zaopatrzenia w wodg¢ w warunkach specjalnych;

prowadzenie weryfikacji istniejacych budowli ochronnych (schronéw 1 ukry¢)

w zakresie stanu technicznego i mozliwosci ich wykorzystania w czasie zagrozen oraz

aktualizowa¢ baze danych w tym zakresie;

w czasie realizacji szkolen z zakresu OC uwzgledni¢ nastgpujgceg tematyke:

a) ochrona ludnosci i obrona cywilna w systemie obronnosci panstwa;

b) zadania i kompetencje organéw administracji publicznej, stuzb, inspekcji, strazy
w zakresie ochrony ludnosci, obrony cywilnej i ochrony zabytkéw kultury;

¢) wybrane zagadnienia z zarzadzania w sytuacjach kryzysowych;

d) miedzynarodowe prawo humanitarne w aspektach dotyczacych ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz ochrony zabytkéw kultury:

¢) formacje obrony cywilnej — zadania, sposob organizacji, wyposazenie, zasady
osiggania gotowosci do dziatania;

f) psychologiczne aspekty sytuacji kryzysowych, ze szczegolnym uwzglednieniem
udzielania pomocy psychologicznej osobom poszkodowanym oraz ratownikom:

g) sposoby postepowania w kontaktach z mediami w sytuacjach kryzysowych, rola



mediow w sytuacjach kryzysowych;

h) reklamowanie o0séb  funkcyjnych, nadawanie przydziatow organizacyjno-
mobilizacyjnych oraz §wiadczenia na rzecz OC;

i) wybrane zagadnienia z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci z uwzglednieniem
problematyki potencjalnych zagrozen (lokalnych), zapobiegania, reagowania na
zagrozenia oraz pomocy wzajemnej;

i) zadania  organizacji  pozarzadowych ~w  systemie  ochrony ludnosci

i obrony cywilnej;
k) zasady ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek masowego zagrozenia;
racjonalne wydatkowanie srodkow przeznaczonych na szkolenia
i ¢wiczenia;
éwiczenia miejskie z zakresu OC odbywaé si¢ beda w systemie czteroletnim wedtug
wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 23 listopada 2012 r. w sprawie
organizowania ¢wiczen obrony cywilnej oraz poradnika metodycznego przygotowania
i prowadzenia éwiczen obrony cywilnej;
Cwiczenie obrony cywilnej przeprowadzi¢ wspolnie z ¢wiczeniami obronnymi oraz
éwiczeniami z zakresu zarzadzania kryzysowego, o wspolnym zakresie tematycznym
w ramach zadan okreslonych dla tych komponentow, Szef Obrony Cywilnej Miasta do
dnia 31 stycznia 2015 r. sklada do Starostwa Powiatowego w Elku sprawozdanie
7 realizacji szkolen przeprowadzonych w 2014 roku na szczeblu miasta w ramach oceny
stanu przygotowan obrony cywilnej; Szef Obrony Cywilnej Miasta do dnia 10 stycznia
2015 r. sktada do Starostwa Powiatowego w Etku harmonogram szkolen podstawowych
na 2015 rok organizowanych na szczeblu miasta;
doskonalenie zasad wspolpracy z organami wojskowymi w zakresie zapewnienia potrzeb
osobowych na rzecz skutecznej realizacji zadan obrony cywilnej.

3. Zarzadzania kryzysowego:

organizacja pracy i posiedzen Miejskiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz
wspomaganie realizacji funkeji Prezydenta jako Przewodniczacego Miejskiego Zespolu
Zarzadzania Kryzysowego;

przeprowadzanie ~ wewngtrznych, specjalistycznych szkolen  doskonalacych
przeznaczonych dla dyzurnych calodobowego dyzuru;

usprawnienie systemu informowania o zdarzeniach kryzysowych na terenie miasta;
prowadzenie wspolpracy z Sitami Zbrojnymi RP w ramach realizacji zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego;

monitorowanie, dokumentowanie i analizowanie zagrozen epidemicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z bezdomnoscia na terenie miasta;

4. Bezpieczenstwa publicznego:

podejmowanie inicjatyw na rzecz poprawy bezpieczenstwa publicznego na terenie miasta
(m. in. akcja .,Czad nie musi zabija¢”, ,,Bezpieczne wakacje”);

prowadzenie postgpowan i przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych
dotyczacych przerwania lub zakazu przeprowadzenia imprezy masowej w przypadku
negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w celu zapewnienia
wlagciwego stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego podczas organizacji ww.
imprez na terenie miasta;

5. Dzialania i pracy sieci radiowe;.

Celem jej dzialania jest zapewnienie lacznosci radiowej pomigdzy wszystkimi
podmiotami sieci w sytuacjach wystapienia zagrozen dla zycia i zdrowia o0sob
przebywajacych na terenie miasta, powiatu i wojewddztwa, a w szczegolnoscel
w przypadku braku tacznosci telefonii stacjonarnej, komérkowej 1 poczty elektroniczne;j.
Wykorzystywana jest zarowno dla potrzeb komorek zarzadzania kryzysowego, obrony



cywilnej, a takze na zaspokojenie potrzeb obronnych — funkcjonowanie stuzby Stalego
Dyzuru.

e Nowych abonamentow, nowy sprzet, zaprogramowanie czgstotliwosci, zmiana lokalizacji
lub parametréw stacji nalezy zglasza¢ do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie celem
uzyskania zezwolenia.

Parametry techniczne niezbgdne do zaprogramowania radiotelefonow przez firmy zewnetrzne, sa
udost¢pniane kazdorazowo przez Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego na
prosbg abonenta sieci.

Nazwy i kryptonimy korespondentow radiowych — indeks NW:

Stacja glowna Warminsko — Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego NW 201 —00;

pozostale stacje UW: 201-01 — 249-99;

Starostwo Efckie NW 430-00;

Urzad Miasta Etku NW 431-00;

Urzad Gminy Etk NW 431-50;

Urzad Gminy Kalinowo NW 432-00;

Urzad Gminy Prostki NW 432-50;

Urzad Gminy Stare Juchy NW 433-00.
Zasady pracy w sieci radiowe;j.
Nawigzywanie korespondencji radiowej nastgpuje zawsze na kanale Wojewody -
wywolawczym.  Wszystkie stacje radiotelefoniczne urzedow administracji  rzadowej
i samorzadowej powinny by¢ wlaczone w godzinach pracy urzedéw na kanale Wojewody.
Zmiana kanalu nastgpuje na polecenie stacji nadrzednej — wojewddzkiej lub powiatowej. Po
zakonczeniu rozmowy abonenci zawsze wracajg na kanal Wojewody.

e Wszystkie usterki i nieprawidlowosci w pracy stacji powinny by¢ zglaszane do Wydziahu
Bezpicezenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, a sprawozdania ze stanu lacznosci nalezy
wykonywa¢ w formie elektronicznej lub pisemnej oraz przechowywaé przez okres
jednego roku od daty sprawdzenia laczno$ci iudostgpnia¢ do wgladu organom
kontrolujacym oraz na kazdg prosbe Kierownika Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego lub pracownika merytorycznego ds. lacznosci w Wydziale Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego.

Radiotelefony i anteny musza pracowaé¢ w pasmie 148 MHz.

e Zakup sprzgtu, programowanie radiotelefonow, instalacje i serwis pogwarancyjny

zapewnia we wlasnym zakresie abonent sieci.
6. Finansowania przedsiewziec:

1) realizowanie wydatkéw finansowych winno si¢ odbywaé zgodnie z limitami oraz
planem finansowym w sposob celowy i1 oszczedny, zgodnie z:

e ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 z p6zn. zm.);

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U.2013.168);

e ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz.U.2013.907 z pézn.
zZm.)

2) refundacja wydatkow poniesionych na cele szkoleniowe, nastepuje na podstawie dowodow
ksiggowych (nota ksiggowa, faktura VAT, rachunek), ktére wraz z kserokopiami dowodow
pierwotnych (opisanych pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, ze
wskazaniem klasyfikacji budzetowej, trybu zaméwien publicznych i kodu wydatkow
strukturalnych, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem), ktore przedkladane beda
Wojewodzie tytutem rozliczenia poniesionych kosztow w ciggu 14 dni od daty zakonczenia
przedsiewziecia;



7. Dzialalnos$ci kontrolnej:

e w ramach kontroli realizacji zadan obrony cywilnej i1 zarzadzania Kkryzysowego
skontrolowane zostang trzy jednostki organizacyjne podlegle i nadzorowane przez
Prezydenta Miasta;

e prowadzenie sprawozdawczosci dla Prezydenta, poprzez Wydzial Organizacyjny
z prowadzonej dziatalnosci kontrolnej, w tym wnioskow z kontroli, zalecen
pokontrolnych i podjetych czynnosci stuzbowych wyniktych w toku kontroli.

8. Zadania dla jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta
Etku:

e w zakresie planowania cywilnego i szkolenia — uaktualnienie planéw ewakuacji oraz
szkolenie pracownikéw z tego zakresu;
e w zakresie obrony cywilnej:
a) uaktualnienie dokumentacji do realizacji zadan OC;
b) przeprowadzenie szkolenia teoretycznego pracownikéw w zakresie zadan
obrony cywilnej;
¢) raz w roku prowadzenie szkolenia praktycznego w ramach powszechnej
samoobrony (ewakuacja).

Prezydent — Szwny Cywilnej Miasta
'

Tomasz Andrukiewicz
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