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W sprawie powolania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu prac komisji do

przeprowadzenia przetargu w Urzedzie Miasta Etku.

Na podstawie art. 19 ust, 1, art. 20§ 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1
Powoluje komisje przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne
na opracowanie dokumentacji technicznej dla zadania ,Kompleksowa poprawa efektywnosci
energetycznej i redukciji emisji CO, w budynkach uzytecznoséci publicznej w Eickim Obszarze
Funkcjonalnym — z podzialem na czesci” w ramach projektu ,Przygotowanie dokumentéw
strategicznych dla etckiego obszaru funkcjonalnego wojewédztwa warminsko-mazurskiego”,
wspotfinansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2007-2013, w skiadzie:
- Kamit Buksa — przewodniczacy,
- Renata Sametko — czionek,
- Marek Szorc - sekretarz,
- Sebastian Szabronski — czlonek,
- Marta Herbszt — czlonek,
- Monika Muzylo - czionek.

§2

Nadaje regulamin pracy komisji zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pedpisania.
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REGULAMIN
pracy komisji przetargowej
do przeprowadzenia postepowania o zamoéwienie publiczne pod nazwa: Opracowanie
dokumentacji technicznej dla zadania ,Kompleksowa poprawa efektywnos$ci energetycznej i
redukciji emisji CO, w budynkach uzytecznosci publicznej w Etckim Obszarze Funkcjonalnym ~ 2
podziatem na cz¢sci” w ramach projektu ,,Przygotowanie dokumentow strategicznych dla
etckiego obszaru funkcjonalnego wojewodztwa warminsko-mazurskiego”

§1
Komisje przetargowag, zwang dalej komisjg” powoluje PFrezydent Miasta Efku, zwany dalej
Lrezydentem”.

§2
1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego czlonkowie komisji, niezwlocznie po
zapoznaniu sie komisji z oéwiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow, sktadajg
pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych, zwanej dalej "ustawa".
2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, nieztoZzenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawda, przewodniczacy komisii niezwtocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje o wyitgczeniu czionka komisji
przewodniczacy komisji preekazuje Prezydentowi, ktory w miejsce wytaczonego czionka moze powolac
nowege czionka komisji. Woebec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje
bezposrednio Prezydent.
3. Cztonek komisji po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okclicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, jest
obowigzany w kazdym czasie wylgczyé sie z udzialu w pracach komisji, 0 czym informuje
przewodniczacego.
4. Czynnoéci podiete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzieciu przez niego wiadomosci o
zaistnieniu okolicznosci, o ktoérych mowa w ust. 1, powtarza sie z wyjatkiem czynnoéci otwarcia ofert
oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania. Przepis stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktérej cztonek komisji zostanie wytaczony z powodu nieziozenia oswiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 1, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

§3
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
2. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji,
zwany dalej "sekretarzem".
3. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2, przechowywana jest w Biurze Zamowien Publicznych Urzedu
Miasta Efku.

§4
1. Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ogloszenie o przetargu | wynikach
postepowania oraz inne dokumenty przetargowe przewidziane ustawg przygotowuije sekretarz.
2. Do oceny ofert nalezy stosowac kryteria opisywane wzorcami.

§5
Do zadan cztonkdw komisji w szczegodinosci nalezy:
1) uczestniczenie w posiedzeniach komisji, w szczegéinosci w sesji otwarcia ofert,
2) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami w zakresie przewidzianym




ustawa,
3) zatwierdzenie protokoitu z postepowania i innych dokumentéw powstatych w trakcie pracy komisji
przez ztozenie podpisu.

§6
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci;
1) odebranie o$wiadczen czionkéw komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, oraz informowanie Prezydenta
o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 2 ust. 21 3,
2) podziat miedzy czionkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienie publicznego i
informowanie Prezydenta o problemach zwiazanych z pracami komisii,
4) przekazywanie, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi srodkow ochrony
prawnej na czynnosci podjete przez zamawiajgcego, ztozone przez wykonawcodw.

§7
Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowanie dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1,
2) udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
3) sporzadzanie zbiorczego zestawienia oceny ofert w oparciu o kryteria opisane wzorcami, z
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty w formie protokotu z posiedzenia komisji.

§8
Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w
szczegolnosci:
1} dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Prezydenta o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustaws,
3) wnioskuje do Prezydenta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
4) przedstawia propozycie wyboru najkorzystniejszej oferty,
5) wystepuje do Prezydenta o uniewaznienie postepowania, w zakresie, o ktérym mowa w art. 20 ust. 1
ustawy,
6) przyjmuje i analizuje wnoszone Srodki ochrony prawne;j.

§9
1. Dokumenty, o ktdrych mowa w § 4 ust. 1 oraz protokét z postepowania zatwierdza Prezydent.
2. Prezydent stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjete] z naruszeniem prawa.
3. Na polecenie Prezydenta komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjetg z naruszeniem prawa.
4. Jezeli Prezydent odmodwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni postepowanie ¢ udzielenie
zamodwienia publicznego, przygotowanie i przeprowadzenie nowegoe postepowania w tej samej sprawie
powierza sie komisji w zmienionym skfadzie.

§10
W sprawach nieuregulowanych stosuje sie postanowienia ustawy i przepisy wykonawcze.

Sporz.: Menika Muzylo — Kierownik projektu
m.muzylo@um .elk.pi, 87 73 26 132
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