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Informacja o przeprowadzonych kontrolach w 2013 roku

W 2013 roku w ramach kontroli zarzadczej przeprowadzane byly czynnosci

kontrolno-nadzorcze przez nastgpujace komérki organizacyjne Urzedu Miasta Elku:

* Wydzial Mienia Komunalnego (Referat Lokalowy. Referat Drog Miejskich,
Referat Komunalny, Glownego Specjaliste ds. Zarzadzania Energig),

e  Wydzial Edukacji,

e  Wydzial Promocji, Sportu i Kultury,

e Wydzial Polityki Spolecznej,

e Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci.

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Lokalowy:

>

kontrolowano jakos¢ ustug prowadzonych przez Spotke ..Administrator” w Elku
w zakresie utrzymania stanu technicznego zasobow bedacych wlasnoscia Gminy
Miasta Elku oraz porzadku i czystosci wokol budynkow,

kontrolowano prawidlowos¢ zasiedlania 0s6b do nowych mieszkan zgodnie z lista
ustalong przez Spoleczng Komisj¢ Mieszkaniows, z budynkéw przeznaczonych do
rozbiérki oraz wykonanie wyrokéw sagdowych o eksmisje,

kontrolowano terminowo$¢ i jakos¢ wykonywanych remontéw w zwolnionych

lokalach przed oddaniem ich do ponownego zasiedlenia,

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Drog Miejskich:

>

kontrolowano na biezaco stan techniczny drog. Na biezaco dokonywane byty objazdy
drog gminnych. Zakresem kontroli objeto: stan nawierzchni ulic, oznakowanie
pionowe. Stan techniczny pozostatych urzadzen BRD. zajecie pasa drogowego (na
prowadzone prace oraz lokalizacje reklam w pasie drogowym),

dokonywano przegladéw rocznych stanu technicznego i parametréw eksploatacyjnych
obiektow inzynierskich (drogi, mosty, przepusty). W lipcu 2013 roku zlecono firmie
zewngtrznej przeprowadzenie przegladu rocznego drog gminnych. W pazdzierniku
2013 roku wygenerowano mapg z oceng stanu technicznego drog,

aktualizowano ewidencj¢ drogowa. Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw

z 9 listopada 2010 roku (Dz.U. Nr 239 poz. 1594)., Rozporzadzeniem Ministra



Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 roku (Dz.U. Nr 67 poz. 583) oraz ustawg
o drogach publicznych z dnia 21 marca 1985 roku (Dz.U. Nr 14 poz. 60 z pdzn. zm) —
aktualizacja przesylana jest raz w roku. Dane z ewidencji drog aktualne na dzien
31 grudnia przekazywane sa w formie sprawozdania do dnia 31 marca za rok
poprzedni,

dokonywano przegladow oznakowania pionowego i poziomego na drogach gminnych,

v

» dokonywano przegladow oswietlenia ulic 1 placow (sprawdzanie sprawnosci
Swiecenia opraw oswietleniowych 1 czystosci kloszy, stanu technicznego stupow,
wysiegnikow 1 wngk bezpiecznikowych),

» kontrolowano kanalizacje deszczowq (sprawdzanie sieci kanalizacji deszczowe] pod
katem stanu technicznego uzbrojenia oraz droznosci kanalow, eksploatacja sieci
kanalizacji deszczowe], czyszczenie studni rewizyjnych, separatorow oraz kratek
Sciekowych),

Wvydzial Mienia Komunalnego Referat Komunalny:

» nadzorowanie zadan gminy realizowanych przez spotki w zakresie:

a) administrowania przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami Eko-MAZURY
Sp. z o.0. sktadowiska odpadéw komunalnych w Siedliskach k/Etku,

b) administrowania przez Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych PUK Sp. z o.0.
targowiskiem miejskim  w Etku (sprawdzano stan techniczny obiektu,
przygotowanie terenu pod stoiska, funkcjonowanie punktu sprzedazy psow
i golebi oraz czystosc¢ i porzadek),

¢) administrowania przez PUK Sp. z 0.0. cmentarzami komunalnymi i wojennymi
(przeprowadzano wizje lokalne w zakresie utrzymania czystosci 1 porzadku oraz
realizacji wnioskow wplywajacych do Urzedu Miasta i Administratora Cmentarzy,
dokonywano przegladu drzewostanu 1 kwalifikowano do wycinki drzewa
zagrazajace bezpieczenstwu osob i pomnikom znajdujacym si¢ w najblizszej
lokalizacji),

d) realizacji lokalnego transportu zbiorowego przez Miejski Zakltad Komunikacji
MZK Sp. z o.0. oraz kontroli uslug przewozowych przez firm¢ PECOMEX.
Analizowano dziatalnos¢ spotki w zakresie: ksztattowania si¢ kosztow przewozow
pasazerskich w stosunku do przyznanej dotacji, sposob zalatwiania skarg
naplywajacych od pasazerow oraz wnioskéw o uruchamianie dodatkowych

kurséw lub nowych linii autobuséw, ptynnos¢ finansowq spoiki,



e) utrzymania zieleni przez PUK Sp. z 0.0. (prowadzono biezacy nadzér w zakresie
wywiazywania si¢ z zawartych umow zlecen na pielggnacje terenow zielonych,
monitorowano stan techniczny malej architektury oraz zdrowotny drzewostanu na
terenach komunalnych),

f) nadzorowanie utrzymania czystosci w miescie, stan ulic. chodnikéw, przystankéw
autobusowych, placow, ciagéw pieszych oraz czestotliwo$é oprozniania koszy
1 usuwanie dzikich wysypisk,

g) sprawdzenie funkcjonowania Schroniska dla bezdomnych zwierzat (stan i liczba
przetrzymywanych zwierzat, jakos¢ i ilos¢ przeprowadzanych akcji odlowu
bezdomnych zwierzat, stan zdrowotny zwierzat oraz warunki w jakich sa one
przetrzymywane),

Wvydzial Mienia Komunalnego — zarzadzanie energia:

» kontrolowano umowy na dostawe ciepla, energii elektrycznej i gazu,

» kontrolowano dobér taryf energii elektrycznej dla obiektéw gminy. W 2013 roku
dokonano kontroli doboru taryf energii elektrycznej w 145 punktach odbioru energii
elektrycznej w jednostkach samorzadowych podleglych Gminie Miastu Elk,
z uwzglednieniem taryf dostawcy energii oraz operatora systemu dystrybucyjnego,

» kontrolowano ilos¢ zuzytej energii w obiektach gminy. Przez caly rok na biezaco
kontrolowano faktury oraz uzupelniano baz¢ danych comiesiecznego zuzycia energii
elekirycznej, wody, ciepta oraz gazu z 22 jednostek podleglych Gminie Miastu Elk,

» prowadzono odczyty parametrow energetycznych weztéw cieplnych i licznikow
energii elektrycznej oraz kontrolowano warto$¢ mocy zamoéwieniowej. Dokonano
zmniejszenia mocy zamowieniowej energii elektrycznej w Urzedzie Miasta Elku,
Zespole Szkot Samorzadowych oraz Parku Naukowo-Technologicznym. Wykonano
dokumentacj¢ budowlana termomodernizacji budynkéw w przedszkolach: .Mali
Odkrywcey” przy ul. Kajki, ..Stoneczna Osemka” przy ul. Dobrzanskiego, ..Swiatetko™
przy ul. Torunskiej oraz ,Niezapominajka™ przy ul. Stowackiego. Dalsza kontrola
mocy zamowieniowej bgdzie kontynuowana po wykonaniu audytéw energetycznych
w pozostalych obiektach.

Wydzial Edukacji:

» Sprawdzono stan bezpieczenistwa zewnetrznych urzadzen i obiektéw sportowych oraz

utrzymanie fadu i porzadku na posesjach placowek oswiatowych (Zespdt Szkol
Samorzadowych, Szkota Podstawowa Nr 3, Szkola Podstawowa Nr 4. Szkola

Podstawowa Nr 5, Szkota Podstawowa Nr 7, Gimnazjum Nr 3),
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przeprowadzono kontrole w przedszkolach niepublicznych oraz Niepublicznym
Gimnazjum dla Dorostych w zakresie prawidlowosci wykorzystania dotacji z budzetu
Miasta w 2011 1 2012 roku,

dokonano czynnosei nadzoru w zakresie realizacji zajec¢ pozalekcyjnych odnoszacych
si¢ do procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-III szkoél podstawowych
(Szkota Podstawowa Nr 2, Szkola Podstawowa Nr 3, Szkola Podstawowa Nr 4,
Szkota Podstawowa Nr 5, Szkola Podstawowa Nr 6, Szkola Podstawowa Nr 7, Szkola
Podstawowa Nr 9),

dokonano czynnosci nadzoru tj. ogledzin posesji szkot (Szkota Podstawowa Nr 3,
Szkota Podstawowa Nr 9, Gimnazjum Nr 3) w zakresie bezpiecznych i higienicznych

warunkow nauki 1 zabaw dzieci.

Wrydzial Promocji, Sportu i Kultury:
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kontrole w Etckim Centrum Kultury w zakresie:

a) funkcjonowania stalych form pracy,
b) organizacj¢ imprez kulturalnych,

kontrole w Miejskiej Bibliotece Publicznej w zakresie:

c) przestrzeganie przepisow wewngtrznych dotyczacych zakupow materiatow i ustug
promocyjnych zwigzanych z organizacja imprez - wspdlna kontrola problemowa
koordynowana przez Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci Urzedu Miasta Etku,

d) liczby czytelnikow oraz wypozyczen,

kontrole w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w zakresie:

a) organizacji imprezy pn. ,.Elk, Ogien i Woda”,

b) przygotowania campingu, Plazy Miejskiej i Elckiej Kolejki Waskotorowej do
sezonu,

C) przestrzeganie przepisow wewnetrznych dotyczacych zakupow materiatow i ustug
promocyjnych zwigzanych z organizacja imprez - wspdlna kontrola problemowa
koordynowana przez Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci Urzedu Miasta Etku.

kontrola w Muzeum Historycznym w zakresie:

a) przestrzeganie przepisow wewnetrznych dotyczacych zakupow materiatow i ustug
promocyjnych zwiazanych z organizacja imprez - wspdlna kontrola problemowa
koordynowana przez Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci Urzedu Miasta Elku,

b) dzialalnosci wydawniczej i oferty edukacyjnej muzeum.

Wvdzial Politvki Spolecznej:

zakresie polityki spotecznej przeprowadzono kontrole:



a) dziatalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi ,,Pod kasztanami”,

b) organizacji pracy w Miejskim Osrodku Pomocy Spoleczne;j,

¢) sposobu tworzenia planu pracy stolowki Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej,

d) pracy asystentéw rodzinnych,

¢) kontroli realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych, Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, Miejskiego

Programu Przeciwdziatania Przemocy,

Biuro Kontroli, Audvtu i JakoS$ci:
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przeprowadzono kontrole w Parku Naukowo-Technologicznym w Elku w zakresie:
realizacji zadan statutowych jednostki, sposobu organizacji jednostki i prowadzenia
czynnosci zarzadezych, prawidlowosci dokonywania wydatkéw z uwzglednieniem
mechanizméw kontrolnych zwigzanych z zaméwieniami publicznymi o wartosci
przekraczajgcej 1 nieprzekraczajacej wartos¢  14.000 euro, prawidlowosé
odprowadzania dochodéw budzetowych na rachunek budzetu Miasta Elku.

Gospodarka kasowa,

przeprowadzono kontrol¢ w Muzeum Historycznym w Elku w zakresie:
prawidlowosci wydatkowania $rodkéw finansowych na zakup materiatéw i ustug
promocyjnych,

przeprowadzono kontrole w Miejskim Os$rodku Sportu i Rekreacji w Elku

w zakresie: prawidlowosci wydatkowania srodkéw finansowych na zakup materiatow
1 ushug promocyjnych,

przeprowadzono kontrole w: Gimnazjum Nr 2 w Elku, Miejskim Przedszkolu
wPerelka” im. Jana Brzechwy w Elku, Miejskim Przedszkolu i Zlobku
»Ekoludki” w Elku, Szkole Podstawowej Nr 3 w Elku, Miejskim Przedszkolu
»Bajka” w Elku, Miejskim Przedszkolu ,Mali Odkrywey” w Elku, Szkole
Podstawowej Nr 7 z Oddzialami Integracyjnymi w Elku, Szkole Podstawowej
Nr2 w Elku, Gimnazjum Nr 3 w Elku, Centrum Edukacji Ekologicznej —
w zakresie: funkcjonowania mechanizméw kontroli zarzadczej. ze szczegdlnym
uwzglgdnieniem  mechanizméw  kontroli  dotyczacej operacji  finansowych
1 gospodarczych, terminowosci i prawidlowosci dokonywania wydatkéow w tym
funkcjonowanie mechanizméw kontrolnych dotyczacych zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro, terminowosci odprowadzania dochodéw

budzetowych na rachunek budzetu Miasta Etku, dokonywanie ocen pracownikow



zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, gospodarowanie rzeczowymi
sktadnikami majatku z uwzglednieniem wynikoéw ostatniej, petnej inwentaryzacji,

gospodarka kasowa.

Ponadto w ramach kontroli zarzadczej sprawowanej w Urzedzie Miasta Etku Biuro
Kontroli, Audytu i Jakosci przeprowadzilo 7 postgpowan wyjasniajacych w komoérkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Etku. Koordynowano udzielanie odpowiedzi przez komorki
organizacyjne w 17 sprawach, przekazanych przez Sekretarza Miasta. Na wniosek Zast¢pcy
Prezydenta Miasta przeprowadzono pozaplanowe kontrole w zakresie:

e przestrzegania przepisow wewngtrznych dotyczacych zakupoéw materialéw 1 ustug

promocyjnych zwigzanych z organizacja imprez w Miejskiej Bibliotece Publicznej

w Elku za okres 2012 1 [ kwartal 2013 roku,

e korzystania pracownikow Urzedu Miasta Etku w godzinach pracy ze strony

facebook.com lub facebook.pl.

Wspolpracowano z przedstawicielami instytucji zewnetrznych w ramach kontroli
zewngtrznych, w szczegdlnosci: Najwyzszej Izby Kontroli, Wojewody Warminsko —
Mazurskiego, Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska, Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci, Regionalnej Izby Obrachunkowej - w zakresie przygotowywania
materialéw 1 wyjasnien w trakcie procesu kontrolnego, a takze projektow odpowiedzi na
zalecenia pokontrolne. W roku 2013 w Ksiagze kontroli zewnetrznych BK.1714 dokonano
10 wpisow. Dokumentacja w zakresie przedmiotowych kontroli zostata zamieszczona w BIP
na stronie internetowej Urzedu Miasta Etku. Realizacja zalecen pokontrolnych z zakresu
kontroli zewnetrznych nadzorowana jest na biezaco. Zalecenia pokontrolne sformutowane
w wyniku kontroli 2013 roku zostaly przyjete do realizacji.

Koordynowano dokonywanie ocen pracownikdéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
Etku oraz dyrektorow instytucji kultury i jednostek budzetowych za 2012 rok.

Ponadto na podstawie przepisow szczegolowych, procedur oraz zawartych umow
przeprowadzane byly czynnosci kontrolno-nadzorcze przez nastgpujace  komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Elku:

organizacyjne Urzedu Miasta Elku:

e Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (procedura w ramach

Zarzadzenia Nr 888/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 28 grudnia 2012 roku

w sprawie przyjecia procedury zlecania, w formie powierzenia lub wsparcia, realizacji

zadan samorzadu miasta Etku w ramach otwartego konkursu ofert w roku 2013).



* Wydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i oplat lokalnych (ustawa Ordynacja
podatkowa).

e Referat DzialalnoSci Gospodarczej (ustawa o wychowaniu w  trzezwosci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi, ustawa o transporcie drogowym).

Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi:

» przeprowadzono 27 kontroli projektow pod wzgledem merytorycznym i finansowym
w toku realizacji zadan samorzadu miasta Elku,

Wydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i oplat lokalnych:

» przeprowadzono 21 kontroli w zakresie:
a) potwierdzenia stanu prawidlowosci zlozonej informacji IN-1,
b) potwierdzenia prawidtowosci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci,
) ustalenia powierzchni nieruchomoscei zwiazanej z prowadzona dzialalnoscia
gospodarcza,
d) stanu faktycznego nieruchomosci,
€) posiadania pséw,
f) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

Referat Dzialalnosci Gospodarczej:

» dokonano 67 odbioréw placowek ubiegajacych sie o wydanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu pod wzgledem zgodnosci ich lokalizacji z ustawa o wychowaniu
W trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz zasadami zawartymi w uchwale
Rady Miasta Etku,

przeprowadzono 13 lustracji placowek prowadzacych sprzedaz alkoholu,

\%

» przeprowadzono 6 kontroli, w ramach ktérych skontrolowano 6 przedsiebiorcow
prowadzacych transport drogowy taksowka w zakresie:
a) zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z warunkami zawartymi w licencji,
b) przestrzegania warunkéw wykonywania dzialalnosci okreslonych przepisami
ustaw.

W ramach biezacej kontroli zarzadczej dzialalnosci komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Etlku oraz jednostek podlegtych i nadzorowanych Prezydent Miasta Efku
przeprowadzil 52 narady z Naczelnikami i przedstawiciclami jednostek podleglych
i nadzorowanych, z kazdej narady sporzadzono protokét.

W ramach funkcjonujacego Systemu Zarzadzania Jakoscia w 2013 roku Zespot
Auditorow Wewngtrznych przeprowadzil 28 wewnetrznych auditéw jakosci pod katem

zarzadzania procesowego Urzedem Miasta. Na podstawie wynikéw auditéw, dzialan



kontrolnych ~ wewnetrznych  izewngtrznych, audytu  wewngtrznego,  postepowan
wyjasniajacych i skargowych oraz biezacej kontroli funkcjonalnej wystawiono 48 Kart
Dzialan Korygujacych 1 Zapobiegawczych.

W 2013 roku do Urzedu Miasta Etku wptyneto 10 skarg (nie wplynal zaden wniosek).
Wszystkie zostaly wpisane do Rejestru Skarg 1 Wnioskow prowadzonego przez Biuro
Kontroli, Audytu i Jakosci Urzgdu Miasta. W wyniku przeprowadzonych postgpowan
wyjasniajacych jedna skarga zostata uznana za zasadng w czgsci. Wystawiono karte dziatan
korygujacych i zapobiegawczych KDKZ Nr 33/2013 z dnia 1 lipca 2013 roku.

W ramach kontroli zarzadczej poszczegélne komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Elku prowadza czynnosci kontrolno-nadzorcze wedlug kompetencji, zgodnie z zakresem

zadan wymienionych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Elku.
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Dondita szka Zytyniec

Sporzadzila: Wioletta Pawluczyk — Inspektor ds. audytu 1 jakosci
tel: 87 /73 26 203; e-mail: w.pawluczyk@um.elk.pl



