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Zaproszenie do skladania ofert
na ustuge monitoringu i ewaluacji w projekcie
,,Rozwdé] turystyki aktywnej ptaszczyzna polsko-rosyjskiej wspolpracy”

I. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Elk, ul. Pitsudskiego 4, 19 — 300 Eik

Il. Przedmiot oferty:

Przedmiotem oferty jest ustuga monitoringu i ewaluacji w projekcie ,Rozwo) turystyki aktywnej
ptaszczyzng, polsko — rosyjskiej wspdipracy” realizowanego przez Gmine Miasto Etk i Miasto Oziersk
(Obwéd Kaliningradzki) w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej Litwa-Polska-Rosja 2007-
2013 wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskie;.

ll. Zakres wykonywanych zadari obejmuje:

a) Opracowanie narzedzi monitoringu i ewaluacji dla potrzeb projekiu realizowanego po
polskiej stronie w uzgodnieniu z Zamawiajacym. '

b) Opracowanie wzoru/szablonu sprawozdania skifadanego co 2 miesigce, kiéry powstanie
w oparciu o wymagania dotyczace sprawozdawczosci zawarte w umowie
o dofinansowanie projekiu i zatacznikach do umowy.

¢} Monitorowanie realizacji projektu na  wszystkich poziomach i etapach

— postep realizacji budzetu, realizacji zadan, osiggania wskaznikéw itd. oraz

sporzadzanie skonsolidowanych sprawozdan co 2 miesigce z realizacji calego projektu.

Sprawozdania powinny zawiera¢ informacje z badan dot atrakcyjnosci turystycznej

miasta Etku (liczba turystéw, skad pochodza, jakie miejsca odwiedzajg) w celu

zweryfikowania wplywu na rozwoj turystyki zbudowanego

w ramach projektu parku linowego w Elku i systemu informacji turystycznej

w postaci wielojezycznej strony www z wirtualnymi spacerami:

1. Informacje o poziomie ksztattowania si¢ wskaznika dotyczacego odwiedzin strony
www — sprawozdanie co 2 miesigce.

2. Informacie o poziomach ksztattowania sig wskaznikow dotyczacych odwiedzin
w parku linowym w sprawozdaniach przedktadanych co 2 miesigce.

d) Ewaluacja zakonczonych dziatan w Efku i analiza stanu istniejgcego przed rozpoczeciem
realizacji projektu (dane wyj$ciowe). Opracowywanie, prowadzanie i analizowanie badan
uczestnikow poszczegdlnych wydarzen po stronie polskiej (ankiety mierzace rezultaty
i jakos¢ wydarzen oraz podejmowanie dziatan sprawdzajgcych czy osiggniete rezultaty
przefozyly sie na realizacje celow projekiu) w celu mierzenia jakosci i skutecznosci
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poszczegolnych dziatan wraz z przedstawieniem raportow. Przewidziane jest
przygotowanie 4 raportéw ewaluacyjnych, kiére zostang zatwierdzone przez
Zamawiajgcego z ponizszych dziatan::

1. Miedzynarodowy Program Rozwoju Turystyki — lipiec 2014 r. - do zadah
Wykonawcy usfugi bedzie nalezalo zbadanie atrakcyjnoSci turystycznej miasta
m.in.; analiza liczba turystéw krajowych i zagranicznych, analiza najczesciej
odwiedzanych migjsc — 1 raport z ewaluacji;

2. Budowa i funkcjonowanie parku fnowego w Eiku, ktory powstanie do
19 wrzesnia 2014 r., a swoje funkcjonowanie rozpocznie od 20 wrzesien 2014 r.
Park linowy bedzie czynny do 20 wrzesnia do 31 pazdziernika codziennie, w godz.
10:00 — 16:00, w listopadzie i w grudniu w weekendy, oprocz 1 i 2 listopada,
w godz. 9:00 — 15:00. Do zadari Wykonawcy usfugi bedzie nalezalo zbadanie
wpfywu parku linowego w Elku na rozwdj turystyki oraz oceng funkcjonowania
parku — 1 raport z ewaluacji;

3. System informacji turystycznej w postaci wiclojezyczne] strony  www
z wirtualnymi spacerami po miescie Etk i mieécie Oziersk — 30 wizesferi 2014 r. Do
zadari Wykonawcy uslugi bedzie nalezato badanie wplyw strony internetowej na
rozwoj turystyki — 1 raport z ewaluacji;

4. Wymiany turystyczne dzieci i miodziezy — 5 wymian w Etku w terminach: 16 — 18
czerwiec 2014 r., 1 — 3 lipiec 2014 r. — 1 wymiana, wrzesiefi — paZdziernik 2014 r. —
3 wymiany — 1 raporty z ewaluacji;

e) Przeprowadzenie ewaluacji on-going z dziatan, ktore byly zrealizowane od dnia
29.12.2012 r. do dnia podpisania umowy z Wykonawcg w celu zbadania wplywu
realizacji projektu na zwigkszenie atrakcyjnosc turystycznej Elku -~ 1 raport
ewaluacyjny

f) Uczestniczenie w wydarzeniach organizowanych w ramach projektu po stronie polskiej.

g) Informowanie menedzera projektu w Etku o wyniklych nieprawidtowosciach
i mozliwych opéznieniach i zagrozeniach realizacji projektu.

h) Biezaca wspdlpraca z menedzerem projektu, koordynatorem projektu w  Eiku,
specjalistg ds. rozliczen, oraz specjalist ds. kadr i plac.

i) Przedktadanie menedzerowi projektu rekomendacji usprawnieft realizacji projekfu.

i) Udzielanie wszelkiej niezbednej pomocy w trakcie kontroli zewnetrznych dokonywanych
w zakresie prawidlowos$ci realizacji projektow.

k) Wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez menedzera projektu.

I) Prowadzenie dokumentacji zgodnie z umowa, wnioskiem o dofinansowanie oraz
wytycznymi Programu Wspdlpracy Transgranicznej Litwa — Poiska — Rosja 2007-2013.

m) Weryfikacja wskaznikéw projektu.

V. Termin realizacji zlecenia:
Okres wykonywania zadan: od podpisania umowy do 28.12.2014r.
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VI. Wymagania:
1. Osoba wykonujaca ustuge z ramienia wykonawcy powinna spetnic jeden z ponizszych warunkow:
a) posiada doswiadczenie w prowadzeniu monitoringu i ewaluacji w przynajmnigj dwoch
projektach  wspoffinansowanych  z  Unii Europejskigj przez  okres  fgcznie
co najmnigj dwéch lat,
b) sporzadzita 5 raportéw ewaluacyjnych w ramach projektow  wspoifinansowanych
z funduszy ewaluacyjnych.
2. W celu potwierdzenia posiadanego doswiadczenia nalezy wypeinic zatacznik nr 2 oraz
przedstawic kserokopie uméw, referencji, zaswiadczen, raportow lub innych dokumentow.
3. Umiejetnos¢ przygotowywania i analizowanie danych niezbednych do sporzadzania raportow
i sprawozdan oraz wykonywanie innych czynnosci w ramach powierzonych zadan.
4. Wykonawca zobowigzuje sig przedklada¢ sprawozdania co dwa miesigce z realizacji projektu 10
dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu sprawozdawczym w wersji papierowej i elektronicznej.
5. Wykonawca zobowigzuje sie przedktada¢ raporty ewaluacyjne dot. zakonczonych dziatan do 10
dni od dnia zakonczenia dziatania oraz raportu z dzialan, ktore zostaly zrealizowane od dnia
29.12.2012 r. do dnia podpisania umowy z Wykonawca. w ciagu 45 dni od dnia podpisania
umowy.

VIl Miejsce ziozenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu (zatacznik nr 1) i zlozy¢ osobiscie w siedzibie
Urzedu Miasta Etku przy ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Ek, pok. 114 (Sekretariat) do dnia 27 czerwca
2014 r. Oferte nalezy skiada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ustuga monitoringu i ewaluacji
w projekcie ,,Rozwdj turystyki aktywnej ptaszczyzna polsko — rosyjskiej wspoéipracy”

IX. Sposdb oceny ofert:

Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto.

Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana listownie, nastepnie zostanie podpisana umowa
z Wykonawca,.

0d decyzji Urzedu Miasta w Etku nie przystuguje odwotanie ani zazalenie.

X. Osoby do kontaktu:
Anna Miklaszewska — menedzer projektu, tel. (087) 732 61 42, a.miklaszewska@um.elk.pl,
Emilia Pachucka — koordynator projekiu w Etku, tel. (087) 732 61 42, e.pachucka@um.eik.pl.

A Urbarisk:
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