ZARZADZENIE NR {880k
PREZYDENTA MIASTA ELKU
Z DNIA ?&.m@&qﬁ.@iﬁ ‘

w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji inwestycji Gminy Miasta
Eltk wspolfinansowanej ze Srodkéw Unii Europejskiej pn.: ,Rewitalizacja
zdegradowanych terenéw komunalnych dla rozwoju funkcji rekreacyjno-turystycznych

w miescie”

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego
zarzgdzeniem Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. zmienionego
zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Etku nr 815/2012 z dnia 31 pazdziernika 2012 r., nr
920/2013 z dnia 30 stycznia 2013 r., nr 1014/2013 z dnia 9 kwietnia 2013 r., nr 1068/2013 z
dnia 13 maja 2013 r., nr 1151/2013 z dnia 20 sierpnia 2013 r. i nr 1263/2013 z dnia 20
grudnia 2013 r., zarzadzam co nastgpuje:

§1
Dokonuje sie nastgpujacego podzialu kompetencji i obowiazkéw zwigzanych z realizacjg
inwestycji w ramach projektu ,,Rewitalizacja zdegradowanych terenéw komunalnych dia
rozwoju funkcji rekreacyjno-turystycznych w miescie” wspotfinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia 1 Mazury 2007 -
2013:

1. Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku:

a) Weryfikacja zalgcznika Nr 4 do budzetu w oparciu o plan inwestycyjny Miasta Elku,

b) Przechowywanie dokumentacji konkursowej skladanej do konkursu 4.2
RPO Warmia i Mazury 2007 - 2013,

c) Przekazanie do Zespolu Inwestycji Sp. z o. o. w Elku oryginatéw: dokumentacji
aplikacyjnej projektu inwestycyjnego, ktére otrzymaly wsparcie wraz z umowa
o dofinansowanie potwierdzonych przez Instytucje Zarzadzajaca do realizaciji,

d) Wspolpraca z Zespolem Inwestycji Sp. z 0. 0. w Elku przy przygotowywaniu
materialow przetargowych dla wszystkich koniecznych przetargéw w ramach
projektu, o ktérych mowa w §1 pkt 2,

e) Przygotowywanie aneksow do umowy o dofinansowanie projektu,

f) Promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamdwien z nig zwigzanych, a takze
przekazywanie oryginatéw dokumentéw finansowych do Zespotu Inwestycji
Sp. z 0. 0. w Etku w celu dotaczenia do wniosku o piatnosé,

2) Przechowywanie oryginatow dokumentéw zwigzanych z zamowieniem materiatow

promocyjnych oraz kopii faktur i protokoldéw odbioru.



2.

Zespol Inwestycji Sp. z 0. 0. w Elku — Inwestor Zast¢pezy

a)

b)

d)

g)

h)

i)

k)

)

Realizacja inwestycji, o ktére) mowa w §1 zgodnie z umowa nr UDA . RPWM.04.02-
28-008/12-00,

Wspélpraca z Wydzialem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu aneksdéw
do umowy, o ktérej mowa w §1 pkt 2 lit. a,

Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz umowy z wykonawca dla inwestycji,
o ktérej mowa w §1 oraz uzgodnienie z Instytucjg Zarzgdzajaca RPO Warmia
1 Mazury 2007 — 2013, przekazanie do Biura Zamdéwien Publicznych w celu
przeprowadzenia postgpowania wylonienia wykonawcdw,

Wnioskowanie o dokonywanie zmian w budzecie Miasta Elku,

Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji,
Monitorowanie wskaznikéw produktu oraz wybranych wskaznikow rezultatu
zalozonych we wniosku o dofinansowanie oraz przedkladanie informacji raz na rok z
utrzymania trwalosci projektu do Wydziatu Strategii 1 Rozwoju,

Przyjmowanie faktur 1 ich weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z umowami
i harmonogramami, weryfikacja ich pod wzgledem merytorycznym 1 rachunkowym
wraz z podzialem platnosci (z wlasnych $rodkow, ze srodkéw UE) oraz
przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta Etku,

Rozliczanie projektu zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie, przygotowywanie
i skladanie wymaganych wnioskdéw o platnosc oraz sprawozdan,

Aktualizacja harmonogramu sktadania wnioskéw o platnosé oraz prawidlowa jego
realizacja,

Przechowywanie oryginalnych dokumentéw z zakresu swoich kompetencji, w tym:
dokumentacji przetargowej, umowy z wykonawcg, protokotéw odbioru, wnioskow
o platnos$¢ oraz sprawozdan wraz z przekazang przez Wydziat Strategii 1 Rozwoju
dokumentacja aplikacyjna i umowa, o ktérej mowa w §1 pkt 1 lit. ¢, dokumentacja
techniczna i1 pozwoleniami, a takze kopiami faktur przekazanych do Wydzialu
Finansowego, o ktérych mowa w §1 pkt 2 lit. g,

Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyinego
realizowanego przy udziale srodkéw zewnetrznych,

Przygotowywanie projektéw dokumentdéw (uchwal) w sprawie upowaznien

1 prowadzenie korespondencji w zakresie swoich obowigzkéw,

m) Przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju informacji o postgpie realizacji

n)

0)
p)

projektu inwestycyjnego,

Przygotowywanie harmonogramu robdt i platnosci przed dokonaniem zmian
W umowie,

Zapewnienie audytu zgodnie z umowa o dofinansowanie,

Archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.



3. Wydzial Mienia Komunalnego
a) Zarzadzanie obiektem po zakonczeniu inwestycji.

4. Biuro Zamoéwien Publicznych
a) Prowadzenie postepowania wylonienia wykonawcow dla inwestycji zgodnie
z zakresem zadan wynikajgcych z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Elku,

b) Przechowywanie oryginatléw dokumentacji zwiazanej z zamdowieniem.

5. Wydzial Promocji, Kultury i Sportu
a) Monitorowanie wskaZnikéw rezultatu w zakresie liczby o0sob korzystajacych
z infrastruktury objetej wsparciem (rekreacyjne] i edukacyjnej) zalozonych we
wniosku o dofinansowanie oraz przedkladanie sprawozdah raz na rok z utrzymania
trwalodci projektu do Wydzialu Strategii 1 Rozwoju na podstawie raportéw
miesi¢gcznych MOSIR (PIT).

6. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji (Punkt Informacji Turystycznej)
a) Monitorowanie wskaznikow rezultatu w zakresie liczby osob korzystajacych
z infrastruktury objetej wsparciem (rekreacyjnej i edukacyjnej) zalozonych we
wniosku o dofinansowanie, prowadzenie statystyk oraz sporzadzanie miesigcznych
raportéw od 2015 r. przez 5 lat w celu przekazania do Wydzialu Promocji, Kultury i

Sportu.

7. Wydzial Organizacyjny
a) Monitorowanie wskaznikow rezultatu w zakresie zatrudnienia zalozonych we
wniosku o dofinansowanie oraz przedkladanie informacji raz na rok z utrzymania

trwatosei projektu do Wydziatu Strategii 1 Rozwoju.

8. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Etku
a} Prowadzenie ewidencji ksiegowej i udostepnianie do kontroli,
b) Prowadzenie rachunku bankowego dla inwestycji,
¢) Dokonywanie platnosci,
d) Przekazywanie dla Zespohu Inwestycji Sp. z 0. 0. w Elku kserokopii dowodow
zaplaty.
§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Strategii i
Rozwoju.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




