Zarzadzenie thb%lﬁﬁ(ﬁ
Prezydenta Miasta Elku
Zz dnia 16 kwietnia 2014 roku

Fr2ia L KuasEv A

w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miasta Flku.

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 1., poz. 594 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6Zn. zm.) wprowadrza sig:
§1

1. Regulamin zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza rdwnowartosed
kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miasta Elku, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Wydatki, ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 eusro
w Urzedzie Miasta FEtku, a kidre sg realizowane w ramach projektow
wspolfinansowanych ze $rodkow Programu Operacyjnego Infrastrukiura i Srodowisko
2007-2013 — beda regulowane odrebnym zarzadzeniem.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Elku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4
"Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Etku Nr 538/2012 z dnia 9 lutego 2012.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr. /{5‘9’}5&(}4’{1

Prezydenta Miasta Etku
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Regulamin udzielania zamoéwien

o wartodci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§1

. Regulamin okresla zasady 1 tryb udzielania zaméwien, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

2. Przeliczenie PLN na Euro dokonuje si¢ w oparciu o obowigzujace w dniu ustalenia
wartosci zamowienia Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro.

3. Wartos¢ zamowienia okredla sie bez podatku od towaréw i uslug. stosujac

odpowiednio przepisy art. 32-35 ustawy Pzp.

§2
Zamdwien nalezy udziela¢ w sposob celowy i oszczedny, stosujac zasadg uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod 1 $rodkow stuzacych

osiagnigctu zatozonych celow oraz w sposob umozliwiajacy terminowsg realizacje¢ zadan.

§3
Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu rynku i przegladu cen potencjalnych
wykonawcow,
§4
{. Rozeznanie rynku dotyczace przegladu cen kieruje sie do co najmniej 2 Zrodel
Przeprowadza si¢ je telefonicznie, pisemnie, faksem lub za pomocg poczty
elekironicznej albo Internetu.
2. W przypadku srodkéw zewnetrznych rozeznanie rynku prowadzi sie zgodnie
z wytycznymi Instytucji  Zarzadzajacych programami wspolfinansowanymi  ze
srodkow Unii Europejskiej i innych zrédel publicznych.
3. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu informacji o oferowanych warunkach zakupu

od ¢o nayymniej jednego wykonawcy.



4. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks, e-mail, notatka z rozmowy

telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej wykonawecy.

§5
1. Po przeprowadzeniu rozeznania rynku, pracownik merytoryczny przedstawia wnioski
kierownikowi komoérki organizacyjnej Urzedu, w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty.
2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sic oferte z najnizsza cena lub oferte. ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw dotvezacych przedmiotu
zamGwienia, np. kosztéw eksploatacji, warunkéw gwarancji i serwisu, terminu

wykonania zaméwienia, parametréw technicznych.

§6
Ze wzgledu na szezegdlny charakter lub rodzaj zamowienia lub wyijgtkows sytuacic
dopuszczalne jest udzielenie zamdéwienia konkretnemu wykonawcy, z pominigciem trybu
postgpowania opisanego w § 4 — 5, po uprzednim przeprowadzeniu negocjacji w cely

uzyskania najlepszych warunkéw wykonania zaméwienia.

§7
Zamowienia udziela pisemnie Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona

kazdorazowo w formie zlecenia lub umowy, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta.

88
Kopie wszystkich uméw i zlecen nalezy dostarcza¢ do Wydzialu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Etku Inspektorowi ds. organizacyjnych, celem wpisania do centralnego rejestru umow
1 zlecen,

§9
Biuro Zamdwien Publicznych Urzedu Miasta Elku przeprowadza analize zawartych umow
i zlecen. celem monitorowania biezacego wykonania planu zamowien publicznveh na dany

rok.




