PREZYDENT Zarzadzenis Nr A2 3011
Pre%enta Miasta Etku

MIASTA EE"KU z dnia .. f?*aC?Y\\’)\QMW

w sprawie realizacji projektu Gminy Miasta Etk wspdifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskig

pn. ,Jasniejsze sasiedztwo”.

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku, nadanego
zarzadzeniem nr 723/212 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r., z pdzn. zm. zarzadzam,

co nastepuje:

§1 _
Rozpoczyna sie realizacje projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Programu
Wspéitpracy Transgranicznej Litwa — Polska 2007 — 2013 o nazwie: ,Jasniejsze sasiedztwo”, w

partnerstwie z miastem Alytus, zwanego w dalszej czesci zarzadzenia ,Projektem”.

§2
1. Na potrzeby realizacji Projektu powotuje sie zespdt w sktadzie:
a) Krzysztof Wilczynski - Koordynator Projektu;
b) Dariusz Gienieczko - Menedzer Finansowy Projektu.
2. Zespot powoluje sie na okres realizacji Projektu.
Przewidywana data zakonczenia pracy zespotu: 31 grudnia 2014 r.
4. Funkcje pomocnicza w realizacji Projektu petni¢ bedg Zespét Inwestycji sp. z 0.0. w Efku,
Biuro Zamoéwien Publicznych oraz Wydziat Finansowy Urzedu Miasta Etku.

§3
Dokonuje sie podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja Projektu w nastepujgcy

sposoéb:

1. Koordynator projektu:

a) Zarzadzanie procesem realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym
zawartym w umowie o dofinansowanie projektu;

b) Wspolpraca z partnerem projektu — Administracjg Miasta Alytus (Litwa);

c) Wspotpraca ze Wspolnym Sekretariatem Technicznym Programu Litwa — Polska 2007-2013,
dotyczaca realizacji zadan projektu;

d) Wspdipraca z Urzedem Wojewddzkim w Olsztynie jako instytucjg kontrolujaca | stopnia
majgca na celu prawidiowa realizacje zaplanowanych dziatan projektowych;

e) Wspblpraca z Zespolem Inwestycji sp. z 0.0. w Elku oraz Biurem Zamoéwien Publicznych przy
przygotowywaniu materiatéw przetargowych dla inwestycji realizowanej w ramach projektu;



Wspoipraca z Zespotem Inwestycji sp. z 0.0. w Etku, ktory bedzie petnit funkcje inwestora
zastepczego w zakresie realizacji dziatan inwestycyjnych;

Akceptowanie dokumentow; weryfikacja ich pod wzgledem merytorycznym;

Przechowywanie dokumentacji konkursowej sktadanej do szoéstego naboru Programu
Wspéipracy Transgranicznej Litwa - Polska, a takze dokumentacji z realizacji projektu;
Biezaca kontrola postepu prac projektowych w celu utrzymania zgodnosci projektu z
zatozonym planem;

Biezace zarzgdzanie zmianami w projekcie;

Monitorowanie osiggnie¢ wtasciwych rezultatow projektu;

Przeprowadzanie procedur ofertowych dla zamoéwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajgcej 14000 euro, przygotowanie umoéw z wykonawcami, a takze wspotpraca
przy realizacji poszczegolnych zaméwien;

Realizacja oraz nadzér nad wilasciwg promocjg projektu oraz wszystkimi zadaniami
zalozonymi w projekcie;

Sporzgdzanie sprawozdan okresowych oraz koricowego, ktére przedktadane sg do Urzedu

Wojewddzkiego w Olsztynie jako Instytucji Kontrolujacej | stopnia.

Menedzer finansowy projektu:

a)
b)
c)

€)

Prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz finansowo - ksiegowej projektu;

Prowadzenie rachunkéw projektu;

Akceptowanie dokumentow pod wzgledem finansowym, opisywanie dokumentow finansowych
zgodnie z wytycznymi: weryfikacja ich pod wzgledem rachunkowym wraz z podziatem
ptatnosci (z wiasnych $rodkéw, ze $rodkéw UE) oraz przekazywanie do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Etku;

Sporzadzanie wnioskéw o ptatno$¢, weryfikacja rachunkowa wnioskéw o platnos¢, w tym
poniesionych wydatkow i ich kwalifikowalnoéci;

Dokonywanie zmian w budzecie Miasta Etku.

Zespot Inwestycji sp. z 0.0. w Etku:

a)

b)

c)

Realizacja inwestycji, o ktérej mowa w §1 zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu nr LT-
PL/178,;

Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz umowy 2z wykonawcg dla inwestycji
polegajacej na modernizacji oéwietlenia ulicznego w Etku oraz przekazanie do Biura
Zamowien Publicznych w celu przeprowadzenia postepowania na wytonienie wykonawcy;
Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestyciji,
Przyjmowanie faktur od wykonawcy i ich weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z umowa |
harmonogramami, a nastgpnie przekazywanie ich do Wydziatu Strategii i Rozwoju wraz z
protokotem odbioru wykonanych prac;

Przechowywanie oryginalnych dokumentow 2z =zakresu swoich kompetencji, w tym:

dokumentacji przetargowej, umowy z wykonawcg, protokotow odbioru;



f) Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentow dotyczgcych projektu inwestycyjnego
realizowanego przy udziale srodkéw zewnetrznych;

g) Przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju informacji o postepie z realizacji projektu
inwestycyjnego, ktére sg niezbedne do sporzadzania kwartalnych raportdw przedktadanych
do Instytucji Kontroli Pierwszego Stopnia: do 28.02.2014, do 31.05.2014, do 31.08.2014, do
30.11.2014.

4. Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Etku:
a) Prowadzenie postepowania na wytonienie wykonawcy dla inwestycji oraz podpisanie umowy z

wykonawca;
b) Przekazanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju dokumentacji przetargowej w celu uzgodnienia z

Instytucjg Kontroli | Stopnia;
c) Przechowywanie oryginatow dokumentacji zwigzanej z zamowieniem.

5. Wydziat Finansowy Urzedu Miasta Etku:
a) Prowadzenie ewidencji ksiegowej | udostepnianie do kontroli;
b) Dokonywanie ptatnosci;
¢) Przekazywanie dla Wydziatu Strategii i Rozwoju kserokopii dowodow zaptaty.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1289/2014 Prezydenta Miasta Etku z dnia 10 stycznia 2014 r. w sprawie
realizacji projektu Gminy Miasta Etk wspéffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej pn. ,Jasniejsze

sgsiedztwo"

§5
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju Urzedu
Miasta Etku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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