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’ ZARZADZENIE NR . AL52...2013

PREZYDENTA MIASTA ELKU
z dnia 6 grudnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
2013 r. poz. 330 z pdin. zm.), stosownie do postanowien instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie wprowadzonej do
stosowania Zarzadzeniem nr 775/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 18 wrzesnia 2012 roku
w sprawie wprowadzenia przepisow Wewnqtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu
Miasta, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikdw majatkowych w Urzedzie Miasta Etk przez komisjg
inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Pawel Gorski — przewodniczacy,

2) Stanistawa Catuch ~ czlonek,

3) Barbara Dgbrowska - czlonek,

4) Maria Ostrowska — cztonek,

5) Sylwia Pradzynska — cztonek,

6) Tadeusz Skulimowski — czionek,

7) Artur Lubowicz — cztonek,

8) Danuta Smolska — czionek.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzsc w dniach od 10.12.2013 r. do dnia 10.01.2014 r., wediug stanu
na dzied 31.12.2013 r. i rozliczyé do dnia 15.01.2014 r.

§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skadniki majatkowe:
1} Srodki trwate trudnodostepne ogladowi,
2) grunty stanowigce miente miasta,
3) $rodki trwale w budowie (naklady inwestycyjne poniesione na mwestycje rozpoczete),
4) wartosci niematerialne i prawne (programy komputerowe),
5) druki scislego zarachowania,
6) paliwo w zbiornikach samochodéw Urzedu Miasta Etk,
7y materialy w magazynie.

§4

1. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 ust. 1 nalezy przeprowadzié
w drodze pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w Wydziale
Mienia Komunainego. Inwentaryzacje przeprowadzi Maria Ostrowska, Sylwia Pradzynska.

2. Inwentaryzacje skfadnikow majatkowych wymienionych w § 3 ust. 2 nalezy przeprowadzié
w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w Wydziale
Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami. Inwentaryzacje przeprowadzi Sylwia
Pradzynska, Maria Ostrowska.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majgtkowych wymienionych w § 3 ust. 3 nalezy przeprowadzic
w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami znajdujacymi
si¢ w Zespole Inwestyci. Inwentaryzacje przeprowadzi Danuta Smolska, Barbara Dabrowska.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 ust. 4 nalezy przeprowadzic
w drodze porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami posiadanymi
przez informatyka. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Tadeusz Skulimowski, Artur bubowicz.



5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 ust. 5 nalezy przeprowadzié poprzez
pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury. Inwentaryzacji dokona Stanistawa Caluch i Barbara Dabrowska

6. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 ust. 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury — metodg tankowania do peina. Inwentaryzacji dokona Tadeusz Skulimowski
i Artur Lubowicz

7. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 ust. 7 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury. Inwentaryzacii dokona Tadeusz Skulimowski i Artur Lubowicz.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowym
w terminie do dnia 11.12.2013 r.

§6
Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacii przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdinie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoscei za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiggowosci w terminie
pigciu dni po zakofczeniu spisu.

§7
Crlonkdéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§9
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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