Elk, dnia 21.10.2013 r.

Zamawiajacy :
Miasto Elk
Ul Pilsudskiego 4
19-300 Etk
SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

dla postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej
progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych na:

Opracowanie zintegrowanej strategii rozwoju wraz z planem operacyjnym dla elckiego
miejskiego obszaru funkcjonalnego w ramach projektu Przygotowanie dokumentow

strategicznych dla elckiego obszaru funkcjonalnego wojewddztwa warminsko-mazurskiego

Nr sprawy: O-ZP.271.66.2013

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pozn. zm.).

Zatwierdzam:
Z up. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
/-
Artur Urbanski
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0-ZP.271.66.2013

ROZDZIAL I ; INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

Opracowanie zintegrowanej strategii rozwoju wraz z planem operacyjnym dla elckiego
miejskiego obszaru funkcjonalnego w ramach projektu Przygotowanie dokumentow

strategicznych dla elckiego obszaru funkcjonalnego wojewdédztwa warminsko-mazurskiego

1. ZAMAWIAJACY

Miasto Elk

ul. Pilsudskiego 4
19-300 Elk
www.elk.pl
um@um.elk.pl
08.30 - 15.30

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
ponizej progdéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych.
Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zaméwien
publicznych.
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity, Dz. U z 2013 r.
p0z.907 z p6ézn. zm.);
2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Poz. 231);
3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr
282, poz. 1650);
4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot warto$ci
zamoOwien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzgdowi
Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 282, poz. 1649 z p6zn. zm.);
5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010r. w sprawie wykazu stug o
charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12 poz. 68);
6. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 03 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu robot
budowlanych (Poz. 1372).

II1. OPris PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie zintegrowanej strategii rozwoju wraz z planem operacyjnym
dla etckiego miejskiego obszaru funkcjonalnego na lata 2014-2025 w ramach projektu ,,Przygotowanie

dokumentow strategicznych dla etckiego obszaru funkcjonalnego wojewddztwa warminsko-mazurskiego”,
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wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2007-2013 (,,Konkurs dotacji na dziatania wspierajace jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
planowania miejskich obszarow funkcjonalnych”, ogloszony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego),
Dziatanie — Zintegrowana strategia rozwoju dla elckiego obszaru funkcjonalnego i przygotowanie planu
operacyjnego.

2. Efcki miejski obszar funkcjonalny (etcki MOF) obejmuje Gming Miasto Elk oraz gminy wiejskie: Fik,
Kalinowo, Prostki, Stare Juchy.

3. Strategia bedzie zawierac:

1) okreslenie zewngtrznych uwarunkowan strategii,

2) opis spdjnosci z krajowymi i unijnymi dokumentami strategicznymi,

3) opis delimitacji etckiego MOF,

4) syntetyczna diagnoze elckiego MOF oraz wskazanie obszarow problemowych w sferach:

a). rozwo0j zasobow ludzkich i spoteczenstwo

b). gospodarka i innowacje

¢). infrastruktura

d). zrbwnowazony transport publiczny

e). turystyka i sport

f). zréznicowanie przestrzenne

g). Srodowisko przyrodnicze i efektywno$¢ energetyczna

h). rozwoj obszarow wiejskich i rolnictwo,

1). zdegradowane obszary etckiego MOF,

). dostep i jakos¢ ustug publicznych

- diagnoza begdzie oparta na mozliwie najbardziej aktualnych danych, nie starszych niz z roku 2011.

5) analize SWOT we wszystkich diagnozowanych obszarach,

6) wskazanie wymiaru terytorialnego wsparcia — wyznaczenie obszarow wsparcia,

7) wizje rozwoju etckiego MOF do roku 2025,

8) cele strategii etckiego MOF we wszystkich diagnozowanych obszarach:

a) strategiczne, wynikajace z diagnozy

b) operacyjne

9) propozycje typow dziatan, wynikajacych z okreslonych celow, stuzace catlemu obszarowi
funkcjonalnemu,

10) komponent Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla etckiego MOF oraz poglgbionych zagadnien
niskoemisyjnych dla obszaru elckiego MOF, zréwnowazonego transportu i in., ze wskazaniem
strategicznych projektow realizowanych w ramach ZIT w trybie konkursowym i pozakonkursowym oraz

strategicznych projektow komplementarnych dla etckiego MOF,
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11) okreslenie sposobu realizacji strategii i jej zarzadzania,

12) opis organizacji monitoringu i ewaluacji strategii wraz z okresleniem wskaznikéw dotyczacych celow
strategicznych i operacyjnych,

13) opis przeprowadzonych konsultacji spotecznych,

14) opis wptywu realizacji strategii na srodowisko,

15) plan finansowy.

4. Strategia bedzie wskazywac na spdjnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi:

1) Zatozeniami Umowy Partnerstwa 2014-2020,

2) Koncepcja Przestrzennego Zagospodarowania Kraju 2030,

3) Zasadami uwzgledniania wymiaru miejskiego polityki spojnosci UE, w tym realizacji Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych,

4) Strategia Rozwoju Kraju 2020,

5) Polityka niskoemisyjna,

6) Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego 2010-2020: Regiony, Miasta, Obszary wiejskie,

7) Strategia Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego do roku 2025,

8) strategiami rozwoju lokalnego samorzadow elckiego MOF.

5. Opracowywanie strategii bedzie odbywato si¢ przy udziale grupy roboczej, skladajacej sie z
przedstawicieli wszystkich jednostek samorzadu terytorialnego, wchodzacych w sktad elckiego MOF.

6. Do opracowania strategii Wykonawca wyznaczy dwoch ekspertow planowania strategicznego.

7. Do zadan ekspertow naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

1) koordynacja prac grupy roboczej nad strategia,

2) czuwanie nad merytoryczna zawartoscia strategii,

3) przygotowanie dokumentu strategii w formie elektronicznej i papierowej oraz uzgadnianie jej z
Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji,

4) organizowanie spotkan grupy roboczej,

5) organizowanie konferencji dla przedstawicieli jst, podmiotéw spotecznych i gospodarczych,

6) zorganizowanie cyklu szkolen dla grupy roboczej z zakresu planowania strategicznego.

8. Spotkania grupy roboczej, o ktorych mowa w pkt. 7 ppkt. 4), beda si¢ odbywaly w Etku. Eksperci
zorganizuja 10 spotkan w czasie trwania catego procesu opracowywania strategii. Spotkania begda
prowadzone metoda Open Space, w czasie spotkan czlonkowie grupy roboczej, pod kierunkiem ekspertow,
beda pracowac nad poszczegdlnymi elementami strategii. W kazdym spotkaniu wezmie udzial maksymalnie
35 osob.

9. Konferencje dla przedstawicieli jst, podmiotow spotecznych i gospodarczych, o ktérych mowa w pkt. 7
ppkt. 5), odbeda si¢ w kazdej z gmin wchodzacych w sktad etckiego MOF. Eksperci zorganizuja 5

konferencji. Konferencje beda prowadzone metoda Open Space, ich celem bedzie zaangazowanie roznych
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grup spotecznych w prace¢ nad strategia. W konferencji w Miescie Etk wezmie udzial maksymalnie 100 osob,
w konferencjach w gminach wiejskich elckiego MOF — maksymalnie 50 osob w kazdej.

10. Szkolenia dla grupy roboczej, o ktérych mowa w pkt. 7 ppkt. 6), odbeda si¢ w czterech wybranych
gminach etckiego MOF. Eksperci zorganizuja cykl 4 szkolen z zakresu planowania strategicznego (szkolenia
jednodniowe). Celem cyklu szkolen bedzie przygotowanie grupy roboczej do wspdlnej pracy nad strategia.
W kazdym szkoleniu z cyklu wezmie udzial maksymalnie 35 osob.

11. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji zakres tematyczny spotkan, konferencji i cyklu
szkolen (w postaci scenariuszy) oraz harmonogram realizacji poszczeg6élnych dziatan w ramach zadania, w
ciagu 1 tygodnia od dnia podpisania umowy.

12. Organizacja spotkan, konferencji i szkolen, o ktorych mowa w pkt. 7 ppkt. 4), 5), 6), bedzie polega¢ w
szczegolnosci na:

1) przygotowaniu scenariuszy spotkan, konferencji i szkolen;

2) ich przygotowaniu merytorycznym i moderacji;

3) rekrutacji i informowaniu uczestnikéw o terminach spotkan, konferencji i szkolen;

4) zapewnieniu materialow szkoleniowych i innych, warunkujacych osiagnigcie zaktadanych celow;

5) zapewnieniu sal wyposazonych w sprze¢t multimedialny, poczestunku (przerwy kawowe i obiad), obstugi
uczestnikow;

6) sporzadzaniu list obecnosci i protokotow ze spotkan, konferencji i szkolen;

7) przygotowaniu zaswiadczen o uczestnictwie dla wszystkich uczestnikow cyklu szkolen.

13. Po zakonczeniu kazdego spotkania, konferencji i szkolenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu listy
obecnosci, 1 egzemplarz materiatdéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom (jesli dotyczy) oraz krotkie
sprawozdanie z przeprowadzonych dziatan i osiagnigtych rezultatow.

14. Wszystkie materialy szkoleniowe i inne, w tym prezentacje multimedialne przygotowane przez
Wykonawce na spotkania, konferencje czy szkolenia, zostana oznaczone zgodnie z zasadami oznakowania
projektow finansowanych ze $rodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013. Zasady
opisane zostaty na stronie http://www.popt.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx.

15. Wykonawca zorganizuje konsultacje projektu strategii z jednostkami samorzadu terytorialnego,
podmiotami spotecznymi i gospodarczymi. Przygotowane przez Wykonawce formularze, za pomoca ktorych
osoby zainteresowane beda mogly wyrazi¢ swoja opini¢ nt. projektu strategii, zostana umieszczone na
stronach internetowych jst wchodzacych w sktad etckiego MOF. Konsultacje beda trwaty 35 dni.

16. Dokument nalezy opracowa¢ w jezyku polskim, a jego wersjg ostateczng dostarczy¢ Zamawiajacemu w
6 egzemplarzach drukowanych oraz 6 egzemplarzach na elektronicznych no$nikach informacji, w plikach w
formacie .pdf oraz plikach zrédlowych mozliwych do edycji (.doc, .docx, .1tf).

17. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie do wszystkich elementéw prac i

dokumentow, powstatych w zwiazku z opracowaniem strategii wraz z planem operacyjnym, w zakresie roz-
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porzadzania nimi i korzystania z nich przez czas nieoznaczony na wszystkich polach eksploatacji.

Kody i nazwy zaméwienia wg CPV:

73.22.00.00-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju

IV. CzE$C1 ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajacego.

V1. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamowienia Podwykonawcow.
Wykonawca wskaze w ofercie czg$ci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ostateczny termin realizacji zamowienia - do 30 maja 2014 r.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH
WARUNKOW.

1. Uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalno$ci lub czynnoS$ci, jezeli przepisy prawa

nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegOlnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza spehnianie
tego warunku poprzez zlozenie o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w trybie
art. 22 ust 1.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spetnia / nie
spetnia.

2. Wiedza i doSwiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Wykonawca wykaze si¢ posiadaniem udokumentowanego doswiadczenia z wykonania, w ciagu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie),
co najmniej jednej uslugi polegajacej na przygotowaniu strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego
jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwiazkdéw / regiondw, o wartosci nie mniejszej niz 70 000,00 zt
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brutto.

Uwaga: Jezeli wykazywane roboty bedq potwierdzaé wysokos¢ tych robot w walucie innej niz PLN,
Zamawiajqcy dokona przeliczenia tej wartosci na PLN wg Sredniego kursu NBP z dnia, w ktorym ogtoszenie
o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Ocena spelniania warunku wymaganego od wykonawcoéw zostanie dokonana wedtug formuty speia /
nie spetnia.

3. Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza spetnianie
tego warunku poprzez zlozenie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu w trybie
art. 22 ust 1.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spetnia / nie
spehnia.

4. Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Wykonawca wykaze, ze dysponuje zespotem, ktdry zostanie wyznaczony do opracowania strategii
wraz z planem operacyjnym, skladajacym si¢ z min. 2 osob posiadajace doswiadczenie w zakresie
przygotowania dokumentow strategicznych dotyczace rozwoju lokalnego/regionalnego.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuly spetnia /
nie spehnia.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza
spetnianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu w
trybie art. 22 ust 1.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spetnia / nie
spehnia.

X. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W

CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA

PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 uSTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (Zal. nr 2 do SIWZ),

nalezy przedlozy¢:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
gléwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie; (wzér zal. nr 4 do SIWZ);
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okreslenie dostaw lub ustug, ktorych dotyczy obowiazek wskazania przez wykonawce w wykazie lub
ztozenia poswiadczen, w tym informacja o dostawach lub uslugach niewykonanych lub wykonanych
nienalezycie:
Wykonawca wykaze si¢ posiadaniem udokumentowanego doswiadczenia z wykonania, w ciagu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie), co najmniej jednej ustugi polegajacej na przygotowaniu strategii rozwoju spoleczno-
gospodarczego jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwiazkéw / regiondow, o wartos$ci nie
mniejszej niz 70 000,00 zt brutto.
Uwaga: Jezeli wykazywane roboty bedq potwierdza¢ wysokos¢ tych robot w walucie innej niz PLN,
Zamawiajqcy dokona przeliczenia tej wartosci na PLN wg Sredniego kursu NBP z dnia, w ktorym
ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych.

b) wykazu osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie ushug, kontrolg jakos$ci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami (wzor zal. nr 6 do SIWZ)

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzoér zal. nr 3 do SIWZ).

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert;

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert.

4. Dokumenty dotyczace przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej

a). lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentdéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wzor zak.
nr 7 do SIWZ).

XI. INNE DOKUMENTY

1. Formularz ofertowy (Zal. nr 1 do SIWZ) — wzor.
2. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa
lub innych dokumentow rejestrowych.

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO W * **
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XII. ZAMAWIAJACY NIE OGRANICZA MOZLIWOSC UBIEGANIA SIE O ZAMOWIENIE PUBLICZNE TYLKO DO

WYKONAWCOW, U KTORYCH PONAD 50 % PRACOWNIKOW STANOWIA OSOBY NIEPELNOSPRAWNE.

XIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynat do zamawiajacego nie pdzniej, niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego pierwotnego terminu sktadania ofert.

Urzad Miasta Elku

ul. Pilsudskiego 4

19 - 300 Elk

faksem: 087 / 73 26 230

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom ktérym przekazat SIWZ oraz
zamies$ci na stronie internetowe;j:
http://bip.warmia.mazury.pl/elk_gmina miejska/zamowienia_ publiczne/50/status/0/rodzaj/0/wzp/

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie lub
faksem. Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

XIV. OsoBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby upowaznione ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

1. W sprawach technicznych
Renata Samelko — Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku

2. W sprawach proceduralnych

Marek Szorc - Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Etku
Sebastian Szabronski — Biuro Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Etku

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

XVI. OprIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przygotowanie oferty

1.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

1.2. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

1.3. Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte.

1.4. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu osob uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
1.5. Jezeli oferta i zataczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, nalezy
dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

1.6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktorych mowa
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w tresci niniejszej specyfikacji.

1.7. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczeg6lnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.

1.8 Dokumenty mogg by¢ zlozone w formie oryginatow lub kserokopii (wykonanych z oryginatu) i
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg uprawniong do podpisania oferty, za wyjatkiem
oswiadczen, ktore nalezy sktada¢ w oryginale i pelnomocnictwa, ktére wymagane jest w formie oryginatu
badz kopii po§wiadczonej przez notariusza.

W przypadku wykonawcéow wspdélnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zaméwienia oraz w przypadku,
podmiotow na ktoérych zasobach wykonawca bedzie polegal, kopie dokumentéow dotyczacych
odpowiednio wykonawcow lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce lub te podmioty.

1.9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.
1.10.. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i spigte (zszyte) w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy ofertg sktada kilka podmiotow, oferta musi spetnia¢ nastepujace warunki:

2.1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela / partnera
wiodacego.

2.2. Upowaznienie do pelienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw - nalezy zataczy¢ je do oferty.

2.3. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowiazan i platnosci w
imieniu kazdego i na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylacznego wystepowania w realizacji kontraktu.
Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
3.1. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie w:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Elk
Pokéj nr 114 (sekretariat)

3.2. Koperta / opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Elk
3.2.1. Oznakowane nastgpujaco (z dopiskiem):

Oferta przetargowa na zadanie:

Opracowanie zintegrowanej strategii rozwoju wraz z planem operacyjnym dla elckiego miejskiego
obszaru funkcjonalnego w ramach projektu Przygotowanie dokumentow strategicznych dla elckiego

obszaru funkcjonalnego wojewddztwa warminsko-mazurskiego

Nr sprawy: O-ZP.271.66.2013
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XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

«  Oferty nalezy skladaé¢ w:

Urzad Miasta w Etku

ul. Pitsudskiego 4,

19 - 300 Etk

Pokoj nr 114 (sekretariat)

do dnia 31-10-2013 do godz. 09:00

Oferty zlozone po terminie bgda zwrocone wykonawcom niezwlocznie

+  Miejsce otwarcia ofert:
Urzad Miasta w Etku
ul. Pitsudskiego 4
19 - 300 Etk
mata sala konferencyjna Urzedu Miasta Etku

dnia 31-10-2013 o godz. 10:00

3. Sesja otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert, zamawiajacy przekaze zebranym wykonawcom informacj¢ o
wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu w/w informacji. Po otwarciu ofert
przekazane zastana nastgpujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana, cena, a takze termin wykonania zamdéwienia, warunki platnosci.

XVIII. Oris SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia zgodnie z SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania).

XIX. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Kryteria oceny ofert:
Wyb6r oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteridéw (nazwa kryterium, waga,
sposob punktowania):

Nazwa kryterium Waga

Cena 100

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania, sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostaltym ofertom, wypelniajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO W * **

ZE POMOC TECHNICZNA Susenopmr | &% 11




traktowany, jako warto$¢ punktowa oferty.
Wzbr obliczania punktacji :

W =0n/Op x 100
Gdzie:
W — wynik
On — oferta z cena najnizsza
Op - oferta z cena poroOwnywang

Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ushug, w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego
nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami

2. Wynik

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z
iloscia uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska
najwyzsza ilo§¢ punktow.

XX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Wabium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXII. UMOWA RAMOWA

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
XXIII. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

XXIV. INFORMACJIE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA

MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXYV. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

XXVI. WYMAGANIA O KTORYCH MOWA W ART. 29 UST. 4 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamowien
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publicznych.

XXVII. WARUNKI UMOWY

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O migjscu i terminie podpisania umowy powiadomi zamawiajacy.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre$ci niniejszej specyfikacji
oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto we wzorze (projekcie) umowy, ktory stanowi zatacznik do SIWZ.

XXVIII. ZMIANA UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy, co do ostatecznego terminu
realizacji zamowienia z powodu:
1) zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy Zamawiajacym a inna niz Wykonawca strona, w tym
instytucjami nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach ktoérego realizowane jest zamowienie,
2) wydtuzonego terminu postgpowania przetargowego.

XXIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Wykonawca zobowiazany jest do stawienia si¢ w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego celem podpisania umowy.

XXX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest
zobowiazany na podstawie ustawy.

W zwiazku z tym, ze warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac¢ okoliczno$ci faktyczne i1 prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
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taki sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz
zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z treScia odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania
poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

7. Na czynnosci, o ktorych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tj.
powtorzenia czynno$ci lub dokonania czynnosci zaniechanej w przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej
informacji) nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 w/w ustawy.

8. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych, albo w terminie 10 dni —jezeli zostaly przestane w inny sposob

9. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wnosi
si¢ W terminie:

a) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkOw zamowienia na stronie internetowe;j

10. Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w punkcie 8 19 wnosi sig:

a) w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo
powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Szczegoélowe zasady wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego wskutek ich
whniesienia okresla Dzial VI ustawy Prawo zamodwien publicznych.

XXXI. OGLOSZENIA WYNIKOW PRZETARGU

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien publicznych - w
siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajacego i niezaleznie od ogloszenia wynikow
wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne zostang powiadomieni
oddzielnym pismem.

XXXTI. ZALICZKI

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

XXXIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zasady udostepniania dokumentow:

Protokol wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich
otwarcia. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, dokumenty i informacje zastrzezone przez uczestnikow postgpowania
w oparciu o ustaweg Prawo zamowien publicznych.

Udostgpnienie zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg. ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow,

-zamawiajacy wyznaczy czlonka komisji, w ktorego obecnosci udostepnione zostana dokumenty,

- zamawiajacy udostgpnia dokumenty poprzez wglad w miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego,
poprzez przestanie kopii poczta, faksem zgodnie z wyborem wnioskodawcy we wnioski. Jezeli kopiowanie
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bedzie przebiega¢ za pomoca kserokopiarki zamawiajacego, odbywac si¢ to bedzie odplatnie, cena za 1
strong (A4) 0,35 zi,

- udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania.

W sprawach nieuregulowanych, zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
Kodeks cywilny.

XXXITV. INNE INFORMACJE

Zadanie jest wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2007-2013 (Konkurs dotacji na dzialania wspierajace jednostki samorzadu terytorialnego w za-
kresie planowania miejskich obszaréw funkcjonalnych, ogloszony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalne -
g0), Dziatanie 1 — Diagnoza i delimitacja.

XXXYV. ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Wzor formularza oferty — Zalacznik Nr 1.

2. Os$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 P. z .p. — zalacznik Nr 2.

3. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - zalacznik Nr 3.

4. Wykaz ustug — Zalacznik Nr 4.

5. Wzér umowy wraz z zalacznikami — Zalgcznik Nr S.

6. Wykaz os6b — Zalgcznik Nr 6.

7. Informacja o przynalezno$ci do grupy kapitalowej — — Zalacznik nr 7.

podpis
Zup. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
/-
Artur Urbanski
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