EIk, dnia 23.09.2013 r.
Zamawiajacy :

Miasto Elk
UL Pilsudskiego 4
19-300 Etk

SPECYFIKACJA ,
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

dla postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej
progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych na:

Usluga opracowania koncepcji technicznej i funkcjonalnej oraz zaprojektowanie,
wdrozenie i uruchomienie 2 podstron internetowych: Informujacej o polityce
spolecznej realizowanej na terenie Miasta Elku, oraz Informujacej o Elckiej Karcie
Rodziny 3+

Nr sprawy: O-ZP.271.59.2013

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z poézn. zm.).

Zatwierdzam:
Z up. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
/-
Artur Urbanski



0-7ZP.271.59.2013

ROZDZIAL I ; INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

Usluga opracowania koncepcji technicznej i funkcjonalnej oraz zaprojektowanie, wdrozenie i
uruchomienie 2 podstron internetowych: Informujacej o polityce spolecznej realizowanej na
terenie Miasta Elku, oraz Informujacej o Elckiej Karcie Rodziny 3+

1. ZAMAWIAJACY

Miasto Elk

ul. Pilsudskiego 4
19-300 Etk
www.elk.pl
um@um.elk.pl
08.30 - 15.30

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu niecograniczonego
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8§ Prawa zamdwien publicznych.
Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zamdwien
publicznych.
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (tekst jednolity, Dz. U z 2013 r.
p0z.907 z p6zn. zm.);
2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Poz. 231);
3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr
282, poz. 1650);
4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot warto$ci
zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 282, poz. 1649 z p6zn. zm.);
5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010r. w sprawie wykazu stug o
charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12 poz. 68);
6. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 03 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu robot
budowlanych (Poz. 1372).

I11. Opris PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie dotyczy wykonania ustugi opracowania koncepcji technicznej i funkcjonalnej dwoch podstron
internetowych:
Podstron¢ promujaca polityke spoleczna realizowang na terenie Miasta Etku.
Wykonawca opracuje koncepcj¢ techniczna i funkcjonalna podstrony internetowej i po uzyskaniu akceptacji
Zamawiajacego Wykonawca zaprojektuje, wdrozy i uruchomi podstrong internetowa Z systemem
zarzadzania trescia (CMS):
1. Powstanie podstrona internetowa z systemem zarzadzania trescia (CMS), ktora bedzie pehita funkcje
zintegrowanego systemu informacji o polityce spotecznej realizowanej w miescie Etk, m.in.:
- pomocy spoteczne;j,
- ochronie zdrowia,
- profilaktyka uzaleznien: przeciwdziatanie alkoholizmowi, przeciwdziatanie narkomanii,
przeciwdzialanie przemocy,



- polityka prorodzinna,
- aktualnosci,
- kompleksowe informacje na temat polityki spolecznej,
- galerie zdj¢¢ (zdjgcia dostarczy Zamawiajacy),
- kontakt,
- statystyki odwiedzin strony.
2. Podstrona zostanie wykonana w j¢zyku polskim.
3. Wykonana podstrona musi spetniaé wymagania ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych.
4. Wykonana podstrona musi prawidlowo dziata¢ na najpopularniejszych przegladarkach internetowych.
5. Wykonana podstrona musi by¢ prawidtowo obstugiwana na urzadzeniach mobilnych.
6. Wykonana podstrona musi by¢ zintegrowana z portalem Facebook. Wykonawca umiesci modut dajacy
mozliwos¢ polecenia artykulu w portalu.
7. Wykonana podstrona umozliwi korzystanie z niej minimum 100 osobom jednoczes$nie.
8. Wykonawca obejmie wykonana podstrone 24 miesigczna gwarancja, ktora obejmie rowniez dostarczenie
w razie awarii kopii zapasowej projektu systemu oraz dokonywanie aktualizacji strony przez Wykonawceg
raz na 6 miesigcy.
9. Wykonawca umiesci wykonana podstrong na serwerze UM Etk przy zalozeniu, Zze wykonana podstrona
nie bedzie wymagata zadnego dodatkowego oprogramowania ze strony UM Elk.
10. Wykonawca przeszkoli wskazanych przez Zamawiajacego pracownikow z obstugi i administracji
podstrony.
11. Wykonana podstrona (w peinej funkcjonalnosci) zostanie przekazana Zamawiajacemu w formie
elektronicznej na ptycie CD w dwodch kopiach oraz opublikowana na serwerze wskazanym przez
Zamawiajacego.
12. Instrukcja obstugi aplikacji i bazy danych zostanie przekazana w postaci wydruku oraz w postaci
elektronicznej (plik Word lub PDF) na nos$niku CD, umozliwiajacej jej zwielokrotnienie.
13. Wykonawca udostepni wskazanemu przez Zamawiajacego Administratorowi systemu, wszelkie
wymagane hasta.
14. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do bazy danych w zakresie
rozporzadzania nimi i korzystania z nich przez czas nieoznaczony na wszystkich polach eksploatacji.
15. Wykonana podstrona internetowa musi by¢ zgodna wizualnie ze strona i logotypami www.elk.pl
16. Wykonawca pozyska wszelkie niezbedne do wykonania zadania dane opisowe i graficzne.
17. Wykonany portal ma mie¢ mozliwos¢ backupu z peina instrukcja backupu i odtwarzania danych.
18. Instrukcja obstugi aplikacji i bazy danych zostanie przekazana w postaci wydruku oraz w postaci
elektronicznej (plik Word lub PDF) na no$niku CD, umozliwiajacej jej zwielokrotnienie.

Podstrona promujaca Elcka Karte Rodziny 3+
Wykonawca opracuje koncepcje techniczng i funkcjonalna podstrony internetowej i po uzyskaniu akceptacji
Zamawiajacego Wykonawca zaprojektuje, wdrozy 1 uruchomi podstron¢ internetowa z systemem
zarzadzania tre$cig (CMS):
1. Powstanie podstrona internetowa z systemem zarzadzania trescia (CMS), ktora bedzie pehita funkcje
zintegrowanego systemu informacji o Elckiej Karcie Rodziny 3+ m.in.:

- 0 zasad wydawania i korzystania z Efckiej Karty Rodziny 3+,

- 0 znizkach udzielanych osobom posiadajacych Etcka Karte Rodziny 3+,

- 0 przedsigbiorcach udzielajacych znizek, w tym logo przedsigbiorcy,

- kontakt,

- statystyki odwiedzin strony.
2. Podstrona zostanie wykonana w j¢zyku polskim.
3. Wykonana podstrona musi spelnia¢ wymagania ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW  z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych.
4. Wykonana podstrona musi prawidtowo dziata¢ na najpopularniejszych przegladarkach internetowych.



5. Wykonana podstrona musi by¢ prawidtowo obstugiwana na urzadzeniach mobilnych.

6. Wykonana podstrona musi by¢ zintegrowana z portalem Facebook. Wykonawca umiesci modut dajacy
mozliwos¢ polecenia artykulu w portalu.

7. Wykonana podstrona umozliwi korzystanie z niej minimum 100 osobom jednoczes$nie.

8. Wykonawca obejmie wykonana podstrong 24 miesigczna gwarancja, ktora obejmie rowniez dostarczenie
w razie awarii kopii zapasowej projektu systemu oraz dokonywanie aktualizacji strony przez Wykonawce
raz na 6 miesigcy.

9. Wykonawca umiesci wykonana podstrong na serwerze UM Elk przy zatozeniu, Ze wykonana podstrona
nie bgdzie wymagata zadnego dodatkowego oprogramowania ze strony UM Eik.

10. Wykonawca przeszkoli wskazanych przez Zamawiajacego pracownikéw z obstugi i administracji
podstrony.

11. Wykonana podstrona (w pelnej funkcjonalnosci) zostanie przekazana Zamawiajacemu w formie
elektronicznej na ptycie CD w dwodch kopiach oraz opublikowana na serwerze wskazanym przez
Zamawiajacego.

12. Instrukcja obstugi aplikacji i bazy danych zostanie przekazana w postaci wydruku oraz w postaci
elektronicznej (plik Word lub PDF) na no$niku CD, umozliwiajacej jej zwielokrotnienie.

13. Wykonawca udostgpni wskazanemu przez Zamawiajacego Administratorowi systemu, wszelkie
wymagane hasta.

14. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do bazy danych w zakresie
rozporzadzania nimi i korzystania z nich przez czas nieoznaczony na wszystkich polach eksploatacji.

15. Wykonana podstrona internetowa musi by¢ zgodna wizualnie ze strona i logotypami www.elk.pl i
wzorem graficznym Etckiej Karty Rodziny 3+, stanowigcym Zatacznik nr 2 do uchwaty Nr XXXI1.298.2013
Rady Miasta Etku z dnia 29 kwietnia 2013 r.

16. Wykonawca pozyska wszelkie niezbedne do wykonania zadania dane opisowe i graficzne.

17. Wykonany portal ma mie¢ mozliwos$¢ backupu z peina instrukcja backupu i odtwarzania danych.

18. Instrukcja obstugi aplikacji i bazy danych zostanie przekazana w postaci wydruku oraz w postaci elek-
tronicznej (plik Word Iub PDF) na noéniku CD, umozliwiajacej jej zwielokrotnienie.

Kody i nazwy zamowienia wg CPV:

72.00.00.00-5 Ushlugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia

72.40.00.00-4 Ustugi internetowe

72.41.30.00-8 Ustugi w zakresie projektowania stron WWW

IV. CzE$C1 ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajacego.

V1. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamowienia Podwykonawcow.

Wykonawca wskaze w ofercie czgsci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.



VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ostateczny termin realizacji zamowienia - do 01 grudnia 2013 r.,

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH
WARUNKOW.

1. Uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalno$ci lub czynnoS$ci, jezeli przepisy prawa

nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegoOlnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza spetnianie
tego warunku poprzez zlozenie o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w trybie
art. 22 ust 1.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spelnia / nie
spetnia.

2. Wiedza i do§wiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Wykonawca wykaze si¢ posiadaniem udokumentowanego doswiadczenia z wykonania, w ciagu ostatnich
3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jesli okres dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie),
co najmniej jednej ustugi polegajacej na wykonaniu strony internetowej o warto$ci nie mniejszej niz
3 000,00 zt brutto.

Uwaga: Jezeli wykazywane roboty bedq potwierdzaé¢ wysokosé¢ tych robot w walucie innej niz PLN,
Zamawiajqcy dokona przeliczenia tej wartosci na PLN wg sredniego kursu NBP z dnia, w ktorym ogloszenie
0 zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spetnia / nie
spetnia.

3. Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza spetnianie
tego warunku poprzez ztozenie o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu w trybie
art. 22 ust 1.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuly spetnia / nie
spehia.

4. Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6lnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza
spetnianie tego warunku poprzez zlozenie o§wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu w
trybie art. 22 ust 1.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spehnia /
nie spetnia.



5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza
spetnianie tego warunku poprzez ztozenie o§wiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu w
trybie art. 22 ust 1.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuly spetnia / nie
spehia.

X. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W

CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA

PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (Zal. nr 2 do SIWZ),

nalezy przedlozv¢:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych,
glownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie; (wzér zal. nr 4 do SIWZ);

okreslenie dostaw lub ustug, ktorych dotyczy obowiazek wskazania przez wykonawce w wykazie lub
ztozenia poswiadczen, w tym informacja o dostawach lub ustlugach niewykonanych lub wykonanych
nienalezycie:
Wykonawca wykaze si¢ posiadaniem udokumentowanego do$wiadczenia z wykonania, w ciagu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres dziatalno$ci jest krotszy, w tym
okresie), co najmniej jednej uslugi polegajacej na wykonaniu strony internetowej o wartosci nie
mniejszej niz 3 000,00 zt brutto.
Uwaga. Jezeli wykazywane roboty bedq potwierdzaé wysokosé tych robot w walucie innej niz PLN,
Zamawiajqcy dokona przeliczenia tej wartosci na PLN wg Sredniego kursu NBP z dnia, w ktorym
ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

a) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzér zal. nr 3 do SIWZ).

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo skladania ofert;

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy zZe:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia



albo sktfadania ofert.
4. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
a). lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatlowej (wzér zal.
nr 6 do SIWZ).

XI. INNE DOKUMENTY

1. Formularz ofertowy (Zal. nr 1 do SIWZ) — wzor.
2. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych ofertg, o ile nie wynikaja z przepisoOw prawa
lub innych dokumentéw rejestrowych.

XII. ZAMAWIAJACY NIE OGRANICZA MOZLIWOSC UBIEGANIA SIE O ZAMOWIENIE PUBLICZNE TYLKO DO

WYKONAWCOW, U KTORYCH PONAD 50 % PRACOWNIKOW STANOWIA OSOBY NIEPELNOSPRAWNE,

XIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynat do zamawiajacego nie pozniej, niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego pierwotnego terminu sktadania ofert.

Urzad Miasta Elku

ul. Pilsudskiego 4

19 - 300 Elk

faksem: 087 / 73 26 230

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom ktorym przekazat SIWZ oraz
zamies$ci na stronie internetowe;j:
http://bip.warmia.mazury.pl/elk_gmina miejska/zamowienia publiczne/50/status/0/rodzaj/0/wzp/

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie lub

faksem. Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

XIV. OsoBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby upowaznione ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

1. W sprawach technicznych
Irena Podlecka — Naczelnik Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku

2. W sprawach proceduralnych
Marek Szorc - Biuro Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Etku
Sebastian Szabronski — Biuro Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Etku



XYV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

XVI. Opris PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przygotowanie oferty

1.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

1.2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

1.3. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte.

1.4. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu osob uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
1.5. Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, nalezy
dolaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

1.6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki, o ktoérych mowa
w tredci niniejszej specyfikacji.

1.7. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczego6lnosci zawieraé wszystkie informacje oraz dane.

1.8 Dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatow lub kserokopii (wykonanych z oryginatu) i
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg uprawniona do podpisania oferty, za wyjatkiem
o$wiadczen, ktore nalezy sktada¢ w oryginale i pelnomocnictwa, ktéore wymagane jest w formie oryginatu
badz kopii poswiadczonej przez notariusza.

W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zaméwienia oraz w przypadku,
podmiotow na ktorych zasobach wykonawca bedzie polegal, kopie dokumentéow dotyczacych
odpowiednio wykonawcow lub tych podmiotow s3a poSwiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce lub te podmioty.

1.9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej ofertg.
1.10.. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i spigte (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwo$ci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotdw, oferta musi spetnia¢ nastepujace warunki:

2.1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela / partnera
wiodacego.

2.2. Upowaznienie do pelnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerdéw - nalezy zataczy¢ je do oferty.

2.3. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i platnosci w
imieniu kazdego i na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu.
Podmioty wystgpujace wspdlnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
3.1. Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie w:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Etk
Pokdj nr 114 (sekretariat)



3.2. Koperta / opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Elk

3.2.1. Oznakowane nastgpujaco (z dopiskiem):
Oferta przetargowa na zadanie:

Usluga opracowania koncepcji technicznej i funkcjonalnej oraz zaprojektowanie, wdrozenie i
uruchomienie 2 podstron internetowych: Informujacej o polityce spolecznej realizowanej na
terenie Miasta Elku, oraz Informujacej o Elckiej Karcie Rodziny 3+

Nr sprawy: O-ZP.271.59.2013

XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

«  Oferty nalezy skladaé¢ w:

Urzad Miasta w Elku

ul. Pitsudskiego 4,

19 - 300 Etk

Pokoj nr 114 (sekretariat)

do dnia 03-10-2013 do godz. 09:00
Oferty ztozone po terminie beda zwrécone wykonawcom niezwlocznie

+  Miejsce otwarcia ofert:
Urzad Miasta w Etku
ul. Pitsudskiego 4
19 - 300 Etk
matla sala konferencyjna Urzgdu Miasta Etku

dnia 03-10-2013 o godz. 10:00

3. Sesja otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert, zamawiajacy przekaze zebranym wykonawcom informacj¢ o
wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu w/w informacji. Po otwarciu ofert
przekazane zastana nastgpujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana, cena, a takze termin wykonania zamoéwienia, warunki ptatnosci.

XVIII. Oris SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia zgodnie z SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania).



XIX. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Kryteria oceny ofert:
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow (nazwa kryterium, waga,
sposob punktowania):

Nazwa kryterium Waga

Cena 100

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania, sposrdéd ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
otrzyma maksymalng liczb¢ punktow. Pozostalym ofertom, wypeliajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie
traktowany, jako warto$¢ punktowa oferty.

Wzor obliczania punktacji :

W =0n/Op x 100
Gdzie:
W — wynik
On — oferta z cena najnizsza
Op - oferta z ceng porownywana

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug, w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego
nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami

2. Wynik

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z
iloscia uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktéry uzyska
najwyzsza ilo§¢ punktow.

XX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Wabium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXII. UMOWA RAMOWA

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
XXIII. AuKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
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XXIV. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W _JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA

MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXYV. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XXVI. WYMAGANIA O KTORYCH MOWA W ART. 29 UST. 4 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan o ktéorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

XXVII. WARUNKI UMOWY

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofertg z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O migjscu i terminie podpisania umowy powiadomi zamawiajacy.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre$ci niniejszej specyfikacji
oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto we wzorze (projekcie) umowy, ktory stanowi zatacznik do SIWZ.

XXVIII. ZMIANA UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany ostatecznego terminu realizacji umowy z powodu wydtuzonego
terminu post¢powania przetargowego.

XXIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Wykonawca zobowiazany jest do stawienia si¢ w miejscu i1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego celem podpisania umowy.

XXX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkode¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystuguja roOwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej] mowa w art. 154 pkt 5 ustawy
Prawo zamowien publicznych

3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest
zobowiazany na podstawie ustawy.

W zwiazku z tym, ze warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego.
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4. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotlania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz
zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z trescia odwolania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamdowien publicznych.

6. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje
czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

7. Na czynnos$ci, o ktorych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tj.
powtorzenia czynno$ci lub dokonania czynnosci zaniechanej w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji) nie przyshuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 w/w ustawy.

8. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych, albo w terminie 10 dni —jezeli zostaty przestane w inny sposob

9. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wnosi
si¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia na stronie internetowe;j

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre§lone w punkcie 8 19 wnosi sig:

a) w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzia¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Szczegolowe zasady wnoszenia Srodkow ochrony prawnej oraz postgpowania toczonego wskutek ich
whiesienia okresla Dzial VI ustawy Prawo zaméwien publicznych.

XXXI. OGLOSZENIA WYNIKOW PRZETARGU

Wyniki postgpowania zostana ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zaméwien publicznych - w
siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajacego i niezaleznie od ogloszenia wynikow
wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu o zamowienie publiczne zostana powiadomieni
oddzielnym pismem.

XXXITI. ZALICZKI

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

XXXIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zasady udostepniania dokumentow:

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich
otwarcia. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, dokumenty i informacje zastrzezone przez uczestnikdw postgpowania
W oparciu o ustawg Prawo zaméwien publicznych.

Udostepnienie zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg. ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow,
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-zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktorego obecno$ci udostgpnione zostang dokumenty;,

- zamawiajacy udostgpnia dokumenty poprzez wglad w miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego,
poprzez przestanie kopii poczta, faksem zgodnie z wyborem wnioskodawcy we wnioski. Jezeli kopiowanie
bedzie przebiega¢ za pomoca kserokopiarki zamawiajacego, odbywac si¢ to bedzie odptatnie, cena za 1
strong (A4) 0,35 zi,

- udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania.

W sprawach nieuregulowanych, zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
Kodeks cywilny.

XXXTV. ZALACZNIKI DO SIWZ
. Wzor formularza oferty — Zalacznik Nr 1.
. O$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 P. z .p. — zalacznik Nr 2.

N —

3. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - zalgcznik Nr 3.

4. Wykaz ustug — Zalacznik Nr 4.

5. Wzér umowy — Zalacznik Nr S.

6. Informacja o przynalezno$ci do grupy kapitatowej — Zalacznik nr 6.

podpis
Z up. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
/-/
Artur Urbanski
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