Zarzadzenie nr 1068/2013
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 31 maja 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Etku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, z pdzn. zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Elku nadanym zarzadzeniem nr 723/2012 Prezydenta
Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r., zmienionym zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku nr 815/2012
z dnia 31 pazdziernika 2012 r., nr 920/2013 z dnia 30 stycznia 2013 r. i nr 1014/2013 z dnia 9 kwietnia
2013 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§ 7 ust. 3 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,.13) nadzorowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem projektow uchwatl Rady Miasta i projektow
zarzadzen Prezydenta, w tym prowadzenie rejestru zarzadzen Prezydenta, oraz tworzenie projektow
aktéw prawa miejscowego,”

2) w § 27 ust. 1 pkt 8 dodaje sig lit. b w brzmieniu:
,.b) Biuro Projektu ,,Etcki MOF” - SR-OF”

3) w § 30 ust. 7 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

,»3a) kierowanie do poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu zadekretowanych przez Prezydenta
lub osobe upowazniona zapytan, wnioskow i interpelacji radnych Rady Miasta,”

4) w§32ust. 12: _
a) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

»17) ksiggowanie wnoszonych oplat za dzierzawe terenu, wieczystego uzytkowania, przeksztatcen
prawa uzytkowania wieczystego prawo wlasnosci, sprzedazy mienia, oplat za gospodarowanie
odpadami oraz pozostalych oplat,”

b) w pkt 33 kropke zastg¢puje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 34 -37 w brzmieniu:

»34) gromadzenie 1 kontrola rzetelnosci sktadanych deklaracji oraz wprowadzanie danych do
systemu gospodarki odpadami,

35) przygotowywanie postanowien i decyzji administracyjnych z zakresu gospodarki odpadami,
36) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie gospodarowania odpadami,
37) wydawanie decyzji okreslajacej zalegtos¢ w optacie za gospodarowanie odpadami.”
5) w § 33 ust. 2 w punkcie 28 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 29 w brzmieniu:
,»29) w zakresie gospodarki odpadami:

a) objecie wszystkich wlascicieli nieruchomos$ci zamieszkalych na terenie Etku systemem
gospodarowania odpadami komunalnymi,

b) nadzér nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan powierzonych
podmiotom odbierajacych odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych,

c) prowadzenie dzialan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego gospodarowania
odpadami komunalnymi,

d) udostepnianie na stronie internetowej Urzedu Miasta oraz w sposob zwyczajowo przyjety informacji o:
- podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych,

- migjscach zagospodarowania przez podmioty odbierajace odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkalych,



6)

- punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

¢) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji
mozliwosci technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie zagospodarowania odpadami
komunalnymi,

f) wdrozenie nowych przepisow w zakresie dziatalnosci podmiotéw w zakresie odbioru i transportu
odpadow,

g) nadzor i przygotowywanie projektow uchwal w zakresie znowelizowanych przepiséw dotyczacych
gospodarki odpadami i okreslajacych stawki oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

h) przygotowywanie dokumentéw przetargowych, w tym specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
na odbiér odpadow,

i) przygotowanie umowy z wykonawcg na odbiér odpadow,

j) prowadzenie rejestru uméw z podmiotami odbierajacymi odpady,

k) prowadzenie rejestru danych o odbiorach odpadéw z nieruchomosci niezamieszkatych,

1) wspdlpraca ze Straza Miejska w zakresie kontroli obowiazkow wilascicieli nieruchomosci
zamieszkatych i nie zamieszkalych wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach oraz aktow prawa miejscowego,

m) sporzadzanie sprawozdan i analiz ze stanu gospodarki odpadami,

n) przygotowywanie stosownych uméw i porozumien z ZUO odnosnie zagospodarowywania odpadow,
uzyskiwania wymaganych parametréw odzysku i gromadzenia odpadéw na sktadowisku,

0) rejestrowanie podmiotéw odbierajacych odpady,

p) wspdlpraca z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie uzyskiwania
wymaganych standardéw recyklingu, gromadzenia biodegradowalnych odpadow,

q) wspdlpraca z ZUO i innymi stuzbami, dotyczaca monitoringu istniejacego rekultywowanego
sktadowiska,

r) przygotowywanie zlecen i uméw na pielggnacje zrekultywowanej kwatery skfadowiska,

s) kontrola realizacji ustug wywozowych odpaddéw z terenu miasta,

t) uczestnictwo w rozstrzyganiu ewentualnych sporéw w zakresie kwalifikowania odpadéw na
selektywne lub zmieszane,

u) analizowanie skarg i wnioskow pod katem prawidlowego funkcjonowania systemu gospodarki
odpadami,

v) realizacja zleconych zadan przez Prezydenta lub Naczelnika Wydziatu Mienia Komunalnego.”

w § 37 dodaje sig ust. 5 w brzemieniu:

.,5. W zakresie pracy Biura Projektu ,.Etcki MOF”:

1) realizacja projektu pn. ,Przygotowanie dokumentéw strategicznych dla elckiego obszaru

funkcjonalnego wojewodztwa warminsko — mazurskiego”,

2) prowadzenie dokumentacji projektu, odpowiednie jej przechowywanie oraz archiwizacja,

3) zarzadzanie prawidlowa realizacjg projektu, zgodnie z przyjetym harmonogramem zadan
i szczegdtowym budzetem, zgodnie z wytycznymi IZ oraz PO PT,

4) koordynowanie i nadzér nad dziataniami zwiazanymi z realizacja projektu zgodnie z wnioskiem
aplikacyjnym oraz umowg o dofinansowanie projektu,

5) nadzor nad osigganiem celow, rezultatow oraz produktéw projektu, monitoring postgpdw realizacji
projektu, przeprowadzenie ewaluacji zewngtrznej projektu,

6) koordynacja. dziatan zwigzanych z powolaniem Grupy Roboczej oraz Komitetu Sterujacego
w projekcie, prowadzenie posiedzen,

7) przygotowywanie danych statystycznych i analiz dla elckiego MOF, zbieranie danych na temat
projektow realizowanych i planowanych do realizacji na terenie efckiego MOF,

8) przeprowadzenie konsultacji spotecznych dla nowopowstatych dokumentow planistycznych dla
elckiego MOF,



9) nadz6r merytoryczny oraz koordynacja prac wraz z Grupa Robocza nad dokumentami
rozwojowymi powstatymi dla elckiego Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego w ramach
projektu (diagnoza i delimitacja elckiego MOF, zintegrowana strategia rozwoju, koncepcja

zagospodarowania przestrzennego, dokumentacja techniczna dla wybranej inwestycji).”

7) w zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Etku - Wykaz jednostek

organizacyjnych Miasta i ich podleglosé merytoryczna - ust. 32 otrzymuje brzmienie:

Ll

32 | Park Naukowo-Technologiczny w Etku | jednostka budzetowa | Wydziat Strategii i Rozwoju

8) w zalaczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku - Wykaz stalych stanowisk

pracy w Urzgdzie Miasta Etku:
a) w ust. 1 pkt 1 ppkt b otrzymuje brzmienie:

,.b) robotnik gospodarczy — 6 etatow”,
b) w ust. 1 pkt 2 ppkt b otrzymuje brzmienie:

,.b) pomoc administracyjna — 1 etat”,
¢) w ust. 3 pkt 2 ppkt b otrzymuje brzmienie:

,.0) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat - 4 etaty”,
d) w ust. 3 pkt 2 ppkt ¢ otrzymuje brzmienie:

#C) stanowisko ds. ksiegowosci podatkow i oplat - 3 etaty”,
e) w ust. 3 pkt 2 ppkt h otrzymuje brzmienie:

,.h) pomoc administracyjna - 3 etaty”,
f) w ust. 4 pkt 2 ppkt d otrzymuje brzmienie:

,,d) stanowisko ds. gospodarki odpadami — 1 etat”
g) w ust. 5 pkt 2 ppkt ¢ otrzymuje brzmienie:

,,¢) stanowisko ds. tereniowo-prawnych, geodezji i ewidencji - 1 etat”,
h) w ust. 5 pkt 2 dodaje si¢ ppkt e w brzmieniu:

,,€) stanowisko ds. uzytkowania wieczystego — 2 etaty”,
i) w ust. 8 dodaje si¢ pkt 2 w brzmieniu:

,.2. Biuro Projektu ,,Etcki MOF” - SR-OF

a) stanowisko ds. projektdw nieinwestycyjnych — 1/2 etatu
b) stanowisko ds. finansowych — 1/2 etatu”.

9) Zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENTpMIASTA

Andrukiewicz

Sporzadzit: Inspektor ds. Organizacyjnych - Michal Kawecki
Wydziat Organizacyjny - Biuro Organizacji Pracy, tel. 87 73 26 279, e-mail: m kawecki@um.elk.pl

A et C}



Zatacznik do Zarzadzenia nr 1068/2013
Prezydenta Miasta Etku z dnia 31 maja 2013 r.

Zalgeznik nr 3 do Regulaminu Organizacymego Urzedu Miasta Elku
Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Elku i podleglodé merytoryczna jednostek organizacyjnych Miasta Eiku
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