Zarzadzenie nr 4084 12013
Prezydenta Miasta Etku
zdnia A3 zevuua  2013roku

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o zaméwienia
publiczne na realizacje zadan w ramach projektu: ,,Modernizacja i rozbudowa regionalnego
systemu informacji turystycznej, RPO Warmia i Mazury na lata 2007-2013".

Na podstawie art. 19, art. 20 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U, z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6Zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisj¢ przetargowa w skladzie:
1) Zbigniew Dabrowski - przewodniczacy,

2) Marek Szorc —~ wiceprzewodniczacy,

3) Sebastian Szabronski — sekretarz,

4) Artur Dobkowski — czlonek.

§ 2. Komisja rﬁa charakter staly i zostaje powolana do przygotowywania i przeprowadzenia
postepowan o zamdéwienia publiczne na realizacje zadan w ramach projektu: ,Modernizacja i
rozbudowa regionalnego systemu informacji turystycznej, RPO Warmia i Mazury na lata 2007-
20137,

§ 3. Nadaje regulamin pracy Komisji przetargowej jak w zalaczniku do zarzgdzema.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia nri84/2013
Prazydenta Miasta Etku
zdnia ABCZovicd 2013

REGULAMIN

pracy Komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o zamdwienia publiczne na
realizaci¢ zadan w ramach projektu: ,,Modernizacja i rozbudowa regionalnego systemu
informacji turystycznej, RPO Warmia i Mazury na lata 2007-2013”.

§ 1. Komisje p:zetargowa zwang dalej ,,Komisja” powohije Prezydent Miasta Elku, zwany dalej

Prezydentem”.

§ 2. 1. W kazdym z przeprowadzanych postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
czlonkowie Komisji, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o§wiadczeniami, dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow skiadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publiczaych (tj. z 2010 r. Dz. U. Nr 113 poz, 759
z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, jezeli uczestniczyli lub bedg uczestniczy¢ w jakichkolwiek
czynnosciach zwigzanych z postgpowaniem.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt 1, nieztoZenie przez niego o$wiadczenia zﬁbo ziozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy/wiceprzewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza
czlonka Komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji przewodniczacy/wiceprzewodniczacy Komisji
przekazuje Prezydentowi, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka moze powola¢ nowego czlonka
Komisji. Wobec przewodniczacego Komisji czynnodci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Prezydent.

3. Czlonek Koniisji po powzieciu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznodei, o ktérych mowa w pkt 1
jest obowiazany w kazdym czasie wytaczy¢ si¢ z udzialu w pracach Komisji, o czym informuje
przewodniczqcégo/wiceprzewedniczqcego.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o z:aistxﬁeniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 sa niewazne. Czynnosei Komisji,
jezeli zostaly di?konane z udziatem takiego czlonka, z zastrzezeniem pkt 5 powtarza sig, chyba ze
postepowanie powinno by¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej
czlonek Komisj_i zostanie wylaczony z powodu nieztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1

albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.



5. Nie powtarza si¢ czynnodci otwarcia ofert oraz czynnodcei faktycznych niewplywajacych na

wynik postgpowania.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy.
2. Dokumentacj¢ o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz Komisji, zwany dalej

sekretarzem”.

3. Dokumentacja o ktérej mowa w pkt 2 przechowywana jest w Urzedzie Miasta Etku.

§ 4. 1. Do oceny ofert nalezy stosowac kryteria opisywane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2. Przedstawicielem zamawiajacego, reprezentujacym go wobec Urzedu Zamowien Publicznych
na etapie przygotowania dokumentéw przetargowych i ogloszenia o wynikach postepowania jest

sekretarz lub osoby upowaznione.

§ 5. Do zadan cztonkéw Komisji w szezegdlnosci nalezy:

1) przedloZenié Prezydentowi propozycji trybu udzielania zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,
jezeli nie jest to tryb przetargu nieograniczonego lub ograniczonego;

2) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji, w szezegdlnosei w sesji otwarcia ofert;

3) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami w zakresie
przewidzianym. ustawa, ‘

4) zatwierdzenie protokohu z postepowania i czynnosei Komisji poprzez zlozenie podpisu.

§ 6. Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegodlnosei:

1) odebranie oswiadezen czlonkéw Komisji, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 oraz informowanie
Prezydenta o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 2 pkt 21 3;

2) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

3) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
i informowanie Prezydenta o problemach zwigzanych z pracami Komisji;

4) przekazywanie stanowiska Komisji do rozpatrzenia Prezydentowi na wnoszone srodki ochrony
prawnej, na czynnosci podjete przez zamawiajacego, zlozone przez wykonawcow;

5) przekazanie Prezydentowi propozycji Komisji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 7. W przypadku nicobecnosci przewodniczacego, zadania wynikajace z tresci paragrafu

szostego przechodza na wiceprzewodniczacego Komisji.



§ 8. Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosei:

1) przygotowywanie dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 pkt 1;

2) przekazanie wyjasnien dotyczacych treéci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wykonawcom;

3) sporzadzanie propozycji Wybom najkorzystniejszej oferty z uzasadnieniem w formie protokotu

z posiedzenia komisji.

§ 9. Komisja w zakresie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolnosel:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) ocenia spelnienie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
Prezydenta o wykluczenie dostawcdédw lub wykonawedw w przypadkach okreslonych ustaws;

3) wnioskuje do Prezydenta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;

4) przyjmuje i analizuje wnoszone $rodki ochrony prawnej;

5) wystepuje do Prezydenta o uniewaznienie postepowania w razie zaistnienia okolicznodci,
o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, wniosek o uniewaznienie postgepowania powinien
zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé¢ okolicznosci, ktdére spowodowaly

koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

§ 10. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamdéwienia z wolnej r¢ki Komisja przedstawia

Prezydentowi propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone negocjacje.

§ 11. 1. Dokufnenty, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 oraz protokél z postepowania zatwierdza
Prezydent lub osoba upowazniona.

2. Prezydent stwierdza niewazno$¢ czynnoéci podjetej z naruszeniem prawa.

3. Na polecenie Prezydenta Komisja powtarza uniewazniona czynno$é podjeta z naruszeniem
prawa.

4. Jezeli Prezydent odmoéwi zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazni postgpowanie
o udzielenic zamodwienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 ustawy, przygotowanie
i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢ Komisji
w zmienionym skladzie.

5. W przypadku okreslonym w pkt 4 skiad osobowy nowej Komisji zostanie ustalony na mocy

rozporzadzenia.



§12. W przypjadku nieobecnosci czesci czlonkdéw Komisji, moze Ona dziata¢ w skladzie co

najmniej trzyosobowym.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ postanowienia ustawy i przepisy wykonawcze do

tej ustawy oraz kodeksu cywifnego.




