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SR.042.6.2012

Zaproszenie do skltadania ofert na wykonanie ustugi ttumaczenia wraz z najmem sprzetu do tlumaczenia
symuitanicznego

w ramach projektu ,Biuro Wspierania Przedsigbiorczosci®, wspdifinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Programu Wspdlpracy Transgranicznej EISP Litwa — Polska — Rosja 2007-201 3.

Zapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z p6zi. zm.) ninigjsze postepowanie nie podlega przepisom wyzej cytowanej ustawy.

l. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Etk, ul. Pitsudskiego 4, 19 — 300 Etk

ll. Przedmiot oferty:

1. Przedmiotem oferty jest wykonanie uslugi tumaczenia wraz z najmem sprzgtu do #umaczenia
symultanicznego w ramach projektu ,Biuro Wspierania Przedsiebiorczosci’, zgodnie z ponizsza
specyfikacja;

1.1. Tlumaczenia ustne: symultaniczne (w tym szeptane) i konsekutywne, wykonywane podczas takich
wydarzen, jak: forum biznesowe, szkolenia, videokonferencje, spotkania robocze, organizowane przez
Zamawiajacego zaréwno w Polsce, jak i w Rosji (Obwod Katiningradzki, Miasto Oziersk).

Wykonawca zapewni tlumaczenia ustne w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego oraz zgodnie z danym

zleceniem w nastepujacych konfiguracjach:

a) bez sprzetu technicznego;

k) przy uzyciu i zapewnieniu obstugi dostarczonego przez Wykonawce sprzetu technicznego na terenie
Polski, zgodnie z zasadami okreglonymi w pkt. 8 niniejszego zapytania;

c) przy uzyciu sprzetu technicznego zapewnionego przez Zamawiajgcego w migjscu wykonywania
tumaczenia.

1.2. Tiumaczenia pisemne polegajgce na tlumaczeniu tekstow pisanych: planow dziatania, raporiéw z

ewaluacji, materiatéw promocyjnych, materiatéw na strong www i innych, dostarczenych przez
Zamawiajgcege w trakcie realizacji umowy.

Program jest wspélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej



The Programme is co-financed by the 7
European Union | "+ .s

LT-PL-RU

20607-2013

1.3.Najem sprzetu technicznego do #umaczenia symultanicznego:
- bedacy odrebng ustuga, ktora moze by¢ s$wiadczona niezaleznie od ustugi tumaczenia
symultanicznego.

2. Szacunki dotyczace liczby stron obliczeniowych, godzin tumaczen ustnych i najmu sprzgtu, o ktérych
mowa w pkt. 1:

a) Tiumaczenia pisemne: 250 stron

b) Tiumaczenia ustne w Polsce: 26 godzin

¢) Tiumaczenia ustne w Federacji Rosyjskiej: 14 godzin

d) Najem sprzetu do Humaczenia symultanicznego: 22 godziny

Podane ilodci mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy, w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgacego.

3. Ustugi thumaczenia pisemnego i ustnego — szczegdtowe wymogi:

a) jezyki umaczenia pisemnego i ustnego:

Uslugi objete niniejszym zamdwieniem obejmuja ftumaczenia pisemne i ustne z jezyka polskiego na
jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski.

b) Zamawiajgcy przewiduje w ramach zaméwienia jeden tryb ttumaczen pisemnych — tryb zwykly:

— przetlumaczenie 10 stron obliczeniowych, o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt. &), w ciagu 48 godzin od
momentu przestania zlecenia przez Zamawiajgcego. Zlecenie na przetlumaczenie odpowiednio
wickszej lub mniejszej liczby stron obliczeniowych, Wykonawca bedzie zobowiazany wykonac
w proporcjonalnie dtuzszym lub krotszym czasie od momentu przestania zlecenia przez
Zamawiajacego; dla przykladu: tumaczenie 1 strony obliczeniowej odbywa si¢ w czasie nie diuzszym
niz 4 godz. 48 min., fumaczenie 2 stron obliczeniowych w czasie nie dtuzszym niz 9 godz. 36 min., itd.

c) w przypadku zlecen realizowanych w Federacji Rosyjskie] wszystkie koszty zwigzane z wyjazdem
Tiumacza i jego pobytem za granica, ponosi wylacznie Wykonawca. W ramach realizacji umowy
planowane sg 2 wydarzenia wymagajace $wiadczenia ustug umaczeniowych za granicg — jedno 2-
dniowe i jedno 1-dniowe.

4. Wymogi dotyczace kwalifikacji Tlumaczy:

a) Wykonawca zobowigzuje sie, ze tlumaczenia pisemne i usine  bedg wykonywane przez
wykwalifikowanych ttumaczy, terminowo, ze starannoécig wynikajacg z zawodowego charakteru tych
czynnoéci, na warunkach okreslonych w Umowie;

b) Tlumacze musza wykazac sig posiadaniem wyksziaicenia i do$wiadczenia zgodnie z ponizszymi
wskazaniami:

- Tilumacze wykonujacy tlumaczenia pisemne:

e ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym lub ukoriczone studia
podyplomowe w zakresie thumaczenia, odpowiednio dia jezyka, ktéry bedzie przedmiotem danego
zlecenia;

Przykiad: ttumacz dokonujacy tumaczert z lub na jgzyk rosyjski powinien wykazacé sie ukoticzonymi

studiami wyzszymi na kierunku filologia rosyjska (lub lingwistyka stosowana z jgzykiem rosyjskim} lub

ukonczonymi studiami podyplomowymi z zakresu tumaczen w jgzyku rosyjskim.

s Tiumacz w swym dorobku zawodowym przettumaczyt co najmniej 250 stron obliczeniowych, ©
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Tiumacze wykonujgacy Humaczenia ustne:

» wymagania dotyczgce wyksztalcenia jak w przypadku tumaczen ustnych;

e Tlumacz w swym dorobku zawodowym tlumaczyt ustnie co najmniej 50 godzin z j. polskiego na
i- rosyjski lub z j. rosyjskiego na j. polski.

Zgodnie z Ofertg Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie dysponowat listg Tlumaczy stale wspdipracujacych

z Wykonawca, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru Ttumacza z przedstawionej

listy do realizacji okreslonego tumaczenia. Lista Ttumaczy stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania

ofertowego.

Standardy ftumaczen:
Wykonawca jest zobowigzany, przed oddaniem przettumaczonego tekstu, bedgcego przedmiotem

. danego zlecenia, do dokonania korekty jezykowej tekstu, pod wzgledem poprawnosci jezykowej,

gramatycznej oraz terminologicznej;

Wykonawca jest zobowigzany do korekty tekstu pod wzgledem spodjnosci stylistycznej i edycyjnej
{spojny dobor czcionek, spéjne style formatowania itp.);

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania szaty graficznej tumaczonych tekstow zgodnie
z oryginatem, poprzez uwzglednienie w tekstach Humaczen wszystkich elementow tekstow
oryginalnych, takich jak: rysunki, wykresy i podpisy, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych
obiektdow zostang przettumaczone.

Szezegolne wymogi dotyczgee Thumaczy wykonujacych umaczenia ustne:

czas pracy Tiumacza liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do faktycznego zakorczenia spotkania.
W szczegdlnych okolicznosciach czas pracy Tlumaczy moze sie przediuzy¢ ze wzgledu na faktyczny
czas trwania spotkania, wykraczajgcy poza pierwotne szacunki okreslone w zleceniu. W takich
przypadkach Wykonawca zobowiazuje sie do kontynuowania ustugi ttumaczenia ustnego az do
zakoneczenia spotkania.

Thumacz ma obowigzek stawic sie w stroju formalnym w ustalonym miejscu przez Zamawiajacego
najpdzniej na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania, w celu uzgodnienia szczegoiow.

Dostarczenie tlumaczenia Zamawiajgcemu:

teksty do tumaczenia beda przekazywane przez Zamawiajgcego w formie pisemnej i elekironicznej.
Pod forma pisemng Zamawiajacy rozumie zaréwno wersjg¢ papierowa tlumaczenia, jak rowniez forme
wydruku z faksu;

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu pisemne tumaczenia na swoj koszt, w terminie i na adres
wskazany przez Zamawiajacego w zleceniu (termin ten nie moze przypada¢ w sobote ani w dzien
ustawowo wolny od pracy) — w formie papierowej i elektronicznej.

Najem sprzetu do Humaczenia symultanicznego:

ustuga najmu sprzetu do tlumaczenia bedzie obejmowata obszar Polski i Federacji Rosyjskiej {Obwéd
Kaliningradzki, Miasto Oziersk)

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ oraz pokry¢ koszt:

transportu catosci sprzetu niezbednego do obstugi tlumaczer symultanicznych do i z miejsca, w ktorym
Zamawiajacy organizuje spotkanie;

montazu | demontazu sprzetu;

obstugi sprzetu (podigczenie urzadzen niezbednych do prawidiowego przebiegu spotkania, biezace
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monitorowanie funkcjonowania sprzetu w trakcie trwania spotkania, w razie koniecznosci szybka
naprawa ewentualnej usterki).

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wydawanie oraz odbiér stuchawek wraz z odbiornikami od
uczestnikow spotkania.

Wykonawca zobowigzany jest zakonczyé montaz sprzetu najpozniej na 2 godziny przed rozpoczeciem
spotkania. Powyzszy obowiazek Wykonawcy nie zwigksza wynagrodzenia wynikajacego z danego
Zlecenia.

ilos¢ niezbednego sprzetu, ktory Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu, bedzie
podana w zleceniu.

Wykonawca bedzie dysponowat sprzetem niezbednym do obstugi tumaczen symultanicznych:
spetniajgcym wszystkie standardy techniczne przewidziane dla tego typu sprzetu.

Zlecanie wykonania ustug:

realizacja przedmiotu zamdwienia odbywa sie poprzez przestanie Wykonawcy przez Zamawiajacego
zlecenia na wykonanie okreslonej ustugi ttumaczeniowej lub najmu sprzgtu zgodnie z trybem opisanym
ponizej. Wzér zlecenia stanowi Zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca, od momentu otrzymania ze strony Zamawiajacego ww. informacji, w terminie nie
dluzszym niz 8 godzin, przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej informacie nt. kosztu
planowanego zlecenia (zgodnie z oferta Wykonawcy) oraz liczby stron obliczeniowych w przypadku
Zlecenia thumaczenia pisemnego, ktére Zamawiajacy umiesci w formularzu zlecenia.

Zamawiajacy przekaze zlecenie ustug thumaczenia badz najmu sprzetu Wykonawcy w nastepujgcych
terminach: _
tlumaczenie ustne wraz z - najpdzniej na 48 godzin przed terminem rozpoczgcia planowanego
spotkania w Polsce oraz 21 dni w przypadku realizacji zlecenia w Federacji Rosyjskiej;

najem sprzetu do Humaczenia symultanicznego — najpézniej na 48 godzin przed terminem rozpoczecia
plancwanego spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odwolania zlecenia na tumaczenie ustne
i wynajem sprzetu, informujac Wykonawce o odwotaniu zlecenia najpdzniej na 48 godzin przed
terminem planowanego rozpoczecia spotkania. Informacia o odwolaniu zostanie przekazana
Wykonawcy za pomocg poczty elektronicznej badz faksu. Po tym terminie Zamawiajacy zobowigzuje
sie zaptaci¢ peing kwote wynikajaca ze zlecenia.

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia, w formie elektronicznej, otrzymania od Zamawiajgcego
danego zlecenia oraz tekstu przeznaczonego do thumaczenia.

. Rozliczanie ustug:

rozliczenia za ustuge ttumaczenia ustnego w kraju i za granica;

podstawowa jednostka rozliczeniowa jest rozpoczeta 1 godzina, przy czym czas dojazdu do i z miejsca
spotkania nie wlicza sie do czasu pracy Tiumacza i nie bedzie podstawg do obcigzenia Zamawiajgcego.
rozliczenia za ustuge ttumaczenia pisemnego:

jednostka roziiczeniowg przyjeta przez Zamawiajacego jest 1 strona obliczeniowa, na ktérg skiada sie
1800 znakow bez spacji.
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taczna liczba stron liczona jest z doktadnosciag do 0,5 strony obliczeniowej, co oznacza, ze:

« od 0,51 strony obliczeniowej, czyli powyzej 900 znakéw bez spacji na stronie — liczona jest peina
strona obliczeniowa,

e od 1,01 strony obliczeniowej do 1,5 liczone jest 1,5 strony obliczeniowej itd.

liczba znakéw tumaczenia, stanowigca podstawe obliczenia liczby stron obliczeniowych, nie obejmuje

nie podlegajacych tumaczeniu: jednolitych blokéw danych liczbowych, teleadresowych, nazw wiasnych

oraz rysunkow i ilustracil.

rozliczenia za najem sprzetu do tlumaczenia symultanicznego:

podstawowa jednostka rozliczeniows jest rozpoczeta 1 godzina.

Termin realizacji unﬁowy: od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 r.

Iil. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkow

1.

W postepowaniach w sprawie udzielania zaméwieri publicznych lub zawarcia umow o dotacje
finansowanych na podstawie art. 21 Rozporzadzenia (WE) Nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 24 paZdziernika 2006 r, uczestniczy¢ moga osoby fizyczne oraz oschy prawne bedace
obywatelami lub majace siedzibe na terytorium panstwa cztonkowskiego Wspdlnoty, krajiu bedacego
beneficjentem niniejszego rozporzgdzenia, kraju bedacego beneficjentem pomecy z instrumentu
pomocy przedakcesyjnej ustanowionego rozporzgdzeniem Radu {(WE) nr 1085/2006 z dnia 17 lipca
2006 r. ustanawiajgcym instrument pomocy przedakcesyjnej (IPA) lub panstwa czionkowskiego EOG
oraz organizacje miedzynarodowe.

Na etapie podpisania umowy, dla spelnienia wymogu z ust. 1, Oferenci beds zobowigzani do
przedstawienia zwyklego dowodu obywatelstwa zgodnie z ich prawem krajowym.

IV. Oferta powinna zawierac:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu {Zatacznik nr 1).

V. Miejsce zlozenia oferty:

Oferte cenowg nalezy przestaé na adres mail: a.lemieszonek@um.elk.pl do dnia 10 marca 2013 r. do godz.
15.30. Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage.

V1. Sposéb oceny ofert:

1.
2.

Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto ogdlem.

Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana drogg elektroniczng na adres wskazany
w formularzu ofertowym, nastepnie zostanie podpisana umowa z Wykonawca.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania tresci ofert.
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4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte oraz ewentualnej
rezygnacji z realizacji zamoéwienia bez podania przyczyny.

5. Od decyzji Urzedu Miasta w Etku nie przysiuguje odwolanie ani zazalenie.

VIi. Osoba do kontaktu;
Andrzej Lemieszonek, tel. 087 73 26 132, e-mail: a.lemieszonek@um.elk.pl

Prézydent Miasta

TFmasz Andrukiewicz
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