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SEAS LA KEKTT Prezydenta Miasta Etku
z dnia AA. 6\rkﬁc2m%

w sprawie ustalenia zasad korzystania oraz norm zuzycia paliwa dla pojazdow stuzbowych
bedacych whasnoscia Urzedu Miasta Etku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3) i art 45 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Pojazdami stuzbowymi w rozumieniu ninigjszego zarzadzenia sa samochody osobowe (stuzace do
przewozu 0sob) oraz samochody cigzarowe (stuzace do przewozu fadunkow).

§2

Osobami upowaznionymi do dysponowania samochodami sg odpowiednio:

A A

Citroen Berlingo — nr rejestracyjny NEL 3400A - Komendant Strazy Miejskiej.

Citroen Berlingo — nr rejestracyjny NEL 81.43 — Sekretarz Miasta.

Citroen C5 - nr rejestracyjny NEL 50AS — Sekretarz Miasta.

Dacia Dokker — nr rejestracyjny NEL 07177 — Naczelnik Wydziatu Mienia Komunalnego.

Ford Fusion - nr rejestracyjny NEL 13AS5 — Komendant Strazy Miejskiej.

Ford Transit 2.2 TDCI - nr rejestracyjny NEL 7878 — Naczelnik Wydzialu Mienia
Komunalnego.

Skoda Superb — nr rejestracyjny NEL 1111A - Prezydent Miasta, Zast¢pca Prezydenta Miasta,
Sekretarz Miasta.

§3

Ewidencjonowanie wykorzystania samochodow o ktorych mowa w § 2 dokonywane jest wg
ponizszych zasad:

1) praca pojazddéw ewidencjonowana jest przez kierowcdw na ponumerowanych kartach
drogowych, z zachowaniem ciaglo$ci zapisow w kolejnych dniach miesigca,

2) w kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz godziny pracy kierowcodw, liczbe
przejechanych kilometrow, daty i ilosci kupowanego paliwa,

3) trasy przejazdow wpisywane sa wylacznie w przypadkach wyjazdu poza teren Elku lub
wykonywania czynnosci zleconych dodatkowo, za zgoda dysponentow na rzecz
komoérek organizacyjnych Urzedu, w pozostatych przypadkach stosuje si¢ zapis: ,,Jazda
stuzbowa na obszarze Etku”, do ktdrego uzywa sig¢ skrotu ,,JS-E”,

4) karty drogowe, z zapisem potwierdzajgcym stan licznika oraz godziny pracy,
podpisywane sg raz na tydzien przez dysponenta samochodu.

Karty pojazdéw wystawiaja odpowiednio:

1) dla pojazdow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, 31 7 — Kierownik Referatu Administracyjno
- Gospodarczego Wydzialu Organizacyjnego,

2} dla pojazdow, o ktorych mowa w § 2 ust. 11 5 — Komendant Strazy Miejskiej,

3) dla pojazdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 1 6 — Kierownik Referatu Drog Miejskich
Wydzialu Mienia Komunalnego,

Wzory kart drogowych dla samochodow osobowych (wzér SM 101} i cigzarowych (wzor
SM 102) zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 2 lub pracownicy, ktérym powierzono dany pojazd,
w okresach miesigcznych dokonujg rozliczenia przebiegu samochodow i zuzycia paliwa.
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5. Wzbr rozliczenia miesigcznego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§4
1. Samochodami shuzbowymi, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 1 7, kieruje osoba zatrudniona
w charakterze kierowcy.

2. Samochodami stuzbowymi o ktérych mowa w § 2 ust. 1 — 7 kieruja osoby upowaznione przez
Prezydenta Miasta do kierowania danym samochodem.

§35

Przekazanie samochodow shuzbowych w uzytkowanie kierowcom lub innym upowaznionym
osobom nast¢puje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowiacego zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§6

Kierowcy, oraz inne osoby, ktdrym powierzono w uzytkowanie samochody shuzbowe zobowiazani

sg do:

1. Eksploatowania samochodéw z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
jazdy, dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu.

2. Przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa oraz do pokrywania kosztéw
wynikajacych z przekroczen tych norm.

3. Dokonywania codziennej obstugi samochoddéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie chlodniczym.

4. W przypadku zauwazenia awarii, czy usterek -~ mozliwie szybkiego zgloszenia ich
przetozonemu.

5. W przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badZ elementow
jego wyposazenia, niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu Policji oraz
zgloszenia w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela.

§7

Spowodowanie przez kierowce lub osobe, ktorej powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy
szkody, ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi z t{ytulu ubezpieczenia, powoduje
odpowiedzialnosé majgtkowa tej osoby, zgodnie z normami zawartymi w kodeksie cywilnym
1 kodeksie pracy.

§8

Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierowca lub inna
osoba, ktérej powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy.

§9

Kierowcom oraz innym osobom, ktérym powierzono w uzytkowanie samochody stuzbowe zabrania
si¢ ich udostepniania osobom trzecim.

§ 10

Po zakonfczonej pracy samochody parkowane sa w garazu Urzedu badZz na zamknigtej posesji
Urzedu.

§ 11

Zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych Urzedu dokonwja ich uzytkownicy na wyznaczonych
stacjach paliw chyba, Zze wyjazd jest poza granice miasta, a dlugo$¢ trasy wymaga uzupemienia
paliwa.
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§12

Korzystanie z samochodow shuzbowych w $wigta i dni wolne od pracy moze sie odbywaé
w przypadkach wykonywania obowigzkéw shuzbowych wynikajacych z zakresu kompetencii, za$
przejazdy w celach prywatnych mozliwe sg po spelnieniu kryteriow okreslonych w § 13.

§13

Korzystanie z samochodéw stuzbowych do celéw prywatnych bez kierowey wymaga:

1. pisemnej zgody Prezydenta Miasta,

2. pokrycia kosztéw paliwa, na podstawie not obciazeniowych, ktoére wystawiane bedg
w Wydziale Finansowym Urzedu Miasta,

3. ewidencji tych przejazdow w prowadzonych kartach drogowych.

§ 14

1. Ustala sig ponizsze normy zuzycia paliwa:
1) Citroen Berlingo — nr rejestracyjny NEL 3400A — 7,2 I na 100 km,
2) Citroen Berlingo — nr rejestracyjny NEL 8143 — 7.2 1 na 100 km.
3) Citroen C5 ~ nr rejestracyjny NEL 50AS5 - 10,5 1 na 100 km,
4) Dacia Dokker — nr rejestracyiny NEL 07177 — 6,5 1 na 100 km,
5) Ford Fusion — nr rejestracyjny NEL 13A5 ~ 9,2 1 na 100 km,
6) Ford Transit 2.2 TDCI — nr rejestracyjny NEL 7578 —~ 10,0 | na 100 km,
7) Skoda Superb — nr rejestracyjny NEL 1111A ~ 8,5 I na 100 km.
2. Wyzej wymienione normy obowigzuja w okresie letnim, natomiast w okresie zimowym, czyli
od dnia 1 listopada do dnia 31 marca, norma w przypadku kazdego z samochoddéw wzrasta
0 10%.
3. Dla samochoddéw wyposazonych w klimatyzacje (Citroen Berlingo nr rej. NEL 81.43, Citroen
C35, Dacia Dokker, Ford Fusion i Skoda Superb) od dnia 1 czerwca do dnia 31 sierpnia norma
wzrasta o 10%.

§ 15
Przepat w wysokosci 10 litréw przechodzi do rozliczenia w nastepnym miesigeu.
§ 16

Traci moc zarzadzenie Nr 1252/06 Prezydenta Miasta Etku z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie
ustalenia zasad korzystania oraz norm zuzycia paliwa dla pojazdéw stuzbowych bedacych
wlasnodcia Urzedu Miasta Etku, zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku nr 1362/06
z dnia 23 listopada 2006 r., nr 328/07 z dnia 2 listopada 2007 r., nr 470/08 z dnia 22 lutego 2008 r.,
nr 667/08 z dnia 17 pazdziernika 2008 r. i nr 717/08 z dnia 22 grudnia 2008 r.

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od | stycznia 2013 1.

Sporzadait nspektor ds. Organizacyinyck - Michat Kawecki
Wydzial Crgenizacyjny - Biuro Organizaci Pracy, tel. 87 73 26 279, e-mail: m kawecki@@um el pl
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr %ﬁﬁ@(%
Prezydena Miasta Elku z dnia ./ 46W3\ﬁ\@~ 201

ROZLICZENIE

Zuzytego paliwa W MIesigeU oo r.

samochodu stuzbowego Urzedu Miasta Elku
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Rozliczenie paliwa wg normy:
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr {503;940@

Prezydenta Miasta Etku 7 dnia Mdﬂj@?m o QD‘(@‘ .
Eik, dnia .....ocovinnnns
PROTOKOL
Zdawczo-Odbiorczy
Przekazujacy:
""" (Irvic i Nazwisko) T petniona funkei)
Przejmujacy:
...... (Im;@lNazwzsko) (Pe{‘monaﬁmkqa)
Charakterystyka samochodu:
marka i typ ST
numer rejestracyjiny - .o
numer silnika e .
numer podwozia s
rok produkeji = s
pojemnos¢ silnika - .
stan paliwa e (1]
stan licznika TR [km]
Wyposazenie techniczne:
Dokumenty:
Ogolny (wizualny) stan samochodu (uwagi):
PRZEKAZUJACY PRZEIMUJACY
............. ( podp1s1p1eczqtka) (pOdpislpleczatka)



