PREZYDENTA MIASTA ELKU
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w sprawie podzialu kompetencji | obowiazkéw przy realizacji projektu Gminy Miasta Elk
wspéifinansowanego ze Srodkéw Unil Europejskiej pn.; ,\Wspolpraca w zakresie oszczedzania
energii - podejmowanie decyzji w obszarze transgranicznym w Poisce i Litwie”

Na podstawie § 4 ust. 2 Reguiaminu Organizacyinege Urzedu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem nr
723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. zarzadzam co nastepuje:

§1
Dokonuje sie nastepujgcego podziatu kompetencii | obowigzkdéw zwiazanych z realizacjg projektu
~Wspoilpraca w zakresie oszczedzania energii - podejmowanie decyzji w obszarze
transgranicznym w Polsce i Litwie” wspdifinansowanego ze érodkéw Unit Europejskiej w ramach
Programu Wspdlpracy Transgranicznej Litwa — Polska, realizowanego w partnerstwie z Miastem Olita
(Litwa) oraz Centrum Sportu w Qlicie {Litwa):

1.  Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku — menadzer projektu:

a) Zarzadzanie procesem realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym
zawartym w umowie o dofinansowanie projekiu,

b} Wspdlpraca z partneram'i projektu;

c) Wespdipraca ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym Programu Litwa — Polska 2007-2013,
dotyczaca realizacji zadan projektu;

d) Wspdipraca z Urzedem Wojewbdzkim w Olsztynie jako instytucjg kontrolujacg | stopnia
majaca na celu prawidiowa realizacje zaplanowanych dziatan projektowych;

e) Wspdipraca z Zespolem Inwestycji sp. 2 0.0, w Etku oraz Biurem Zaméwien Publicznych przy
przygotowywaniu materiatéw przetargowych dla inwestycji realizowanej w ramach projekty;

f) Wspdlpraca z Zespotem Inwestycji sp. z 0.0. w Etku, ktdry bedzie petnit funkcje inwestora
Zastepczego w zakresie realizacji dziatan inwestycyjnych;

g) Wspdlpraca z dyrekiorem Szkoly Podstawowej Nr 9 w Elku, w kiorej przeprowadzona bedzie
inwestycja;

h} Przechowywanie dokumentacji konkursowej skiadanej do piatego naboru Programu
Wspbtpracy Transgranicznej Litwa - Polska, a takze dokumentacji z realizacji projektu;

i}y Biezaca kontrola postepu prac projektowych w celu utrzymania zgodnosci projektu z
zalozonym planem;

|) Biezace zarzadzanie zmianami w projekcie oraz aneksowanie umowy o dofinansowanie oraz
umowy partnerskiej;

k) Monitorowanie osiagnieé wiasciwych rezultatéw projektu;



m)

n)

Przeprowadzanie procedur ofertowych dla  zamédwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej 14 000 Euro, przygotowanie uméw z wykonawcami, a takze wspdipraca
przy realizacji poszczegbinych zamowien;

Realizacja oraz nadzdr nad wilasciwg promocia projekiu oraz wszystkimi zadaniami
zalozonymi w projekcie;

Sporzadzanie skonsolidowanych sprawozdan okresowych oraz koncowego, ktore
przedkiadane sg do Urzgdu Wojewddzkiego w Olsztynie jako instytucji Kontrolujacej | stopnia
oraz do Wspéinego Sekretariaiu Technicznego w Wilnie,

Wydzial Finansowy Ua‘zgd;; Miasta Etku — menadzer finansowy projektu:

a)
b)
c)
d)

e)

Prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz finansowo - ksiegowej projekty;

Prowadzenie rachunkow projektu;

Przekazywanie dotacji partnerowi projektu oraz rozliczanie przekazanych srodkow,
Akceptowanie dokumentow pod wzgledem finansowym, opisywanie dokumentdw finansowych
zgodnie z wytycznymi, weryfikacja ich pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym wraz z
padziatem platnosci (z wiasnych srodkéw, ze Srodkéw UE) oraz przekazywanie dokumentow
do wypfaty.

Sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢, weryfikacja rachunkowa wnioskéw o pfatnosé, w tym
poniesionych wydatkow i ich kwalifikowalnosck;

Dokonywanie zg?nian w budzecie Miasta Eiku;

Zespot Inwestycji sp. z 0.0. w Elku - Inwestor Zastepczy:

a)
b)

c)
d}

g)

Realizacja inwestycji, o ktérej mowa w §1 zgodnie z umows o dofinansowanie nr LT-PL/145,
Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz umowy z wykonawca dla inwestygji
polegajacej na modemizacji boiska wielofunkcyjnego wraz z budowg budynku szatniowego
z zastosowaniem odnawialnych Zrodet energii przy Szkole Podstawowej Nr 9 w Eiku oraz
przekazanie do Biura Zamowien Publicznych w celu przeprowadzenia postgpowania na
wylonienie wykonawcy,

Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji,
Przyjmowanie faktur od wykonawcy i ich weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z umowg
i harmonogramami, a nastepnie przekazywanie ich do Wydzialu Strategii i Rozwoju wraz
z protokotem odbioru wykonanych prac,

Przechowywanie oryginalnych dokumentéw z zakresu swoich kompetencji, w tym:
dokumentacii przetargowej, umowy z wykonawca, protokotow odbiont,

Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentdw dotyczacych projekiu inwestycyjnego
realizowanego przy udziale Srodkéw zewnetrznych,

Przekazywanie do Wydzialu Strategii i Rozwoju informacji o posteple z realizacji projektu
inwestycyjnego, kiére sg niezbedne do sporzadzania kwartalnych raportéw przedkiadanych
do Instytucji Kontroli Pierwszégo Stopnia: do 31.12.2012, do 31.03.2013, do 30.06.2013, do
30.09.2013, do 31.12.2013.



4. Biuro Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Etku:
ay Prowadzenie postepowania na wylonienie wykonawcy dla inwestycii oraz podpisanie umowy

z wykonawca.

b} Przekazanie do Wydzialu Strategit | Rozwoju dokumentacji przetargows] celu uzgodnienia

z Instytucjg Kontroli Pierwszego Stopnia,

¢} Przechowywanie oryginaldow dokumentacji zwigzanej z zamowieniem.

5. Wydziat Finansowy Urzedu Miasta Etku:

a) Prowadzenie ewidencii ksiegowej i udostepnianie do kontroli,

b) Dokonywanie ptatnosci,

¢} Przekazywanie dla Wydziatu Strategii | Rozwoju kserokopii dowoddw zaptaty.

§3

Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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