pRZYDENT

: LERU ZARZADZENIE NR %24 9019,
MIASTA E PREZYDENTA MIASTA EEK
Z. DNIA AQO @?WP/\‘\D\ Ly

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci jednostki budzetowej
Urzedu Miasta EXk

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r.
Nr 152, poz. 1223 z péz.zm.) z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z poz.zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku wewnetrznego zasady (polityke) rachunkowosci.

§2.
Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowiazujacych w Urzedzie Miasta Eiku:
1. Ogélnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (Zalgcznik Nr 1).
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (Zatacznik Nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia), w tym:
Zaktadowego planu kont i wykazu ksiag pomocniczych jednostki Urzedu Miasta Etku (Zatacznik nr 3a).
4. Zasady, czas przechowywania i ochrona dowoddw ksiggowych, dokumentacji zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych i sprawozdan finansowych jednostki {(Zalacznik nr 4).
5. Opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzenin ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur hub funkcji,
w zaleznosci od struktury szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich

przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania .

6. Odrebnym Zarzadzeniem wprowadza sie wykaz zbioru danych i opis systemu, programu

informatycznego 1 zasad obstugi tego systemu.

§3.

Zobowiaznje  wszystkich  pracownikéw  wladciwych  merytorycznie, z tytulu  powierzonych

im obowiazkow, do zapoznania si¢ z w/w zasadami i przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§ 4.
Traci moc:
Zarzadzenie Nr 50/2011 Prezydenta Miasta Etku z dnia 31 stycznia 2011r. w sprawie wprowadzenia zasad

polityki rachunkowosci planu kont dla Urzedu Miasta Etku.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2012r,

@%ZQEN? MIABTA 1

p——

Tomasz Andrubiswics




% ' Zakacznik Nr 1

I Zarzadzenia Nr 3-2'1{5104?
AIASTA BLEU Prezydenta Miasta Efku
' z dnia A =@vonia, 2017,
w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci

Ogoélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta Elku

§1

Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych opracowano na podstawie:
1. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994r. (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223
z pézn.zm.).
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z péZn.zm.).
3. Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity
Dz. U. Nr 74, poz. 397 z 201 1r. z pdZ.zm.).
4, Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz.1622).
5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolite] Polskiej (Dz. U. 2010r. Nr 128, poz. 861z p6z.zm.).

§2
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:
Ksiggi rachunkowe Urzedu Miasta Elku prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta,

19-300 Elk, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 4.

§3
OKkreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych:
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia. Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegblne miesigee, w ktorych
sporzadza sig:
- W jednostce budzetowej Urzedu Miasta:



- Deklaracje ZUS

- Sprawozdanie budzetowe Rb 28S
- Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1,2,3 kwartaly):

- Sprawozdanie budzetowe Rb 288

- Sprawozdanie Rb N, Rb Z

- Sprawozdanie budzetowe Rb 50
- Sprawozdania roczne:

- Sprawozdanie budzetowe Rb-28S

- - Sprawozdanie ST

- Sprawozdanie Rb 50

- Sprawozdanie o wydatkach strukturalnych WS
Dane dotyczace przypiséw i odpiséw dochodéw budzetu do ksiag rachunkowych wprowadzamy na
koniec kazdego kwartatu (okresu sprawozdawczego).
W jednostce samorzgdu terytorialnego (Urzedu Miasta EIK) sporzadza si¢:
- bilans jednostki Urzedu Miasta Elk;
- taczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych podlegtych;
- laczny rachunek zyskow i-strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow i strat
urzgdu, jako jednostki budzetowe;j i jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych;
- laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie zmian
w funduszu urzgdu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienie zmian w funduszu
poszczegélnych jednostek budzetowych;
- sprawozdanie o wydatkach strukturalnych;
- skonsolidowany bilans Gminy Miasta Elk.

§4
Technika prowadzenia ksiag rachunkowych:
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta Elku prowadzone sa technika komputera przy uzyciu

oprogramowania zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta.

§5

Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad
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rachunkowosdci oraz planéw kont dla bﬁdZetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 128, poz. 861).
Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kod ksiggowy analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty
i nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedhig dzialéw, rozdzialéw

1 paragrafow. Wykaz kont moze by¢ uzupeliany w miarg potrzeby jednostki.

86
System przetwarzania danych zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci

jednostek z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac migdzy innymi:
- prowadzenie kartoteki dowod6w ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania;
- przegladanie 1 drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu;
- przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym fub
syntetycznym;
- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

Zakladowy plan kont ustala konta syntetyezne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniaja mi¢dzy innymi:
- ujgcie operacji gospodarczych wedtug dzialéw, rozdzialow i paragrafow klasyfikaciji budzetowej;
- ujecie operacji gospodarczych wedhug rodzaju wydatkéw;
- dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci;

- niezb¢dne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami.

§7

Podstawa zapiséw ksiggowych jest orygina} dokumentu ksiggowego, niemniej dopuszcza sie
uznanie za takg podstawg roéwniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentéw ksiggowych”. Wykaz kont ksi¢gi gléwnej (ewidencji syntetycznej)
a takze zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera Zalacznika Nr
3a. Przyjety Plan kont jednostki stosuje si¢ do realizacji projektéw wspélfinansowanych ze
Srodkéw Funduszy Europejskich, w ewidencji analitycznej stosowane sa oznaczenia kodem
ksiggowym. Szczegolowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Dopuszcza sie,

w szczegdlnych przypadkach, proweidzenie recznej ewidencji analitycznej w ksiggach kontowych .

Tompsz Andrukiowics
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W sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowodcei

Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
Urzedu Miasta Elku

§1

Stosowane zasady wyceny aktywdéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
wynikajg z:
1. Ustawy o rachunkowodci z dnia 29 wrzeénia 1994r. (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223
z pézn. zm.).
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z pdZn. zm.).
3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2010r. Nr 128, poz. 861 z poz.zm.).

§2

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywow

Przy wycenie aktywow i pasywow obowiazuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw
publicznych. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych skladnikéw majgtku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie
zasady wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010r. W sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowego majatku ruchomego, w ktére wyposazone sa
jednostki budzetowe (DzU. Nr 114, poz. 761).

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje sie w cenie
nabycia natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wysokosci

okreslone] w tej decyzji, otrzymarie za§ w drodze darowizny w wartodci rynkowej na dziefi



nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalona
w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. Nr 54, poz. 654) finansuje sie ze
§rodkéw na inwestycje umarza si¢ stopniowo zgodnie z zasadami okreS§lonymi w wyzej
wymienionej ustawie wedlug stawek okreslonych w zalaceniku do tej ustawy. Wartodei
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartodci okreslonej
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, kiére zakupione zostaly ze $rodkéw na
wydatki biezace, umarza si¢ jednorazowo, spisujac cala wartodé w koszty w miesiacu przyjecia ich
do uzywania. Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo
samodzielny tytul wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3 500,00 zi, albo jesli
jest ponizej tej warto§ci — zaliczana jest bezposrednio w koszty. Wartosci niematerialne i prawne
o wartodci ponizej 3 500,00 z podlegaja ewidencii iloSciowe;j.

Rzeczowe aktywa trwale obejmujg Srodki trwale, pozostate érodki trwale oraz inwestycje
(Srodki trwale w budowie).

Srodki trwale to sktadniki aktywéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uZzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz $rodki
trwale stanowigce wlasno$¢ w-stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania. Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrebng wlasnosdcia,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu i inne rzeczy.

Do $rodkéw trwatych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce Srodki trwale znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu jesli wystgpuje ona jako ,korzystajacy”. Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania
wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, przystosowaniem skiadnika majatku do uzywania.
Cene zakupu staﬁowi cena nalemé dostawcy za dany skiadnik aktywow bez naliczonego podatku
VAT, jezeli podlega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego.

- w przypadku darowizny — wedlug wartoéci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglednieniem stopnia



dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo umowie
o nieodplatnym przekazaniu.

-'w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartos$ci wynikajgcej
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta.

- w przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budZetowej przez inng jednostke
budzetows lub zaklad budzetowy — wedtug wartosci okreslonej w dokumeéncie o przekazaniu.
Najczesceiej stanowié je bedzie wartos¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wlasnosci dotychczasowa
warto$¢ poczatkowa, przy czym ujmuje sie tez dotychczasowe umorzenie.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia sie wedlug wartodei netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzied bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw, kt6re nie
podlegaja umorzeniu.

Srodki trwale ewidencjonuje sie¢ w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwale”
- pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwale”

Podstawowe Srodki trwale finansowane sa ze srodkéw na inwestycje. Umarza si¢ je
stopniowo (z wyjatkiem gruntéw) na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw
umorzeniowych dokonuje sig,poczgwszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka
trwatego do uZywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,, Amortyzacja” na
koniec roku. W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych. Dla zadnych
$rodkow trwalych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci. Pozostale srodki
trwate obejmuja: ksiazki i inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, meble i dywany.
Pozostale srodki trwale yjmuyje sie w ewidencji ilociowo-warto$ciowej na koncie 013 , Pozostale
$rodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uZywania, a umorzenie
to ujmuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Koszty wedlug rodzajow”.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie



przejgte przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
zakladzie budzetowym lub podleglej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ
stanowigcy o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére
kontynuuja dziatalnosé. Skladniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 , Mienie
zlikwidowanych jednostek” wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do bilansu.

NaleZnosci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresic
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego.

Diugoterminowe aktywa finansowe obejmuja akcje i udzialy w obcych podmiotach
gospodarczych.

Zapasy obejmuja materialy. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego.

Naleznosci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostale, ktore staja si¢ wymagalne w ciagu 12
miesigcy od dnia bilansowego. Naleznosci krétkoterminowe z tytubu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221
»Naleznoscei z tytutu dochodéw budzetowych”.

Srodki pienigZne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.

Zobowigzania 2z tytulu .dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie

z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

§3
Ustalenie wyniku finansowego:
1. W jednostce budzetowej:

Wynik finansowy netto ustala si¢ w wariancie poréwnawczym rachunku zyskéw i strat,
w ktorym wykazuje si¢ oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty za biezacy i poprzedni rok
obrotowy. Wynik finansowy jednostki za rok obrotowy przeksiegowuje si¢ w roku nastepnym na
konto 800 ,,Fundusz jednostki” pod datg przyjecia sprawozdania finansowego Do celéw ustalenia
wyniku finansowego jednostki ewidencje kosztéw prowadzi sie na kontach 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” w podzialkach wedhig klasyfikacii
budzetowej wydatkéw. Nie prowadzi si¢ ewidencji kosztéw w zespole 5. Do kont zespolu 7
»Przychody, dochody prowadzi si¢ ewidenci¢ umozliwiajaca rzetelne ustalenie wyniku

finansowego.

PREZYDE NAMIASTA 8
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Zatacznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 4'27;{ gor
Prezydenta Miasta Ekku

z dnia AD SRTPMD, 202

; 7 gﬁ% @,&% E‘%«J ’ W sprawie wprowadzenia zasad

{polityki) rachunkowosci

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta Etku

§1.
Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych opracowano na podstawie:
1. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223
z pbézn.zm.).
2. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowoéci oraz plandéw kont dla budzetéw pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2010r. Nr 128, poz. 861 z péz.zm.).

§2.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Ksiegi rachunkowe

w referacie ksiggowosci jednostki prowadzone sa za pomoca komputera przy uzyciu
zatwierdzonego systemu informatycznego. Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz
programow, metod zabezpieczenia i systemu przetwarzania zawarty jest w instrukcji producenta
ZETO Olsztyn Sp z 0.0. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych obrotéw i sald,
ktore tworzg: dziennik, ksiege gléwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi
glownej oraz sald ksiag pomocniczych. W ksiggach rachunkowych jednostki budzetowej ujmuje
si¢ wszystkie wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedlozone do 3 dnia
nastgpnego miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.
W przypadku, gdy faktury, rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowod ksiegowy zostang
przediuzone do ksiggowosci po 3 dniu miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym je
wystawiono nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowiazan danego miesigca. Dowody

te uyymowane beda w ksiggach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia.



Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

- zdarzenia, ktére nastapily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane s3 w nim

chronologicznie;

- zapisy sg kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze

sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi;
- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciagly
- obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej.

Ksigga giéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasad podwojnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzenn gospodarczych nastgpuje zgodnie z zasada
memorialowa z wyjatkiem wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie od
rocznego budzetu, ktérego dotycza. Zapisy dokonywane sg w ksigdze giéwnej powigzane sa
zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdélawiajace dla wybranych
kont ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu

powtarzalnego.

Konta pozabilansewe peinia funkcje informacyjno - kontrolng. Rejestracja zdarzef na tych
kontach nie powoduje zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywéw. Ujmowane sa na nich:

zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe, plan finansowy, wydatki strukturalne.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozlicze z ZUS
i budzetem padstwa, do ktoérych jednostka zostala zobowiazana. Zestawienia obrotow i sald ksiggi
gléwnej sporzadza sig na koniec kazdego miesiaca. Zawiera ono: symbole i nazwy kont; salda kont
na dzien otwarcia ksiag rozrachunkowych obroty za okres sprawozdawczy
i narastajace od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego; sume sald na dzieft

otwarcia ksiag rachunkowych obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku.

§3
Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych: Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994r. o rachunkowoéci stawia $cisle okreslone wymagania dotyczace automatycznego

przenoszenia sald bilansu zamknigcia 1 otwarcia:
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- przeniesienie takie musi byé udokumentowane wydrukiem zawierajgcym zestawienie obrotow
i sald bilansu otwarcia, ktére jednoczes$nie spelnia role sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci
i kompletnosci zapiséw obrotow i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotdéw i sald bilansu
otwarcia;

- rozpoczecie ewidenc)i komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem: wprowadzenia
bilansu otwarcia na poszczegdlne konta; wprowadzenia obrotdw kont bilansowych 1 wynikowych
za okres od poczatku roku do dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych);
uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia obrotow i sald
wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przejcia na ewidencje

komputerows.

§4

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z dowodami
zrodlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach rachunkowych, wprowadzane automatycznie
za posrednictwem urzadzen lgqcznodci, informatycznych nosnikéw danych lub tworzone wedtug
algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiggach, przy zapewnieniu,
ze podezas rejestrowania tych zapiséw zostana spelnione, co najmniej nastgpujace warunki:
- uzyskaja one trwale czytelng postaé zgodna z trescia odpowiednich dowodéw ksiggowych;
- mozliwe jest stwierdzenie Zrodla;
- stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych oraz
kompletnosci identycznosci zapiséw;
- dane #Zrédlowe w miejscu ich powstania sa odpowiednio chronione w sposéb zapewniajacy ich

niezmiennosé przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowoddéw ksiggowych.

§5

Postanowienia koncowe:

1. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, Ze jest mozliwos¢
stwierdzenia #rodta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku ubieglego, a obowiazujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych i kompletnosci zapisow.

2. Obowiazujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktore
jednoczesnie spelnia rol¢ sprawdzianu poprawnosci ciagloéci i kompletnosci zapisdw obrotow

i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.
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. A g | Zatacznik Nr 3 a do |
PREZYDENT %aff%iegﬁ{f‘}%gaa
74 Texyden asta
1 ASTA ELKU zdnia AD @i oo 01,
w sprawie wprowadzenia zasad
{polityki) rachunkowosci

Zakladowy plan kont i wykaz ksigg pomocniczych Urzedu Miasta Eiku

§ 1.

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

Z péZn. zm.).

2. Ustawy z dmia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104

z pdzn. zm.).

3. Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity
Dz U. z2011x. Nr 74, poz. 397 z p6z.zm.).

4. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U. 2010r. Nr 242, poz. 1622).

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetdéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2010r. Nr 128, poz. 861 z péz.zm.).
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Wykaz kont Urzedu Miasta Elku

Konta bilansowe

Nr | Zespsl Wyszczegoinienie .
konta | kont Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagi
1 | 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
Prowadzona wedlug poszczegdinych grup rodzajowych
; . srodkow trwatych. Do srodkow trwatych
011 Srodki trwale wspéifinansowanych ze $rodkéw Funduszy Europejskich
stosuje si¢ analityczny kod ksiegowy (zadanie).
Prowadzona wedhig poszczegélnych rodzajéw wyposazenia i
oL lokalizacji. Do pozostatych $rodkéw  trwalych
013 Pozostate érodki trwale wspélfinansowanych z Funduszy Europejskich stosuje sig
analityczny kod ksiegowy.
Ewidencja prowadzona wedlug przyjmowanego mienia.
015 Mienie zlikwidowane Analityke stanowié bedzie szczegdlowa specyfikacja majatku
jednostek ujetego w bilansie likwidowanej jednostki organizacyjnej oraz
wykaz ilodciowo-wartoéciowy skladnikéw rozchodowych.
020 Warto$ci niematerialne Prowadzona wedlug poszczegolnych tytuléw wartoscei
iprawne niematerialnych i prawnych
: Analityka prowadzona jest komputerowo. Do ustalenia
030 Dhugoterminowe aktywa wartosci udziatéw w poszczegbinych Spoltkach zastosowano
finansowe oznaczenie kodem lamiac konto przez 01, 02, 03 wedhug
potrzeby.
Umorzenle’s%'odkow trwatych Prowadzona jest wedhig zasad okreslonych dla konta 011
071 oraz wartodci .
X . . 1020
niematerialnych  iprawnych
Umorzenie pozostalych
072 érodkéw trwatych, wartosci | Umarzane w 100 % w dacie zakupu
niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
Odpisy aktualiznjace
073 dhugoterminowe aktywa
finansowe
. . Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji.
080 é.mdki trvya)%e W budowie Inwestycje wspotfinansowane z Funduszy Europejskich
(inwestycje oznaczone sa kodem ksiggowym (zadanie).
1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 Srodki na finansowanie jednostki. Wydatki na podstawie

Rachunek biezacy jednostki

wyciagu bankowego wedtug klasyfikacji budzetowej.
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Zasilanie kont jednostki, analityka wedtug potrzeby (01, 02,

131 Rachunek bankowy biezacy
{pomocniczy) 03, itd.) :
| Rachunek dochodéw Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 132 powinna
132 samorzadowych jednostek umozliwié ustalenie tytutéw dochoddéw wedlug rozdzialéw i
budzetowych paragrafow.
135 Rachtmek $rodkow fundgszy Analityka prowadzona komputerowo, do oznaczenia przyjeto
specjalnego przeznaczenia kody 135/01.
139 Inne rachunki bankowe Prowadzona jest w ksiazce kontowej dla sum depozytowych
{prowadzona recznie wedhug kontrahentow).
Krétkoterminowe aktywa . \ .
140 finansowe Prowadzone jest wedlug rachunkéw lokat terminowych
141 Srodki pienigzne w drodze
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i | Prowadzona wedtug poszczegdinych kontrahentéw przy
dostawcarni technice komputerowe;j.
221 Naleznosci z tytulu Ewidencja szczegdlowa do konta prowadzona wediug
dochoddw budzetowych dhuznikéw z podziatem na naleznosci.
222 ﬁféziemz}? ochodbw Shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad
wy Miasta dochodéw budzetowych.
Rozliczenie wydatkow Lo ..
223 budzetowych Prowadzona wedlug obowiazujace; klasyfikacii .
Rozliczenie dotacji
224 bud:_aetovs:fych oraz platnosci z Stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji
budzetu srodkow ; . . .
. budzetowych i ich rozliczenia.
europejskich
Padatek
VAT
) . \ Ewidencja szczegOlowa wedlug podatnikdéw oznaczona | podatek
225 Rozrachunki z budzetami kodem 225/1, 2, 3, 4 wedlug potrzeb. ;d zﬁcﬁ;c
h
Diugotermi tesnodei Prowadzone jest na kontach naleznosci budzetowych wedhug
226 GOLSLMINOWE NAICZNOSCL | 1 szczegdlnych nalezmosci i wedlug dluznikéw (naleznosci
budzetowe s L
| powyzej 12 miesigey).
: Prowadzone jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu |#YS,
229 Potz’?staie vozrachunki naleznodci i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz gru;:c;usz
publiczno - prawne instytucji, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia. itp.
| 231 Rozrachunki z tytulu Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen pracownikéw.
wynagrodzefi
, Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie stanu
234 Pozostale r;i:r aghtmlq nalezno$ci, roszczen i zobowiazah z poszezegdlnymi
Z Pracownixarm pracownikami wedhug tytulu rozrachunkéw.
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Prowadzona

jest w  sposéb  zapewniajacy ustalenie
240 Pozostale rozrachunki rozrachunkow, roszezefi i rozliczeri z poszezegdlnych tytulow
1 kont bankowych .
. Ewidencja sum  wymagajacych  wyjadnienia  wedhug
245 Wplywy do W}gasme{na Kontrahenta.
. y Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci
290 Odp{sy eflk-tuahzujqce watpliwe i odsetek od naleiznosci  przypisanych
naleznodci .
niewyplaconych.
Materialy
Shizy do ewidencji zapaséw matériaiéw, w tym takze
310 Materiaty opakowari i odpadéw, znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
460 Amortyzacja Analityka prowadzona komputerowo w programie ,PUMA”.
. s " wadenqa szczegblowa wedtug klasyfikacji budzetowej
401 Zuzycie materialéw i energii 1 zatwierdzonego planu finansowego.
. Ewidencja szczegétowa wedhug klasyfikacji budzetowej
402 Ustugi obce 1 zatwierdzonego planu finansowego.
. Ewidencja szczegélowa wedlug klasyfikacjii budzetowej
403 Podatki i optaty 1 zatwierdzonego planu finansowego.
404 Ewidencja szczegbtowa wedhug klasyfikacji budzetowe;j
Wynagrodzenia i zatwierdzonego planu finansowego.
. . . Ewidencja szczegblowa wedlug kiasyfikacgii budzetowej
405 Ubeszefczema §p0}eczne ! i zatwierdzonego planu finansowego.
inne $wiadczenia
. Ewidencja szczegélowa wedhig klasyfikacji budzetowej
409 Pozostale koszty rodzajowe 1 zatwierdzonego planu finansowego.
. . . Ewidencja szczegétowa wedlug klasyfikacjii budzetowej
490 Rozliczenie kosztéw 1 zatwierdzonego planu finansowego.
Produkty
e Ewidencja szczegblowa wedlug kosztéw, ktére podlegaja
Rozliczenie migdzyokresowe C . .
640 Kosztow rozliczeniu w czasie wedtug tytuléw.
Przychody, dochody i koszty
700 Sprzedaz produktéw i koszt Ewidencja szczegdtowa wykazuje sprzedaz produktow.

ich wytworzenia
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Przychody z tytulu dochodow

Ewidencja szczegSlowa wedhig zasad rachunkowosci

720 budzetowych podatkowe;j.
Ewidencja szczegélowa przychodéw finansowych wedtug
750 Przychody finansowe tytulow, dywidendy, odsetki od udzielonych pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci.
Ewidencja szczegblowa kosztéw finansowych wedhig
751 Koszty finansowe tytutéw, odsetki od kredytéw i pozyczek, ujemne réznice
kursowe.
760 Pozostate przychody PrZ)-/chody ze sprzedaiwy matena%ovs‘f, éerkéw trwatych,
operacyine odpisane  przedawnione zobowiazania, otrzymane
peracy] : odszkodowania kary i grzywny, odpisy amortyzacyjne.
761 Pozostate koszty operacyjne | Ewidencja szczegblowa wedlug tytulow
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
. . Prowadzona jest wedlug tytuléw zwickszen i Zmniejszen
800 thdusz jednosth funduszu jednostki
Dotacje budzetowe, platnosci
810 z budzetu $rodkéw Prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej i
europejskich oraz $rodki z zadan, na ktére przekazano dotacje.
budZetu na inwestycje
. . Nadwyzka Srodkéw obrotowych zakladéw budzetowych.
820 Rozliczenie wyniku o . . o
finansowego Nadwyzka srodkéw finansowych placéwek o$wiatowych.
. . . Stluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych
Rezerwy i rozliczenie . . L :
840 miedzyokresowe przychodéw okresoéw oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
851 Zaktadowy Fundusz Ewidencja szczegélowa do konta 851 jest prowadzona
Swiadczen Socjalnych z podzialem na rodzaje dziatalnodci socjalne;.
853 Fundusze celowe Prowadzona jest dla ustalenia zwigkszenia, zmniejszenia
i stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Fundusz mienia . . e .
855 Aikwidowanych jednostek Stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek.
. Prowadzona jest wedlug tytuléw powstalych strat i zyskow
860 Wynik finansowy nadzwyezajnych.
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Konta pbzabilansowe

Nr Tresé Ewidencja
konta
975 ) Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w komputerze réwnolegle
Wydatki strukturalne z ksiggowaniem wydatkéw na koncie 130 wedhig klasyfikacji strukturalne;.
976 | Wzajemne rozliczenie Ewidencja szczegdlowa '
miedzy jednostkami
980 |Plan finansowy wydatkéw Ewidencja planu wydatkéw budzetowych.
budzetowych
981 P}an fmangowy _ Ewidencja szczegélowa prowadzona wedhug szczegotowosei  planu
niewygasajacych wydatkéw | niewygasajacych wydatkow oraz réwnowartosci zrealizowanych wydatkéw
obcigzajacych ten plan,
998 | Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangaZzowania wydatkéw budzetowych, ujetych
budzetowych roku biezacego {w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Ewidencja prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;
. . Ewidencja prawnego zaangaowania wydatkéw budzetowych przysziy.
Zaangazowanie wydatkow ; . . . pizy "
999 bu dzegtowych przv;);zlych lat lat. Ewidencja szczegblowa prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji

budzetowe]

§2

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miasta Elku, cze$é opisowa

do Zalgcznika Nr 3a do Zakladowego planu kont

Zesp6l § — ,,Majatek trwaly”
Konta zespohi 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwatego;

Konta bilansowe

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- finansowego majatku trwalego;

- umorzenie majatku;

- inwestycj.

Konto 011 - ,,Srodki trwale”
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

$rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnodcia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na
kontach: 013, 014, 016 i 017. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma -

zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw

trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szézegélnoéci:
- przychody nowych lub uzywanych §rodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowa srodkow
trwatych;
- przychody Srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
- nieodplatne przyjgcie srodkéw trwatych;
- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 wjmuje si¢ w szczegdlnosei:
- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
- yjawnione niedobory $rodkéw trwalych;
- zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
- wyceny.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektéw $rodkow trwalych;
- ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;
- nalezyte obliczenie umorzeniz} 1 amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartoscei

poczatkowey.

Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejsze wartosci poczatkowej
§rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujgciu na kontach: 011 i 015 wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci jednostki lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmmniejszenia stanu
i wartodci poczatkowe] pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia uyymowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdblnosci:

- §rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
- nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;
- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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- wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania nar skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;
- wjawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkoéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja sie $rodki
trwale, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ srodki trwate. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartoéé srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w
wartosci poczatkowe;j. »

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi 1 zmniejsze wartosci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie pafstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocowym. Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski Tub nadzorujacy ujmuje
w szczegolnosci:

- wartos¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu z likwidowanego przedsiebiorstwa lub
jednostki;

- korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartodcig przekazanego spolee, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

- wartos¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skiadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego
lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegélnosci:
- wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spélce, w wysokosci wynikajace] z umowy ze spélka, lub
przekazanego, jako udzial do spéiki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,;

- korekta wartosci mienia stanowigca réznice pomigdzy wartocia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a wartoscia mienia

przekazanego spoice lub innym jednostkom.
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Ewidencje szczegdlowa moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami. Ewidencia szczegblowa moze zawieraé réwniez
dane z ewidencji pozabilansowej. Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej
z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego

na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartodci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwiekszenia,
a na stronic Ma wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegbtowa
prowadzona do konta powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych
i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw i oséb odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywaé

saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 shuzy do ewidc:mcji dlugotrwalych aktywdéw finansowych, a w szczeg6lnosci:
- akcji 1 udzialéw w obeych podmiotach gospodarczych;
- akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych, jako lokaty
o terminie wykupu dluzszym niz rok;
- innych dtugotrwatych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywdéw finansowych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030
powinna zapewni¢ ustalenia wartosci poszczegdélnych skladnikéw dlugoterminowych aktywéw
finansowych wedlug tytuldow. Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$é

dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktdre podlegaja .umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkg¢. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane

w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenie, a na stronie Wn
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— Zmnigjszenia umorzenia wartosci poczqtkow;ej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. Ewidencja szczegdlowa do konta 071 prowadz sie wedtug zasad podanych
w wyjasnieniach do konta 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspolng ewidencje
szczegblowa. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodci

srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych,

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji
z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sic zwickszenia, a na stronie Wn Zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigce niedobor lub
szkodg. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz. zbioréw bibliotecznych
obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie. Konto 072 moze wykazywaé
saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci
w miesiacu wydania ich do uzywania.
Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
‘Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Inwestycje (§rodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw

inwestycji na uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:
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- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowédzonych zaréwno ptzez obeych wykonawcow, jak
i we wlasnym zakresie;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz Jeszcze nieoddanych do uzytkowania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia §rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronic Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
aw szczegdlnosci:

- srodkéw trwatych;
- wartodci niematertalnych i prawnych;
- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw
gotowych srodkéw trwalych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna
zapewni¢, co najmniej wyodrgbnienie kosztéw inwestycji wedhig poszczegblnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektéw srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych. Konto 080 moze

wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowy.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow pienigznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw niZszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

- z tytulu zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedhug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki oraz srodki pobrane do
kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespoléw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

- okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
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- okresowe przelewy $rodkow pieningnycht dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szezegbtowa wg dysponentow, ktérym przelano srodki pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku,
z czym musi zachodzié¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw
nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo technicznych zapis ujemny. Konto 130 moze stuzyé
réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu. Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szezegolowosei planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130
jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczeg6lowej prowadzonej dla kont:
- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktdre oznacza stan §rodkoéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku;
- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywad saldo
Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega lik)x,ridacj 1 przez ksiggowanie:
- przelewu $rodk6w pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencii z 223;
- przelewu do budzetu dbchodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofca roku,

w korespondencji z kontem 222,
Konto 131 - ,,Rachunek bankowy (umowny)” shuzy do zasilania kont.

Konto 132 - ,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym w szczeg6lnosei z tytutu: spadkow, zapiséw, darowizn, odszkodowan i wplat
za utracone lub uszkodzone mienia bgdace w zarzadzie albo w uzytkowaniu samorzadowej
jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie dziatalnodci podstawowej jednostki,
z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych. Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplyw
srodkéw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma — wyplaty srodkdéw pienigznych z rachunku
bankowego. Ewidencja szczegdlna prowadzona do konta 132 powinna umozliwié ustalenie stanu

poszezegdlnych tytuléw pozyskiwania dochodéw wediug dziatéw, rozdzialow i paragraféw. Saldo
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konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie $rodkéw pienigznych pozostajacych na
rachunek bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na rachunek budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunek é;*odkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuizy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego  przeznaczenia,
a w szezegblnosci zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pieni¢znych na
rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja
szczegotowa do konta 135 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu. Konto

135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na
koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;
- czekow potwierdzonych; '

- sum depozytowych;

- sum na zlecenie;

- srodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksiggowoscig banku. Na stronie Wn 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw
pienigznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139
ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu $rodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw. Konto
139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych sie na

innych rachunkach bankowych.
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Konto 140 — ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienig¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienigznych, ktorych warto$¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej {(w tym czeki i weksle obce). Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwickszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegbdlowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:

- poszczegdlnych skiadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienieznych;

- stanu poszczegOlnych krotkoterminowych papieréw wartodciowych 1 innych $rodkéw
pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszezegéine waluty obce;

- wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym..

Konto 140 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papieréw

warto$ciowych i innych Srodkéw pienieznych.

Konto 141 - ,,Srodki pienigznych w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje sie zwigkszenia stanu §rodkdéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma ~ zmniejszenia stanu
$rodkéw pienigznych w drodze. Stosownie do przyjgtej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne

w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 ujmuje sig
naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sq ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obciaza sie za powstale naleznodci i roszczenia oraz za splatg¢ i zmniejszenie
zobowigzaf, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splatg 1 zZmniejszenie naleznosci
i roszczen. Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentdw. Konto 201 moze mie¢ dwa

salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Konto 221 - ,,NaleZnosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sig réwniez naleznosci z tytulu
podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy i naleznosci zabezpicczone hipoteks. Zapisy z tego
tytutu moga by¢ dokonane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty). Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé
prowadzona wedhig diuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej. Konto 221 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budZetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130 lub 132. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu
roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma,
ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo
konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczemia zrealizowanych przez jednostke wydatkdow

budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw zrealizowanych ze
srodkdw europejskich. |

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdah

budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pahstwa

w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich na

konto 800;
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- okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze 's'rodk(’)w europejskich,
w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

- okresowe wplywy $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze Srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

- okresowe wplywy $rodkow. pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zakladach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez
operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére
oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowania
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkOw pienigznych niewykorzystanych do

kotica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budizetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnodei z budzetu $rodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnoscei:
- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
- warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.A
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
- warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencii
z kontem 810 lub 230;
- wartos$¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnodei z budzetu srodkéw europejskich
wedlug jednostek oraz przekazania tych srodkéw. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore

organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.
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Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225
ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowiazania wobec budzetéw
i wplaty od budzetéw. Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewnié¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowiazah wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem

odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoséci, a saldo Ma — stan

zobowiazan wobec budzetow,

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosei lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosei
. przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokodci raty naleznej na
dany rok, w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza
wartosé diugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczeg6lowa do konta 226 powinna zapewnié

mozliwos$é ustalenia stanu poszczegélnych naleznodci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale .rozrachunki publiczno - prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowiazania,
splatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencia
szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoéci
i zobowiazahh wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktérymi sa dokonywane
rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

— stan zobowigzan,

Konto 231 ~ ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,

do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznodci za prace wykonang na podstawie stosunku pracy,
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umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy 'agencyjnej i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi
przepisami. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzef;

- wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

- potracenia wynagrodzefi obcigzajace pracownika.

Na stroniec Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzes.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanéw
naleznosei 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczeri zaliczanych do wynagrodzen. Konto
231 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczernt 1 zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia Na stronie Wn konta 234 uwjmuje sie w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
- naleznosci od pracownikow z tytulu dokonywanych przez jednostke swiadczen odplatnych;
- naleznodci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
- naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytuhu niedoboréw i szkod;
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.
~ Nastronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
- rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkéw pieni¢znych;
- wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczeh 1 zobowiazan wedtug tytuldw rozrachunkdéw. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzari wobec pracownikow.

Konto 240 ~ ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencja.na kontach 201 — 234, konto 240 moze by¢ uzywane réwniez
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do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczes, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych. Na stroniec Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznoéci i roszczenia oraz
splatg 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna
zapewni¢ ustalenie rozrachunkéW; roszczen 1 rozliczed z poszczegolnych tytuléw. Konto 240 moze

- mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczefi, a saldo Ma — stan zobowiazan.,

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjaénienia”

Konto shizy do cwidéncji wplaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ kwoty wyjasnione i ich zwroty, Na
stronie Ma kwoty niewyjasnione. Konto moze wykazywaé saldo Ma stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ymuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisOw aktualizujacych naleznodci, a na stronie
Ma zwickszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznodci. Saldo konta 290 oznacza wartosé

odpisow aktualizujacych naleznosdci.

Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialéw, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na
stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartoéci stanu zapasu materialdw, a na stronie
Ma jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséow

materiatéw, w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”
Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych

i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronic Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400
moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko§¢ poniesionych

kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i enei'gii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw 1 energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione
koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw z tytuhi zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie

salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 shluzy do e\%ddencji kosztéw z tytuln ushug obecych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki. Na stronic Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug
obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzied

bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.

Konto 403 - ,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,

podatku od nieruchomo$ci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowy, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej
i oplaty administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na
stronie Ma wjmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie

kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji i kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzeft

7 pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, Umowy
zZlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyijnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na
stronic Wn konta ujmuje sie kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (fj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac). Na
stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowe;

z tytuhu wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadezeri na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na pedstawie umowy o prace,

umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405
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ujmuje si¢ poniesione koszty z tytuly ubezpiecéeﬁ spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikéw
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw,
kiére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw
z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie uméwy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy

przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do
wjgcia na kontach 400 — 405. na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadah shizbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczert majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutn wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosei
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty
z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie

poniesionych kosztéw na konto 860,

Konto 490 — 'Rozliczenie kosztow”

Konto 490, na tronie Wn 490 ujmuje sie:

- koszt wlasny sprzedanych ‘produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z wlasciwym kontem zespolu 7, oraz koszty
niewliczane do wartosci produktéw, lecz obciazajace wynik finansowy danego okresu,
w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy);

- zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody
ze sprzedazy wewngtrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw
spowodowane w szczegblnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiggowania te mogg by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespoléw
5, 61 7, albo okresowo, w Iacznej sumie réwnej réznicy miedzy kwots odpowiadajaca zmianie
stanu produktéw a'saldem konta 490. Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw

produktéw gotowych, produkcji niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec
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roku w stosunku do stanu na poczatek roku, Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku

obrotowego na konto 860.

Konto 640 - ,,Rozliczenia migdzyoki‘esowe kosztow™

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty
proste 1 zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz
wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich
rezerw¢. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie
wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie i wysokosci innych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytuléw. Saldo Wn konta 640 wyraza
koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych i potfabrykatow
oraz rob6t i ustug) wiasnej dzialalnodci na rzez obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej wlasnej jednost.ki oraz kosztu ich wytworzenia. Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie
koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory
uwaza si¢ réwniez wartos¢ produktéw w cenach ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen
ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490. Na stronie Ma konto
700 wimuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespolu
1 12 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5. Ewidencja szczegdlowa do konta 700powinna zapewnié
podzial sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug
przedmiotéw 1 kierunkéw sprzedazy. W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody ze

sprzedazy na strong Ma konto 860 i koszt sprzedanych produktéw na strong Whn konta 490, uznajac
konta 700. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Na koncie tym ksiggowane sg tylko dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

typu podatkowego, administracyjnego i porzadkowego: podatki, skladki, oplaty, dotacje,
subwencje, inne dochody budzetu pafistwa. Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja
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szczegodlowa do konta 720 powinna zape“mfé wyodrgbnienie przychodéw z tytulu dochodéw
budzetowych wedhug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedhug zasad rachunkowosci

podatkowej w koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860, Na koniec roku

konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody fmansowe’;

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie ma konta 750 ujmuje sie
przychody z tytulu operacji finansowych, a w szezegllnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek
oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kasowe. W koficu roku obrotowego

przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750). na koniec roku konto

750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,, Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na strong Wn konta 751 ujmuje sie
w szezegolnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje
w okresie realizacji. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek
i odsetki za zwloke od zobowigza. W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji

finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750. W szczegdInosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;
- przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
- pozostaﬂe przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szezegdlnodei odpisane przedawnione

zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie otrzymane érodki

obrotowe;
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- zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490,
W koricu stanu obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki. W szczegdlnodei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
- koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;
- pozostale koszty operacyjne.,. do ktérych zalicza siew szczegdlnosei kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niefciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.
Konto 761 shuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 ~ do ewidencji zapiséw uzupelniajacych, dokonanych
na kontach zespoléw 5 i 6 z tytulu zwigkszen badZz zmniejszent stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespoléw 5 lub 6 oraz kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. N stronie Wn konta 761
(w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwiekszenie stanu produktéw.
W konicu roku obrotowego przenosi sie:
— na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
- na strong Wn pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzefi trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnodcia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdélnym
ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub
otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych. W koncu roku
obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770). Na koniec

roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
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Konto 771 -, Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzefi trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogolnym
ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi
poza dzialalnosciq operacyjna jednostki i niezwiazanymi z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia. Na
stronie Ma konta 771 ujmuje is¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. W koficu roku
obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771). Na koniec

roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowartodci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowq jednostki. Na
stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych

z konta 222;
- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
- r6znice z aktualizacji srodkéw trwalych;
- wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych i inwestycji;
- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
- warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegonosci:
- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;
- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych

z konta 223;
- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkéw

europejskich z konta 227;
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- okresowe lub roczne przeniesienie zréaiizowanych wydatkdow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
- wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
- roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych;
- nieodplatne otrzymanie Srodk6éw trwalych i inwestycji;
- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych Jjednostek;
-wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszefi i zmniejszen funduszu jednostki, Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo

Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Detacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 shizy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz $rodk6éw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
- wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

- warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji

z kontem 224,
- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na

finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 820 ujmuje sic dokonane Iub naleime wplaty do budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu nadwyzki $rodkow obrotowych ustalonej na koniec
okresu sprawozdawczego. Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku

nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenie migdzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen migdzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 wmuje sie¢ utworzenie
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1 zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta
840 ujmuje sig réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw, a na
stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego Iub zyskow
nadzwyczajnych, Ewidencje szczeg6lowe prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznoéé
stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwickszed i zmniejszefi oraz rozliczen migdzyokresowych
przychod6w z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszeni 1 zmniejszen. Konto 840 moze
wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczefi migdzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadeczen socjalnych”

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszet zakladowego funduszu
swiadezeni socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnionego na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegélowa do konta 851 jest prowadzona z podzialem na rodzaje dzialalnodci
socjalnej w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu zwiekszen i zmnigjszen funduszu. Saldo Ma

konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadezert socjalnych.

Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszeft funduszy celowych. Na stronie
Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma konta
853 — przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy. Ewidencja szczeglowa do konta 853

powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszeni i zmniejszeni oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie,

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy.

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 835 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsighiorstw
paistwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy
mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma — stanu funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartosé
mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma konta 855 wyraza
stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,

przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym
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Jednostkom organizacyjnym Iub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, lub warto§¢ mienia

sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Kento 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koricu roku obrotowego na
stronie Wn ujmuje si¢ na sume:
- pontesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
- zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z koniem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
- warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materialéw, w korespondencji z kontem 760;
- dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych sie
oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencii z 740;
- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
- obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespohu 7;
- zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;
- dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
- zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konto 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe:

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja

wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych. Na stronic Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie

warto$¢ wydatkéw strukturalnych. '
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Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenie niigdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego. Rozliczenie wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami dotyczaca w szezegoinoscei:

- wzajemnych naleznosci i zobowigzas oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;
- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Zapisbw na koncie dokonuje si¢ jednorazowo, na koniec roku w celu sporzadzenia
sprawozdania finansowego. -Ewidencje prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wylaczen oraz
W podziale na jednostki. Prowadzi si¢ oddzielnie ewidencje wzajemnych rozliczen dla przychodéw
1 kosztéw bedacych nastgpstwem wzajemnych $wiadezen migdzy jednostkami objetymi lacznym
sprawozdaniem finansowym.

- naleznosci i zobowiazan wzajemnych wedtug stanu na dzied bilansowy;

- zyskéw zawartych w aktywach — sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
srodki trwale i materialy sa objete ewidencja na oddzielnych kontach 976 w jednostkach
nabywajacych te skladniki aktywéw. Jednostki organizacyjne ‘sprzedajace te aktywa innym
Jjednostkom objetym tym samym lgcznym sprawozdaniem powinny przekaza¢ jednostkom
nabywajgcym informacje o wysokosci zysku jaki zrealizowaly na sprzedazy srodka trwalego.
Sporzadzajac sprawozdanie finansowe JST przedstawia w informacii uzupeiniajacej do tego

sprawozdania.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronic Wn konta 980 ujmuje sic plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany,

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlnosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygésajqcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konto 981 ymuje si¢ réwnowarto$é zrealizowanych
wydatkéw obciazajacych ten plan a takze czesé niezrealizowang lub wygasta planu.

Na koniec roku nie powinno wystepowaé saldo.

Konto 998 - ,,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shuzy do éwidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Na
stronie Wn konto 998 ujmuje sie:
- réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Ma stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartoéé, umoéw, decyzji

i innych postanowieft, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatk6éw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ realizowane w latach nastepnych. Na stronie
Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych. Ewidencja
szczeg6towa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé
saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Ksiggi pomocnieze tworzone do ksiegi glownej do kont:

011 - ,Srodki trwale”
Wedhug:
- Ksiegi inwentarzowej (prowadzone regcznie 1 komputerowo). Ksigga inwentarzowa prowadzona
jest dla wszystkich srodkéw trwatych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera
nastgpujace informacje: symbol klasyfikacji rodzajowej, nazwa, charakterystyka srodka trwalego
i specyfikacja czgsci skiadajacych si¢ na srodek trwaly, data przyjgcia do uzytkowania, numer
i rodzaj dowodzi, numer mwentarzowy, warto$¢ poczatkowa, wartosci po aktualizacji, data

rozchodu dowodu.

- Tabelt amortyzacyjnej (prowadzona komputerowo). Tabela amortyzacyjna zawiera:
s symbol klasyfikacji srodkow trwatych;
s numer inwentarzowy obiektu;
e nazwa $rodka trwalego;
e wartos¢ poczatkowa Srodka trwalego;
s stawka amortyzacji;

e wartosci umorzenia.

013 - ,,Pozostale Srodki trwale”
Ksiega inwentarzowa prowadzona recznie w oddzielnych pozycjach. Pozostate $rodki trwale tego
samego rodzaju na przyklad krzesta, biurka, zakupione w wigkszych ilodciach ujmuje sig

w ewldencji zbiorczo.

020 - , Warto$ci niematerialne i prawne”

Wedlug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych.

240 - ,Pozostale rozrachunki”
Ksiega kontowa prowadzona jest dla sum depozytowych — Vadia, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zawiera:
= date wplywu srodkéw na konto;
« datg zwrotu.

PREZYDUNTyMIASTA

Tomosz fndrukiswies
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Zatacznik Nr 4 do

ZarzadzeniaNr EIIQQO,{'Z
Urzedu Miasfa Elia

zdnia 40 &‘e%nm\ 2oLy,
W sprawie wprowddzenia zasad
{polityki) rachunkowosci

Zasady, czas przechowywania i ochrena dowodow ksiegowych, dokumentacji zasad

prowadzenia ksigg rachunkowych i sprawozdan finansowych jednostki

§1.
System shuzacy ochronie danych w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych

dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapiséw opracowano na podstawie:

1. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz, 1223
z pbz.zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z pdz.zm.),

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz wnstrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. 2011r. Nr 14, poz. 67).

§ 2.
1. Dowody ksiegowe i do‘kumenty inwentaryzacyjne za biezacy rok obrotowy nalezy
przechowywaé w jednostece w formie oryginaléw w porzadku z gory ustalonym i dostosowanym do
prowadzenia ksiag rachunkowych z podziatem na okresy sprawozdawcze w formie wlatwiajace;
tatwe ich odszukanie.
2. W podobny sposéb nalezy przechowywaé po zatwierdzeniy sprawozdania finansowego
za dany rok obrotowy:
- dokumentacje przyjetych zasad /polityki/ rachunkowosci;
- ksiggi rachunkowe (zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe);
- sprawozdanie finansowe.
3. Zbiory roczne dowodow ksiggowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych nalezy oznaczyé ich
nazwami rodzajéw oraz symbolami lat i numerami w Zbiorach.
4. Tres¢ dowodow ksiegowych po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy
moze by¢ przeniesiona na komputerowe noéniki danych, pozwalajace wiasciwie zachowac,
w trwalej postaci, zawarto$¢ dowodéw ksiggowych z wylaczeniem dokumentéw dotyczacych:

- przeniesienia praw majatkowvych do nieruchomosci;
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- znaczacych umow;

- list plac;

- innych wyjatkowo waznych dokumentéw.

5. Warunkiem przeniesienia tresci dowodow ksiggowych na komputerowe nosniki danych, w celu
przechowywania ich w tej formie, jest posiadanie urzadzen umozliwiajacych ich odtworzenie
w formie wydrokéw.

6. Pozostala dokumentacje z zakresu rachunkowosci nalezy przechowywaé w jednostce, co
najmnie;j:

- dokumentacj¢ przyjetych zasad /polityke/ rachunkowosci przez 5 lat od daty uplywu jej
stosowania,

- ksiegi rachunkowe przez 5 lat od konca roku obrotowego, ktorego dotycza,

- imienne karty wynagrodzefi i pozostale dokumenty dotyczace wynagrodzen i ubezpieczeh
spotecznych przez okres 50 lat od kofica ostatniego okresu rozliczeniowego,

- dowody ksiegowe wieloletnich realizacji $rodkéw trwalych w budowie, pozyczek, kredytow,
uméw handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym lub podatkowym -
przez 5 lat od kofica roku obrotowym, w ktdrym przedmiotowe operacje gospodarcze, transakcje
lub postgpowania zostaly ostatecznie odpowiednio: rozliczone, splacone, zakonczone lub
przedawnione,

-dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - przez rok od korica okresu objetego rekojmia lub
rozliczenia reklamacji,

- dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat od kofica roku obrotowego, ktérego dotycza,

- dowody ksiggowe za dany rok obrotowy, do czasu rozliczenia pracownikéw, ktérym powierzono
aktywa do sprzedazy; ze wzgleddw podatkowych nalezaloby przechowywaé te dowody, ksiggowe
przez okres 5 lat od kofica obrotowego, ktdrego dotycza,

- pozostale dowody ksiegowe i dokumenty - przez 5 lat od konca roku obrotowego, ktorego
dotycza.

Udostepnienie danych, dowodéw ksiggowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentow
z zakresu rachunkowosci albo ich czgsci moze mie¢ miejsce:

- w siedzibie jednostki do wgladu: wymaga jednak zgody Kierownika jednostki
lub upowaZnionéj przez niego osoby,

- poza siedziba jednostki wymaga pisemnej zgody Kierownika jednostki oraz postanowienia

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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