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Zamawiajgcy
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Ul Pilsudskiego 4
19-300 Eik

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE
przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11
ust. 8 Prawa zamowien publicznych
na:

Przeprowadzenie jednodniowego warsztatu dla 10 pracownikow Urzedu Miasta Elku
zaangazowanych w proces wydawania decyzji z obszaru urbanistyki - w ramach Projektu
pt. ,,NOVUS — program rozwoju administracji samorzqdowej Warszawy, Poznania, Lublina,
Etku i Lodzi” realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzqdzania w admi-

nistracji samorzgdowej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Nr sprawy: O-ZP.271.05.2012

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony na

podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z péz zm. ).

Zatwierdzam

Zup. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
Artur Urbanski

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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Nr sprawy: O-ZP.271.05.2012

ROZDZIAL I ; INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

Przeprowadzenie jednodniowego warsztatu dla 10 pracownikéow Urzedu Miasta Etku
zaangazowanych w proces wydawania decyzji z obszaru urbanistyki - w ramach Projektu
pt. ,,NOVUS — program rozwoju administracji samorzgdowej Warszawy, Poznania, Lublina,
Etku i Lodzi” realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzgdzania w admi-

nistracji samorzqdowej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

L. Zamawiajacy

Miasto Elk

Ul Pilsudskiego 4
19-300 Elk
www.elk.pl
um@um.elk.pl
08.30 - 15.30

II. Trvb udzielenia zamowienia

Postepowanie o wudzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego ponizej progdéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamoéwien
publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zamdwien

publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. 22010 . Nr 113,
poz. 759 z pdz. zm.)

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajoéw
dokumentow jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817 ).

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych
(Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartos$ci
zamowien oraz konkursow, od ktdrych jest uzalezniony obowiagzek przekazywania ogloszen
Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 282, poz. 1649).

I11. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie jednodniowego warsztatu wraz z cateringiem
dla 10 pracownikow Urzedu Miasta Elku zaangazowanych w proces wydawania decyzji z
obszaru urbanistyki.

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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Wykonawca w szczegolnosci zobowigzany jest:

1. Wykonawca przeprowadzi warsztat z zakresu wydawania decyzji administracyjnych w
UM Eftk:

1) Ustalanie warunkéw zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego na podsta-
wie ustawy o planowaniu i1 zagospodarowaniu przestrzennym oraz w $wietle przepi-
sow kodeksu postepowania administracyjnego,

2) Proces inwestycyjno-budowlany od warunkéw zabudowy do pozwolenia na uzytko-
wanie (zgodnie z ustawg o Planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym i Prawem
budowlanym),

3) Podstawy prawne ustalania lokalizacji inwestycji, miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego, warunki zabudowy, procedury administracyjne, spec-ustawy,

4) Planowanie przestrzenne podstawa procesu inwestycyjnego. Przepisy dotychczasowe,
ostatnie zmiany przepisoéw oraz zmiany zapowiadane).

2. Doktadne godziny oraz miejsce warsztatow zostang ustalone w porozumieniu z Urzedem
Miasta Elku. Miejsce, w ktorym beda prowadzone zajecia zapewni Wykonawca. Miejsce
szkolenia powinno by¢ na terenie Miasta Etku.

3. Minimalne wymagania dotyczace sali szkoleniowe;j:

1) Sala wykladowa o pojemnosci nie mniejszej niz 20 oséb (min. 50 m2) winna
znajdowac si¢ w tym samym budynku, co baza restauracyjna. Sala z pelnym
wyposazeniem — stot konferencyjny 1 krzesta, stolik i krzesto dla prelegenta, ekran,
flipchart + blok papierowy, flamastry, podtaczenie wi-fi i stacjonarne, dostep do
gniazd umozliwiajacych podiaczenie urzadzen elektrycznych.

2) Sala musi posiada¢ klimatyzacje oraz oswietlenie odpowiadajgce wtasciwym normom.

4. Jeden dzief szkoleniowy stanowi 8 h lekcyjnych, z czego 1 h lekcyjna = 60 minut.

5. Wykonawca zapewni dla uczestnikow catering w tym:

1) W dniu szkolenia zostanie zorganizowany ciagly serwis kawowy, w trakcie ktorych
zostanie podana: kawa, herbata, woda mineralna (gazowana i niegazowana), soki, cu-
kier, mleczko, ciastka kruche, owoce.

2) Obiad musi sktada¢ si¢ z przystawki, zupy 1 dania gtéwnego, soku owocowego lub na-
poju oraz deseru, herbaty, kawy.

3) Wyzywienie musi znajdowac si¢ w tym samym budynku, co sala wyktadowa.

4) Serwis kawowy musi by¢ zorganizowany w tym samym budynku, co szkolenia (najle-
piej w tej samej sali lub jej sgsiedztwie).

6. Szkolenia bgda przebiegaty w formie warsztatowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przygo-
towac¢ 1 dostarczy¢ szczegdtowy harmonogram szkolen tydzien po podpisaniu umowy.
Harmonogram szkolen bgdzie ustalany przy wspotudziale Zamawiajacego.

7. Wykonawca zapewni trenerow do przeprowadzenia warsztatow.

8. Trenerzy musza legitymowac sie,

1) dos$wiadczeniem zawodowym, z ktorego wynika, ze zaymowali si¢ nastepujagcymi za-
gadnieniami:

a) Ustalanie warunkow zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego na
podstawie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz w
swietle przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,

b) Proces inwestycyjno-budowlany od warunkéw zabudowy do pozwolenia na
uzytkowanie (zgodnie z ustawg o Planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzen-
nym i Prawem budowlanym),

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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c) Podstawy prawne ustalania lokalizacji inwestycji, miejscowy plan zagospoda-
rowania przestrzennego, warunki zabudowy, procedury administracyjne, spec-u-
stawy,

2) przeprowadzeniem, co najmniej 200 godz. szkolen lub warsztatow dla pracownikéw
administracji publicznej z co najmniej jednego z nizej wymienionych zagadnien:

a) Ustalanie warunkéw zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego na
podstawie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz w
swietle przepisoOw kodeksu postepowania administracyjnego,

b) Proces inwestycyjno-budowlany od warunkéw zabudowy do pozwolenia na
uzytkowanie (zgodnie z ustawg o Planowaniu i zagospodarowaniu przestrzen-
nym i Prawem budowlanym),

c¢) Podstawy prawne ustalania lokalizacji inwestycji, miejscowy plan zagospoda-
rowania przestrzennego, warunki zabudowy, procedury administracyjne, spec-u-
stawy,

Wykonawca zobowigzuje si¢ wszelkie pomoce naukowe (rzutnik, laptop, flipchart itp.)
zorganizowac¢ na wlasny koszt.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania materialow szkoleniowych w wersji pa-
pierowej na koszt wlasny dla kazdego uczestnika szkolenia, ktére zostang przekazane
uczestnikom na poczatku kazdego szkolenia oraz dostarczenia tych materialdow na kazde
szkolenie. Materialy zostang opatrzone informacja o wspétfinansowaniu w ramach Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego oraz powinny by¢ oznaczone logotypem Programu Ope-
racyjnego Kapital Ludzki, logotypem Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zasady oznaczenia materialdow znajduja si¢ na stronie:
http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/programy/krajowe/pokl/Promocja+EFS/
Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu wszystkie przygotowane do szkolen materialy
szkoleniowe w formie elektronicznej na ptycie CD do 2 dni po zakonczonym szkoleniu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wydania certyfikatow dla kazdego uczestnika na zakon-
czenie kazdego szkolenia. Wzoér certyfikatu zostanie uzgodniony z Zamawiajagcym i powi-
nien zosta¢ opatrzony informacjg o wspotinansowaniu w ramach Europejskiego Fundu-
szu Spotecznego oraz powinien by¢ oznaczony logotypem Programu Operacyjnego Kapi-
tat Ludzki, logotypem Europejskiego Funduszu Spotecznego. Koszt zaprojektowania, wy-
pelhienia, wydruku i dostarczenia certyfikatu na szkolenie lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ szkoleniowcow posiadajacych odpowiednie kwa-
lifikacje zgodne z tematyka prowadzonych szkolen oraz udokumentowane odpowiednimi
dla danego szkolenia zaswiadczeniami, certyfikatami przedtozonymi Zamawiajagcemu naj-
p6zniej w dniu podpisania umowy.
W sytuacji, gdy wskazany szkoleniowiec nie bedzie mogt si¢ stawi¢ na miejsce w ustalo-
nym dniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia szkoleniowca posiada-
jacego odpowiednie rownowazne kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia.
Wskazoéwki metodyczne:
1) Proces dydaktyczny powinien uwzgledniaé¢ specyfike pracy w JST.
2) W trakcie ksztatcenia stluchaczy nalezy wykorzystywac petng game dostepnych, wia-
sciwie dobranych, nowoczesnych materialow i srodkéw dydaktycznych.
3) Ksztalcenie stuchaczy powinno uwzglednia¢ najnowsze osiagniecia metodyki prowa-
dzenia warsztatow.

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,

Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.


http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/programy/krajowe/pokl/Promocja+EFS/

*

UNIA EUROPEJSKA AN
oA oo EUROPEISK! | 4
* *
FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

16. W przypadku przeprowadzenia przez szkoleniowca ushugi niezgodnie z programem szko-
lenia i harmonogramem godzinowym, jak rowniez w przypadku negatywnych opinii uzy-
skanych podczas badania ewaluacyjnego Zamawiajacy ma prawo zada¢ zmiany szkole-
niowca.

17. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu zamowienia z nalezyta staranno-
scig.

18. Wykonawca zobowiazuje si¢ przygotowaé, wydrukowaé wg danych przekazanych przez
Zamawiajacego oraz dostarczy¢ na miejsce szkolenia liste obecnosci uczestnikow szkole-
nia, a takze kontrolowa¢ poswiadczenie udziatu w szkoleniu przez uczestnikow szkolenia.
Po zakonczeniu kazdego szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania listy
obecnosci uczestnikow szkolenia Zamawiajgcemu.

19. Obowigzkiem Wykonawcy jest przeprowadzenie po szkoleniach testu wiedzy i umiejetno-
$ci 1 przekazanie ich wynikbw w wersji papierowej i1 elektronicznej Zamawiajacemu.
Przygotowaniem testu zajmie si¢ Zamawiajacy.

20. Podpisanie umowy odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

21. Zmiana terminu realizacji zaméwienia jest mozliwa w sytuacji:

Nie bedzie mozliwa rekrutacja odpowiedniej liczby urzednikow z UM Etk na
poszczegdlne szkolenia.

Okreslenie zamowienia wedlug wspolnego stownika zamowien (CPYV)

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

IV. Cze$ci zaméwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Zamoéwienia uzupelniajace
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

V1. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Podwykonawstwo
Zamawiajacy nie ogranicza dostgpu do realizacji zamowienia Podwykonawcom

VIII. Termin realizacji zamowienia

Termin zakonczenia realizacji zamowienia - 29 luty 2012

IX. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow.

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czvnnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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2. Wiedza i doSwiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Posiadanie udokumentowanego do$wiadczenia z wykonania w ciggu ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert (a jesli okres dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie),co
najmniej jednej ustugi szkoleniowej o wartosci nie mniejszej niz 10 000 zt brutto.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty spetnia
nie spehia.

3. Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

4. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Posiadanie do dyspozycji osoby zdolne do wykonania zamdwienia, w tym co najmniej jednego trenera
ktory w ramach do§wiadczenia zawodowego zajmowat si¢ nastepujacymi zagadnieniami:

a) ustalanie warunkow zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego na podstawie
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz w $wietle przepisow kodek-
su postepowania administracyjnego,

b) proces inwestycyjno-budowlany od warunkéw zabudowy do pozwolenia na uzytkowanie
(zgodnie z ustawg o Planowaniu i1 zagospodarowaniu przestrzennym i Prawem budowla-
nym),

c) podstawy prawne ustalania lokalizacji inwestycji, miejscowy plan zagospodarowania prze-
strzennego, warunki zabudowy, procedury administracyjne, spec-ustawy,

oraz przeprowadzil co najmniej 200 godzin (1h = 60minut) szkolen lub warsztatow dla pra-
cownikow administracji publicznej z co najmniej jednego z wyzej wymienionych zagadnien.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty
spelnia nie spetnia.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

X. Informacja o o§wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu oraz nie podlegania wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (zal. Nr 2 do

SIWZ), nalezy przedlozy¢:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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wykonywanych, dostaw lub ustlug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
1 odbiorcow (zal. Nr 6 do SIWZ), oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te
dostawy lub ustugi zostalty wykonane lub s wykonywane nalezycie.

b) wykaz oséb, ktéore bedg wuczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakos$ci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych
dla wykonania zaméwienia (zal. Nr 4 do SIWZ), a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

2. W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Zal. Nr 3 do SIWZ).

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skladania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

¢) aktualne za§wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
albo sktadania ofert

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedklada, dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

XI. INNE DOKUMENTY

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
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1. Oferta na wykonanie zamoéwienia (Zat. Nr 1 do SIWZ).
2.Dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa
lub innych dokumentéw rejestrowych.

XII. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko
do wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne.

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wptynal do
zamawiajacego nie poézniej, niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Urzad Miasta Elku

ul. Pilsudskiego 4

19 - 300 Elk

faksem: 087 / 73 26 230

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom ktorym przekazat
SIWZ oraz zamie$ci na stronie internetowe;j
http://bip.warmia.mazury.pl/elk_gmina_miejska/

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje zamawiajagcy 1 wykonawcy
przekazuja pisemnie lub faxem. Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy — przekazuja
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje faxem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami
Osoby upowaznione ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

1. W sprawach technicznych

Wydziat Strategii i Rozwoju Urzgdu Miasta w Etku

Piotr Omalecki Tel. 087 — 73 26 134 godz. 08.00 — 15.00

2. W sprawach proceduralnych

Biuro ds. Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta w Elku
Marek Szore -Tel. 087 — 73 26 277 godz. 08.00 - 15.00
Sebastian Szabronski - Tel. 087 — 73 26 273 godz. 08.00 - 15.00

XV. Termin zwiazania oferta
Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu ostatecznego terminu do sktadania
ofert.

XVI. Opis przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

1.2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

1.3. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

1.4. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
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przepisami prawa.

1.5. Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,
nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

1.6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki, o ktorych
mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

1.7. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami - zatacznikami, a w szczego6lnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.
1.8 Dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii (wykonanych z oryginatu) i
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg¢ uprawniong do podpisania oferty, za wyjatkiem
o$wiadczen, ktore nalezy sktada¢ w oryginale i pelnomocnictwa, ktére wymagane jest w formie oryginatu
badz kopii poswiadczonej przez notariusza.

W_przypadku wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielnie zamoéwienia oraz w
przypadku, podmiotéw na ktérych zasobach wykonawca bedzie polegal, kopie dokumentéw

dotyczacych odpowiednio wykonawcow lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos$é¢ z
oryginalem przez wykonawce lub te podmioty.

1.9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujace;j
ofertg.

1.10.. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i spigte (zszyte) w sposéb trwaty
zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawarto$ci oferty.

2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

2.1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela / partnera
wiodacego.

2.2. Upowaznienie do pelnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow - nalezy zataczy¢ je do oferty.

2.3 Podmioty wystepujace wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
3.1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie w:
Urzad Miasta Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Etk
Pokdj nr 114 (sekretariat)

3.2. Koperta / opakowanie zawierajace ofertg powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Elk

Oznakowane nastgpujaco:

OFERTA
na zadanie: Przeprowadzenie jednodniowego warsztatu dla 10 pracownikéw Urzedu
Miasta Elku zaangazowanych w proces wydawania decyzji z obszaru urbanistyki - w ra-
mach Projektu pt. ,, NOVUS — program rozwoju administracji samorzgdowej Warszawy, Po-
znania, Lublina, Etku i Lodzi” realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja za-
rzqdzania w administracji samorzqdowej Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki.

Nr sprawy: O-ZP.271.05.2012

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
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XVII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

«  Oferty nalezy sklada¢ w:

Urzad Miasta w Etku

ul. Pitsudskiego 4,

19 - 300 Etk

Pokoj nr 114 (sekretariat)

do dnia 2012-02-03 do godz. 09:00

Oferty ztozone po terminie bgdg zwrocone wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu do
whniesienia protestu.
+  Miejsce otwarcia ofert:
Urzad Miasta w Etku
ul. Pitsudskiego 4
19 - 300 Etk
mala sala konferencyjna Urzgdu Miasta Etku

dnia 2012-02-03 o godz. 10:30

3. Sesja otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert, zamawiajacy przekaze zebranym wykonawcom informacj¢ o
wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu w/w informacji. Po otwarciu
ofert przekazane zastana nastepujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktorego oferta
jest otwierana, cena, a takze warunki platnosci.

XVIIL. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie,

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki w tym podatki zwigzane z
wykonaniem zaméwienia zgodnie z SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres wazno§$ci oferty (zwigzania).

XIX. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert:

Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteridow (nazwa kryterium,
waga, sposob punktowania):

Nazwa kryterium Waga

Cena 100

Oferta wypehiajaca w najwyzszym stopniu wymagania, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym ofertom, wypehiajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie
traktowany, jako warto$¢ punktowa oferty.

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione;
w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

2. Wynik

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow w
oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona
wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

XX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXITI. Zaliczki
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

XXII1. Warunki umowy
1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu

widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajagcych z tre§ci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

3. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.

XXIV. Zmiana umowy

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy tj.
1. Zmiana terminu realizacji zamdwienia jest mozliwa w sytuacji wydtuzonego okresu postg-
powania przetargowego.

XXYV. Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt
Sustawy Prawo Zamowien publicznych

3. Odwotanie przyshuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego
podjete] w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy

jest zobowigzany na podstawie ustawy.

W zwiazku z tym, ze warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.



*

UNIA EUROPEJSKA AN
oA oo EUROPEISK! | 4
* *
FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnoSci:
1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

4) odrzucenia oferty odwolujacego.

4. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnos$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwolania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotujacy przesyla kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

7. Na czynnosci, o ktéorych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy prawo Zamowien publicznych (tj.
powtorzenia czynnosci lub dokonania czynnosci zaniechanej w przypadku uznania zasadnoS$ci
przekazanej informacji) nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 w/w ustawy.

8. Odwotanie wnosi sig:

w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okre§lony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, albo w terminie 10 dni —jezeli zostaly przestane w inny sposdb

9. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
wnosi si¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwiefi Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowe;j

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre§lone w punkcie 8 19 wnosi sig:
a) w terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzigto Iub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna
byto powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Szczegolowe zasady wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego
wskutek ich wniesienia okresla Dzial VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

XXVI. Ogloszenia wynikow przetargu
Wyniki postepowania zostang ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zaméwien publicznych -
w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajgcego i1 niezaleznie od ogloszenia

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
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wynikow wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu o zamdwienie publiczne zostang
powiadomieni w formie dopuszczone]j niniejsza SIWZ.

XXVII. Postanowienia koncowe

Zasady udostepniania dokumentéw:

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich
otwarcia. Nie ujawnianiu podlegaja tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, dokumenty i informacje zastrzezone przez uczestnikOw postgpowania w
oparciu o ustawe Prawo zamoéwien publicznych.

Udostepnienie zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg. ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow,

-zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang dokumenty,

- zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw, kopiowanie za pomoca kserokopiarki
zamawiajgcego odbywac si¢ bedzie odptatnie, cena za 1 strong (A4) 0,35 zt,

- udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania. W sprawach nieuregulowanych, zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXVIII. Inne Informacje

ZamoOwienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samo-
rzadowej Warszawy, Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
XXIX. Zataczniki do SIWZ

1. Formularz oferty — zatgcznik Nr 1

2. Os$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 P. z .p. — zalacznik Nr 2

3. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia -zalacznik Nr 3

4. Wykaz osob — zatgcznik Nr 4

5. Projekt umowy — zatacznik Nr 5

6. Wykaz ustug — zalgcznik Nr 6

Etk, 24.01.2012

Z up. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
Artur Urbanski

Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu pt. "NOVUS — program rozwoju administracji samorzadowej Warszawy,
Poznania, Lublina, Etku i Lodzi" realizowanym w ramach poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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