Etk, 02.12.2011 r.
SR.3034-28/2010/2011

Zaproszenie do skladania oferty na warsztaty doskonalgce umiejetnosci
pracownikow UM Elk w zakresie podatkow w JST oraz dyscypliny
finansow publicznych.

Zapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) niniejsze postegpowanie nie podlega przepisom wyzej
cytowanej ustawy.

I. Zamawiajacy

Gmina Miasto Eftk, ul. Pitsudskiego 4, 19 — 300 Etk

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie dwoch szkolen dla pracownikow UM Etk w
zakresie podatkow od $§rodkow transportu i optat lokalnych oraz z odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

1. Wykonawca przeprowadzi nastepujace szkolenia:
1) Podatki od srodkéw transportu i oplaty lokalne.
Wskazniki: 10 oséb, pracownikow UM Etk
16 h szkoleniowych.
2) Odpowiedzialnos$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
Wskazniki: 20 oséb, pracownikow UM Elk,
16 h szkoleniowych.
2. Rownolegle mogg si¢ odbywac zajecia maksymalnie dla 1 grupy.
3. Doktadne godziny ustalone zostang w porozumieniu z Urzgdem Miasta Etku. Miejsce do
zaj¢¢ udostepni na swoj koszt Urzad Miasta Etku.
4. Jeden dzien szkoleniowy stanowi 8 h lekcyjnych, z czego 1 h lekcyjna = 50 minut. W
sumie 4 dni szkoleniowe, 32 godziny szkoleniowe.
5. Szkolenia beda przebiegaly w formie warsztatowej. Wykonawca zobowigzuje si¢
przygotowa¢ 1 dostarczy¢ szczegdtowy harmonogram szkolen tydzien po podpisaniu
umowy. Harmonogram szkolen bedzie ustalany przy wspotudziale Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni trenerow do przeprowadzenia warsztatow.
7. Wykonawca dostarczy trenerom wiasne pomoce naukowe, w tym flipchart wraz z
papierem i markerami oraz rzutnik i laptop do prezentacji.
8. Trenerzy muszg legitymowac si¢ przeprowadzeniem, co najmniej 200 godz. szkolen
lub warsztatow z zakresu obj¢tego przedmiotem zamowienia, w tym co najmniej 50
godz. dla urzednikow administracji publicznej.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania materiatow szkoleniowych w wersji
papierowej na koszt wlasny dla kazdego uczestnika szkolenia, ktére zostang przekazane
uczestnikom na poczatku kazdego szkolenia oraz dostarczenia tych materialow na kazde
szkolenie. Materialy zostang opatrzone informacja o wspotfinansowaniu w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz powinny by¢ oznaczone logotypem Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, logotypem Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zasady oznaczenia materialdéw znajdujg si¢ na stronie:
http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/programy/krajowe/pokl/Promocja+EFS/
Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu wszystkie przygotowane do szkolen materiaty
szkoleniowe w formie elektronicznej na ptycie CD do 2 dni po zakonczonym szkoleniu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wydania certyfikatow dla kazdego uczestnika na
zakonczenie kazdego szkolenia. Wzor certyfikatu zostanie uzgodniony z Zamawiajacym i
powinien zosta¢ opatrzony informacja o wspotfinansowaniu w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz powinien by¢ oznaczony logotypem Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, logotypem Europejskiego Funduszu Spotecznego. Koszt zaprojektowania,
wypetnienia, wydruku i dostarczenia certyfikatu na szkolenie lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ szkoleniowcOw posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje zgodne 2z tematyka prowadzonych szkolen oraz udokumentowane
odpowiednimi dla danego szkolenia zaswiadczeniami, certyfikatami przedtozonymi
Zamawiajagcemu najpdzniej w dniu podpisania umowy.
W sytuacji, gdy wskazany szkoleniowiec nie bedzie moglt si¢ stawi¢ na miejsce w
ustalonym dniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia szkoleniowca
posiadajacego odpowiednie réwnowazne kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia.
Wskazowki metodyczne:
1) Proces dydaktyczny powinien uwzglednia¢ specyfike pracy w JST.
2) W trakcie ksztalcenia shuchaczy nalezy wykorzystywaé petng game¢ dostgpnych,
wlasciwie dobranych, nowoczesnych materiatow i §rodkow dydaktycznych.
3) Ksztalcenie stuchaczy powinno uwzglednia¢é najnowsze osiggnigecia metodyki
prowadzenia warsztatow.
W przypadku przeprowadzenia przez szkoleniowca ustugi niezgodnie z programem
szkolenia 1 harmonogramem godzinowym, jak réwniez w przypadku negatywnych opinii
uzyskanych podczas badania ewaluacyjnego Zamawiajacy ma prawo zada¢ zmiany
szkoleniowca.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu zaméwienia z nalezyta
starannoscig.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przygotowac, wydrukowa¢ wg danych przekazanych przez
Zamawiajacego oraz dostarczy¢ na miejsce szkolenia list¢ obecnosci uczestnikow
szkolenia, a takze kontrolowa¢ poswiadczenie udziatu w szkoleniu przez uczestnikow
szkolenia. Po =zakonczeniu kazdego szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do
przekazywania listy obecno$ci uczestnikow szkolenia Zamawiajagcemu.
Obowiazkiem Wykonawcy jest przeprowadzenie po szkoleniach testu wiedzy i
umiejetnosci 1 przekazanie ich wynikow w wersji papierowej 1 elektronicznej
Zamawiajacemu. Przygotowaniem testu zajmie si¢ Zamawiajacy.
Podpisanie umowy odbegdzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.
Zmiana terminu realizacji zamowienia jest mozliwa w sytuacji:
1) Nie bedzie mozliwa rekrutacja odpowiedniej liczby urzednikow z UM Elk na
poszczegoblne szkolenia.



http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/programy/krajowe/pokl/Promocja+EFS/

III. Termin wykonania zamdwienia.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do 29.02.2011 r.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatky firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- by¢ podpisana czytelnie przez wykonawce,

- zawiera¢ wykaz szkoleniowcow,

- zawiera¢ specyfikacje¢ przewidywanych kosztéw zwigzanych z przedmiotem zamédwienia
(cena brutto).

V. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
um@um.elk.pl , poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Urzedu Miasta w
Etku przy ul. Pitsudskiego 4, pok. 114 (sekretariat) do dnia 9 grudnia b.r. do godz. 14.00.

2. Oferte nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Warsztaty doskonalgce
umiejetnosci pracownikéw UM Elk w zakresie podatkéw w JST oraz dyscypliny finansow
publicznych — projekt NOVUS”.

3. Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczony na stronie internetowej
pod adresem: http://bip.warmia.mazury.pl/elk gmina miejska/zamowienia_publiczne/

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane
5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:
http://bip.warmia.mazury.pl/elk gmina miejska/zamowienia publiczne/

VI. Ocena ofert
1. Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto.

2. Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana protokolem, nastgpnie zostanie
podpisana umowa z wykonawca. Od decyzji Urzgdu Miasta w Etku nie przystuguje
odwotanie ani zazalenie.
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VII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem:

http://bip.warmia.mazury.pl/elk_gmina_miejska/zamowienia_publiczne/

VIII. Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji udziela Piotr Omalecki pod numerem telefonu +48 602 62 16 62
oraz adresem email: p.omalecki@um.elk.pl

Z up. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
Artur Urbanski
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