URZAD MIASTA

19-300 1

EK

2 Y6

L. M 7 0<0P.2110.62020 Etk, 24 lipca 2020 roku

7-Q27

PREZYDENT MIASTA EtKU
OGLASZA NABOR NA 1 STANOWISKO
RADCA PRAWNY W URZADZIE MIASTA EtKU

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1) wymagania niezbedne:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)
i)
j)

obywatel Polski lub Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wyksztatcenie wyzsze prawnicze (mgr prawa)

wpis na liste radcéw prawnych,

co najmniej 8 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze zwigzanym z obstugg prawng lub
procesowg jako radca prawny, w tym minimum 2 lata w obstudze JST, jednostek
organizacyjnych JST lub nadzoru spoétek z udziatem JST,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

bardzo dobra znajomos¢ obowigzujacych regulacji prawnych w zakresie: Kodeksu cywilnego,
Kodeksu pracy, Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego,
Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, ustawy o samorzgdzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy - Prawo zamdwien publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

nieposzlakowana opinia.

wymagania dodatkowe:

umiejetnosc¢ organizacji pracy wiasnej, interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
umiejetnosc¢ analitycznego myslenia,

samodzielnos¢, doktadnosc, systematycznosé,

odpornosc na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista.

2. Zakres zadan:

1.

Weryfikowanie pod wzgledem formalnoprawnym przedktadanych projektow umoéw
cywilnoprawnych, porozumien, zezwolen.

Sporzadzanie projektow opinii prawnych w sprawach z zakresu dziatania Wydziatéw
i Referatow Urzedu Miasta.

Wykonywanie, w imieniu i zakresie dziatania Urzedu Miasta i Gminy Miasta, zastepstwa
procesowego przed sgdami powszechnymi, Sagdem Najwyzszym, sadami administracyjnymi
oraz Trybunatem Konstytucyjnym.

Prowadzenie postepowan administracyjnych, sadowoadministracyjnych i sgdowych oraz
egzekucyjnych.

Udzielanie porad prawnych komdrkom organizacyjnym Biurom, Referatom i Wydziatom,
w ktorych powstajg zagadnienia prawne budzgce watpliwosci.

Wspomaganie komorek organizacyjnych Urzedu w przygotowaniu projektéw, wzoréw umoéow
zamowienia, umow i porozumien jak réwniez innych uméw cywilnoprawnych i porozumien.



7. Opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektéw decyzji administracyjnych
i postanowien, na wniosek komdrek organizacyjnych, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na
skomplikowany charakter sprawy lub stan prawny, w ktorym ma by¢ wydana decyzja lub
postanowienie.

8. Opiniowanie projektow zarzgdzen Prezydenta Miasta i uchwat Rady Miasta.

9. Uczestnictwo w Kolegium Prezydenta, komisjach Rady i sesjach Rady Miasta.

3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) zatrudnienie nastgpi w oparciu o umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy (wymog
obecnosci 20 godzin tygodniowo w Urzedzie),

2) pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony do 6 m-cy,

3) w czasie trwania umowy zostanie zorganizowana dla pracownika stuzba przygotowawcza, zgodnie
z art. 19 ustawy o pracownikach samorzgdowych, chyba ze pracownik odbyt stuzbe i zdat egzamin,

4) planowany termin zatrudnienia — sierpief/wrzesiern 2020 r.,

5) planowany poziom wynagrodzenia zasadniczego (brutto): 4 500,00 zt — 4 700,00 zt oraz ustawowe
obligatoryjne dodatki do wynagrodzenia.

Praca odbywac sie bedzie w budynku Urzedu Miasta Etku przy ul. Pitsudskiego 4. Wystepuje praca
przy komputerze powigzana z obstugg urzadzen biurowych. Budynek zapewnia bezpieczne warunki
pracy. W budynku znajduje sie winda.

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Etku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynidst co najmniej 6 %.

4. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wedtug zatgcznika),

b) curriculum vitae /CV/,

c) list motywacyjny,

d) kserokopie dokumentdw poswiadczajacych posiadane uprawnienia, wyksztatcenie, staz pracy,

e) zaswiadczenia o zatrudnieniu (potwierdzajgce wymagany okres zatrudnienia) lub
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej jako radca prawny,

f) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystania z petni praw publicznych
oraz o braku skazania za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe (wedtug zatgcznika),

g) podpisang klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby kadrowe
w Urzedzie Miasta Etku (wedtug zatgcznika).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys oraz o$wiadczenia muszg by¢ odrecznie podpisane
przez Kandydata.
5. Dokumenty dodatkowe:
1) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosci, np. o ukoriczonych kursach, szkoleniach;
2) rekomendacje z poprzednich miejsc pracy.
6. Etapy procesu selekcji i wyboru kandydata:

a) | etap: weryfikacja formalna na podstawie przedtozonych aplikacji,
b) Il etap: rozmowa kwalifikacyjna.



7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 14 sierpnia 2020 roku do godz.
15:30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko Radcy prawnego”

1) osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta w Etku, pok. nr 02, lub
2) pocztg tradycyjng na adres — Urzad Miasta w Etku, 19-300 Etk, ul. Pitsudskiego 4.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Urzedu pocztg po wyzej okreslonym terminie,
nie bedg rozpatrywane. Nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw pocztg elektroniczng. Do dalszego
postepowania kwalifikacyjnego zostang dopuszczeni wytgcznie kandydaci spetniajgcy wymagania
niezbedne okreslone w pkt 1 ogtoszenia o naborze.

Aplikacje, ktére nie spetnia wymagan niezbednych podanych w ogtoszeniu zostang odestane
kandydatom.

Kandydaci powiadomieni zostang telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Szczegdtowy
zakres zadan Wydziatu Nadzoru okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Etku nadany
Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Etku nr 537.2020 z dnia 1 lipca 2020 r., opublikowany w Biuletynie
Informac;ji Publicznej: http:/bip.um.elk.pl - Urzgd/regulamin organizacyjny.

Dodatkowych informacji udziela Pan Marcin Radzitowicz— Sekretarz Miasta tel. 87 7326208, pok. 108
w Urzedzie Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4.

8. Informacja o wynikach konkursu:
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http:/bip.um.elk.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4.
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