ZARZADZENIE NR 131.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

7 dnia 1 kwietnia 2019 r.

w sprawie zasad i trybu przyznawania grantéw na realizacje¢ projektéow edukacyjnych
»Nasze Pasje” w 2019 roku
w przedszkolach i szkolach prowadzonych przez Gmin¢ Miasto Elk

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U z2019r.
poz. 506) w zwigzku z § 2 uchwaly Nr XXV.273.16 Rady Miasta Etku z dnia 20 grudnia 2016 roku w sprawie
polityki o$wiatowej samorzadu terytorialnego (POST) na lata 2016-2023, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu wspierania rozwoju edukacji oraz wlasciwej realizacji polityki oswiatowej Miasta Elku na
lata 2016 — 2023 ustanawia si¢ granty na realizacj¢ projektow edukacyjnych, ktorych celem jest:

1) wspomaganie rozwoju dzieci, mtodziezy i nauczycieli;

2) systematyczne uczenie dzieci i mlodziezy norm zachowania si¢ w okreslonych sytuacjach;
3) stymulowanie aktywnosci tworczej dzieci i mtodziezy zdolnej i utalentowane;;

4) wyrownywanie szans edukacyjnych i kulturowych dzieci i mtodziezy;

5) inspirowanie i wspieranie inicjatyw lokalnych na rzecz rozwoju edukacji, dziedzictwa regionalnego
1 kulturowego;

6) inspirowanie szkot do rozszerzania oferty zaje¢ pozaszkolnych shuzacych rozwijaniu, indywidualnych
potrzeb i zainteresowan uczniow, jak rowniez organizujacych czas wolny;

7) inspirowanie nauczycieli do rozwijania dziatalno$ci pozaszkolnej i aktywizowania srodowiska lokalnego.

2. Granty na realizacj¢ projektow edukacyjnych ,,Nasze Pasje” przeznaczone sg na dziatania o charakterze:
edukacyjnym, kulturalnym, artystycznym, dzigki ktérym dzieci i mtodziez beda mogly rozwija¢ swoje pasje,
zainteresowania, zamitowania.

§ 2. Zasady oraz tryb przyznawania grantéw, o ktorych mowa w § 1 okresla Regulamin stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Finansowanie grantéw, o ktérych mowa w § 1 nastepuje w ramach $rodkow przewidzianych w planie
wydatkow budzetu Miasta Etku na 2019 rok.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Edukacji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 131.2019
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 1 kwietnia 2019 .

Regulamin w sprawie zasad i trybu przyznawania grantow
na realizacj¢ projektow edukacyjnych
»Nasze Pasje” w 2019 roku,
w przedszkolach i szkotach prowadzonych przez Gmine Miasto Etk

Zasady przyznawania grantéw.

§1.1. Realizacja projektow edukacyjnych ,Nasze Pasje” odbywa si¢ w przedszkolach i szkotach
prowadzonych przez Gming Miasto Etk, zgodnie z nastepujacymi celami:

1) wspomaganie rozwoju dzieci, mtodziezy i nauczycieli;

2) systematyczne uczenie dzieci i mtodziezy norm zachowania si¢ w okreslonych sytuacjach;

3) stymulowanie aktywnosci tworczej dzieci i mtodziezy zdolnej i utalentowane;;

4) wyrownywanie szans edukacyjnych i kulturowych dzieci i mtodziezy;

5) inspirowanie i wspieranie inicjatyw lokalnych na rzecz rozwoju edukacji, dziedzictwa regionalnego
i kulturowego;

6) inspirowanie szkot do rozszerzania oferty zaje¢ pozaszkolnych, stuzacych rozwijaniu, indywidualnych
potrzeb i zainteresowan ucznidow, jak rowniez organizujacych czas wolny;

7) inspirowanie nauczycieli do rozwijania dzialalno$ci pozaszkolnej i aktywizowania srodowiska lokalnego.
2. Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ o grant edukacyjny sg nauczyciele przedszkoli i szkot prowadzo-
nych przez Gming Miasto Etk.

3. Grant moze by¢ przyznany wylacznie na dziatania edukacyjne (z wyjatkiem kot przedmiotowych),
artystyczne i kulturalne.

4. Ostatecznymi beneficjentami grantu sg uczniowie przedszkoli i szkot prowadzonych przez Gming Miasto
Etk.

§2.1. Finansowanie kosztow grantow na realizacj¢ projektow edukacyjnych w przedszkolach i szkotach bedzie
nastepowato w ramach $rodkoéw finansowych przeznaczonych na ten cel w budzecie Miasta Etku na 2019 rok.
2. W ramach przyznanego grantu na realizacj¢ jednego projektu edukacyjnego, o ktéorym mowa
w § 1 zarzadzenia Prezydenta Miasta Etku w sprawie zasad i trybu przyznawania grantdéw na realizacje
projektow edukacyjnych ,,Nasze Pasje” w 2019 roku, w przedszkolach i szkotach prowadzonych przez Gming
Miasto Etk, moga by¢ finansowane:

1) wydatki osobowe obejmujgce realizacje do 20 godzin zegarowych zaje¢ po 55,00 zt (brutto) za jedng
godzine (bez wzgledu na liczbe 0s6b realizujgcych dany projekt);

2) wydatki rzeczowe obejmujace zakup materiatow i przyboréw niezbednych do realizacji danego projektu w
wysokosci do 500 zt.
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Tryb skladania wnioskéw.

§3.1. Wz6r wniosku o przyznanie grantu edukacyjnego stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Do kazdego wniosku o przyznanie grantu nalezy dotaczy¢ harmonogram realizacji zajec
w ramach projektu edukacyjnego stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ w Kancelarii Ogolnej (pok.02) Urzedu Miasta Etku na
adres: ul. Marsz. J. Pitsudskiego 4, 19 — 300 Etk.

4. Wnioski, o ktéorych mowa w wust. 1 na realizacje projektow edukacyjnych w okresie
od 6 maja 2019 r. do 14 czerwca 2019 r. - nalezy sktada¢ w terminie do 19 kwietnia 2019 r.

5. Whnioski, o ktéorych mowa w wust. 1 na realizacje projektow edukacyjnych w okresie
od 1 paidziernika 2019 r. do 20 grudnia 2019 r. - nalezy sktada¢ w terminie do 13 wrzesnia 2019 r.

6. Wnioski ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

7. Wnioski nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu w formie pisemne;.

8. Po zakonczeniu naboru wnioski nie beda zwracane.

9. Wnioskodawcy moga zlozy¢ nie wiecej niz po jednym wniosku w terminie okreSlonym w ust. 4.
i ust. 5.

Procedura oceny i wyboru wnioskow.

§4. Wnioski o przyznanie grantdw na realizacje projektow edukacyjnych ,,Nasze pasje” podlegaja ocenie
formalnej i merytorycznej.

§5.1. Ocene formalng wniosku przeprowadza Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Etku.

2. Ocena formalna polega na analizie dokumentacji wniosku i sprawdzeniu spetnienia przez wnioskodawce
warunkow okreslonych niniejszym Regulaminem.

3. Wnioski niespelniajace wymogdéw formalnych nie bedg rozpatrywane.

4. Whnioski spelniajace wymogi formalne wraz ze zgromadzong dokumentacja Wydzial Edukacji Urzedu
Miasta Etku przedktada Komisji Konkursowej, o ktérej mowa w § 6.

§6.1. Wnioski o przyznanie grantow rozpatruje i ocenia Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja.
2. W sktad Komisji wchodza:
1) Zastepca Prezydenta Miasta Etku — Przewodniczacy Komisji,
2) Przewodniczacy Komisji Edukacji i Kultury Rady Miasta Etku,
3) Naczelnik Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Etku — Zastepca Przewodniczacego Komisji,
4) Pelnomocnik Prezydenta ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,
5) Pracownik Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Etku, wskazany przez Naczelnika Wydziatu Edukacji
Urzgdu Miasta Etku - Sekretarz Komis;ji.
3. Prace Komisji organizuje Przewodniczacy, a w razie jego nicobecnosci — Zastgpca Przewodniczacego.
4. Obstuge prac komisji zapewnia Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Etku.

§7.1. Komisja pracuje w oparciu o Regulamin zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Etku.

2. Wnioski o przyznanie grantow na realizacj¢ projektow edukacyjnych podlegaja ocenie punktowe;
prowadzonej w sposob nastepujacy:

Tabela kryteriow i liczba punktow:

Kryteria L1c(zkc>)3 Ii ug(l)()t ow
Innowacyjnos¢ projektu. 0-20
Zawarto$¢ merytoryczna projektu. 0-30
Zaktadane efekty w wyniku realizacji projektu. 0-15
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Oddziatywanie projektu w srodowisku szkolnym. 0-15

Doswiadczenie realizatora projektu w realizacji podobnych przedsigwzigé 0-10

Wspolpraca z innymi partnerami przy realizacji projektu. 0-10

RAZEM Maksymalna
100

Za oceng najwyzsza przyjmuje si¢ 100 pkt, za oceng najnizsza - 0 pkt.

3. Komisja przeprowadza ocen¢ merytoryczna wnioskdw w oparciu o karte oceny stanowiacg zatacznik Nr 3
do niniejszego Regulaminu z uwzglednieniem kryteriéw i liczby punktowej, o ktdrej mowa w ust. 2.

4. Po zakonczeniu prac Komisji, Przewodniczacy Komisji przedktada Prezydentowi Miasta Etku karty ocen
poszczegbdlnych wnioskow grantowych oraz protokot koncowy wraz ze zgromadzona przez Komisje
dokumentacja.

§8.1. Prezydent Miasta Etku po zapoznaniu si¢ z oceng merytoryczng Komisji poszczegdlnych wnioskow
podejmuje decyzje o przyznaniu badz nieprzyznaniu grantu poprzez dokonanie odpowiedniego wpisu w karcie
oceny (pkt I1).

2. Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Etku projektu edukacyjnego do realizacji jest rownoznaczne
Z przyznaniem grantu na realizacje danego projektu 1 stanowi podstawe do zawarcia umowy
z wnioskodawcg przez Dyrektora przedszkola/ szkoty, na terenie ktorej projekt bedzie realizowany.

§9. Zmiana merytoryczna dzialan okreslonych w zatwierdzonym do realizacji projekcie edukacyjnym moze
nastgpi¢ wylacznie za zgoda Prezydenta Miasta Etku, na pisemny wniosek wnioskodawcy.

§10.1. Realizacja projektu edukacyjnego w ramach przyznanego grantu podlega nadzorowi przez:

1) Dyrektora przedszkola/ szkoty, na terenie ktorej projekt jest realizowany,

2) Prezydenta Miasta Etku dzialajacego za posrednictwem Wydziatu Edukacji — upowaznionemu do
przeprowadzania czynnosci kontroli.

2. W przypadku wniesienia przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 1. zastrzezen co do sposobu realizacji
projektu, Prezydent Miasta Etku moze wstrzymac realizacj¢ projektu.

3. Wstrzymanie realizacji projektu jest rownoznaczne z zaprzestaniem jego finansowania.

§11.1. Prezydent Miasta Etku nie jest obowigzany do uzasadnienia decyzji w sprawie przyznania badz
nieprzyznania grantu.
2. Decyzja Prezydenta Miasta Etku o odmowie przyznania grantu jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.

§12.1. Wnioskodawca, ktéremu przyznano grant jest obowigzany po zakonczeniu projektu do sporzadzenia
sprawozdania z realizacji grantu na projekt edukacyjny, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

2. Dyrektor przedszkola/szkoly potwierdza realizacje projektu.

3. Sprawozdanie nalezy przedtozy¢ w kancelarii ogolnej (pok.02) Urzedu Miasta Etku w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia realizacji projektu.

4. Naczelnik Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Etku przyjmuje sprawozdanie z realizacji projektu oraz moze
wnie$¢ uwagi.

§13. Dokumentacje¢ zwigzang z przyznawaniem grantow przechowuje i archiwizuje Wydziat Edukacji Urzedu
Miasta Etku.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

w sprawie zasad i trybu przyznawania grantéw na realizacj¢ projektow edukacyjnych
,Nasze Pasje” w 2019 roku,

w przedszkolach i szkotach prowadzonych przez Gming Miasto Etk

Data wptywu wniosku: Nr wniosku:

(wypelnia Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Etku)

WNIOSEKOPRZYZNANANIE GRANTU
NA REALIZACJE PROJEKTU EDUKACYJINEGO
,Nasze Pasje”

I. Tytul wnoszonego projektu edukacyjnego ,,Nasze Pasje” w 2019 r. i czas trwania projektu.
1.1

Tytul projektu:

1.2

Czas trwania projektu
(od — do):

I1. Dane dotyczace wnioskodawcy.
1.1

Imie i nazwisko wnioskodawcy:

1.2
Migjsce pracy, adres (miejscowos$é, kod,
ulica, numer, nr tel., e-mail):

1.3
Zawdd, stanowisko, funkcja:

I11. Dotychczasowe doswiadczenie wnioskodawcy (w zakresie realizacji programow, projektow, grantow,
innych dziatan samodzielnych badz jako wspoélrealizatora).

Wymieni¢ dziatania, ich zasieg,
odbiorcow. Krotki opis dziatan.
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IV Cze$é merytoryczna wniosku - szczegotowy opis.
V.1

Szczegotowy opis realizacji
projektu:

V.2

Odbiorcy projektu (beneficjenci
ostateczni): wyszczegolnienie np.:
dziewczeta, chtopcy, grupa, klasa,
pasje, zainteresowania, chetni,
zainteresowani, inne):

V.3
Zasieg projektu (np.: teren szkoty,
grupa, oddzial, poziom klasowy,
grupa ucz. mieszana, jednorodna,
inne):

V.4
Oddziatywanie projektu w
srodowisku szkolnym, lokalnym:

IV.5
Wspolpraca z innymi partnerami
przy realizacji projektu:

IV.6
Zaktadane efekty realizacji
projektu:
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V. Koszt realizacji projektu:

Zaktadany koszt realizacji projektu

Ogolem (zt),

w tym:
1. koszty osobowe

/wyszczegOlnienie/

2. koszty rzeczowe

/wyszczeg6lnienie/

VI. Zalaczniki
Wykaz zatacznikow:
/wyszczegolnienie/

VII. Szkola

MiejscowosC i data podpis i pieczg¢ dyrektora przedszkola/ szkoty oraz gldéwnego ksicgowego

VIII. Wnioskodawca

Oswiadczam, iz zapoznatem(am) si¢ Regulaminem w sprawie zasad i trybu przyznawania grantéw na
realizacje projektow edukacyjnych ,Nasze Pasje” w 2019 roku, w przedszkolach i szkotach
prowadzonych przez Gming Miasto Etk.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej PL) w celu
rozpatrzenia mojego wniosku, ogtoszenia wynikow i sprawozdawczosci.

Miejscowos$¢ i data podpis czytelny wnioskodawcy
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
w sprawie zasad i trybu przyznawania grantéw na realizacj¢ projektow edukacyjnych
,Nasze Pasje” w 2019 roku,
w przedszkolach i szkotach prowadzonych przez Gming Miasto Etk

HARMONOGRAM REALIZACII ZAJEC

W RAMACH PROJEKTU EDUKACYJNEGO
,Nasze Pasje” w 2019 r.

Tytul projektu:

Imi¢ i nazwisko
whnioskodawcy:

Data

Lp. Temat wraz z opisem zaj¢é realizacji

zajec

Godz.
trwania
zaje¢ od-do

Miejsce
realizacji
zajet,

w tym nr sali

10

Miejscowosc¢ i data

podpis czytelny wnioskodawcy
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

w sprawie zasad i trybu przyznawania grantéw na realizacj¢ projektow edukacyjnych
,»Nasze Pasje” w 2019 roku,

w przedszkolach i szkotach prowadzonych przez Gming Miasto Etk

KARTA OCENY WNIOSKU GRANTOWEGO
NA REALIZACJE PROJEKTU EDUKACYJNEGO
,Nasze Pasje” w 2019 r.

Imie 1 NaZWiSKO WNIOSKOAAWCY: ....oiuviiiiiiiiii e

I. Ocena punktowa komisji:

Liczba punktow Przyznana
Kryteria (§7 ust.2. Regulaminu) (od - do) liczba
punktow
Innowacyjno$c¢ projektu. 0-20
Zawarto$¢ merytoryczna projektu. 0-30
Zaktadane efekty w wyniku realizacji projektu. 0-15
Oddzialywanie projektu w srodowisku szkolnym. 0-15
Doswiadczenie realizatora projektu w realizacji podobnych 0-10
rzedsiewzieC.
Wspolpraca z innymi partnerami przy realizacji projektu. 0-10
Razem Maks. 100

L0 1T o PSR TPR PR PP PSP
Elk, dnia ..........cc..c...... 2019 roku Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;j:

L - Przewodniczacy

2. e

B

4o

S

I1. Decyzja Prezydenta Miasta Elku :

*Zatwierdzam niniejszy projekt do realizacji — na Kwote.....cceuveeenennns z
( w tym: koszty osobowe: zt 1 koszty rzeczowe: zh)

**Nie zatwierdzam niniejszego projektu do realizacji.

(Podpis i piecze¢ Prezydenta Miasta Etku)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

w sprawie zasad i trybu przyznawania grantow na realizacj¢ projektow edukacyjnych
,Nasze Pasje” w 2019 roku,

w przedszkolach i szkotach prowadzonych przez Gming Miasto Etk

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI I WYKORZYSTANIA SRODKOW
FINANSOWYCH Z PRZYZNANANEGO GRANTU
NA REALIZACJE PROJEKTU EDUKACYJINEGO

,Nasze Pasje” w 2019 r.
I. Tytul zrealizowanego projektu edukacyjnego ,,Nasze Pasje” w 2019 r. i rzeczywisty czas trwania
projektu.
1.1
Tytut projektu:
1.2

Czas trwania projektu
(od — do):

I1. Dane dotyczace osoby, ktora zrealizowala projekt.
1.1

Imi¢ i Nazwisko:

1.2

Miejsce pracy, adres
(miejscowosé, kod, ulica,
numer, nr tel., fax, e-
mail):

11 — Cze¢$¢ merytoryczna sprawozdania- szczegélowy opis zrealizowanego projektu
.1

Opis zrealizowanego projektu.

1.2

Opis odbiorcow projektu.

Id: 2A43D38C-0A4F-4959-BOBF-663822413B66. Podpisany Strona 9



1.3
Zasigg i oddzialywanie projektu.

1.4
Wspotpraca z innymi partnerami w
trakcie realizacji projektu.

1.5
Osiagnigte efekty z realizacji
projektu.

IV. Rzeczywiste koszty realizacji projektu:
Rzeczywiste koszty realizacji projektu

Ogotem (zt),

w tym:

1. koszty osobowe
/wyszczegolnienie:
wynagrodzenie,
pochodne/

2. koszty rzeczowe
/wyszczegolnienie:

nr faktury, rachunku,
inne dowody finansowe
oraz dotaczy¢ do
sprawozdania ich
kopie/
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V. Wlasnoreczne potwierdzenie danych zawartych w sprawozdaniu.

Miejscowos$C i data podpis osoby realizujacej projekt

V1. Potwierdzenie zrealizowania projektu przez dyrektora przedszkola/szkoly.

MiejscowosC i data podpis i pieczeé dyrektora przedszkola/ szkoty oraz gldéwnego ksiegowego

VIL. Przyjecie sprawozdania przez Naczelnika Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Elku

Akceptuje rozliczenie grantu / Nie akceptuje rozliczenia grantu®
(*niepotrzebne skresli¢)

Miejscowos$C i data podpis i pieczgé Naczelnika Wydziatu Edukacji Urzgdu Miasta Etku
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