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W zwigzku z zakoriczeniem kontroli projektu pn. ~Wsparcie funkcjonowania Biura
Zwiazku ZIT MOF Eik na lata 2016-2017%, o numerze RPWM.12.01.00-0005/16,
wspéffinansowanego przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Warmiﬁsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, przekazuje
W Zatgczeniu Informacje pokontrolng z przeprowadzonej w dniach 06.12 - 1 9.12.2017 r.
kontroli planowej w miejscu realizacji projektu.

Informuje, iz Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania Informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezer do Informacji
pokontrolnej. Termin na zgloszenie zastrzezen moze zosta¢ przediuzony przez
Departament Kontroli na czas O0znaczony, na wniosek Podmiotu kontrolowanego, ztozony
przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen.
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W OLSZTYNIE

URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

Znak sprawy: K-ZRP0.44.21.2017

Informacja pokontrolna
dotyczaca

projektu pn. ,,Wsparcie funkcjonowania Biura Zwiazku ZIT MOF Etk na lata 2016-
2017”, o numerze: RPWM. 12.01.00-0005/16.

Data dokonane;
kontroli:

Podmiot
kontrolujacy:
Koordynator
Zespotu:
Cztonkowie Zespotu
Kontrolujgcego:

Upowaznienie
do kontroli:

Podstawa prawna
pPrzeprowadzenia
kontroli;

10-516 Olsztyn

Departament Kontroli
Pl. Bema 3

A, ﬂ%

06.12.2017r. - 19.12.2017 r.

Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie

Anna Mréz-inspektor

Anna Baran-kierownik

1) Uchwata nr:
- 38/574/11TN  z  dnia  26.06.2017 r. Zarzadu
Wojewo6dztwa Warmiﬁsko-Mazurskiego,
- 66/1062/17NV  z  dnia 14.11.2017 r.  Zarzadu
Wojewbdztwa Warmirisko-Mazurskiego,
2) Powotanie Zespotu Kontrolujacego do przeprowadzenia
kontroli nr 17/2017 z01.12.2017 r., program kontroli
i deklaracje bezstronnosci (akta kontroli nr 1).

Rozporzadzenie Parlamenty Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 . ustanawiajgce
wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego,  Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
Oraz  ustanawiajagce  przepisy ogélne  dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego  Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r. ze
zm.),

T: +48 89 512 57 80 Certyfikat Systemu

F: +48 89 512 57 89 Zarzadzania Jakoscig
E: dk@warmia.mazury.pl 1ISO 9001:2015

w: Www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006



Beneficjent:

Podmiot
kontrolowany:
Adres podmiotu
kontrolowanego:

Miejsce kontroli:
Tytut projektu:

Nr projektu:
Uehwata/ UDA/ Nr

Z dnia:
Priorytet:

Dziatanie:

Kierownik podmiotu
kontrolowanego:

Zakres kontroli:

Okres poddany
kontroli:

Tryb kontroli:

-art. Qust. 1 pkt2iust 2 pkt 7 wzw. z art. 22 ust. 2 pkt 2 lit.
b iart. 23 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki  spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. 22017 r. poz. 1460 ze zm.),

- § 36 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego
w Olsztynie, stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr
51/82217N Zarzadu Wojewoddztwa Warmirsko-
Mazurskiego z 28 sierpnia 2017 r. ze zm.

Gmina Miasto Etk

Urzad Miasta w Etku — Biuro zwigzku ZIT MOF Etk
(dalej w tresci Biuro ds. ZIT)

19-300 Etk, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 4

19-300 Etk, ul. Mateckich 3 lok. 12

~Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT MOF Eik na
lata 2016-2017”

RPWM.12.01.00-0005/16

Umowa o dofinansowanie projektu z 29.12.2016 r.
Aneks Nr 01 z 27.04.2017 .

12 - ,Pomoc Techniczna”

12.1-,Wsparcie  procesu przygotowania,  wdrazania,
monitorowania i kontroli”

Prezydent Miasta Etk - Pan Tomasz Andrukiewicz

Kontrola na miejscu realizacji projektu pn.: ~Wsparcie
funkcjonowania Biura zwigzku ZIT MOF Etk na lata 2016-
2017", o numerze: RPWM.12.01.00-0005/16

od 01.01.2016 r. do 30.09.2017 .

[ ] kontrola dorazna
X] kontrola planowa

Pismo Departamentu  Kontroli informujgce o  kontroli
z01.12.2017 r. (akta kontroli nr 2).



USTALENIA KONTROLI:
1. Ustalenia stanu faktycznego:

1) Zgodnos¢ realizacji projektu PT z wnioskiem o dofinansowanie (zwany
dalej WND) i umowa;:

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 na terenie Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Etku (MOF
Etk) wdrazany jest instrument ZIT” (bis).

21.07.2016 r. pomiedzy Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim, a Gming Miastem Eik,
zostato podpisane porozumienie w sprawie realizacji instrumentu rozwoju terytorialnego
zintegrowane inwestycje terytorialne ZIT” (bis) Etku-subregionalny, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewbddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Na
mocy wskazanego porozumienia Zwigzek ZIT zobowigzat sie do stworzenia struktury
organizacyjnej w celu prawidiowe] realizacji natozonych porozumieniem zadan
i obowigzkéw. Obstuge administracyjng i merytoryczng Zwigzku, zapewnia Biuro Zwiazku
ZIT MOF Etk usytuowane w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Etku.

Gmina Miasto Etk, ztozyta WND pn. ,Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT MOF Eik
na lata 2016-2017" (dalej w tresci zwany projektem), o numerze RPWM.12.01.00-28-
0005/16, w terminie okreslonym przez 1Z RPO WiM 2014-2020. WND byt korygowany.
Ostatecznie do kontroli przyjeto WND o ID pt/88, ztozony przez Gmine Miasto Etk
31.03.2017 r. - (akta kontroli nr 3). Zgodnie z WND okres realizacji projektu okreslono od
01.01.2016 r. do 31.12.2017 r. Projekt realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu z 29.12.2016 r. - (akta kontroli nr 4) oraz Aneksu Nr 01 z 27.04.2017 . (akta
kontroli nr 5).

Zgodnie z § 2 ust. 3 umowy o dofinansowanie taczna kwota wydatkow kwalifikowalnych
projektu wynosi 578 987,99 z i obejmuje dofinansowanie, tj.: dotacje celowg w kwocie
492 139,79 z, co stanowi 85% wydatkéw kwalifikowalnych oraz wkiad wiasny w kwocie
86 848,20 zt, stanowiacy 15% wydatkow kwalifikowalnych. Kwoty te, sg zgodne z WND.

2) Zakres finansowy:
Do kontroli przyjeto wnioski o ptatnosc¢ (dalej w tresci zwane WNP) posrednia:
1) za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r, o numerze RPWM.12.01.00-28-
0005/16-001-03;
2) za okres od 01.01.2017 r. do 31.03.2017 r, o numerze RPWM.12.01.00-28-
0005/16-002-02;
3) za okres od 01.04.2017 r. do 30.06.2017 r., 0 numerze RPWM.12.01.00-28-
0005/16-003-02;
4) za okres od 01.07.2017 r. do 30.09.2017 r., o numerze RPWM.12.01.00-28-
0005/16-004-01.
PowyZsze wnioski o platnosé zostaty ziozone w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie projektu.



Ad. 1) WNP obejmuje tacznie 42 dokumenty na fgczng kwote 204 099,70 zt. Zespot
kontrolujacy poddat szczegétowej analizie 3 dokumenty finansowo-ksiggowe ujete
W zestawieniu, stanowigcym akta kontroli nr 6, na taczng kwote 37 495,47 zt wydatkéw
kwalifikowalnych, tj:

— lista ptac nr 73/2016 z 25.02.2016 .,

— polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 539/2016 z 13.12.2016 I

— faktura VAT FAS/82/2016 z 27.12.2016 .

Ad. 2) WNP obejmuje facznie 10 dokumentéw na taczng kwote 43 280,09 z. Zespot
kontrolujacy poddat szczegGtowej analizie 3 dokumenty finansowo-ksiegowe ujete
W zestawieniu, stanowigcym akta kontroli nr 7, na taczng kwote 2 551,38 zt wydatkéw
kwalifikowalnych, tj:

— lista ptac nr 5/2017-01 2 26.01.2017 .,

— rachunek 2/2017 z 20.03.2017 r.,

— faktura VAT nr: 20/11164/62R/FZ/2017 z 21.03.2017 r.

Ad. 3) WNP obejmuje tacznie 7 dokumentéw na taczng kwote 31 533,33 zt. Zespot
kontrolujgcy poddat szczegotowe] analizie 3 dokumenty finansowo-ksiegowe ujete
w zestawieniu, stanowigcym akta kontroli nr 8 na taczng kwote 2 705,88 zt wydatkow
kwalifikowalnych, tj:

— lista ptac nr 202/2017-04 z 24.04.2017 r.,

— rachunek 5/2017 z 07.06.2017 r.,

— faktura VAT nr: 20/11164/63R/FZ/2017 z 21.04.2017 r.

Ad. 4) WNP obejmuje tacznie 8 dokumentéw na taczng kwote 33 594,26 zt. Zesp6t
kontrolujacy poddat szczegdtowej analizie 3 dokumenty finansowo-ksiegowe ujete
W zestawieniu, stanowigcym akta kontroli nr 9 na taczng kwote 3 392,46 zt wydatkow
kwalifikowalnych, tj:

— lista pfac nr 386/2017-07 z 19.07.2017 r.,

— polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 340/2017 z 21.07.2017 r,

— faktura nr: 00541/2017 z 14.09.2017 .

Zgodnie z aktualnymi uregulowaniami w zakresie kwalifikowalnosci, tj.: ,Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020" i ,Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata
2014-2020" oraz procedurami wewnetrznymi obowigzujacymi w Urzedzie Miasta Etku,
ti. Polityka rachunkowosci dla projektu ~Wsparcie funkcjonowania Biura Zwiazku ZIT MOF
Etk na lata 2016-2017", wprowadzong Zarzadzeniem Nr 1113.2017 Prezydenta Miasta
Etku z 12 maja 2017 r. Zespét kontrolujacy stwierdzit, ze:

v' prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw projektu,

v’ ewidencja prowadzona jest w spos6b przejrzysty,
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v' mozliwa jest identyfikacja poszczegdinych operacji zwigzanych z projektem,

v dowody ksiggowe objete kontrola;

- Zostaly prawidiowo opisane oraz uwierzytelnione podpisami os6b upowaznionych,

- Zzawieraly wymagane informacije o dofinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach RPO WiM na lata 2014-2020,

- Oopis na dokumentach wskazywat zrédto finansowania zamoéwienia,

- zawieraty potwierdzenie zgodnos$ci zakupu z ustawg Prawo zaméwien publicznych,

- Oznaczone byly indywidualnym numerem ksiggowym, zostaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty,
a podpis6w w tym zakresie dokonywaty osoby upowaznione,

v wydatki objete kontrolowanymi dokumentami zostaty faktycznie dokonane, co
potwierdzajg udostepnione kontrolujacym wyciagi bankowe,

v wszystkie skontrolowane wydatki przedstawione we WNP stanowig koszt
kwalifikowalny.

3) Zakres rzeczowy:

W  okresie objetym kontrolg do refundacji przedstawiono cztery WNP, ktére
obejmowaty wydatki w podziale na poszczeg6ine zadania.

1) Whiosek nr RPWM.12.01.00-28-0005/16-001-03 dotyczy:

Zadanie 1 - Zatrudnienie - obejmuje wydatki zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw. Do
refundacji przedstawiono wydatki kwalifikowalne w kwocie 120 286,55 zt, dofinansowane
w kwocie 102 243,60 zt. W okresie sprawozdawczym zadanie zrealizowano w 45 55%.
Zadanie 2 - Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw - Podnoszenie kwalifikacji
pracownikéw, obejmujgce: szkolenia oraz koszty delegacji na szkolenia. Zadanie
zrealizowano w 24,05 %. Do refundacji przedstawiono wydatki w kwocie 3 054,20 zt, ktore
dofinansowane zostaty w kwocie 2 596,06 zt.

Zadanie 3 — Wsparcie procesu realizacji - Zadanie nr 3 swoim zakresem obejmuje:
wynagrodzenie eksperta oraz delegacije, dotyczace pozostatych wyjazdéw stuzbowych
pracownikéw Biura (przejazd, dieta, nocleg). Zadanie zrealizowano w 15,23%. Do refundag;ji
przedstawiono wydatki w kwocie 1 371,13 zt, dofinansowane w kwocie 1 165,45 zt.

Zadanie 4 - Wsparcie eksperckie i prawne - wydatki zwigzane ze zleceniem wykonania
jednej ekspertyzy/analizy/studium/koncepciji czy doradztwa specjalistycznego na rzecz
Zwigzku ZIT MOF Etk. Do refundacji nie przedstawiono wydatkow.

Zadanie 5 - Koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne - Podmiot
kontrolowany poniést wydatki zwiazane ze zuzyciem energii elektrycznej oraz zakupem:
wyposazenia, sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniami i licencjami, sprzetu
wielofunkcyjnego oraz materiatow biurowych. Do refundacji przedstawiono wydatki
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kwalifikowalne w kwocie 45 113,03 zf, dofinansowane w kwocie 38 346,06 zt. Zadanie
zrealizowano w 90,55%.

Zespét kontrolujacy szczegétowej kontroli poddat dokumentacje dotyczaca;:

1.Listy ptac nr 73/2016 z 25.02.2016 r., ktéra obejmuje 2 pracownikéw Biura ZIT.
Pracownicy, ktérych koszt =zatrudnienia sfinansowany z PT przedstawiono
do refundacji we WNP, posiadajg zakresy obowigzkow zwigzane z RPO WiM 2014-2020,
liczba etatbw nie przewyzsza etatéw okresSlonych dla Biura ds. ZIT
w Opisie Funkgji i Procedur, obowigzujacym w 1Z RPO na lata 2014-2020. Skontrolowano
zakresy obowigzkéw, uprawnieri i odpowiedzialnosci oraz Miesigczne karty czasu pracy
pracownikéw. Pracownicy zaangazowani w realizacje RPO WiM na lata 2014-2020
zatrudnieni sq w Biurze ds. ZIT, na podstawie umowy o prace.

W zakresach czynno$ci oraz w Miesiecznych kartach czasu pracy nie okreslono procentu
Zzaangazowania w realizacje zadan z RPO WiM 2014-2020. Zgodnie z ,Wytycznymi
w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020", ,Podstawe do
okre$lenia poziomu kwalifikowalnosci wynagrodzenia stanowi opis stanowiska pracy
pracy(lub rownowazny dokument, ktéry potwierdza wykonywane zadania, np. zakres
obowigzkow) lub karta czasu pracy”. Powyzsze dokumenty ,(...) powinny okresla¢ co
najmniej wymiar czasu pracy, zakres zadah oraz procentowy udziat zadan
kwalifikowanych na stanowisku pracy (...) oraz date od ktérej wykonywane sg zadania
wskazane w tym dokumencie (...)”

Pracownicy zaangazowani w realizacje RPO WiM 2014-2020 posiadajg upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z ustawag z 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych.

2 Polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 539/2016 z 13.12.2016 r, w zwigzku z udziatem
w szkoleniu pracownika zaangazowanego w realizacje RPO WiM 2014-2020.

3.Umowy nr BZIT.3.2016 z 02.12.2016 r. na dostawe, instalacje i konfiguracje sprzetu
komputerowego w Urzedzie miasta Etku, na potrzeby Biura zwigzku ZIT.

2) Whiosek nr RPWM RPWM.12.01.00-28-0005/16-002-02 dotyczy:

Zadanie 1 - Zatrudnienie - obejmuje wydatki zwiazane z zatrudnieniem pracownikow. Do
refundacji przedstawiono wydatki kwalifikowalne w kwocie 39 435,36 zt, dofinansowane
w kwocie 33 520,04 zt. W okresie sprawozdawczym zadanie zrealizowano w 60,49%.
Zadanie 2 - Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw - obejmuje szkolenia oraz koszty
delegacji na szkolenia. Zadanie zrealizowano w 26,33 %. Do refundacji przedstawiono
wydatki w kwocie 290,00 zt, ktére dofinansowane zostaty w kwocie 246,50 zt.

Zadanie 3 — Wsparcie procesu realizacji - Zadanie nr 3 swoim zakresem obejmuje:
wynagrodzenie eksperta oraz delegacje, dotyczace pozostatych wyjazdéw stuzbowych
pracownikéw Biura (przejazd, dieta, nocleg). Zadanie zrealizowano
w 22,85%. Do refundacji przedstawiono wydatki w kwocie 68556 zt dofinansowane
w kwocie 582,72 zt.
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Zadanie 4 - Wsparcie eksperckie i prawne - wydatki zwigzane ze zleceniem wykonania
jednej ekspertyzy/analizy/studium/koncepcji czy doradztwa specjalistycznego na rzecz
Zwigzku ZIT MOF Etk. Do refundacji nie przedstawiono wydatkow.

Zadanie § - Koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne - Podmiot
kontrolowany ponidst wydatki zwigzane ze zuzyciem energii elektrycznej. Do refundacji
przedstawiono wydatki kwalifikowalne w kwocie 136,82 zt, dofinansowane w kwocie
116,30 zt. Zadanie zrealizowano w 90,83%.

Zespot kontrolujacy szczegdtowej kontroli poddat dokumentacje dotyczaca:

1.Listy ptac nr 5/2017-01 z 26.01.2017 r., ktéra obejmuje 3 pracownikéw Biura ZIT.
Zweryfikowano réwniez zakresy obowiazkéw, uprawnier i odpowiedzialnosci. Pracownicy,
ktérych koszt zatrudnienia zostat sfinansowany z PT i przedstawiony do refundacji we
WNP, posiadajg zakresy czynnoéci zwigzane z RPO WiM 2014-2020, a liczba etatéw nie
przewyzsza liczby etatéw okreslonych dla Biura ZIT w Opisie Funkcji i Procedur
obowigzujacym w IZ RPO na lata 2014-2020.

W zakresach czynnosci nie okreslono procentu Zaangazowania w realizacje zadari z RPO
WiM 2014-2020, zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020".

2.Umowy zlecenia nr BZIT.1.2017 z 01.03.2017 r. Umowa dotyczy zlecenia ustug
eksperckich w zakresie strategii Rozwoju Osrodka Subregionalnego Etk do roku 2025
w ramach instrumentu ZIT bis Etk RPO WiM na lata 2014-2020. Protokét zdawczo-
odbiorczy zlecenia z 13.03.2017 r., podpisany w imieniu zamawiajacego przez Prezydenta
Miasta, potwierdzit realizacje ustugi w liczbie 4 godzin (Rejestr godzin realizacji umowy
Zlecenia).

3.Umowy o $wiadczenie ustug dystrybugji energii elektrycznej Nr 2012/0SD/00239
z 13.03.2012 r. m.in. w budynku przy ul. Mateckich 3, lok. 12, gdzie miesci sie Biuro ZIT.

3) Whiosek nr RPWM RPWM.12.01.00-28-0005/16-003-02 dotyczy:

Zadanie 1 - Zatrudnienie - obejmuje wydatki zwigzane z zatrudnieniem pracownikow.
Do refundacji przedstawiono wydatki kwalifikowalne w kwocie 29 607,58 zi,
dofinansowane w kwocie 25 166,42 zt. W okresie sprawozdawczym zadanie zrealizowano
w 71,70%.

Zadanie 2 - Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw - Podnoszenie kwalifikacji
pracownikdw, obejmujgce: szkolenia oraz koszty delegacji na szkolenia. W okresie
sprawozdawczym nie poniesiono wydatkéw w tej kategorii kosztéw.

Zadanie 3 — Wsparcie procesu realizacji - Zadanie nr 3 swoim zakresem obejmuje:
wynagrodzenie eksperta oraz delegacje, dotyczace pozostatych wyjazdéw stuzbowych
pracownikéw Biura (przejazd, dieta, nocleg). Zadanie zrealizowano w 34,28%.
Do refundacji przedstawiono wydatki w kwocie 1 028,35 zt, dofinansowane w kwocie
874,09 zi.
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Zadanie 4 - Wsparcie eksperckie i prawne - wydatki zwigzane ze zleceniem wykonania
jednej ekspertyzy/analizy/studium/koncepcji czy doradztwa specjalistycznego na rzecz
Zwigzku ZIT MOF Efk. Do refundacii nie przedstawiono wydatkéw w tej kategorii kosztéw.
Zadanie 5 - Koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne - Podmiot
kontrolowany poniést wydatki zwigzane ze zuzyciem energii elektrycznej. Do refundac;ji
przedstawiono wydatki kwalifikowalne w kwocie 42,31 zt, dofinansowane w kwocie 35,96
zt. Zadanie zrealizowano w 90,91%.

Zespdt kontrolujacy szczegétowej kontroli poddat dokumentacje dotyczaca:

1.Listy ptac nr 202/2017-04 z 24.04.2017 r., ktéra obejmuje 3 pracownikéw Biura ZIT.
2.Umowy zlecenia nr BZIT.1.2017 z 01.03.2017 r. Umowa dotyczy zlecenia ustug
eksperckich w zakresie strategii Rozwoju O$rodka Subregionalnego Etk do roku 2025
w ramach instrumentu ZIT bis Etk RPO WIM na lata 2014-2020. Protokét zdawczo-
odbiorczy zlecenia z 7.06.2017 r., podpisany w imieniu Zamawiajgcego
z upowaznienia Prezydenta przez Zastepce Prezydenta Miasta, potwierdzit realizacje
ustugi w liczbie 4 godzin (Rejestr godzin realizacji umowy zlecenia).

4) Whiosek nr RPWM RPWM.12.01.00-28-0005/16-004-01 dotyczy:

Zadanie 1 - Zatrudnienie - obejmuje wydatki zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw. Do
refundacji przedstawiono wydatki kwalifikowalne w kwocie 30 406,38 z. dofinansowane
w kwocie 25 845,41 zt. W okresie sprawozdawczym zadanie zrealizowano w 83,22%.
Zadanie 2 - Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw - Podnoszenie kwalifikacji
pracownikdw, obejmujgce: szkolenia oraz koszty delegacji na szkolenia. W okresie
sprawozdawczym nie poniesiono wydatkow w tej kategorii kosztow.

Zadanie 3 — Wsparcie procesu realizacji - Zadanie nr 3 swoim zakresem obejmuje:
wynagrodzenie eksperta oraz delegacje dotyczace pozostatych wyjazdéw stuzbowych
pracownikéw Biura (przejazd, dieta, nocleg). Zadanie zrealizowano w 37,01%. Do
refundacji przedstawiono wydatki w kwocie 245,80 zi, dofinansowane w kwocie 208 93 zt.
Zadanie 4 - Wsparcie eksperckie i prawne - wydatki zwiazane ze zleceniem wykonania
jednej ekspertyzy/analizy/studium/koncepcji czy doradztwa specjalistycznego na rzecz
Zwiazku ZIT MOF Etk. Do refundaciji nie przedstawiono wydatkéw

Zadanie 5 - Koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne - Podmiot
kontrolowany poniést wydatki zwigzane ze  zuzyciem energii elektrycznej oraz
z zakupem materiatéw biurowych. Do refundacji przedstawiono wydatki kwalifikowalne
w kwocie 1298,85 2zt, dofinansowane w kwocie 1 104,02 zt. Zadanie zrealizowano
w 93,52%.

Zespdt kontrolujacy szczegGtowej kontroli poddat dokumentacje dotyczaca;

1.Listy ptac nr 73/2016 z 25.02.2016 r., ktéra obejmuje 3 pracownikéw Biura ZIT.
2.Polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 340/2017 z 21.07.2017 r., w zwigzku z wyjazdem
kierownika Projektu na spotkanie w Departamencie ROPS Urzedu Marszatkowskiego
Wojewbdztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie, w sprawie omoéwienia dziatan
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zwigkszajacych absorbuje w ramach osi 11 RPO WiM 2014-2020, dedykowanych dla ZIT
bis w Etku i udziatem w szkoleniu pracownika zaangazowanego w realizacie RPO WiM
2014-2020.

4) Informacja i promocja:

Beneficient, w dokumentacji udostepnionej Zespotowi kontrolujacemu, dochowat
obowiazku w  zakresie prawidlowego prowadzenia dziatan informacyjnych
i promocyjnych, zgodnie z zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, Rozporzadzenia KE
nr 821/14, ,Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020" oraz wymaganiami okreslonymi w § 17 umowy
o dofinansowanie.

W szczegoélnosci oznaczono znakiem UE, znakiem Funduszy Europejskich oraz znakiem
wojewddztwa warminisko-mazurskiego: dokumenty zwigzane z realizacjg projektu
podawane do publicznej wiadomosci, sprzet komputerowy, dokumenty i materiaty dla os6b
i podmiotéw uczestniczacych w projekcie.

Zastrzezenia zespotu kontrolujgcego, dotycza oznaczenia strony internetowej
beneficienta. W opinii zespotu kontrolujgcego, biorac pod uwage zapisy zawarte
w pkt. 13.2 Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji, aktualizacja Ministerstwa Rozwoju
z 14.06.2016 r., strona internetowa podmiotu kontrolowanego winna zawieraé flage UE
z napisem Unia Europejska w momencie wejécia uzytkownika na strone internetows, to
znaczy bez konieczno$ci przewijania strony w dét. Zespét kontrolujgcy nie stwierdzit tego
typu oznaczen (akta kontroli nr 10).

Opis stwierdzonych uchybieri w obszarze informacji i promocji opisano w pkt 3
niniejszej Informacji pokontroinej.

5) Polityki horyzontaine:

W projekcie realizowane sa zatozenia polityk horyzontalnych, dotyczace
zrébwnowazonego rozwoju, réwnosci szans i niedyskryminacji oraz réwnouprawnienia ptci.

6) Sprawozdawczosé i monitoring:

Zgodnie z art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki sp6jnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm. ), dla osi priorytetowej Pomoc Techniczna nie
ustala sig wartosci docelowych w odniesieniu do wskaznikéw produktu, ktére majg
przyczynic sie do osiagniecia rezultatow.

W okresie objetym kontrola wykazano nastepujgce wskazniki produktu:

1) liczba etatomiesigcy finansowanych ze srodkéw pomocy technicznej- 47,00 szt.
Wskaznik osiggniety na poziomie — 87,23%
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2) liczba zakupionych urzadzen oraz elementéw wyposazenia stanowiska pracy — 17
szt.
Wskaznik zrealizowany na poziomie — 100%.
3) liczba opracowanych ekspertyz - 1 szt.
Wskaznik zrealizowany na poziomie 0%.
4) Liczba uczestnikéw form szkoleniowych- 10 oséb.
Wskaznik zrealizowany na poziomie 50%.

7) Przechowywanie dokumentow:

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu jest przechowywana zgodnie
z umowg o dofinansowanie projektu, tj. w sposéb zapewniajacy dostepnoéé, poufnosé
i bezpieczenstwo.

8) Zamoéwienia publiczne, udzielane zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien

Publicznych (zwang dalej Pzp) i zasada konkurencyjnosci:

Zgodnie z § 16 umowy o dofinansowanie projektu, beneficjent zobowigzany jest do
udzielania zamoéwien w ramach projektu zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwiert publicznych oraz na zasadach okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.
Szacunkowa warto§¢ zamoéwieri prowadzonych w ramach kontrolowanych WNP nie
przekraczata wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp. Dodatkowo odno$nie zakupu
komputerdw wyjasniono, ze w 2016 roku nie planowano zakupéw w tej pozycji powyze;
kwoty 30 000 €, a tgczna kwota wydatkéw na sprzet komputerowy w 2016 roku nie
przekroczyta tego progu (akta kontroli nr 11).

Prowadzenie postepowarn, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, nastepuje u kontrolowanego w oparciu
o ,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych réwnowarto$ci 30 000 euro”, wprowadzony Zarzadzeniem nr 1375/2014
Prezydenta Miasta Etk z dnia 16 kwietnia 2014 roku. Zgodnie z trescig § 4 ust. 2
W przypadku Srodkéw zewnetrznych rozeznania rynku prowadzi sie zgodnie
z wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej programami wspétfinansowanymi ze $rodkéw Unii
Europejskiej i innych Zrédet publicznych”. W zakresie kontrolowanych zamoéwien ze
wzgledu na ich warto$¢ beneficjent nie byt zobowiazany do stosowania Pzp oraz zasad
konkurencyjnosci.

Szczegotowe] kontroli poddano postepowanie pn.: ,Zakup, dostawa, instalacja
i konfiguracja sprzetu komputerowego w Urzedzie Miasta Etk, na potrzeby Biura Zwigzku
ZIT MOF Etk", BZIT.042.7.2016 oraz postepowanie pn.: ,Zakup i dostawa toneréw do
kserokopiarki Konica Minolta bizhub C227 (kolor+czarny) na potrzeby projektu pn.
.Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT MOF Etk na lata 2016-2017,
BZIT.042.5.2017.
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«Zakup, dostawa, instalacja i konfiguracja sprzetu komputerowego w Urzedzie Miasta Elk,
na potrzeby Biura Zwigzku ZIT MOF Etk“.
Warto$¢ szacunkowa zaméwienia - 31 977,00 zt brutto zostata ustalona w dniu

10.11.2016 r. na podstawie rozeznania cenowego, porownywarki cen ceneo.pl oraz
skapiec.pl, sklepéw internetowych — na podstawie o$wiadczenia Wojciecha Lipiriskiego
Giéwnego Specjalisty w Urzedzie miasta Etku.

Przy udzielaniu zaméwienia Beneficjent nie miat obowigzku zachowania trybu
konkurencyjnos$ci.

Zaproszenie do skfadania ofert zamieszczono na stronie BIP Urzedu Miasta w Etku
w dniu 17.11.2016 r. Termin skiadania ofert — 25.11.2016 r. W szczegotowym opisie
przedmiotu zaméwienia nie okre$lono wymogéw energooszczednosci urzadzenia

wielofunkcyjnego - licznik czasu pracy urzadzenia, licznik wspoétczynnika druku
dwustronnego. Automatycznie dostosowanie sie do trybu oszczedzania energii. Termin
realizacji zaméwienia — 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

W szczeg6towym opisie przedmiotu zamoéwienia zestawéw komputerowych postuzono sie
nazwami konkretnych produktéw (system operacyjny Microsoft Windows 10 Professional
64-bit PL) bez wskazania mozliwo$ci zaoferowania produktow réownowaznych.

Wptyneta jedna oferta, spetniajgca wymagania. Sprawdzenia zgodnosci
oferowanego sprzetu ze szczeg6towym opisem przedmiotu zaméwienia dokonano na
podstawie dostepnych kart katalogowych.

Umowe zawarto w dniu 02.12.2016 r. nr BZIT.3.2016. W umowie termin dostawy
okreslono na dzien 27.12.2016 r. (niezgodnie z zaproszeniem do skfadnia ofert, gdzie
termin realizacji okreslono na 21 dni kalendarzowych — tj. winien by¢ 23.12.2016 1.)

Wykonanie umowy potwierdzono protokotem koricowym z dnia 27.12.2016 .

Faktura Vat nr FAS/82/2016 z dnia 27.12.2016r. na kwote 31 850,85 zt, optacono
dnia 28.12.2016 r.

Nalezy zaznaczyé, ze pomimo braku obowiazku, informacje o planowanym
zamoéwieniu i zaproszenie do skiadania ofert w zamoéwieniu: dostawa sprzetu
komputerowego, upubliczniono na stronie Beneficjenta.

«Zakup i dostawa toneréw do kserokopiarki Konica Minolta bizhub C227 (kolor+czarny) na
potrzeby projektu pn. , Wsparcie funkcjonowania Biura Zwiazku ZIT MOF Etk na lata
2016-2017".

Wartoé¢ szacunkowa zamoéwienia 1255 zt brutto ustalono dnia 01.09.2017 r. na

podstawie cen rynkowych (ofert sklepéw internetowych) i planu finansowego - notatka
stuzbowa.

Przy udzielaniu zaméwienia Beneficjent nie miat obowiazku zachowania trybu
konkurencyjnosci i rozeznania rynku.

Protokét z wyboru oferty z dnia 11.09.2017 r. na podstawie rozeznania rynku za
pomocy internetu i poczty elektronicznej. Poréwnano 3 oferty.

Zamoéwienie ztozono dnia 12.09.2017 r.

Fakture nr 00541/2017 z 14.03.2017 r. na kwote 1 214 z}, optacono 19.09.2017 .
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Obu zaméwien udzielono z zachowaniem zasad okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

2. Wskazéwki metodyczne, dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia
kontroli

Do kontroli przyjeto wnioski o ptatnosé posrednig ztozone przez podmiot kontrolowany
w okresie objetym kontrolg, tj.:
za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.,
za okres od 01.01.2017 r. do 31.03.2017 r.,
za okres od 01.04.2017 r. do 30.06.2017 r.,
za okres od 01.07.2017 r. do 30.09.2017 r.,
ztozone w ramach Dziatania 12.1 - Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania,
monitorowania i kontroli.
Wielkos¢ proby do kontroli ustalono na poziomie powyzej 5%.
Zespdt kontrolujacy wybierajac dokumenty do kontroli, zastosowat dobér préby
dokumentow, zgodnie z zapisami zawartymi w IW 1Z RPO WiM 2014-2020.
Kontrolujacy dokonali ustaleri w oparciu o listy sprawdzajgce. Kontrole przeprowadzono na
oryginatach dokumentow.
Dodatkowo weryfikacjag objeto postepowanie pn.: ,Zakup, dostawa, instalacja
i konfiguracja sprzetu komputerowego w Urzedzie Miasta Etk, na potrzeby Biura Zwigzku
ZIT MOF Etk" oraz postepowanie pn. ,Zakup i dostawa toneréw do kserokopiarki Konica
Minolta bizhub C227 (kolor+czarny) na potrzeby projektu pn. .Wsparcie funkcjonowania
Biura Zwigzku ZIT MOF Eik na lata 2016-2017.

3. Ustalenia koricowe

a) opinia dotyczaca, czy projekt PT zostat zrealizowany w sposéb zgodny
z zawartg uchwata/UDA

Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit niezgodnosci w realizagji projektu pn. ,Wsparcie
funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT MOF Eik na lata 2016-2017", o numerze:
RPWM.12.01.00-28-0005/16 z umowa o dofinansowanie z 29.12.2016 r. i Aneksem
Nr 01 z 27.04.2017 r., a takze z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw Pomocy
Technicznej na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoséci na lata 2014-2020, z zastrzezeniem wykonania
ponizszych zalecer pokontrolnych.
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b) opis stwierdzonych uchybien lub/i-nieprawidiowosci

W obszarze, dotyczacym informacji i promocji Zesp6t kontrolujgcy stwierdzit uchybienia,
dotyczace niezgodnego zwymaganiami okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
oznaczenia strony internetowej beneficjenta — opisane w punkcie 4 Informagii
pokontrolnej.

W obszarze dotyczacym zakresu rzeczowego, Zesp6t kontrolujacy stwierdzit, uchybienie
polegajace na niewskazaniu procentu zaangazowania w zakresach obowigzkéw,
uprawnien i odpowiedzialno$ci oraz Miesiecznych kartach czasu pracy pracownikéw.

c) zalecenia pokontrolne i/lub rekomendacje

W zwigzku z uwagami opisanymi w pkt 3 lit. b) Informacji pokontrolnej wskazuije sie na:

» w zakresie informaciji i promocji, w przypadku strony internetowej zastosowanie
jednego z dwdch rozwigzan, wskazanych w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficienta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji, aktualizowanym przez Ministerstwo Rozwoju 14.06.2016 r.,

» W zakresie rzeczowym, uzupetnienie w zakresach obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialno$ci lub w Miesigcznych kartach czasu pracy pracownikéw,
procentu zaangazowania w realizacje zadan z RPO WiM 2014-2020, zgodnie
z ,Wytycznymi w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata
2014-2020"

4. Pouczenie

Podmiot kontrolowany ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
Informacji  pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do Informacii
pokontrolnej. Termin na zgloszenie zastrzezen moze zostaé przedtuzony przez
Departament Kontroli na czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony
przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Zastrzezenia do Informacji pokontrolnej wniesione przez podmiot kontrolowany
po terminie nie bedg rozpatrywane i nie podlegajg uwzglednieniu przez Departament
Kontroli.

Departament Kontroli ma prawo do poprawienia w Informacji pokontrolnej,
w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych
pomytek. Informacja o zakresie sprostowania przekazywana jest bez zbednej zwidoki
podmiotowi kontrolowanemu. Sprostowanie nie ma wptywu na bieg terminu zgioszenia
zastrzezen do Informacji pokontrolne;j.

Zastrzezenia do Informacji  pokontrolnej rozpatruje  Departament  Kontroli
w terminie nie diuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia tych zastrzezen.
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W trakcie rozpatrywania zastrzezern Departament Kontroli ma prawo przeprowadzié
dodatkowe czynno$ci kontrolne lub zada¢ przedstawienia dokumentéw lub ziozenia
dodatkowych wyjasnien na pi$mie.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w aktach kontroli.

Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 29.12.2017 r.

Zesp6t kontrolujacy w skiadzie:

& ) It /1
Koordynator Zespotu kontrolujgcego / M .’f%?f.f.é" ....... ﬁg”

G\
. // 7
/ Y
Czionek Zespotu kontrolujgcegp .../ ///@ ...... V74

data i podpis

Z upowaznienia Zarzadu Wojewaédztwa
Warminsko-Mazurskiego zatwierdza

Dyrektor Departamentu Kontroli

Podpis osoby sprawdzajace; Podpis osoby akceptujacej

%/ %
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Program Regionalny ey, Ldrowe fycie, czysty zysk Eppeiki handusz Spoleeeny

Fundusze . ;
z Europejskie 4} Unia Europejska | * "

ZAD MIASTA EELKI Etk, 18 stycznia 2018,

BZIT.041.12.2017

Departament Kontroli

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w
Oisztynie

W odpowiedzi na zastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne zawarte w Informacji
pokontroinej dotyczgcej projektu pn. , Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT MOF Etk
na lata 2016-2017" z dnia 15.01.2018 r. (znak sprawy: K-ZRP0.44.21.2017) informuje jak
nizej.

Ad. 3 lit. b) - strona internetowa beneficienta (www .elk.pl) zostala oznaczona prawidtowo
tj. zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji (flaga UE z napisem Unia Europejska znajduje sie
w prawym gornym rogu ww. strony internetowej);

Ad. 3 lit. ¢) - informacja o procencie zaangazowania w realizacje zadar z RPO WiM 2014-
2020 zostata uzupetniona we wskazanym dokumencie.

Z powazaniem

Sporzgdzila: lfona Sondej, i.sondej@um.elk.pl, 87 73 26 184



